Zatagcznik nr 1
do Uchwaty 34 /2011

z dnia 10 listopada 2011 r.

Rady Pedagogicznej
Zespohu Szkot Zawodowych

w Skoczowie

STATUT

Szkoty Policealnej w Skoczowie

Zespotu Szkdt Zawodowych w Skoczowie

Podstawg prawng Statutu sa:
e Ustawa o systemie odwiaty z dnia 7 wrzeénia 1991 r. (Dz. U. 2004 Nr 256 poz. 2572 z pdzn.
zm.);

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola i publicznych szkét (Dz. U. 2001 Nr 61 poz. 624z pdzn.
zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562 z pézn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie
warunkéw i trybu przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych
typow szkdt do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232);

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. Nr 23, poz. 225 z pézn. zm.).

¢ Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie
dopuszczenia do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programéw
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. Nr 89, poz.730);

Skoczow listopad 2011 r.
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Postanowienia ogélne

§1
Nazwa Szkoty Policealnej brzmi: Zespot Szkét Zawodowych w Skoczowie Szkota
Policealna w Skoczowie.
Szkota Policealna w Skoczowie, zwana dalej Szkotg Policealng, jest szkotg publiczng dla
dorostych na podbudowie szkoty sredniej, dziatajgcg na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, p6z. 2572 ze zm.),
przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz niniejszego statutu.
Szkota Policealna wchodzi w skfad Zespotu Szkot Zawodowych w Skoczowie, zwanego
dalej "Zespotem Szkot"
Siedziba Szkoty Policealnej miesci sie w budynkach Zespotu Szkét Zawodowych
w Skoczowie przy ulicy Géreckiej 65.
Organem prowadzacym Szkote Policealng jest Powiat Cieszynski.
Organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny nad Szkotg Policealng jest Slgski Kurator
Oswiaty.
Nazwa Szkoty Policealnej jest uzywana w petnym brzmieniu. Na pieczeciach moze by¢
uzywany skrot nazwy: Szkota Policealna w Skoczowie.

§2

Ukonczenie Szkoty Policealnej daje mozliwos¢ osobom posiadajgcym wyksztatcenie
Srednie uzyskania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe na poziomie
technika po zdaniu egzaminu.
Szkota Policealna ksztatci w nastepujgcych zawodach:

a) technik handlowiec,

b) technik administraciji,

c) technik ustug kosmetycznych.
. Szkota Policealna, oprécz ksztatcenia w zawodach wymienionych w ust. 2, moze
ksztatci¢ réwniez w zawodach wymienionych w klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
zawodowego okreslonych w zatgczniku do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 26 czerwca 2007 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.
U. z 2007 roku Nr 124, p6z. 860 ze zm.). Wyboru kierunkéw ksztatcenia na kolejny rok
szkolny dokonuje dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, kuratora
oswiaty i powiatowej rady zatrudnienia po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.
Oferta edukacyjna jest dostosowywana do potrzeb i zainteresowan potencjalnych
stuchaczy.

Cele i zadania Szkoty Policealnej

§3

Do podstawowych zadah Szkoty Policealnej nalezy:

a) umozliwianie zdobywania wiedzy i umiejetnosci praktycznych niezbednych do
zdania egzaminu zawodowego i uzyskanie dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe,

b) rozwijanie i wzbogacanie osobowosci stuchaczy, ich indywidualnych zainteresowan
i uzdolnien,

C) zapewnienie bezpieczenstwa stuchaczom w czasie zajec.

Szkota realizuje swoje zadania w szczegélnoéci poprzez:

a) zapewnienie w petni wykwalifikowanej kadry nauczycielskiej w celu prawidtowej
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realizacji zadan dydaktycznych,

b) organizacje bazy dydaktycznej do realizacji programéw nauczania przedmiotow
i zaje¢ ujetych w planie nauczania,

c) organizacje praktyk zawodowych,

d) zapewnienie bezpiecznych warunkéw prowadzenia zaje¢ oraz egzekwowanie
przestrzegania regulaminéw pracowni i Statutu.

Organy szkoty i ich kompetencje

§4

. Organami Szkoty Policealnej sa:

1) Dyrektor,
2) Rada Pedagogiczna Szkét dla Dorostych,
3) Samorzad Stuchaczy.

. Szczegotowe kompetencje organdw Szkoty Policealnej okresla statut Zespotu Szkot.
. Kazdy organ Szkoty Policealnej dziata tylko w zakresie swoich kompetenciji i w oparciu

o obowigzujgce przepisy.

. Kompetencje i sklad Rady Pedagogicznej Szkét dla Dorostych:

1) skupia nauczycieli prowadzgcych zajecia w szkotach dla dorostych, a jej
przewodniczagcym jest Dyrektor Zespotu Szkét.
2) podejmuje uchwaty w sprawach dotyczgcych klasyfikacji i promociji stuchaczy,
skreslenia stuchacza oraz w innych wewnetrznych sprawach szkot dla dorostych.
3) funkcjonuje w ramach Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét. Rady posiadajg wspélny
regulamin i wspdlnie dokumentuje swojg dziatalnos¢.
Uchwalanie statutow szkot dla dorostych i zmian w tych statutach lezy w kompetenc;ji
Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot.(w peinym sktadzie).

6. W celu informowania catej spotecznosci szkolnej, w tym i stuchaczy, Dyrektor wydaje

9.

zarzadzenia, ktorych komplet jest stale dostepny w sekretariacie, a dla nauczycieli
rowniez w pokoju nauczycielskim. Zarzadzenia dotyczace stuchaczy sg przekazywane im
za posrednictwem opiekundéw oddziatu oraz tablicy ogtoszenh dla stuchaczy szkét dla
dorostych.

. Podstawowe zasady funkcjonowania Samorzadu Stuchaczy:

1) Samorzad Stuchaczy jest wewnatrzszkolng powszechng organizacjg stuchaczy,
opartg na zasadzie ich aktywnego udzialu w organizowaniu zespotowego zycia
w szkotach dla dorostych, zaspokajaniu wspolnych potrzeb i zainteresowan,

2) Do kompetencji Samorzadu Stuchaczy nalezy przedstawianie Radzie Pedagogiczne;j
i Dyrektorowi Zespotu Szkot wkasnych wnioskow i opinii we wszystkich sprawach
dotyczgcych szkdt dla dorostych oraz wzajemnych relacji z pozostatymi szkotami
Zespotu.

3) Samorzad Stuchaczy tworzy i uchwala swoj regulamin po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Rade Pedagogiczng Zespotu Szkof,

4) Regulamin Samorzadu Stuchaczy nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem Zespotu
Szkét i Statutami poszczegolnych szkét dla dorostych,

. Biezgcg wymiane informacji pomiedzy organami wymienionymi w ust. 1 zapewnia opiekun

Samorzgdu Stuchaczy, wybrany poprzez Samorzad sposrod opiekundw oddziatow szkot
dla dorostych.
Na wniosek kazdego z organéw wymienionych w ust. 1 mogg by¢ zwotane posiedzenia
Samorzgdu lub Rady Pedagogicznej z udziatem przedstawicieli pozostatych organow.

10.W wypadku wystgpienia nieprawidtowosci we wzajemnym wspotdziataniu kazdy organ ma

prawo zgtosic¢ na piSmie swoje zastrzezenia i oczekiwa¢ wyczerpujgcej odpowiedzi.
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. Rozwigzywanie sporéw zaistniatych miedzy organami polega na tym, iz wszelkie

sytuacje konfliktowe sg wyjasniane i rozwigzywane na zasadzie negocjacji z
zachowaniem wzajemnego poszanowania stron.

12. Ostateczne rozstrzygniecia w sprawach spornych podejmuje Rada Pedagogiczna

ook

o

w N

o s

Zespotu Szkét realizujgc zadanie rady szkoty przez podjecie stosownej uchwaty. Uchwaty
te mogg by¢ zaskarzane do organdéw nadrzednych Zespotu Szkot.

Organizacja Szkoty Policealnej

§5
Podstawowg jednostkg organizacyjng Szkoty Policealnej jest oddziat liczacy
w momencie powstania nie mniej niz 40 stuchaczy. W klasach nastepnych liczba
stuchaczy moze by¢ nizsza, a w przypadku zmniejszenia sie do 30 i mniej stuchaczy
oddziat moze by¢ rozwigzany. O uruchomieniu oddziatu mniej licznego oraz rozwigzaniu
oddziatu kazdorazowo decyduje Zarzad Powiatu Cieszynskiego.
Oddziatem opiekuje sie opiekun ustalany przez Dyrektora i opiniowany przez Rade
Pedagogiczng Zespotu Szkét.
Szczegobtowg organizacje nauczania w danym roku szkolnym okres$la arkusz organizaciji
Zespotu Szkot opracowany przez Dyrektora. Arkusz organizacii zatwierdza organ
prowadzacy.
Nauka w Szkole Policealnej trwa nie dtuzej niz 2,5 roku.
Szkota Policealna prowadzona jest w formie zaoczne.
Rok szkolny dzieli sie na dwa semestry, z ktérych kazdy trwa minimum 18 tygodni.

§6

. Zajecia edukacyjne w ramach ksztatcenia zawodowego, stanowigce realizacje podstaw

programowych ksztatcenia w poszczegdélnych zawodach, sg organizowane w
oddziatach.

Zajecia w pracowniach organizowane sg z podziatem na grupy uzgadnianym z organem
prowadzacym.

Podczas zaje¢ w pracowniach informatycznych, specjalistycznych i Pracowniach
Cwiczen Praktycznych obowigzujg regulaminy tych pracowni, z ktérymi stuchacze sg
zapoznawani na poczatku zaje¢ w kazdym semestrze.

Nauczanie jezykéw obcych moze by¢ organizowane w zespotach miedzyoddziatowych
z uwzglednieniem poziomu umiejetnosci jezykowych.

Szkota Policealna realizuje swoje zadania w toku pracy szkolnej i samoksztatcenia.
Zakres materiatu nauczania poszczegoélnych przedmiotow okre$lajg obowigzujgce
szkolne programy nauczania.

§7
Podstawowg formg pracy Szkoty Policealnej sg zajecia edukacyjne prowadzone jako
konsultacje zbiorowe w systemie klasowo — lekcyjnym w ilo$ci wynikajgcej z planow
nauczania dla danego zawodu.
Godzina lekcyjna trwa 45 minut.
Konsultacje zbiorowe odbywajg sie w soboty i niedziele we wszystkich semestrach
wedtug planu zaje¢ ustalonego na poczatku semestru.
Semestralny plan zaje¢ zawiera rowniez informacje o terminie sesji egzaminacyjne;.
Poszczegdlne zajecia na wniosek wszystkich stuchaczy (oddziatu / grupy) pozytywnie
zaopiniowany przez prowadzgcego mogg by¢, po uzyskaniu zgody wicedyrektora
d.s. organizacyjnych, doraznie przeniesione na godziny popotudniowe w dowolnym dniu
tygodnia.
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6. Zadaniem konsultacji jest m.in.:

a) przedstawienie programu i zagadnien do opanowania,

b) wskazanie zrodet informacji i dostepnych materiatow dydaktycznych,

C) pomoc w organizowaniu warsztatu samoksztatceniowego,

d) omowienie trudniejszych zagadnien programowych,

e) wyjasnienie niezrozumiatych dla stuchaczy probleméw i zagadnien,

f) omdwienie sposobu pisania prac kontrolnych, a po ich ocenie wskazanie
niedociggnie¢ i pomoc w poprawie,

g) przedstawienie zasad i metod wykonywania zadanh praktycznych,

h) umozliwienie praktycznego przecwiczenia umiejetnosci wykonywania zadan
praktycznych.

§8

1. Kazdy stuchacz Szkoty Policealnej zobowigzany jest do odbycia, przewidzianych
programem, praktyk zawodowych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Dyrektor zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci,
jesli przedtozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole $wiadectwo uzyskania tytutu
zawodowego (lub swiadectwo réwnorzedne), wydane po zdaniu egzaminu
klasyfikacyjnego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom mistrza — w zawodzie,
w ktérym sie ksztalci,

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania
nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu.

3. Dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z stuchacza z odbycia praktycznej nauki zawodu
w czesci, jesli przedtozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole $wiadectwo uzyskania tytutu
zawodowego (lub swiadectwo réwnorzedne), wydane po zdaniu egzaminu
klasyfikacyjnego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom mistrza — w zawodzie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci,

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci, okresu co
najmniej rownego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianego dla zawodu,
w ktérym sie ksztalci,

3) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie w zawodzie,
w ktérym sie ksztatci lub w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie
ksztatci.

4. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust 3 lit. ¢ przedktada sie dyrektorowi w kazdym
semestrze, w ktdrym stuchacza obowigzuje odbycie praktycznej nauki zawodu.

5. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 3 moze nastgpi¢ po ustaleniu przez dyrektora
wspolnego zakresu umiejetnosci zawodowych dla zawodu, w ktérym stuchacz sie ksztatci,
i zawodu wchodzgcego w zakres tego zawodu.

6. Stuchacz zwolniony w czeéci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu jest
zobowigzany do odbycia pozostatej czesci praktycznej nauki zawodu w miejscu
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wskazanym przez szkote, na podstawie umowy zawartej pomiedzy dyrektorem szkoty
i zarzadzajacym jednostkg, w ktérej mozliwa jest realizacja tej czeéci praktycznej nauki
zawodu.

7. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z obowigzku realizacji zaje¢ edukacyjnych ,Podstawy
przedsiebiorczosci” jezeli przediozy on zaswiadczenie ukonczenia szkoty dajace;j
wyksztatcenie srednie, z ktérego wynika, ze realizowat on te zajecia.

8. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie, odpowiednio,
»Zwolniony w catoéci z praktycznej nauki zawodu” lub ,zwolniony w czesci z praktyczne;j
nauki zawodu”, oraz podstawe prawng zwolnienia.

9. W przypadku zwolnienia stuchacza z obowigzku realizacji zaje¢ edukacyjnych ,Podstawy
przedsiebiorczosci” w dokumentacji procesu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje sie ,zwolniony”, a takze rodzaj swiadectwa bedgcego podstawg zwolnienia i date
jego wydania.

§9
1. Stluchacze mogg korzysta¢ z biblioteki Zespotu Szkét Zawodowych, w dniach
i godzinach pracy szkot mtodziezowych oraz w ustalone soboty.

2. Wykaz sobét z podaniem godzin otwarcia jest publikowany na stronie internetowe;j
biblioteki oraz na tablicy ogtoszen.

3. Stuchacze, na tablicy ogtoszenh oraz na stronie internetowej biblioteki mogg zapoznac¢
sie z wykazem pozycji bibliotecznych z zakresu ich kierunku ksztatcenia.

4. Biezgcy kontakt z pracownikami biblioteki, w tym zamawianie pozycji bibliotecznych jest
mozliwy dodatkowo za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

5. Do zadan pracownikéw biblioteki w zakresie Swiadczenia ustug stuchaczom Szkoty
Policealnej nalezy:

1) udostepnianie zbioréw bibliotecznych

2) udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych
i zrodtowych;

3) prowadzenie poradnictwa w doborze literatury;

4) zapewnianie warunkéw do poszukiwania i wykorzystywania informaciji
z roznych zrodet

5) efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng
6) stwarzanie warunkéw do doskonalenia metod samoksztatcenia.

6. Szczegodtowe zasady dziatalnosci biblioteki szkolnej oraz prawa i obowigzki
korzystajgcych ze zbioréw i wyposazenia okresla regulamin biblioteki.
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Wewnatrzszkolny system oceniania

§10
1. Wewnatrzszkolny system oceniania okre$la zasady oceniania, klasyfikowania
i promowania stuchaczy.

2. Nauczyciele wszystkich zaje¢ edukacyjnych ujetych w szkolnym planie nauczania dla
danego zawodu, opracowujg szczegotowe zasady przedmiotowego oceniania
z uwzglednieniem wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz liczby
i rodzaju obowigzkowych ¢wiczen i prac kontrolnych, oraz zapoznajg z nimi stuchaczy na
poczatku kazdego semestru.

3. O formie pracy kontrolnej pisemnej, ustnej lub zadania praktycznego decyduje nauczyciel
danych zaje¢ edukacyjnych.

4. Prace kontrolne pisemne przechowywane sg w szkole przez okres jednego roku od
ukonczenia szkoty. Za gromadzenie i terminowg likwidacje odpowiada wicedyrektor
nadzorujgcy dokumentowanie procesu nauczania.

5. Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza.

6. Opiekun oddziatu jest zobowigzany do zapoznania stuchaczy z wewngtrzszkolnym
systemem oceniania.

§11

1. Ocenianie wewnatrzszkolne osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na
rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postepéw w opanowaniu przez stuchacza
wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajgcych
z podstawy programowe;j i realizowanych w szkole programéw nauczania,
uwzgledniajgcych te podstawe, oraz formutowaniu oceny.

2. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) poinformowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych postepach
w tym zakresie,

2) pomoc stuchaczowi w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju,

3) motywowanie stuchacza do dalszej pracy,

4) dostarczenie nauczycielom informaciji o postepach, trudnosciach w uczeniu sie
oraz specjalnych uzdolnieniach stuchacza,

5) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-
wychowawcze;j.

3. Oceny biezgce i klasyfikacyjne ustala sie wediug nastepujacej skali:

1) stopien celujgcy 6,
2) stopien bardzo dobry 5,
3) stopien dobry 4,
4) stopien dostateczny 3,
5) stopien dopuszczajgcy 2,

6) stopien niedostateczny 1.
4. Oceny sg jawne dla stuchacza. Na prosbe stuchacza nauczyciel ustalajgcy ocene
powinien jg uzasadnic.
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Ogdlne zasady okreslania i podawania wymagan edukacyjnych
§12
Wymagania edukacyjne sg rozpisane na dwa poziomy edukacyjne: poziom wymagan
podstawowych i poziom wymagan ponadpodstawowych oraz przynalezne im oceny.
Dopuszcza sie nastepujgce formy podawania wymagan edukacyjnych do wiadomosci:
1) kserokopia przekazana stuchaczom na poczatku zaje¢, obejmujgca caty cykl lub
poszczegblne dziaty,
2) informacja zamieszczona w poczcie elektronicznej udostepnionej stuchaczom,
Przyjmuje sie procentowe wskazniki wymagan programowych dla poszczegélnych
poziomdw wymagan i odpowiadajgce im oceny:

Poziom wymagan Wskaznik procentowy Ocena
Podstawowy (p) 50%p Dopuszczajacy
75% p Dostateczny
Ponadpodstawowy (pp) 75% p +50% pp Dobry
75% p +75% pp Bardzo dobry
Wykraczanie  poza  poziom Celujacy
ponadpodstawowy

Na 1 tydzieh przez zakonczeniem zaje¢ z danego przedmiotu w semestrze, lecz nie
pézniej niz na 2 tygodnie przed koncem zaje¢ w danym semestrze, stuchacze
informowani sg 0 zagrozeniach z poszczegélnych zajeé¢ edukacyjnych.

Na jeden dzien przed radg dopuszczajgcg do sesji egzaminacyjnej nauczyciele
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych zobowigzani sg kazdemu stuchaczowi wyliczy¢
i wpisac do dziennika frekwencje w procentach przy ocenach czgstkowych.

Klasyfikowanie i promowanie
§13

Podstawg klasyfikowania stuchacza w Szkole Policealnej dla Dorostych sg egzaminy
semestralne przeprowadzane z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
okreslonych w szkolnym planie nauczania.
Do egzaminu semestralnego w Szkole Policealnej dla Dorostych prowadzonej w formie
zaocznej dopuszcza sie stuchacza, ktory uczeszczat na obowigzkowe konsultacje,
przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu
przeznaczonego na konsultacje z tego przedmiotu, oraz uzyskat z wymaganych éwiczen
i prac kontrolnych oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z pracy kontrolnej jest
obowigzany wykonaé, w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzgcego
odpowiednie konsultacje, drugg prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu
semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywng w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania.
Egzaminy semestralne przeprowadza sie w sesji egzaminacyjnej, ktérej termin
podawany jest igcznie z harmonogramem zaje¢ na poczatku semestru. Terminy
poszczegoélnych egzamindw w sesji egzaminacyjnej podawane sg stuchaczom na dwa
tygodnie przez zakonczeniem semestru.
. Jezeli konsultacje z danego przedmiotu kohczg sie nie mniej niz jeden miesigc przed
koncem semestru, dla stuchaczy spetniajgcych warunki dopuszczenia do egzaminu
okreslone w ust. 2, prowadzacy po wpisaniu indywidualnej frekwencji w dzienniku moze
zorganizowa¢ egzamin w terminie zerowym. Przystgpienie do egzaminu w tym terminie
jest dobrowolne. Stuchaczowi, ktory przystgpit do egzaminu i nie zdat go przystuguje
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egzamin poprawkowy na zasadach okreslonych w §14 ust. 3.

Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez dyrektora szkoty. W przypadku, gdy stuchacz otrzyma ocene
niedostateczng w tym dodatkowym terminie nie moze zdawa¢ egzaminu poprawkowego
(§14 ust.4)

Termin dodatkowy, o ktérym mowa w ust. 6, wyznacza sie po zakonczeniu semestru
jesiennego nie pozniej niz do kohca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego nie
pozniej niz do dnia 31 sierpnia.

W Szkole Policealnej dla Dorostych stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy
semestralne, w formie pisemnej z dwdch przedmiotow zawodowych podstawowych dla
zawodu, w ktérym sie ksztatci. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne
stuchacz zdaje w formie ustne;j.

Egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma forme zadania praktycznego.

.Wyboru przedmiotow zawodowych, o ktérych mowa w ust.10, dokonuje Rada

Pedagogiczna na poczatku kazdego roku szkolnego i podaje do wiadomosci stuchaczom
na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.

Stuchacz moze zdawa¢ w ciggu jednego dnia nie wiecej niz trzy egzaminy semestralne
(w tym jeden pisemny i dwa ustne lub tylko trzy ustne).

Prace z egzaminéw semestralnych przechowuje sie w szkole przez dwa lata.

Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele prowadzgcy zajecia edukacyjne
w danym semestrze.

Z przeprowadzonego egzaminu semestralnego nauczyciel egzaminujgcy sporzgdza
protokét zawierajgcy imie i nazwisko nauczyciela egzaminujgcego, termin egzaminu,
zadania i wynik. Do protokotu dotgcza sie prace pisemne (w przypadku egzaminu
w formie pisemnej) oraz zestawy zadah (w przypadku egzaminu w formie ustnej).
Protokot jest przechowywany zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

§14

. Promowanie w Szkole Policealnej jest semestralne.
. Stuchacz jest promowany na semestr wyzszy, a stuchacz ostatniego semestru konczy

szkote, jezeli z wszystkich obowigzkowych zaje¢ w tym semestrze zdat egzaminy
semestralne (uzyskat oceny co najmniej dopuszczajgce) oraz zaliczyt obowigzujgce
praktyki zawodowe. Uchwate podejmuje Rada Pedagogiczna.

. Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania klasyfikacyjnej

oceny niedostatecznej z jednych Ilub dwdch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
z zastrzezeniem ust. 4.

. Egzamin poprawkowy nie przystuguje stuchaczowi, ktéry otrzymat ocene niedostateczng

z egzaminu w terminie dodatkowym, zorganizowanym w zwigzku z okoliczno$cig opisang
w §13 ust.6.

. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po

zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakonczeniu
semestru wiosennego w terminie do 31 sierpnia.

. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokédt zawierajgcy imie

i nazwisko nauczyciela egzaminujgcego, termin egzaminu, zadania i wynik. Do protokotu
dotgcza sie pisemne prace stuchacza (w przypadku egzaminu w formie pisemnej) lub
informacje o ustnych odpowiedziach (w przypadku egzaminu w formie ustnej). Protokét
stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych (choroba potwierdzona zaswiadczeniem

lekarskim lub inne zdarzenie losowe) nie przystgpit do egzaminu poprawkowego
w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie, nie pozniej
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niz do konca sierpnia lub odpowiednio — do kohca lutego.

Stuchacz, ktéry otrzymat z wiecej niz dwoch obowigzkowych przedmiotéw niedostateczne
oceny klasyfikacyjne lub nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§15

. Stuchacz moze zgtosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty, jesli uzna, ze semestralna

ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgtoszone
w terminie 2 dni od dnia egzaminu.

. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych

zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny,
dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra przeprowadza egzamin sprawdzajgcy w formie
odpowiednio pisemnej lub ustnej oraz ustala semestralng ocene klasyfikacyjng z danych
zaje¢ edukacyjnych.

. Egzamin sprawdzajacy jest komisyjny. W skfad komisji wchodzg: dyrektor lub nauczyciel

zajmujacy stanowisko kierownicze w szkole, jako przewodniczgcy komisji, nauczyciel
prowadzacy dane zajecia edukacyjne, jeden nauczycieli z danej lub innej szkoty
prowadzacy takie same lub podobne zajecia edukacyjne.

Nauczyciel uczacy moze byé zwolniony z udziatu w pracach komisji na wtasng prosbe.
Komisja sporzgdza protokét z egzaminu zawierajgcy: sktad komisji, termin sprawdzianu,
pytania, wynik oraz ustalong ocene. Do protokotu, stanowigcego zatgcznik do arkusza
ocen stuchacza, dotgcza sie pisemne prace stuchacza

. Decyzja komisiji jest ostateczna.

§16

. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek

stuchacza uzasadniony sytuacjg zyciowg lub zdrowotng stuchacza, ztozony w terminie
7 dni od dnia zakonczenia sesji egzaminacyjne;j.

. Stuchacz moze powtarzaé semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.

W wyjatkowych przypadkach dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej
moze wyrazi¢ zgode na powtdérzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia w dane;j
szkole.

. Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr przed uptywem trzech lat od daty przerwania nauki

zalicza, sie zajecia edukacyjne, z ktérych poprzednio uzyskat ocene klasyfikacyjng
wyzszg od niedostatecznej i zwalnia z obowigzku uczeszczania na nie.

. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie

,<Zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia" lub ,zwolniona z obowigzku
uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia. Zwolnienie jest
réwnoznaczne z otrzymaniem oceny klasyfikacyjnej z danego przedmiotu zgodnej
z wynikiem uzyskanym przez stuchacza uprzednio.

§17

. Egzamin klasyfikacyjny moze zdawac stuchacz przyjmowany do szkoty na semestr

programowo wyzszy, zgodnie z przepisami w sprawie warunkoéw i trybu przyjmowania
ucznidbw do szkot publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkét do innych
(Dz. U. Nr 26, poz. 232).

. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie pisemnej i ustne;.

11
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. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych

w obecnoéci wskazanego przez dyrektora nauczyciela takich samych lub pokrewnych
zaje¢ edukacyjnych.

. Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajgcy

w szczegolnosci: imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 3; sktad komisiji,
termin egzaminu, zadania egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz
uzyskane oceny. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza i zwiezlg informacije
o ustnych odpowiedziach stuchacza

. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu

klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym
terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.
Ustalenie komisji jest ostateczne.

. W przypadku nie zdania wyznaczonych egzaminéw klasyfikacyjnych w przewidzianym

terminie stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy.
§18

. Stuchacze po kazdym semestrze otrzymujg swiadectwa.
. Szczegotowe zasady wydawania swiadectw regulujg odrebne przepisy.

Zasady rekrutacji

§19

. O przyjecie do szkoty mogg ubiegac¢ sie kandydaci, ktérzy ukonczyli 18 lat lub ukonczag

18 lat w roku kalendarzowym, w ktérym podjeli nauke, oraz ukonczyli liceum
ogolnoksztatcgce, liceum profilowane lub techniczne, liceum zawodowe lub technikum
w dowolnym zawodzie.

. Zgtoszenia kandydatow do Szkoty Policealnej przyjmuje sie w terminie ogtoszonym przez

szkote i ustalonym na podstawie decyzji Slgskiego Kuratora O$wiaty.

. Szkolna komisja rekrutacyjna powotana przez dyrektora na podstawie odrebnych

przepisdow przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne, gdy liczba chetnych os6b do
uczeszczania do szkoty jest zdecydowanie wieksza od liczby miejsc.

. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie do Szkoty Policealnej na semestr pierwszy

zobowigzany jest zlozy¢é w sekretariacie Szkoly Policealnej podanie, zyciorys,
Swiadectwo ukonhczenia szkoty, 3 zdjecia oraz zaswiadczenie lekarza o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zawodu, w ktérym chce sie ksztafcic.

. .Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie do Szkoty Policealnej na semestr wyzszy

dodatkowo przedkfada dokumenty potwierdzajgce wczesniej zaliczone obowigzkowe
zajecia edukacyjne.

. Szczegodtowe warunki i tryb przyjmowania stuchaczy do szkoly regulujg odrebne

przepisy.
Prawa i obowiagzki nauczyciela, opiekuna i stuchacza

§20

. Nauczyciel w Szkole Policealnej ma obowigzek w swojej dziatalnosci kierowac sie

dobrem stuchacza, dobrem jego zdrowia oraz poszanowaniem godnosci osobistej

stuchacza.

Do obowigzkéw nauczyciela nalezy:

1) realizowanie programéw ksztatcenia w powierzonych oddziatach i grupach,
przyczyniajgc sie w stopniu optymalnym do osiggniecia celéw zawartych
w programach i planach pracy,
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2) bezstronne, obiektywne i sprawiedliwe ocenianie stuchaczy,

3) systematyczne i rzetelne przygotowywanie sie do zajec oraz realizowanie ich zgodnie
z rozktadem i obowigzujgcymi zasadami dydaktyki,

4) prowadzenie konsultacji w sposéb gwarantujgcy efektywne wykorzystanie czasu,

5) udostepnianie stuchaczom materiatéw ilustrujgcych trudne zagadnienia wyjasniane
w trakcie konsultacji,

6) wskazywanie stuchaczom dostepnych zrédet informacji pomocnych w trakcie
samoksztatcenia,

7) udzielanie stuchaczom pomocy w przezwyciezaniu trudnosci szkolnych,

8) informowanie Rady Pedagogicznej o wynikach dydaktycznych swoich stuchaczy,

9) wzbogacanie swojego warsztatu pracy, wnioskowanie do dyrektora o jego ulepszanie
i modernizacje,

10) doskonalenie zawodowe, podnoszenie poziomu wiedzy merytorycznej i umiejetnosci
dydaktycznych,

11) prawidtowe prowadzenie dokumentacji pedagogicznej, w tym terminowe
informowanie stuchaczy o zagrozeniach oraz rozliczanie frekwencji stuchaczy na
swoich zajeciach.

. Nauczyciel ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) poziom wynikéw swojej pracy dydaktycznej,

2) za bezpieczenstwo stuchaczy, a szczegdlnie za skutki wynikajgce z niedostatecznego
nadzoru w czasie prowadzenia zaje¢ szkolnych,

3) stan warsztatu pracy, sprzetu, urzadzen, $rodkéw dydaktycznych oraz innych
elementéw mienia szkolnego mu powierzonego, w szczegdélnosci zas za wyposazenie
i estetyczny wyglad przydzielonej mu pod opieke klasopracowni,

4) skutki nieprzestrzegania procedury postepowania po zaistnieniu wypadku stuchacza,
pozaru lub innych standéw zagrozen w szkole,

. Nauczyciel ma prawo do:

1) decydowania o wyborze metod prowadzenia zaje¢, podrecznikéw

2) uzywanych srodkéw dydaktycznych,

3) doboru szczegdtowych tresci realizowanego przez siebie programu,

4) decydowania o ocenie biezgcej i klasyfikacyjnej postepéw swoich stuchaczy,

5) wnioskowania i wspétdecydowania w sprawie udzielanych stuchaczom pochwat,
nagrod i kar.

§21
. Do zadanh opiekuna nalezy:

1) otaczanie indywidualng opiekg kazdego stuchacza,

2) tworzenie prawidtowych warunkéw dla rozwoju stuchacza,

3) rozwigzywanie ewentualnych konfliktbw w zespole, a takze miedzy stuchaczami
a spotecznoscig szkolng,

4) ostrzeganie stuchaczy o skutkach absencji na zajeciach,

5) wspotdziatanie z nauczycielami uczgcymi w oddziale,

6) wywieranie wptywu na zachowanie sie stuchaczy w szkole oraz egzekwowanie
zachowania zgodnego ze statutem i przepisami porzgdkowymi obowigzujgcymi
w szkole.

7) prowadzenie dokumentacji zgodnie z okreslonymi przepisami, poleceniami dyrektora
i uchwatami Rady Pedagogicznej,

8) wykonywanie wszystkich innych czynno$ci administracyjnych dotyczacych oddziatu
mu przydzielonego powierzonych przez dyrektora lub wynikajgcych z uchwat
i wnioskow Rady Pedagogicznej,
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2. Do uprawnien opiekuna nalezy:
1) wspétpraca z samorzgdem klasowym, koordynowanie jego prac i decydowanie o ich
zasadnosci,
2) wnioskowanie w sprawie zastosowania nagrod i kar w stosunku do swoich stuchaczy,
3) wystgpienie z wnioskiem o zwolnienie z petnienia obowigzkéw opiekuna oddziatu.
Zwolnienie moze nastgpi¢ na koniec roku szkolnego, a o zwolnieniu decyduje
Dyrektor,
3. Opiekun ponosi odpowiedzialnos¢ takg jak kazdy nauczyciel, a ponadto odpowiada:
1) stuzbowo przed Dyrektorem szkoty za realizacje zadan dotyczgcych powierzonego mu
oddziatu,
2) za prawidtowo$¢ i terminowos¢ prowadzenia dokumentacji oddziatu.

§22

1. Obowigzkiem stuchacza jest:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

systematyczne uczeszczanie na zajecia szkolne i aktywne w nich uczestnictwo,
sumienne wykonywanie przydzielonych zadan oraz wspétdziatanie z zespotem
klasowym w celu osiggniecia jak najlepszych wynikow w nauce,

zachowanie sie w sposdb godny stuchacza szkoty,

dbanie o honor. i tradycje szkoty,

biezgca samokontrola frekwencji na poszczegdlnych przedmiotach, celem
unikniecia przekroczenia progu wykluczajgcego dopuszczenie do egzaminu
semestralnego ,

okazywanie szacunku wszystkim pracownikom szkoty,

bycie kolezenskim, uczynnym i zyczliwym wobec innych stuchaczy i uczniow,
wiasciwe wykorzystywanie wyposazenia pracowni oraz szanowanie mienia szkoty,
dbanie o wtasne zdrowie i higiene osobista,

10) przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw bezpieczenstwa,
11)wigczanie sie w ruch ekologiczny, chronienie przyrody, przeciwstawianie sie

przejawom degradacji sSrodowiska,

12) przestrzeganie postanowien statutu szkoty, regulamindéw pracowni i innych

przepisow,

13) przystgpienie do ubezpieczenia zbiorowego uczniéw i stuchaczy szkoty badz

okazanie aktualnej polisy ubezpieczenia od wypadkdéw zwigzanych
Z uczeszczaniem na zajecia w szkole,

2. Stuchacz ma prawo do:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

zyczliwego traktowania, poszanowania jego godnosci i wolnosci osobistej przez
nauczycieli, pracownikow szkoty i kolegow,

uczenia sie w warunkach zgodnych z zasadami higieny,

korzystania z wszystkich pomieszczen, sprzetu i srodkéw dydaktycznych
potrzebnych do realizacji procesu uczenia,

wystepowania o pomoc w przypadkach losowych,

sprawiedliwe] i jawnej oraz na zyczenie uzasadnionej oceny,

informacji na poczatku semestru o terminach zjazdéw i terminie ses;ji
egzaminacyjnej, przedmiotowych wymaganiach edukacyjnych i zasadach
sprawdzania osiggniec.

Informacji o zagrozeniach w terminach przewidzianych w WSO,

uczestnictwa w 2zyciu oddziatu i szkoty poprzez prace w samorzgdzie
i organizacjach dziatajgcych na terenie szkoty,

3. W przypadku naruszenia praw stuchacza wymienionych w ust. 2 przystuguje mu prawo
ztozenia skargi ustnie lub na piSmie do opiekuna Iub dyrektora. Poinformowany
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o skardze opiekun winien sprawe przekaza¢ Dyrektorowi, ktéry po jej rozpatrzeniu
podejmuje decyzje o zasadnosci skargi i przekazuje jg stuchaczowi. Stuchacz moze
wnie$¢ odwotanie od tej decyzji do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

System nagréd i kar

§23

. Stuchacza wynagradza sie za caloksztalt osiggnie¢ w nauce oraz za inne osiggniecia
przynoszgce zaszczyt szkole.

. Przewiduje sie nastepujace rodzaje nagrdd dla stuchaczy:

1) pochwata opiekuna oddziatu,

2) pochwata Dyrektora,

3) list pochwalny od Rady Pedagogiczne.

§24

. Stuchacz moze by¢ ukarany:

1) za nieprzestrzeganie statutu szkoty oraz innych przepiséw obowigzujgcych w szkole,
2) za dopuszczenie sie czynu zabronionego przez przepisy prawa karnego.

. W szkole stosuje sie nastepujgce rodzaje kar:

1) upomnienie opiekuna,

2) nagana dyrektora,

3) skreslenie z listy stuchaczy.

. Kary upomnienia udziela opiekun z wiasnej inicjatywy. O udzieleniu upomnienia opiekun
informuje wszystkich stuchaczy oddziatu. Opiekun odnotowuje upomnienie w dzienniku
lekcyjnym.

. Kare nagany wymierza sie za czyny zagrazajgce bezpieczenstwu, Swiadome
nieprzestrzeganie statutu i requlaminéw szkolnych.

. Nagany udziela dyrektor z wtasnej inicjatywy, a takze na wniosek opiekuna. Kara nagany
podana zostaje do wiadomosci stuchaczy i pracownikéw szkoty oraz odnotowana
w protokole posiedzenia Rady Pedagogiczne;.

. Skreslenie stuchacza moze nastgpi¢ za dopuszczenie sie przez stuchacza czynu
zabronionego w rozumieniu przepiséw prawa karnego, $wiadome niszczenie mienia
szkolnego lub powtdrne dopuszczenie sie czynu zagrozonego karg nagany dyrektora.

. Skreslenia stuchacza dokonuje Dyrektor na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej
podjetej na wniosek Dyrektora lub opiekuna po uzyskaniu opinii Samorzgdu Stuchaczy.
Informacje o udzieleniu kary podaje sie do wiadomosci spotecznosci szkolnej poprzez
ogtoszenie na tablicy ogtoszen szkoty.

. Stuchaczowi przystuguje prawo odwotania sie¢ od udzielonej kary w terminie 7 dni do
osoby lub organu, ktéry udzielit kary. Osoba lub organ, ktéry udzielit kary jest
zobowigzany rozpatrzy¢ odwotanie w terminie 14 dni od dnia wniesienia odwofania.

§25

Szkota Policealna uzywa pieczeci urzedowej wedtug wzoréw ustalonych odrebnymi
przepisami.

Pieczec¢ urzedowa Szkoty Policealnej nie zwiera nazwy Zespotu Szkot, w skiad ktérego
wchodzi.

Szkota Policealna prowadzi wtasng dokumentacje stuchaczy i procesu dydaktycznego
oraz przechowuje jg zgodnie z odrebnymi przepisami.

Pozostat dokumentacja prowadzona jest wspdlnie dla wszystkich szkot Zespotu.
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Opinie i uchwata o przyjeciu Statutu.

Samorzad Stluchaczy po zapoznaniu sie z trescig niniejszego statutu opiniuje
go pozytywnie.

29. 10 2011 r.
Skoczdw, dnia. ... e
Przewodniczgca Samorzadu Stuchaczy

Magdalena Kozuch

Rada Rodzicéw Zespotu Szkdét Zawodowych w Skoczowie po zapoznaniu sie
z trescig niniejszego statutu opiniuje go pozytywnie.
Uchwata nr 14 /2011/12

Skoczdw, dnia . ... 0811 2011 L

Przewodniczacy Rady Rodzicow

Kazimierz Gotyszny

Uchwata Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Zawodowych w  Skoczowie
nr 34 /2011 z dnia 10 listopada 2011 .

“Rada Pedagogiczna po zapoznaniu si¢ z trescig Statutu uchwala go”

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
mgr inz. Tadeusz Szweda
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