WE. 1711.18.2017 Cieszyn, dnia 25.08.2017r.

PROTOKOL

Kontroli doraznej przeprowadzonej w Zespole Szko6l Przyrodniczo-Technicznych
w Mie¢dzyswieciu,
nazywanym w dalszej czgsci Jednostka lub ZSPT w Miedzy$wieciu
w dniu 25 sierpnia 2017 r.

Kontrole przeprowadzit zespot utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Wioletta Lanc Inspektor Wydzialu Edukacji
2. Daria Czarnecka Inspektor Wydzialu Edukacji

dziatajgcy na podstawie Upowaznienia nr WE.1711.18.2017 Starosty Cieszynskiego z dnia
22 sierpnia 2017 r.

Cel i zakres kontroli: zasady post¢powania z pieczgciami urzedowymi (zamawianie,
ewidencjonowanie, uzywanie i przechowywanie pieczgci urzgdowych).

Stanowisko Dyrektora ZSPT w Miedzyswieciu pelni Pani Barbara Lasof, ktora byla
obecna w trakcie kontroli.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Kontrola dokumentacji okre$lajacej zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania

i przechowywania pieczeci urzedowych.

2. Kontrola ewidencji pieczeci urzedowych oraz sposobu ich przechowywania.

3. Kontrola zakresu czynnosci stuzbowych o0sob, ktérym powierzono odpowiedzialnos¢

~.za pieczgcie urzedowe i ich uzywanie.
Ad 1.
W Jednostce znajduje si¢ dokument wprowadzony zarzadzeniem nr 5/2016/2017 Dyrektora
ZSPT w Miedzyswieciu z dnia 17 maja 2017 ,w sprawie wprowadzenia procedury
postepowania z pieczeciami urzedowymi oraz pieczatkami stuzbowymi uzywanych w ZSPT
w  Miedzy$wieciu” okreSlajagcy zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania
i przechowywania pieczeci urzedowych. ZSPT w Miedzyswieciu jest szkola publiczng
uprawniong do uzywania wizerunku orfa dla godta zgodnie z art. 2a ustawy z dnia 31 stycznia
1980r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych
(tekst jednolity z 2016r. poz. 625 z pdzn. zm.). Zamawianie pieczgci urzedowych w Mennicy
Panstwowej dla szkél odbywa si¢ poprzez organ sprawujacy nadzor na podstawie § 17
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955r. w sprawie tablic i pieczeci
urzedowych (Dz. U. nr 47, poz. 316 z p6zn. zm.)

Ad 2.
ZSPT w Miedzy$wieciu posiada ewidencje pieczeci urzedowych znajdujacych sig
w posiadaniu szkoty. W ewidencii uwidoczniono odcisk pieczeci oraz okreslono imie
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