WE.1711.11.2015. Cieszyn, dnia 06.02.2015r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol Przyrodniczo-Technicznych w Miedzyswieciu
nazywanym w dalszej czesci Jednostka
w dniu 6 lutego 2015 r.

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Starostwa Powiatowego w Cieszynie:

Michal Rajwa Zastepca Naczelnika Wydziatu Edukacji
Lukasz Stepien Podinspektor Wydziatu Edukac;ji

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr WE.1711.11.2015 Starosty Cieszynskiego z dnia 3 lutego
2015 r. W szkole nie byt obecny Pan Dyrektor Jan Delong, ani zastepujacy go Pan Marek Smiech.
Protokoét podpisata Pani Marzena Madecka — starszy specjalista ds. finansowych.

Cel i zakres kontroli: organizacja czasu pracy w jednostce

Listy obecnosci zostaly udostgpnione kontrolerom. Listy sa na biezaco uzupetniane i podpisywane
przez pracownikow administracji i obstugi. Szkota prowadzi ksigge wyjs¢, ktora jest na biezaco
uzupetniana. Szkota prowadzi ewidencj¢ urlopéw pracowniczych w postaci elektronicznej w systemie
Vulcan. Szkota rowniez posiada ewidencje delegacji stuzbowych.

W jednostce pracuje 8 pracownikdéw samorzadowych (administracji oraz obstugi). W pracy byto
obecnych 4 pracownikow. Jedna osoba przebywata na urlopie wypoczynkowym. Jeden z pracownikow
przebywal na sSwiadczeniu rehabilitacyjnym. Karta urlopowa zostata podpisana przez Dyrekeje.
Kontrolerom okazano pismo z ZUS w/s swiadczenia rehabilitacyjnego.

W dniu kontroli nie stwierdzono obecnosci w pracy Pana Czestawa Kawuloka i Pani Lidii Hrackiej.
Na dzien kontroli nie stwierdzono zadnej dokumentacji stwierdzajacej urlop, delegacje ani zwolnienie
lekarskie w/w pracownikow. Nie stwierdzono tez wypisow w/w pracownikow w rejestrze wyjsc.
Zataczeniem do protokotu sa kopie indywidualnych kart czasu pracy w/w pracownikdw, z ktérych nie
wynika czas pracy pracownikdow podczas ferii. Brak dokumentu informujacego o czasie pracy w/w
pracownikow.
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