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Cieszyn, dnia 19 luty 2014 .

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkoél Rolniczych w Miedzys$wieciu
ul. Malinowa 10, nazywanym w dalszej czesci ZSR lub J ednostka.

w dniach od 12 do 14 lutego 2014 r.

Kontrole przeprowadzil zespol utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

. Tomasz Kruszy Kierownik Biura Skarg i Kontroli
2. Beata Malec Inspektor Biura Skarg i Kontroli

dzialajgcy na podstawie Upowaznienia nr 4/14 Starosty Cieszynskiego z dnia 11,02.2014 r.
Celem kontroli bylo sprawdzenie wykonania planu finansowego za rok 2013 »

uwzglednieniem funkcjonowania kontroli zarzadczej w Jednostce.

Stanowisko Dyrektora ZSR w Migdzyswieciu zajmuje od dnia 1 wrzesnia 2007 r. Pan Jan
Delong.

Obowigzki Glownego Ksiegowego wykonuje od dnia 16 marca 2007 r. Pani Agata Sztefek.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Wydatki w Jednostce w 2013 r.

Dochody Jednostki w2013 r.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

-t ol o

1. Ustalenia ogélne.

Zespol Szkd! Rolniczych w Miedzyswieciu realizuje cele i zadania okreslone w ustawie
zdnia 07.09.1991 r. o systemie oswialy oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.
Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng w dniu 22.06.2009 r tekst
Jednolity z pozn. zm. W sklad szkoly wchodza:

— Technikum 4-letnie,

— Zasadnicza Szkota Zawodowa 2 lub 3-letnia,

— Szkola Policealna

— Szkota prowadzi Osrodek Doksztalcania Zawodowego.
Organem prowadzacym jest Powiat C leszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Kuratorium
Oswiaty w Katowicach.

W jednostee obowigzuja nastepujace regulacje wewnetrzne:
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* Regulamin gospodarowania Zakladowym  Funduszem Swiadczer Socjalnych
wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia 05.04.2012 r.

* Zasady rachunkowosci wprowadzone zarzgdzeniem nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 r. w
tym:

- zakladowy plan kont

- instrukcja obiegu i kontroli dokumentow.

- Instrukcja kasowa,

- instrukcja inwentaryzacyjna.

- instrukcja ewidencji drukow scistego zarachowania,

- instrukeja dotyczaca przechowywania dokumentow i ich zabezpieczenia,
- regulamin kontroli wewnetrzne;]

*  Zasady ewidencjonowania skladnikow majqtkowych wprowadzone zarzadzeniem nr
3/2011 z dnia 03.01.2011 .

*  Regulamin udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajgeej kwory 14 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 3/2009 z dnia
02.01.2009 r.

*  System kontroli zarzadczej wprowadzony zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 05.04.2012 r.

* Regulamin kontroli zarzqdczej wprowadzony zarzadzeniem nr 4/2012 z dnia
05.04.2012 r.

* Zarzqdzanie ryzykiem wprowadzone zarzgdzeniem nr 5/2012 z dnia 05.04.2012 r.

* Zasady etyki zawodowej wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2012 z dnia 05.04.2012 1.

* Polityka bezpieczenstwa wprowadzona zarzgdzeniem nr 7/2012 z dnia 05.04.2012 r.

* Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym wprowadzona zarzagdzeniem nr
772012 z dnia 05.04.2012 1.

* Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2012 z dnia 05.04.2012 r.

*  Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze wprowadzony zarzqdzeniem nr 2/2013 = dnia 4. 04.2013 r.

*  Regulamin dokonywania ocen pracownikow  samorzqdowych brak zarzadzenia
wprowadzajacego.

Organizacja rachunkowosci

Pani Agata Sztefek (Glowny Ksiegowy) zatrudniona na stanowisku od 16.03.2007 r. na pelny
etat. W aktach osobowych znajduje sie powierzenie obowiazkéw gléwnego ksiggowego
osobnym pismem z dnia 05.04.2012 r.

Obowigzki kasjera pelni Pani Bozena Chatupska (sekretarz). Przydzial czynnosci kasjera
zostat stwierdzony pismem z dnia 05.04.2012 r.

Ksiggi rachunkowe w sprawdzonym okresie byly prowadzone za pomocg programu

komputerowego VULCAN - Finanse- Optimum, wersja 3.56 — Zarzadzenie Wewnetrzne nr
1/2007 z dnia 02.01.2007 r.

Wvnik poprzedniej kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostala w kontrolowanej jednostce w okresie od 11 do
I5 kwietnia 2013 r. i dotyczyla ~analizy dochodow i wydatkéw z uwzglednieniem
przesirzegania kontroli finansowej, stopnia i sposobu wdrozenia kontroli zarzqgdczej oraz
realizacji  zaleceri  pokontrolnych”. W  trakcie kontroli  stwierdzono uchybienia i
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nieprawidlowosci w zakresie objetym kontrola. w zwiazku z tym sporzadzono zalecenia

pokontrolne SK.1711.8.2013 z dnia 10.05.2013 r. Wszystkie zalecenia pokontrolne zostaly
wykonane.

Informacja o stanie kontroli zarzadeze] za rok 2013 wplynela do tut, Urzedu w dniu
29.01.2014 r.

Nabér na wolne stanowiska urzednicze

W' placowee funkecjonuje Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w ZSR w Migdzys$wieciu. Podczas czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze wzor ogloszenia naboru na wolne stanowisko pracy. stanowigcy zal. nr 3 do
Regulaminu naboru jest zgodny z art. 13 ups. Protokét z przeprowadzonego naboru
kandydatow stanowi zalacznik nr 8 do w/w regulaminu i spelnia on wymogi zawarte w art. 14
ustawy o pracownikach samorzadowych.

W okresie obowigzywania w/w procedury przeprowadzono jeden nabér na stanowisko starszy
specjalista ds. finansowych. W dniu 30 wrzeénia 2013 r zostalo sporzadzone ogloszenie
Dyrektora ZSR w Miedzy$wieciu. Do w wiw ogloszenia dolaczono formularz opis
stanowiska zgodnie z wewnetrzng procedura. Wedhug udostepnionej listy, warunki formalne
spelnito 4 osoby i z nimi zostala przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna i ocena
merytoryczna. Na podstawie w/w rozmowy kwalifikacyjnej i oceny zostala wyloniona Pani
Marzena Madecka. Nabér odbyl si¢ zgodnie z wewnetrzna procedura.

Ocena pracownikdéw samorzadowych

- Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych w ZSR w Miedzyswieciy ",
Zgodnie z art. 27 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458) Dyrektor jednostki okreslit w drodze zarzadzenia spos6b dokonywania
okresowych ocen. okresy za ktére jest sporzadzana ocena, kryteria na podstawie ktorych jest
sporzadzana ocena oraz skale ocen biorac pod uwage potrzebe prawidlowego dokonywania
tveh ocen oraz specyfike funkcjonowania jednostki. Do Regulaminu opracowano wykaz
kryteriow, arkusz samooceny i karte oceny pracy. Szczegblowy opis dokonywania oceny dla
poszczegdlnych pracownikéw zostat opisany w poprzednim protokole. Brakujgce oceny
okresowe zostaly uzupelnione

Inwentarvzacja

Ostatnia inwentaryzacja majatku trwalego zostala przeprowadzona w 2011 r. i zostala
szczegdlowo opisana w protokole kontroli z 2013 r. Brakujacy protokél konczacy
inwentaryzacje zostal uzupeiniony w 2013 r.

Druki $cislego zarachowania

W trakcie kontroli przedstawiono kontrolujacym ksiege drukow scistego zarachowania
prowadzona od 01.01.2014 r. wpisywane sa do niej druki KP budzet, KP dochody. KP
fundusz socjalny, kwitariusz przychodowy.

Ksigga ta jest prowadzona w sposGb niezgodny z wewnetrznvmi regulacijami opisanymi w
Instrukeji w_sprawie zasad obiegu i kontroli dowodow i dokumentow ksiecowvech oraz
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[nstrukcji ewidencji formularzy drukow scislego zarachowania wprowadzonveh zarzadzeniem
nr 172011 z dnia 03.01.201 1 ».

Nadzo6r pedagogiczny

Nadz6r pedagogiczny w placéwkach oswiatowych jest elementem kontroli zarzadczej.
Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 7.10.2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (DZ. U. Nr 168. poz. 1324) Dyrektor szkoly lub placéwki
publicznej opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego. ktory przedstawia
radzie pedagogicznej w terminie do dnia 135 wrzesnia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan.
Natomiast stosownie do § 22 do dnia 31 sierpnia kazdego roku dyrektor szkoly lub placowki
publicznej przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

W trakcie analizy Ksiegi protokolow stwierdzono, ze sprawozdanie z realizacji nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2012/2013 zostalo przedstawione Radzie Pedagogicznej w
dn. 30.08.2013 r. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2013/2014 zostal podpisany
przez Dyrektora Jednostki i przedstawiony Radzie Pedagogicznej w dniu 13.09.2013 r.

2. Wydatki w Jednostce w 2013 r.
Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 547/ZP/IV/13 Zarzadu Powiatu

Cieszynskiego z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie plandw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2013:

* wrozdziale 80130 Szkoly zawodowe 2457 968,00 zi
*  wrozdziale 85415 Pomoc materialna dla uczniow 900,00 =i
* wrozdziale 80195 Pozostala dzialalnosé 19 77400 =1

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego wprowadzono nowy rozdziat 80146
Doksztafcanie i doskonalenie nauczycieli w wysokosei 2 500,00 zt Uchwata nr 581/ZP/IV/13
Zarzadu Powiatu Cieszynfskiego z dnia 07.03.2013 r.

Pan Jan Delon Dyrektor ZSR w Miedzyswieciu zostal upowazniony Uchwala Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego nr 568/ZP/IV/13 z dnia 21.02.2013 1. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSR w Migdzyswieciu na 31.12.2013 r. wynidst:

e wrozdziale 80130 — 2426 607,00 2
e wrozdziale 85415 - 900,00 zi
e wrozdziale 80146 - 1 980,00 zt
e wrozdziale 80195 - 180 144,00 z

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2013 r. w w/w rozdzialach klasyfikacji budzetowej

wyniosty:
* wrozdziale 80130 — 2425 733,48 z
e wrozdziale 83415 - 900,00 zl
e wrozdziale 80146 - 1 980,00 zl

o wrozdziale 80195 - 21 322.00 zi
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Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiegowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidlowosé dokonywania i dokumentowania wydatkéw.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposob prawidtowy opisane pod
wzgledem zamdwien publicznych. Faktury zostaly zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.
Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody zrédlowe:
* Faktura VAT nr STH/1087/13 = dnia 30.04.2013 r. na kwotg 133.93 zI (farby i pedzie)
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetow ej.
o Faktura VAT nr 210/2013 z dnia 25.04.2013 r. na kwotg 329,70 =i (zakup piasku)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzerowey.
* Faktura VAT nr F/30691298/04/13 = dnia 25.04.2013 r. na kwotg 88,56 zi (telefony
PLAY) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
o Faktura VAT nr 015/04/2013 z dnia 12.04.2013 r na kwote 727,62 zl (akcesoria
komputerowe ) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
* [Faktura VAT nr FKAOS083265/004/13 =z dnia 09.04.20] 3 r. na kwote 402,87 zi
(telefony Orange) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
* Faktura VAT nr FVS/075/2013 z dnia 05.04.2013 r. na kwotg 30 000,00 =l (za i etap
egzaminu zawodowego) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
* Faktura VAT nr FA/B/198/04/2013 = dnia 04.04.2013 r na kwote 218,35 =1 (ZA4
PLYTY CD) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
o Faktura VAT nr 13/2013 z dnia 31.03.2013 r. na kwotg 4 844,98 z1 (za przewdz oséb)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej,
o Faktura VAT nr 2/4085/74R/2013 z dnia 27.03.2013 r na kwote 135 845,28 =1 (za pragd)
prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
» Faktura VAT nr 00539/2013 z dnia 15.03.2013 r na kwote 10526 =zl (czesci
samochodowe) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
* Faktura VAT mr 027/03/2013 z dnia 15.03.2013 r. na kwotg 278,50 zl (czesei
komputerowe) prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowey.
» Fakwra VAT nr 0148/13/fvs = dnia 06.03.2013 r. na kwotg 571,37 =zl (za Srodki
czystosci) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.
* Faktura VAT nr 6/2013 z dnia 28.02.2013 r. na kwotg 2 549,99 zI (za przewdz 0séb)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
* Faktura VAT nr RA/8/2013 z dnia 20.02.2013 r. na kwote 320,00 zi (za ulotki
informacyjne) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
» Faktura VAT nr Z3/834/2013 z dnia 07.02.2013 r. na kwotg 88,56 zI (relefony PLA Y)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej,
* Faktura VAT nr FV/67/2013 z dnia 0]. 02.2013 r. na kwote 396,06 zI (za remont)
prawidlowy paragraf kiasyfikacji budzetowe;.
» Faktura VAT nr 019/01/2013 = dnia 14.01.2013 r. na kwotg 356,70 zl (za naprawe
xomputera) prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
* Faktura VAT nr 2/4085/81R/2013 z dnia 29.10.20] 3 r. na kwotg 295270 zl (za
energie elektryczng) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.
o Faktura VAT nr 72/2013 z dnia 07.10.2013 r. na kwotg 683,11 zl (za przeglgd
przewodow kominowych) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
» Faktura VAT nr 51/09 z dnia 30.09.2013 r. na kwotg 133,40 zI (zakup przedmiotéw
remontu pomieszczen) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
* Faktura VAT nr 69/D2/09/2013 z dnia 23.09.2013 r. na kwotg 121,77 zl (za ustuge
hostingowq) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.
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» Faktura VAT nr FKA08083265/009/13 = dnia 09.09.2013 r. na kwoteg 351,67 zI (za
ustuge telekomunikacying Orange) prawidlowy paragraf klasyfikacii budzetowej.

* Fakmura VAT 63/07 z dnia 30.07.2013 r. na kwotg 197,60 zl (zakup narzedzi)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey,

* Faktura VAT nr 026/07/2013 z dnia 13.07.2013 r. na kwotg 1 391,02 zI (zakup
tonerow) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wey.

» Faktura VAT nr 772/2013 z dnia 27.12.2013 r. na kwotg 901,80 zl (za wywoz Sciekéw)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Zamoéwienia ponizej 14 000 euro

W jednostce obowiazuje Reguiamin udzielania zaméwien na dostawy, uslugi i roboty
budowlane o wartosci nie przekraczajgeej kwoty 14 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr
3/2009 z dnia 02.01.2009 r.

Wg powyzszego regulaminu dla zaméwien o wartosei szacunkowej przekraczajacych kwote
12000 zt zamawiajacy dokonuje analizy rynku, publikuje ogloszenie lub zwraca sie do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow z zaproszeniem do skladania ofert. Oferty musza
by¢ sktadane w formie pisemnej. Wybiera si¢ najkorzystniejsza oferte z co najmniej dwoch
ztozonych. Umowe sporzadza sie w formie pisemnej, po dokonanym wyborze zamawiajgcy
sporzadza notatke.

W przypadku zaméwienia w kwocie od 6 000 do 12 000 2z zamawiajgcy analizuje rynek,
zwraca sig do trzech wykonawecow lub analizuje dostgpne cenniki, sposréd co najmniej dwoch
wybiera najkorzystniejsza oferte i sklada zamowienie. Z przeprowadzonego postepowania
sporzadza si¢ notatke.

W przypadku zamowienia ponizej kwoty 6 000 zt stosuje sie metode uproszczona. nie ma
obowiazku sporzadzania dokumentacji z przeprowadzonego postepowania,

Na podstawie powyzszego regulaminu w 2012 roku w jednostee przeprowadzono 3
postgpowania ponizej kwoty 14 000 euro.

I postgpowanie dotyczylo dowozu miodziezy ze Strumienia do szkoly w Migdzyswieciu
w okresie od 01.09.2013 r. do 20.04.2014 r.
Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostala okreslona w kwocie 40 000 zl. Zamawiajacy w dniu
04.07.2013 r. zlozy! pisemnie zapytania ofertowe do trzech wykonawcdw:
— Uslugi Transportowe DAS II, Debowiec
— Uslugi Autokarowe ,TRANSZUR 11", Bakoéw
— Przedsigbiorstwo Komunikacyjne ., TRANSKOM, Skoczéw
Oferty zlozyly:
— Ushugi Autokarowe . TRANSZUR II", Bakéw — na kwote 236.11 zt netto (255,00 z
brutto)
— Przedsigbiorstwo Komunikacyjne .,TRANSKOM™. Skoczéw — na kwote 357.00 zi
netto (385,56 zl brutto)

W dniu 17.07.2013 r. poréwnano oferty i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty
cenowej, wybrano Firme ..TRANSZUR II” z Bakowa. Z postgpowania sporzadzono notatke.
W dniu 02.09.2013 r. podpisano umowg z wykonaweca.

Faktura VAT nr 74/2013 z dnia 31.10.2013 . na kwote 5 609.97 z1 (22x255,00 z)

Faktura VAT nr 67/2013 z dnia 30.09.2013 r. na kwote 5 354,97 zt (21x255.00 z1)

Faktura VAT nr 82/2013 z dnia 20.12.2013 r. na kwotg 3 824,98 zI (15x255,00 z})
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Faktura VAT nr 79/2013 z dnia 30.11 2013 r. na kwote 4 844,98 z} (19x255,00 z1)

Il postepowanie dotyczyl o transportu miodziezy w dniu 18.01.2014 r. na miejsce stazu we
Wioszech oraz powrotu w dniu 08.02.2014 I
Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala okreslona w kwocie 20 000 zl. Zamawiajacy w dniu
17.12.2013 r. Zozy!t pisemnie zapytania ofertowe do trzech wykonaweow:

— Uslugi Transportowe DAS I, Debowiec

- Z.U.T. Daltrans, Bakow

- P.W. \WOI.-TUR™, Jasienica
Oferty zlozyty:

= Z.U.T. Daltrans. Bakow — na kwote 18 988.89 71 netto (19 000.00 zt brutto)

- P.W. WOJ.-TUR”, Jasienica — na kwote 18 240,74 z1 netto (19 700.00 z1 brutto)

W dniu 20.12.2013 r. porownano oferty i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty
cenowej, wybrano Firm Daltrans z Bakowa. Z postepowania sporzadzono notatke. W dniu
08.01.2014 r. podpisano umowe z wykonawca,

Faktura VAT nr 9/02/2014 z dnia 10.02.2014 r. na kwotg 19 000 zt brutto.

I1I postepowanie dotyczylo renowacji parkietu i malowanie hali warsztatow
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostala okreslona w kwocie 12 000 zt. 7 wyjasnien
Glownej Ksiggowej wynika, iz zapytania ofertowe byly realizowane telefonicznie z dwoma
wykonawcami, ktérzy zlozyli nastepujace kosztorysy ofertowe:
— ZMT Stanistaw Stechty, Wista Mala — na kwotg 11 365.60 zl netto (13 979,69 zt
brutto)
— Faktoria Sp.j. Szafarczyk. Golasowice — na kwote 13 479,00 zI netto (16 379.17 z
brutto)

W dniu 16.12.2013 . porownano ofertv i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty
cenowej, wybrano Firme ZMT Stanislaw Stechlty z Wisly Malej. Z postepowania
sporzadzono notatke. Nie sporzadzono Umowy z wykonawea pomimo iz postepowanie
dotyczylo ustug remontowych.

Faktura VAT nr 21/2013 2 dnia 20.12.2013 r. na kwote 13 979.69 zI brutto (zaplacone z
dochodow jednostki).

3. Dochody Jednostki w 2013 roku
Plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych Powiatu na rok
2013 zostal okreslony w Uchwale Budzetowej na 2013 rok Rady Powiatu Cieszynskiego Nr
XXVIII/239/12 z dnia 27.12.2012 1.

* Rozdzial 80130 Szkoly zawodowe 47 100.00 z1
Na podstawie Uchwaly nr 568/ZP/IV/13 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 21.02.2013 r.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian w planach

finansowych w roku budzetowym 2013.

W wyniku w/w zmian plan dochodow i wydatkéw nimi finansowanych Jednostki na dzien
31.12.2013 r. wyniost:

e Rozdzial 80130 49 928.00 zt
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Wykonanie dochedow i wydatkéw nimi finansowanych na dzien 31.12.2013 r. wyniost:
e Rozdzial 80130 41 806,74 z

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. | ustawy o finansach publicznych:

Dochody zostaly uzyskane w nast¢pujacych paragrafach:

Stan srodkow pienieznych na poczatek okresu — 42,29 7l

§0690 wplywy z roznych oplat — w ykonanie w 2013 r. na kwote 9,00 zi

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2013 r. na kwote 28 059,89 zi

S0830 wplywy z ustug — wykonanie w 2013 1. na kwote 10 674.68 zt

§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2013 r. na kwote 235,74 zt

§0960 otrzymane spadki. zapisy i darowizny w postaci pienigznej — wykonanie w 2013 r. na
kwote 150,00 zt

80970 wplywy z réznych dochodow - wykonanie w 2013 r. na kwote 2 677.43 zt

Wydatki pokryte z dochodéw w nastgpujacych paragrafach:

§2400 wplata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2013 r. na kwote 42,29 zi

§4170 wynagrodzenia bezosobowe — wykonanie w 2013 r. na kwote 970,00 zt

4210 zakup materialéw i wyposazenia — wykonanie w 2013 r. na kwote 13 245,06 z1

§4240 zakup pomocy naukowvch, dydaktycznych i ksiazek - wvkonanie w 2013 r. na kwote
939,11 zt

§4260 zakup energii- wykonanie w 2013 r. na kwotg 2 998,57 zi

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2013 r. na kwote 14 127,29 71

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2013 r. na kwote 4 546.62 z1

§4420 podréze sthuzbowe zagraniczne — wykonanie w 2013 r. na kwote 2 910,45 zi

§4480 podatek od nieruchomosci — wykonanie w 2013 r. na kwote 744,00 z}

§4330 podatek od towarow i ustug (VAT) — wykonanie w 2013 r. na kwote 639.54 zt

34700 szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej — wykonanie
w 2013 r. na kwote 660.00 zi

Stan srodkéw na koniec okresu sprawozdawczego: 26,10 zi
Sprawdzono m.in. nastepujace do wody ksiegowe:

Faktura VAT nr 52/03/2013 z dnia 29.03.2015 1. na kwote 216,00 z (Wynajem autobusu),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 268/2013 z dnia 24.05.2013 r. na kwote 864,00 zt (wywoz sciekow),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr PS/347/05/07/2013 z dnia 05.07.2013 r. na kwote 1 696,00 z! (zakup biletéw
lotniczych do Francji dla dwéch oséb), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 09-108/566/13 z dnia 26.06.2013 r. na kwotg 602,70 zt (ogloszenie prasowe),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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Faktura VAT nr 475/2013 z dnia 23.08.2013 r. na kwote 901,80 zI (wywoz sciekow),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr HSWO/FB/142/2013/0001339 7 dnia 26.08.2013 r. na kwote 889.50 zl
(oplata za gaz), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 26/09/2013 z dnia 05.09.2013 r. na kwotg 738.00 zt (za przeglad pieca),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr U/01/10/2013 z dnia 01.10.2013 r. na kwote 660,00 zt (kurs Jjezyka
migowego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 402/2013/M z dnia 10.10.2013 r. na kwote 319.80 zt (zakup toneréw),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wej.

Faktura VAT nr FA/2013/11/000406 z dnia 22.11.2013 r. na kwote 1 085,38 z (zakup
wyposazenia do sali technologicznej). prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Fakwra VAT nr FVKL/13/7500 z dnia 04.12.2013 r. na kwote 170752 zt (zakup
Wyposazenia na warsztaty szkolne). prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;j.

Faktura VAT nr 1046/FH/13 7z dnia 19.09.2013 r. na kwote 270.00 zt (zakup pilek),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowiazuje Regulamin gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczer
socjalnych wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia 05.04.2012 r.

Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 29/2013 z dnia 28.05.2013 r. zostaly przekazane $rodki
pienigzne na rachunek ZFSS - 75% odpisu dla emerytéw w kwocie 14 831.00 zi (rozdzial
80195) oraz 66 516.00 I (rozdzial 80130) pozostala kwota zostala przekazana wg wyciagu
bankowego nr 65/2013 w dniu 27.09.2013 r. 25% dla emerytow w kwocie 4 943,00 zt
(rozdzial 80195) i w kwocie 18 122,00 z} (rozdzial 80130).

W szkole zostal sporzadzony roczny plan rzeczowo- finansowy funduszu na rok 2013, ktory
przewidywal kwote dochodéw i wydatkéw w wysokosci 236 834,18 z1.

Bilans otwarcia na koncie 851 — zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych wynosit na dzien
01.01.2013 1. 132 422,18 zt

Saldo poczatkowe na rachunku funduszu wynosilo 39 403,18 zi

Faktura VAT nr P023/2013 z dnia 14.10.2013 r. na kwote 124,00 z} (zakupiono kielbasy i
opakowania). opis na dowodzie ksiegowym: dzien edukacii.

Rachunek nr 30/10/2013 z dnia 14.10.2013 r. na kwotg 45,50 zt (ustuga gastronomiczna), opis
na dowodzie ksiegowym: dzient edukacii.

Faktura VAT nr 23/13 z dnia 14.10.2013 r. na kwote 220,00 zt (konsumpcja), opis na
dowodzie ksiggowym: zakonczenie roku szkolnego.

Faktura VAT nr 202/s z dnia 14.10.2013 r. na kwote 145,00 zt (ciastka), opis na dowodzie
ksiegowym: zakonczenie roku szkolnego.
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Faktura VAT nr 11/2013 z dnia 28.06.2013 r. na kwote 1088.00 zi (ustuga gastronomiczna),
opis na dowodzie ksiegowym: spotkanie na zakonczenie roku szkolnego.

Faktura VAT nr 2013/11/2622KRA z dnia 06. 11.2013 r. na kwote 1560.00 z (bilety), opis na
dowodzie ksiggowym: wyjazd do opery krakowskie;.

Faktura VAT nr 339/2013 z dnia 29.] 1.2013 r. na kwote 1200,00 z1 (wynajem autobusu), opis
na dowodzie ksiegowym: wyijazd do opery krakowskiej.

Oni'sv na w/w dowodach ksiegowvch nie wskazuja na to. abv wydatek byl zoodny z ustawa o
ZFSS.

Protokél niniejszy sporzadzono w dwéch Jjednobrzmigeych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Nr 1. — Pan Jerzy Nogowcezyk Starosta, a/a SK
Qr_?;)— Pan Jan Delong Dyrektor ZSR w Migdzy$wieciu

Do wiadomoscei Pani Marii Pindur Naczelnika Wydzialu Edukacji.
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