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Cieszyn, 13 czerwiec 2011 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych w Istebnej
nazywanej w dalszej czesci ZSP tub Jednostka
w dniach 25 i 26 maja 2011 r.

Kontrolg przeprowadzit zespot utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) — cztonek

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 17/11 Starosty Cieszyniskiego z dnia 24.05.2011 r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie wykonania planu finansowego za rok 2010 wraz
2 procedurami kontroli zarzadezej obowigzujacymi w Jednostce.

Obowiazki Dyrektora ZSP w Istebnej petni od dnia 01.09.2002 r. Pani Beata Go$ciniak.

Obowiazki gléwnego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.03.2004 r. Pani Marta
Legierska.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

L Ustalenia ogélne.
1L Plan finansowy i jego wykonanie w ZSP w Istebnej w 2010 r.
III.  Wydatki budzetowe w ZSP w 2010 r.

L. Ustalenia ogélne.

ZSP w Istebnej realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 7 wrzednia 1991 1. o
systemie o$wiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Obecnie obowiazujacy statut zostat przyjety uchwata Rady Pedagogicznej nr 10/5/10/11 2z
dnia 17.11.2010 1. ,
Organem prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzér pedagogiczny sprawuje Slaskie
Kuratorium Oswiaty.

W trakeie kontroli korzystano z nastgpujacych regulacji wewnetrznych:

o Instrukcia przyjetych zasad rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 1/2011
z dnia 10.01.2011 r. w tym zakladowy plan kont wraz z komentarzem.
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® Ochrona przetwarzania danych wprowadzona zarzadzeniem nr 7/2010 z dnia
26.11.2010r.
®  Kodeks etyczny wprowadzony zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 28.10.2010 r.
* Organizacja kontroli zarzqdczej oraz zasady jej koordynacji wprowadzone
zarzadzeniem wewnetrznym nr 2/2010 z dnia 31.03.2010 1., w tym:
1. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw,
2. Instrukcja kasowa,
3. Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
4. Zasady prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.
®  Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych wprowadzony zarzadzeniem
nr 02/2009 z dnia 16.06.2009 r.
*  Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczen Socjalnych  wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora z dnia 5.11.2005 r.

Kontrola Zarzadcza
W Jednostce zostalo przyjete Zarzqdzenie nr 2/2010 z dnia 31.03.2010 r. w sprawie

okreSlenia sposobu prowadzenia kontroli zarzqdczej w ZSP w Istebnej oraz zasady jej
koordynacji , ktéry w swojej tresci zawiera standardy kontroli zarzadczej, cele i zarzadzania
ryzykiem obejmujace identyfikacje i analizg ryzyka. Zostaly rowniez opisane podstawowe
funkgje kontroli zarzadezej. Osobne regulacje aczkolwiek scisle zwiazane z funkcjonowaniem
kontroli zarzadczej stanowia: ,Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w
ZSP w Istebnej”, | Instrukcja Zarzqdzania Systemem Informatycznym  Sluzqcym  do
Przetwarzania Danych Osobowych w ZSP w Istebnej”, ,, Kodeks Etyczny Pracownikéw ZSP
w Istebnej”

Regulacje dotyczace kontroli zarzadezej nalezy ocenié Jjako poprawne i wystarczajace

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuje 1 osoba zatrudniona w wymiarze | etatu,
Obowigzki glownego ksiggowego powierzono Pani Marcie Legierskiej odrebnym pismem
z dnia 01.03.2004 r., zgodnie z art. 28a i 35 ustawy o finansach publicznych.

Pani Danuta Legierska (sckretarz szkoly) zajmuje sic gospodarka kasows. Przyjecie
odpowiedzialnodci materialnej za powierzone mienie zostato potwierdzone w pismie z dnia
01.09.2006 r.

Od 1 stycznia 2009 r. ksiggowo$¢ w jednostce prowadzona jest za pomoca programu
VULCAN, ktéry zostat wprowadzony do uzytkowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2009
z dnia 5.01.2009 r.

1L Plan finansowy i jego wykonanie w ZSP w Istebnej w 2010 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 707/ZP/II/10 Zarzadu Powiatu
Cieszyfiskiego z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszyniskiego na rok 2010:

rozdziat 80120 Licea Ogélnoksztalcqce 47 091,00 zt
rozdzial 80123 Licea profilowane 173 706,00 zt
rozdziat 80130 Szkoly zawodowe 690 392,00 zi
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rozdzial 80195 Pozostala dzialalnosé 2 877,00 z1
rozdzial 85415 Pomoc materialna dia uczniéw 900,00 zt

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego jednostki wprowadzono nowe rozdziaty
klasyfikacji budzetowej: 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli w wysokosci
7 783,00 zt Uchwalg nr 760/ZP/111/10 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 31.03.2010 r.,

Pani Beata Gosciniak Dyrektor ZSP w Istebnej zostala upowazniona Uchwala Zarzadu
Powiatu Cieszyriskiego nr 751/ZP/II/10 z dnia 24.03.2010 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP Istebna na 31.12.2010r. wynidst:

e wrozdziale 80120 - 52 438,00 zt
* wrozdziale 80123 - 120 422,00 zt
e wrozdziale 80130 - 738 248,00 zt
® wrozdziale 85415 - 900,00 zt
*  wrozdziale 80195 - 2 877,00 zt
* wrozdziale 80146 - 7 992,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2010 r. w poszezegoélnych rozdziatach klasyfikacji
budzetowej wyniosty:

* wrozdziale 80120 - 5243165z
* wrozdziale 80123 - 119 630,88 z}
¢ wrozdziale 80130 - 733 544,60 zt
* wrozdziale 85415 - 900,00 z1
¢ wrozdziale 80195 - 2 877,00 z
* wrozdziale 80146 - 7992,00 zt

IIIL.  Wydatki budzetowe w ZSP w 2010 roku.
Wydatki w ZSP w Istebnej 2010 r. wyniosty 917 376,13 z1

W trakeie kontroli sprawdzono wydatki na faczng sume 59 815.88 2t w nastepujacych
paragrafach:

e § 4210 R.80130 Zakup materialow i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
38642,91 #i, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo
dowodéw zrédtowych w 2010 roku wyniosta 22 158,30 71 ),

* § 4210 R.80120 Zakup materiaiéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
5000,00 zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo
dowodéw zrédiowych w 2010 roku wyniosta 5 000,00 zt).

* § 4210 R.80123 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
14000,00 21, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo
dowodéw zrédlowych w 2010 roku wyniosta 14 000,00 zt
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*  §4270 R.80130 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 1 232,00 zt
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodow  zrédtowych w 2010 r.
wyniosta 1 232,00 zh),

e §4300 R.80130 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 2 608,94 z1,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw zZrédfowych w 2010 r.
wyniosta 2 608.94 zb).

* § 4300 R.80120 Zakup uslug pozostatych (kwota wydatkéw wykonanych 295,08 z1,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw  zrédtowych w 2010 r.
wyniosta 295.08 zt).

¢ §4300 R.80123 Zakup ustug pozostatych (kwota wydatkéw wykonanych 2 215,96 ,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw  zrédlowych w 2010 r.
wyniosta 2 215,96 zt).

® § 4440 R.80130 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (kwota wydatkow
wykonanych 33 746,00 zi, kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw
Zrédiowych w 2010 r. wyniosta 9 860,00 zt).

e § 4750 R.80130 Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji
(kwota wydatkéw wykonanych 2 445,60 zl, kwota wydatkéw sprawdzonych na
podstawie dowodéw zroédtowych w 2010 1. wyniosta 2 445.60 z}),

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw zrédtowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono co nastgpuje:

1. Zapisy na karcie kontowej konta 013 Pozostale srodki trwale nie pozwalaja na szybka
identyfikacj¢ zakupionego wyposazenia. Opis pozycji ogranicza sig tylko do wpisania
numeru dokumentu ksiegowego.

2. Zapis w Regulaminie Zaktadowego Funduszu niezgodny z ustawg o Zaktadowym
Funduszu Swiadczen Socjalnych. Dotyezy to § 22 wiw Regulaminu w ktérym
zapisano ,dofinansowanie do indywidualnych form wypoczynku dla pracownikéw
administracji i obslugi ustala sig proporcjonalnie do wymiaru ¢zasu pracy”.

W jednostce sprawdzono tez wykonanie zalecef pokontrolnych zawartych w pismie znak
SK.0913-12/2010 z dnia 27.04.2010 .

®  Zalecenie nr 1 -wykonano

® Zalecenie nr 2 ~wykonano

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:

'Nr 1. ~ Pan Czestaw Gluza Starosta, a/a SK
‘MZ} Pani Beata Gosciniak Dyrektor ZSP w Istebnej
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Do wiadomosci Pani Marii Pindur - Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Podpisy

Dyrektor Jednostki: Zespdl kontrolujacy:

KIEROWNIL

ANSIPEKTOR

Biura Skars i Wentroli
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