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Cieszyn, 19 kwietnia 2010 r.
ul.Bobrecka 29
13-400 CIESZ YN

Wplynglo dnia 22: 24402

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Istebnej
nazywanej w dalszej czesci ZSP lub Jednostka
w dniach 15 i 16 kwietnia 2010 .

Kontrolg przeprowadzil zesp6t utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) - przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) - czlonek

dziatajacy na podstawie Upowainiemia nr 12/2010 Starosty Cieszynskiego z dnia
09.04.2009 .

Celem kontroli bylo sprawdzenie w Jednostce organizacji kontroli zarzadczej, a takze
dokonywania wydatkéw w zakresie co najmniej 5% wydatkéw planu finansowego w 2009 r.

Obowiazki Dyrektora ZSP'w Istebnej petni od dnia 01.09.2002 r. Pani Beata Gosciniak.

Obowiazki gléwnego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.03.2004 r. Pani Marta
Legierska.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

L Ustalenia ogélne.
1L Plan finansowy i jego wykonanie w ZSP w Istebnej w 2009 r.
1. Wydatki budzetowe w ZSP w 2009 r.

L. Ustalenia ogélne.

ZSP w Istebnej realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o
systemie o$wiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Jednostka posiada statuty dla poszczeg6lnych szkét wehodzacych w sktad Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych w Istebnej. Statuty zostaly przyjete uchwala Rady Pedagogicznej nr
2/1/07/08 z dnia 31 sierpnia 2007 r. X
Organem prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaskie
Kuratorium O$wiaty.
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W trakeie kontroli korzystano z nastepujacych regulacji wewnetrznych:

e Organizacja kontroli zarzadczej oraz zasady jej koordynacji wprowadzone
zarzadzeniem wewngtrznym nr 2/2010 z dnia 31.03.2010 r., w tym:
1. Instrukcja przyjetych zasad rachunkowosci,
2. Instrukcja obiegu i kontroli dokument6w,
3. Instrukcja kasowa,
4. Regulamin udzielania zaméwieti publicznych,
5. Zasady prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.
¢ Regulamin  wynagradzania pracownikéw samorzadowych -  wprowadzony
zarzadzeniem nr 02/2009 z dnia 16.06.2009 r.
©  Regulamin  Zakladowego — Funduszu — Swiadczen Socjalnych  wprowadzona
zarzadzeniem Dyrektora z dnia 5.11.2005 r.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuje 1 osoba zatrudniona w wymiarze 1 etatu.
Obowiazki gléwnego ksiggowego powierzono Pani Marcie Legierskiej odrgbnym pismem
z dnia 01.03.2004 r., zgodnie z art. 28a i 35 ustawy o finansach publicznych.

Pani Danuta Legierska (sekretarz szkoty) zajmuje si¢ gospodarkg kasowa. Przyjecie
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie zostato potwierdzone w pi$mie z dnia
01.09.2006 r.

Od 1 stycznia 2009 r. ksiggowosé w jednostce prowadzona jest za pomoca programu
VULCAN, ktéry zostal wprowadzony do uzytkowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2009
z dnia 5.01.2009 . ®

1L Plan finansowy i jego wykonanie w ZSP w Istebnej w 2009 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr Nr 458/ZP/I/09 Zarzadu Powiatu
Cieszyfiskiego z dnia 14 stycznia 2009 r. w sprawie ukladu wykonawczego do budzetu
Powiatu na rok 2009 przewidywat nastepujacy rozdziat klasyfikacji budzetowe;j:

rozdziat 80120 Licea Ogéinoksztalcqce 78 559,00 zt
rozdziat 80123 Licea profilowane 306 055,00 zt
rozdziat 80130 Szkoly zawodowe 536 242,00 zt
rozdzial 85415 Pomoc materialna dla uczniéw 672,00 zt

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego jednostki wprowadzono nowe rozdziaty
klasyfikacji budzetowej: 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli w wysokosei
11 315,00 zt Uchwata nr 495/ZP/I11/09 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 18.03.2009 r.,
80195 Pozostala dzialalnosé w wysokosci 499,00 zt Uchwala nr 626/ZP/111/09 Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego z dnia 23.09.2009 r.

Pani Beata Gosciniak Dyrektor ZSP w Istebnej zostala upowazniona Uchwata nr
493/ZP/I/2009 Zarzqdu Powiatu Cieszyriskiego z dnia 18.03.2009 r. do dokonywania zmian
w planie finansowym Jednostki.
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W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP Istebna na 31.12.2009 t. wynidst:

w rozdziale 80120 - 66 990,00 zt

W rozdziale 80123 - 282 667,00 zt

w rozdziale 80130 - 570 637,00 zt

w rozdziale 85415 - 672,00 zt

W rozdziale 80195 - 3630,00 zt

w rozdziale 80146 - 11 315,00 zt

® o o o o

Wydatki wykonane na dzien 31122009 1. w poszezegblnych rozdziatach klasyfikacji
budzetowej wyniosty:

© o o o o

1L

W rozdziale 80120 - 66 985,00 zt
wrozdziale 80123 - 282 656,73 zt
w rozdziale 80130 - 565 121,79 zt
w rozdziale 85415 - 672,00 zt
w rozdziale 80195 - 3628,15 2t
wrozdziale 80146 - 11 315,00 zt

Wydatki budzetowe w ZSP w 2009 roku.

Wydatki w ZSP w Istebnej 2009 r. wyniosty 930 378,67 zt

z czego 5% wynosi 46 518,93 z1

W trakeie kontroli sprawdzono wydatki na laczna sume 53334.84 2 w nastgpujacych
paragrafach: ¥

L)

§ 4210 R.80130 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
22990,38 z, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo
dowodéw Zrédlowych w 2009 roku wyniosta 14 978,20 z1 ).

§ 4210 R.80120 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
5002,00 z, wydatkow sprawdzonych na podstawie wybranych  wyrywkowo
dowodow zrédtowych w 2009 roku wyniosta 3 456,50 4 ).

§ 4210 R.80123 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkow wykonanych
22802,00 zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo
dowodéw zrédtowych w 2009 roku Wwyniosta 16 230,00 zt

§ 4270 R.80123 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkow wykonanych 134,20 zt
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw zrédlowych w 2009 r.
wyniosta 134,20 z1).

§ 4300 R.80130 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 1 377,91 zk,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw zrédlowych w 2009 r.
wyniosta 1 377,91 z1).

§ 4300 R.80120 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkow wykonanych 300,00 z1,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw zrédtowych w 2009 r.
wyniosta 300,00 z}). . X

§ 4300 R.80123 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 2 414,93 z1,
kwota wydatkéw sprawdzonych na podstawie dowodéw zrédlowych w 2009 r.
wyniosta 2 414,93 z1).

§ 4440 R.80130 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych  (kwota wydatkow
wykonanych 27 861,00 zt, kwota wydatkow sprawdzonych na podstawie dowodéw
zrédtowych w 2009 r. wyniosta 12 569.60 zt).
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e § 4750 R.80130 Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencyi
(kwota wydatkéw wykonanych 3 527,54 zt, kwota wydatkow sprawdzonych na
podstawie dowodéw zrédtowych w 2009 1. wyniosta 1 873,50 zt).

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw Zrédtowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono co nastgpuje:

1. Wydatek dokonany z niewladciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej niezgodnie z
rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r. w sprawie szczegdlowej
Kasyfikacji  dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzqcych  ze  Zrédel zagranicznych, Dotyczy to np.: Faktura VAT nr
0/00150014/254013 z dnia 11.09.2009 7. na kwote 522,64 z1 (z czego 2 szt- pamieé
USB 4 GB na lqczng kwote 112,22 z1 pokryty z §4210 zamiast §4750), Faktura VAT
314/0/2009 z dnia 16.03.2009 r. na kwote 138,78 zI (wykonanie ustugi serwisowej
kopiarki na kwote 109,80 2t z §4750 zamiast $4300).

2. Brak prowadzenia ewidencji szezegblowej do konta 234 Pozostale rozrachunki z
pracownikami  pomimo, 2¢ co najmniej dwoch pracownikéw dokonuje sptaty
zaciagnigtej pozyczki z ZFSS.

W zwiazku z nieprawidtowosciami zwigzanymi ze sposobem rozliczania delegacji,
stwierdzonymi podczas ostatniej kontroli w czerwcu 2009 r., sprawdzono nastgpujace
delegacje:
e  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 24/09 z dnia 15.05.2009 r. na kwote 40,00
zi- Pani Anna Kawulok (rozliczone prawidlowo),
e Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 32/09 z dnia 18.08.2009 r. na kwote 80,00 z¢
— Pani Beata Gosciniak (rozliczone prawidlowo),
®  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 37/09 z dnia 22.09.2009 r. na kwote 120,00
21— Pani Beata Gosciniak (rozliczone prawidiowo),
®  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 38/09 z dnia 05.10.2009 r. na kwote 200,00
21— Pani Marta Legierska (rozliczone prawidiowo),
e Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 43/09 z dnia 02.11.2009 r. na kwote 40,00 zt
— Pani Beata Gosciniak (rozliczone prawidlowo),
e Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 51/09 z dnia 14.12.2009 r. na kwote 80,00 zt
= Pan Jakub Kuc (rozliczone prawidlowo).

Ponadto sprawdzono sposob prowadzenia wRefestru delegacji”. Z wiw rejestru wynika, ze w
2009 1. wypisano 51 delegacji. Z kolejnych dat wynika, ze wyjazdy byly ewidencjonowane na
biezaco i chronologicznie.

W jednostce sprawdzono tez wykonanie zalecefi pokontrolnych zawartych w pismie znak
SK.0913-14/09 z dnia 30.06.2009 r. :

Zalecenie nr 1 —wykonano
Zalecenie nr 2 —wykonano
Zalecenie nr 3 —wykonano
Zalecenie nr 4 —wykonano
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore podpisano
bez zastrzezef, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:
Nr 1. - Pan Czestaw Gluza Starosta, a/a SK

— Pani Beata Go$ciniak Dyrektor ZSP w Istebnej

Do wiadomosci Pani Marii Pindur - Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Podpisy
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