                                                                                         Bażanowice 11.05.2015r.
Ogłoszenie

Centrum Kształcenia Praktycznego w Bażanowicach , Bażanowice ul. Cieszyńska 11, 43-440 Goleszów – poszukuje kandydata na stanowisko samodzielnego referenta , zatrudnienie na 0,25 etatu.
Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

1. prowadzenie spraw związanych  z ZUS,
2. prowadzenie spraw związanych z Urzędem Skarbowym oraz rejestr VAT,
3. prowadzenie  kadr,
4. obsługa bankowa i kasowa,
5. rozliczanie kursów prowadzonych w ramach dochodów placówki
6. sporządzanie umów
Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie: 

1) ma obywatelstwo polskie, 

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta w pełni z praw publicznych,

3) nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;

4) ma nieposzlakowaną opinię,

5) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

6) znajomość ustawy  o finansach publicznych,

7) wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

8) posiada co najmniej wykształcenia średnie o profilu ogólnym lub zawodowym umożliwiające wykonywanie zadań na stanowisku

dodatkowe:
a) znajomość wybranych zagadnień ustaw: prawo zamówień publicznych, o systemie oświaty i Karta Nauczyciela,, 

b) znajomość oprogramowania do elektronicznej obsługi bankowej i ZUS,

c) samodzielność.

Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,

2) życiorys – curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy,
4) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i staż pracy,

5) oświadczenie o: 

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu w pełni z praw publicznych,

b) niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karno skarbowe, 
c) nieposzlakowanej opinii,

d) wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

e) o stanie zdrowia pozwalającym do wykonywania pracy na stanowisku urzędniczym

Dokumenty należy składać do dnia 29 maja  2015 r. w biurze Centrum Kształcenia Praktycznego w Bażanowicach, ul. Cieszyńska 11 z dopiskiem  „Konkurs na stanowisko samodzielnego referenta w Centrum Kształcenia Praktycznego w Bażanowicach”.  



Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 0-33/8528796.

