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Nazwa i adręs iednostki.

Zespół Szkól Cgólnokształtącyth im. Pawła §talm*tb* łry lYiś|t
43-460l§isła, Plac Hoffa 5

tel.1fax. 33 855 20 44

Wymiar etatu, 1 etat

Rodzaj umowy. rlm§wa o pracę

1. l§vxagaxia niezbędnt:

Kandydat pawinien spelriać, zgodnie z art. 54 ustarry $ finans*cŁ prrtllicznych
(Dz. Lj. z żS§9 r. nr 157, płz.lż4fr z późn. zm.}, następująee wymagania:

1i obl.r,r.,atelstrł,o pclskie lub obywatelslwo państwa członkoą,skiego Llnii Earopejskiej
oraz oblrvatelstrvo innvch państ,n, ktorym na pcdstarvie u*orv międzynar*d*wych
lub przepisow- prawa wspóinotowego przysługuje prawo do pod_ięcia zatrudnie::ia ::a

ier}.iori§§ Rzeczypospalitej,
2) peł:ra zćolnośc do czytł*ści prarvnycb craz korzystaaia z psłni prarv p*b}iczrrych,
3) niekaralłosc (osoby, ktare nie były karale za;a:yślte przestępstrvo lub urxyślle

przeslępstw.a skarborł-e),
4} ca najmniej 3 ietni staz pracy::a takim §amym lub podobnym stancx.isku,
5} złajcmośc cbsŁlgi programor.v konrpuiero.,rych pakietr: }licrcsgft Otace.
6} zr:ajarncŚc jęz3"ka polskiego 1ą, mow,ie i piśrnie 1v zakresie kałiecznym

do wykonywania obowiązkolł, głownego księgowego.
7) Spebia jeden z płł:ższych warunków.

a) Ukończył gka:ramiczae jednolite siudia magisterskie- ekonc:§icz*e :Nyzsze sludia
zarvoć§l..,€, uzupełniającs ekcnomiczne stućia łragisterskie 1ub ekon*:xiczle
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letda praktykę w księgowości,

b} {,,'kończył średnią, paliceallą lub p*mat*ral::ą szkołę ekcnomicz::ą i posiada
co na.jmniej 6-1etnią plaktykę rv księgor.1,ości.

c) Jest rvpisan.v do rejestru biegĘc} rer.videntor.ł, na podsta,ivie odrębnych przepis*r.l.
d) Posiada certyfikat księgow1, uprarł,niający do usfugowego prcu,adzenia ksiag

rach*nkawych albo świadectwo kwalifikacl,jne upralĄ,niające da usługawego
pr*rł-adzenia ksiąg r*chunkarłry."1. *,ydane na pcćsiarvie adrę}*ycŁ przepis*lł:.

2. lYvxagaaia d*dłtkarye {dadgtk*lryo punktawan*}:

l } zlajomość zagadni*n rachunk*wości b*dzetcwej;
2i dabra znajomośc obsługi komputera {r.v tyr:l piogramclv WORD, EXCEL}.
3} znaj*rx*śc absfugi pr§grarcalĘ, komputero11,yc.k dc pr*rvadzetia księg*rv*ści

:ł, Fr*glamie Księg*wcść Optivr"l*:, ewidencja majątku szkoły w pr§gra:*ie lntentarz
{§ŁiLCA]§} *raz rłzliczanie pcdatŁu YAT w programie rYAT {B*§K*X{P};

4) znajomcśc przepisórł sałrcrząćcr,ł_T ,ch;

5) zna.icmcśc przepisorv ustar.ły o finansach pubiicznych" usla,ił,y o rachur:k*rv-ości;
6) doświadczenie zawodc}we 1Ą, rozliczaniu i prowadze*r: racbunkowości środkow

fi ::al*cw,_vch pozyska:lych w ramach projekto*, unij nych ;

7} r:lnisjętnośc ćcb:ej c:ganizacji pracy:
8) komunikat3łł,nośc. umiejętncś* pracy saru*dzieląej oraz wspcłpracy rv z*sp*le.



3. Zakr*s wvkcrrłlya:ryeh złdań na stanawisku:

l) Samadzielne prowadze:rie rachunkcwcści Zespofu §zktlł Ogólnoks*ałcąoych
im. P. §aalmącha w trYiślg zgcdnie e ob*lviązującyn:i przepisami.

2) §Yyk*::ywar:ie dyspazycji śradkami pienięznymi z raciunk* bieząceg* rł3**tkow
i dochodcrł-, ZFSS *raz rac}xlkcrv śrcćkcrą. rinijnych.

3} §p*rządzanie spraw,ozdań budzeto*ych miesięcznyc§kw,artalnyct/rocznych araz
irr,l*r:::acj i ć*da-kcwyg§ \Ą;ym agan_vch przez j edna stki riadzoruj ące.

4) Przyg*ttw_:wanie projektów budzetu szkoły oraz harmonogramu rvydatków,

5) Prowadze*ic gospodarki finansowej zgodnie z obow,iązujątymi zasada::ri,

6} Sprarvar.vanie nadzc:r: :ra* prawidłor.vością :ealizacji planu fina*s*:*,*,t* szkaĘ,
przygoiorłlrrvarie zmial rł, pla*i* tina*sow_vm d*cŁodórł, i iNydatków.

7) Sporząćzar:i* lrilałs*, rashunku z.vskóx, i strat, zmian w fur:d*sztl jedncstki, sprar.v*zdań
GUS - sprawazdalie ze środkow trrł,ał5"ch.

8} D*k*q*var:is rvstępnej kaltroli zgodncśc.i operacji _tospodarczyc.h i *::arrs*:Nych
z pla::=m §na::*owym szkoły, kompletności i rzetelncści dokumeltór.v datvczącycl
operacji gtspodarczycl i ina*sorł,ych,

9} Oprac*wanie projektow dak;me*tow legulujących organizację rachu:ikowości
r.v j+d::*stce.

10) Należyte przech*x.ywanie i zabezpieczanie dokumęntów filansowc * księgowych,

ll}Pr*wadzenie ewidencji księgowej śrcdkóą. trwałvch, wvposazenia, sprzęrz} *rżz i*nych
rł,artcści rzeczcwycŁ nie stalowiącvch śradk*ęv trrł,ałl,ch, ich umorzenia zgcłdłie
z obolviazr:j ąc_vrxi przepisaxi.

12)Złrajo:::ośc planr: kont, instrukc"ji obiegu dokumentów, instrukcji kasow,ej, instrukcji
inrventaryzacyjnej i innych zarządzł,* r.velvnętrzn.vcŁ regulujących funkcjonotanie
go spadarki lila::s*x,ej j edno stki o srviat orł ej

1 3 ) \Ysp*łp t *ła 7. i łstlti:cj ami aadz*ruj ą c 1, m i

14)W_vkony:ł.anie innych łie rł3:::ie*i*;:3.clr:ł-yżej zadań- które z mocy prawa lub przepisć*-
1v*,§nętrznych rvy<larrych przez d_;,-rektora jsdr:*stki należą do kornpetencji głcrłnego
księgorve_eo.

\!"arunki pr§cy i płacy:

- za*udnienie na czas określaly z :n*żlią,*ścią uzyskania umowv na czas nieokreślony,
- R*zp*lządzenie Rady &{inistrtrv z dnia 18 ma:ca 2009 r. w sprarvie :,=5**gtdzania
pracarv*ik** sa:§§:ządor,łlch (Dz.§. 2014 poz. 1786}

4. W-ym a gaxe d o ku mentT :

1) list matyłvacyjny,
2} C\r z dgkładnym cpise:r: przebiegł pf*cy zax-adcwej.
3} kserckcpie świadectrł pracy {pośrviadc.z**e ?tzęz ka:ldyda:x 7a zgcćlr*śc

z *ryginałeł:},
4} zaś*,iadczenie lekarskie * }raku przeciww,skazaźz zĄrowa3ycl dc zajmox,anego

stanoł,iska,
kserokopie dokumentaw pc*ł,ierdzające kwalifikacje i *-;*ksztalcenie zarvodcwe

{paśrł.iadczone przez kandydata za zgodnośc z arygiłałem),
cś:łiadczę*ie o rriekaralności,
ośN,iadcze*ie kaadydata, że rv przypadku lł1vboru jegc ofurty. zabax,-iąz:":j= 

=ię 
nie

pozastawać, rr innym stosunku pracy, ktory unie:nozlir.l,iłby §:t} :l3Łcnanie
obowiązkow- lv rł3.miarze 1 etatu"

inne dokunienty s p*siadarrysh krvalifikacjach i urniejętnaściach.

5}

6}

7)

8}



3)kser*kopieświadectwpfa§y{pcśw.iadłzcn*?t.lęZkandydata?:azgłdrrcśc

4)

5)

6}

lI

*T.Iffi:"-Ti: lekarskie c bla.krr przecirłlvskazŃ zdlawctnych do zaj*:*warregc

;§:§: dokum*ntaw p*tł,ierdzająłe.1*l1illilli,.], łivksxałc*:ri* ząwod*we

f a*ślł,ladrzarr* prr*, kunayaata za zg*&r*śc z aryginałełrJ,

osrvradczenie o ntekaralnosci, :_^.. ^{^r*r ,^h^.rrazltie sie
csrryiad*ze.nie t*cl.jJi;, ;;-"* prrypadkr: wyb*rrr .1*ga *lbrtv. zobouiązu,;e sie nte

pozcsla§a§ r§ *"r.*, stosrrłiu 
,p.a; "il;" ińmcżlirłłłby mu wvkonanie

łboll,iązka,,v rv x3miarze 1 etatu,

irxl* dck*r:re§t} o p-, J.-*-",",h k**atifi k acj ac h.l unl i e; ętno śc i ach,

lśą,iad*ze::ie_ ze kandydat nie b1,1 ę.Ó*lazem"iełnienie 
fu*tcji Łieroł,ł*riczych

z:ł.iązxr5clr , *n*p*_***i*r* iroćrun,i p*blicłry*ri, o,kt*ry l}l*w* Tł, rrstawie

* *dp*:ł*edriąlr.*sci ,a na:usz*lrie aur*ypr:nr]§n*,** publi*z:rych il}z, §, z 3*il5 :,

Nr 14 p*z, 114}-

8)
9}

Dokrłmenly aplikacllne: j:1,__,T::::i};;,,,,l_]_ulll],f]_,,,l;;"*'::l;:;,1-*'1l

;:::T-_:,;r:,:::r;:{'';:::ffi:;-';;::,',::"';,;;;;;,i;i"-,;, 
pocłsi,łzrie Raąłłłząłlzełłitł

ParllJłłtełłłts !.,,łłrr;peiskiego i Radj, 2{}t6 679 z łlłliłl ż? kriełnią 20ź6r_ lt,sprł;:r,ie łckrony

astłłs §ątzłl"1,Ćł tl, itliązkzł r pł.ze*r*ł-zttłłiłlłr tlarłyt!ł rssc!łtnrj'ch i lr 'sllł'allit' -\vth}ifteg'o

płzepłyzlzł łahck ,łrrnj,":.}, or*z tłł.lzylenia ł}l,rekrylr|:rs,,łe 
,źF,ł, orłtz l/srłll3, o łclz,łałzie łlanych

,s$}91}łlr z t{nia 1a łłłlłja ?at&r,),

1Ą.ynaga*e d*kun:*:rly aplikac}lne łalezy składać rN sekreta:iaci* sz}i*ły i*b r,ąry*ł*ć p**Ztą

1ticzy iie dala rłpływl;} rra ad:,es:

Zespół Szkół Sgćlnoiłsźałtących im, Pąrł,ta Stalmatha w Wiśle

43-46ł \Tisła, Plac Hoffa 5

Dckrłrr-:ent-vporvirilyb-vcdostarczoneilzał:knietejkoperciezdcpiskiem,
,. ś:lrrkl łr-s łć3 sfćił,xł ;lj s ktł G ł łl t, łl c _qtl K_sip gtlt t cgł,l

Terrrin zl*żeęia rłrv. dokurnentó§l L:pły,\Ya 12 mare* 2§2Gr, o głdz, 14:§§,

Ap}ikacje.kto:eił'płynądoSekretłiatuszkaĘp*wyżelokresiorrymterruni*li*będą
roZpatry§,aRe.
otwarris aferi na_ctą}i w Zesp*le Szkół ogolncksxałcących im, Pawła §talł:racha w Wisle

w dnirr t3 maręa żBż*t, a godz, 1§:{}B,

Listaka.ndydatawsp*Łriających1łT..Tlga*ia.f*:rrraln*idapuszczonyclr**Letapu
\nrłz z t*rmiae§} 

-fozmslly ktali§kicyjnej zostanie ogl*szcna \*: Blp \1r dłit

13 marca 2B?Br, gadz, 1§,00

Z regulanri*e*1 nab*rtr łrożra zapaa":ać sie w Zespal* Szkoł sg*lncksxałcacyc}: i:rr, Paw}a

Staliracha rv lViśle. Plac Hoff* 5,

DcdatŁ**e inicrxacj* r§Zna uzy-skac pod nłmeremtęlefłn*: 338552s44, ?3396*652,



Infor*racja c wyniku nabc:u będzie umieszczona na stronie intemetowej BlP :,lmg-lery:,:"i-,r*L

olaz na iulti*y infarmac_vjnej rv zespole szkoł ogolrroksdałcących im. paąła stalmacha

w \ł''iśle

Wisła, ?8 lutegc żaZCt.

Jcanna Sabczyk
Drręki*r

Zespoiu S ;*ó1 Ogóltoksztalcąc1 ch

im. P. Stalrrrac&a rr \§iśle

DYREKToR
Zespołu Szkół Ogólnokształcących

iin. Pawą Stalma"chg w Wiśle


