Cieszyn, dnia 05.06.2017 1.

PROTOKOL

Kontroli doraznej przeprowadzonej w Zespole Szkol Gastronomiczno-Hotelarskich
w Wisle,
nazywanym w dalszej czgsci Jednostkg lub ZSGH w Wisle
w dniu 5 czerwca 2017 r.

Kontrolg przeprowadzil zespél utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Wioletta Lanc Inspektor Wydziatu Edukacji
2. Gabriela Piotrowska Inspektor Wydziatu Edukacji

dzialajgcy na podstawic Upowaznienia nr WE.1711.7.2017 Starosty Cieszyfiskiego z dnia
1 czerwea 2017 v,

Cel i zakres kontroli: zasady postgpowania z pieczeciami urzedowymi (zamawianie,
ewidencjonowanie, uzywanie i przechowywanie pieczeci urzedowych).

Stanowisko Dyrektora ZSGH w Wisle pelni Pani Beata Iwaniuk, ktéra byla obecna
w trakcie kontroli.

Ustalenia kontroli opisano w rozdzialach:
1. Kontrola dokumentacji okre$lajacej zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania
i przechowywania pieczeci urzedowych.
2. Kontrola ewidencji pieczeci urzgdowych oraz sposobu ich przechowywania.
3. Konirola zakresu czynnosci stuzbowych o0sob, ktérym powierzono odpowiedzialnodé
za pieczecie urzedowe i ich uzywanie.
Ad 1,
W Jednostce znajduje si¢ dokument ,,Procedura postepowania z pieczeciami urzgdowymi oraz
pieczatkami stuzbowymi w Zespole Szkél Gastronomiczno-Hotelarskich w Wigle”
wprowadzony zarzadzeniem nr 11/2017 Dyrektora ZSGH z dnia 28.02.2017r. okre$lajacy
zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania i przechowywania pieczeci urzedowych.
ZSGH w Wisle jest szkoly publiczng uprawniong do uzywania wizerunku orta dla godia
zgodnie z art. 2a ustawy z dnia 31 stycznia 1980r. o godle, barwach i hymnie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panistwowych (tekst jednolity z 2016r. poz. 625
z pézn. zm.). Zamawianie pieczgci urzgdowych w Mennicy Panstwowej dla szkét odbywa sig
poprzez organ sprawujacy nadzér na podstawie § 17 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 1955r. w sprawie tablic i pieczgei urzgdowych (Dz. U. nr 47, poz. 316 z pézn. Zm.)

Ad2.

ZS5GH w Wisle posiada ewidencj¢ pieczgci urzgdowych znajdujacych si¢ w posiadaniu
szkoty. W ewidencji uwidoczniono odcisk pieczeci oraz okreslono imic i nazwisko
uzytkownika pieczgei wraz z jego czytelnym podpisem. Pieczecie sg przechowywane




w metalowym sejfie w sekretariacie szkoly w sposéb dostepny tylko do pracownika
odpowiedzialnego za pieczecie.

Ad 3. :

W zakresie czynnosci Pan zatrudnionej na stanowisku samodzielny referent
zostal wpisany obowiazek zamawiania i likwidacji pieczgei, ponoszenie odpowiedzialnosci
za ich wiasciwe przechowywanie i celowe uzycie. Ponadto pracownik podpisal oswiadczenie
o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne] za pieczatki powierzone do uzytkowania.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:
Nr 1. — Pan Janusz Krol Starosta, a/a WE
Nr 2. — Pani Beata Iwaniuk Dyrektor ZSGH w Widle
: Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol kontrolujacy:
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