SK.0913-05/09 Strona 1z 6
STAROSTWO POWIATOWE
w CIESZYNIE Cieszyn, dnia 13.03.2009 r.
ul.Bobrecka 29
43-400 CIESZYN

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Ustroniu
nazywanej w dalszej czgsci ZSP lub Jednostka
w okresie od 4 do 9 marca 2009 r.

Kontrole przeprowadzit zespét utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) — cztonek
3. Gabriela Sztuchlik (gt. Specjalista ds. zaméwien publicznych) - cztonek

dziatajgcy na podstawie Upowaznienia nr 05/09 Starosty Cieszynskiego z dnia 26.02.2009 r.

Celem kontroli byto sprawdzenie przestrzegania przez jednostke realizacji procedur kontroli
finansowej oraz przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w zakresie 5% wydatkéw planu finansowego
w 2008 r.

Obowigzki Dyrektora ZSP w Ustroniu petnit do dnia 31.08.2008 r. Pan Henryk Bujok, od
dnia 01.09.2008 r. obowigzki te wykonuje Pani Ewa Matuszynska.

Obowigzki glownego ksiegowego w Jednostce wykonuje od dnia 18.08.1975 r. Pani Barbara
Gamrot.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne.

Plan finansowy i jego wykonanie w 2008 r.
Wydatki budzetowe w 2008 r.
Zaméwienia publiczne.

PPV

1. Ustalenia ogélne.

ZSP w Ustroniu realizuje cele i zadania okre§lone w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r.
0 systemie o$wiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng w dniu 21.01.2009 r.
z pbzniejszymi zmianami.

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Ustroniu jest samorzadowa jednostka budzetowa.
Organem prowadzacym jest Powiat Cieszyriski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaskie
Kuratorium Oswiaty w Katowicach poprzez Delegature w Bielsku Biate;.

W trakcie kontroli korzystano z nastepujacych regulacji wewnetrznych:
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e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 3
z dnia 22.01.1999 r. ( z p6zn. zm.)

* Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 5 z dnia 22.01.1999 r.
(z pézn. zm.)

* Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 6 z dnia
22.01.1999 1. (z p6zn. zm.)

* Regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 7 z dnia
22.01.1999 1. (z p6zn. zm.)

* Regulamin wynagradzania pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr
22/2001 z dnia 15.03.2001 r. (z p6zn. zm.)

e Zasady prowadzenia rachunkowogci wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 30
z dnia 02.01.2002 r.

* procedury kontroli finansowej wprowadzone zarzgdzeniem Dyrektora nr 3/03 z dnia
10.02.2003 r.

* Zasady gospodarowania majatkiem wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 6/04
z dnia 06.09.2004 r.

e Zakladowy plan kont wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 1/06 z dnia
06.02.2006 r. ( z p6zn. zm.)

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuja 2 osoby zatrudnione w wymiarze 2 etatow.
Obowiazki gléwnego ksiggowego powierzono Pani Barbarze Gamrot odrebnym pismem
z dnia 02.01.2002 r., zgodnie z art. 28ai 35 ustawy o finansach publicznych.

Pani Zofia Macura (ksiegowa) zajmuje si¢ gospodarka kasowa. Przyjecie odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie zostato potwierdzone w pismie z dnia 01.07.2002 r.

Ksiggi rachunkowe w sprawdzonym okresie byly prowadzone za pomoca programu
komputerowego Qwant wprowadzonego do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 9 z dnia
10.04.1999 r.

2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2008 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale Nr 212/ZP/111/08  Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 16 stycznia 2008 r. w sprawie uktadu wykonawczego do budzetu
Powiatu na rok 2008 przewidywat nastepujgce rozdziaty klasyfikacji budzetowej:

rozdzial 80120 Licea Ogdinoksztalcgce 254 288,00 z¢
rozdziat 80130 Szkoly Zawodowe 893 209,00 z#
rozdziat 85415 Pomoc materiaina dla uczniéw 672,00 zt

Pan Henryk Bujok oraz Pani Ewa Matuszynska jako osoby petiace obowiazki Dyrektora
ZSP w Ustroniu zostali upowaznieni Uchwala nr 244//ZP/I11/08  Zarzgdu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 05.03.2008 r. do dokonywania zmian w planie finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP w Ustroniu na 31.12.2008 r. wyniost:

e wrozdziale 80120 226 782,00 zt
e wrozdziale 80130 1 026 827,00 zt
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w rozdziale 80195 22 771,00 zt
w rozdziale 80146 6 000,00 zt
w rozdziale 85415 672,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2008 r. w w/w rozdzialach klasyfikacji budzetowej

wyniosty:
e wrozdziale 80120 226 708,92 zt
e wrozdziale 80130 1 026 689,68 zt
e wrozdziale 80195 22 770,14 zt
e wrozdziale 80146 5999,44 zt
e wrozdziale 85415 672,00 zt
3. Wydatki budzetowe w 2008 roku.

Wydatki w ZSP w Ustroniu w 2008 r. wyniosly 1 282 840,18 zt

z czego 5% stanowi 64 142,01 zl.

W trakcie kontroli sprawdzono wydatki na laczng sume 69 471.00 zt w nastgpujacych
paragrafach:

§4210 R80130 Zakup materialow i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
13 413,00 zl, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodéw zroédtowych w 2008 roku wyniosta 8 750,00 zt)

§4210 R80120 Zakup materialow i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
2028,00 zl, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodow zrédlowych w 2008 roku wyniosta 1 300,00 z})

§4270 R80130 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 7 302,00 zt,
wydatkéw  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 5 450,20 z})

§4300 R80130 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 7 956,00 zt,
wydatkéw  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 6 230,60 zt)

§4300 R80120 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 922,00 zl,
wydatkéw  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 550,00 zt)

§4440 R80130 Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczer: socjalnych (kwota wydatkow
wykonanych 49 324,00 zi, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych
wyrywkowo dowodéw zrédtowych w 2008 roku wyniosta 46 080,20 zt)

§4750 R.80130 Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programow i licencji
(kwota wydatkéw wykonanych 2 401,00 zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie
wybranych wyrywkowo dowodéw zrédtowych w 2008 roku wyniosta 1 110,00 zt)
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Na podstawie sprawdzonych dokumentéw zrédtowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono co nastepuje:

1. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego brak potwierdzenia miejsca pobytu:
Polecenie wyjazdu nr 93/08 z dnia 08.05.2008 r. (studia podyplomowe Pani
Anna Ku$ — Katowice), Polecenie wyjazdu nr 59/08 z dnia 17.04.2008 r.
(studia podyplomowe Pani Anna Kus — Katowice)

2. Nieprawidlowe rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego. Dotyczy to np.:
Polecenie wyjazdu nr 34/08 z dnia 06.03.2008 r. na kwote 11,70 z} (dojazd do
domu wliczony w koszty podrézy — 1,70 ZE), Polecenie wyjazdu nr 159/08 z
dnia 23.09.2008 r. na kwotg 13,40 zt (dojazd do domu wliczony w koszty
podrozy — 1,80 ZE)

3. Brak wskazania srodka lokomocji w dokumentach polecenia wyjazdu
stuzbowego. Dotyczy to np.: Polecenie wyjazdu nr 93/08 z dnia 08.05.2008 .,
Polecenie wyjazdu nr 145/08 z dnia 25.08.2008 r., Polecenie wyjazdu nr 144 z
dnia 24.07.2008 r., Polecenie wyjazdu nr 141/08 z dnia 03.07.2008 A
Polecenie wyjazdu nr 37/08 z dnia 07.03.2008 r., Polecenie wyjazdu nr 199/08
z dnia 03.12.2008 r., Polecenie wyjazdu nr 197/08 z dnia 25.11.2008 r.,

4. Niewlasciwe przyjecie na konto 013 otrzymanego wyposazenia z funduszu
rady rodzicéw, dotyczy to np.: Faktura VAT nr 2375/2008 z dnia 25.11.2008 r.
na kwotg 556,00zt (UPS Lestar na kwote 489,00 z1) i Faktura VAT nr 261/08 z
dnia 31.10.2008 r. na kwotg 312,00 zt — obie pozycje zostaty przyjete na konto
013 pod jedna pozycja o wartosci 801,00 zt.

W trakcie kontroli sprawdzono takze terminowo$é odprowadzenia odpisu z ZFSS.

Przelew Srodkoéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- zgodnie z art.6 ust.2 ustawy
o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 04.03.1994r — do 75% planu wyciag
bankowy nr 122 z dnia 27.05.2008r. na kwote 68 431,00 zt , do 100% planu wyciag bankowy
nr 225 z dnia 25.09.2008r. na kwote 22 810,00 zt.

Rozliczenia Polecen wyjazdu sluzbowego.

Polecenia wyjazdu stuzbowego w roku 2008 byly rozliczane zgodnie z Zarzadzeniem
Dyrektora nr 5/07 z dnia 01.09.2007 r. w sprawie zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych niebedgcych wlasno$ciq szkoty, ktére ustalato stawke za
1 km w wysokosci 0,3 zt. Od dnia 01.11.2008 r. obowigzuje Zarzadzenie Dyrektora nr 10/08
z dnia 31.10.2008 r. w sprawie zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych niebedgcych wlasnosciq szkoly, ktére ustala stawke za 1 kilometr w wysokosci 0,5
zt.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 147/08 z dnia 04.09.2008 r. Pani Aleksandra Sepich-Kocur
— pedagog szkolny,

srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu shuzbowego: Starostwo Powiatowe w Cieszynie

trasa przejazdu: Ustron — Cieszyn —Ustron,

wyliczenie: 30 km x 0,3 zt = 9,00 z
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Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 157/08 z dnia 16.09.2008 r. Pani Ewa Matuszynska -
Dyrektor

srodek lokomocji: samochdd osobowy,

miejsce pobytu stuzbowego: Regionalny Osrodek Metodyczno-Edukacyjny , Metis”
w Katowicach

trasa przejazdu: Ustron — Katowice —Ustron,

wyliczenie: 186 km x 0,3 zt = 55,80 zt

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 174/08 z dnia 16.10.2008 r. Pani Ewa Matuszynska -
Dyrektor

srodek lokomocji: samoch6d osobowy,

migjsce pobytu shuzbowego: Zespot Szkét Samochodowo- Ogolnoksztatcacych w Bielsku
Bialej,

trasa przejazdu: Ustron — Bielsko Biata —Ustron,

wyliczenie: 58 km x 0,3 zt = 17,40 zt

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 185/08 z dnia 12.11.2008 r. Pan Marek Sikora - nauczyciel
Srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu stuzbowego: Zespét Szkét im. Tuwima w Bielsku Bialej

trasa przejazdu: Ustron — Wapienica —Ustron,

wyliczenie: 60 km x 0,5 zt = 30,00 zt

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 193/08 z dnia 14.11.2008 r. Pani Ewa Matuszynska -
Dyrektor

Srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu shuzbowego: Centrum Szkoleniowo-Doradcze w Katowicach

trasa przejazdu: Ustron — Katowice —Ustron,

wyliczenie: 146 km x 0,5 zt = 73,00 zt

Zaméwienia publiczne

Jednostka posiada regulamin udzielania zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane
zdnia 20.10.2008 r. Osobg zajmujacy si¢ prowadzeniem ewidencji zaméwien publicznych
oraz dokumentacjg dotyczgca zaméwien publicznych jest Pani Urszula Boruta, potwierdzenie
powierzenia obowigzkéw z dnia 01.09.2007r.

W 2008 roku zostato dokonane zaméwienie dotyczace o$wietlenia w sali gimnastyczne;j.
Zgodnie z faktura VAT nr 00017/12/2008 zaméwienie wykonat Zaklad Instalacyjno
Budowlany ZEB ul. Swierkowa 30, ustron na kwote 5 465,62 zl. Zamo6wienia dokonano
zgodnie z §3 ust 3b w/w regulaminu. W przeprowadzonym zaméwieniu nie stwierdzono
uchybien.

W jednostce sprawdzono tez wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w pismie znak
SK.0913-20/07 z dnia 06.07.2007 r.

e Zalecenie nr 1 —wykonano
e Zalecenie nr 2 —wykonano
e Zalecenie nr 3 —wykonano
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Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére podpisano

bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur - Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Otrzymuja:

Nr 1. - Pan Czestaw Gluza
@— Pani Ewa Matuszynska
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