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STAROSTWO POWIATOWE Cieszyn, 9 marca 2010 r.
w Cieszaie
ul. Bobrecka 29
43 - 406 CIESZYN

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Ustroniu
nazywanej w dalszej czesci ZSP lub Jednostka
w dniach od 1 do 3 marca 2010 r.

Kontrolg przeprowadzit zespél utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) — czionek

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 6/2010 Starosty Cieszynskiego z dnia
26.02.2010 1.

Celem kontroli bylo sprawdzenie w Jednostce organizacji kontroli zarzadczej, a takze
dokonywania wydatkéw w zakresie co najmniej 5% wydatkow planu finansowego w 2009 r.

Stanowisko Dyrektora ZSP w Ustroniu zajmuje od dnia 01.09.2008 r. Pani Ewa
Matuszynska.

Obowiazki glownego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 18.08.1975 r. Pani Barbara
Gamrot.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Ustalenia ogélne.
2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2009 r.
3. Wydatki budzetowe w 2009 r.

1. Ustalenia ogélne.

ZSP w Ustroniu realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng w dniu 21.01.2009 r.
z pozniejszymi zmianami.

Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych w Ustroniu jest samorzadowa jednostka budzetowa.
Organem prowadzacym jest Powiat Cieszyriski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaskie
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach poprzez Delegature w Bielsku Biatej.
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W trakcie kontroli korzystano z nastepujacych regulacji wewnetrznych:

 Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 3
z dnia 22.01.1999 r. ( z p6zn. zm.)

o Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 5 z dnia 22.01.1999 r.
(z p6zn. zm.)

* Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 6 z dnia
22.01.1999 1. (z p6zn. zm.)

* Regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 7 z dnia
22.01.1999 r. (z p6zn. zm.)

® Zasady prowadzenia rachunkowosci wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 30
z dnia 02.01.2002 r.

* Procedury kontroli finansowej wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 3/03 z dnia
10.02.2003 r.

* Zasady gospodarowania majqtkiem wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 6/04
z dnia 06.09.2004 r.

® Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Spotecznych ~ wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora nr 10/05 z dnia 03.11.2005 r.

* Zaktadowy plan kont wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 1/06 z dnia
06.02.2006 . ( z pézn. zm.)

* Regulamin wynagradzania pracownikéw nie bedqcych nauczycielami wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora nr 4/09 z dnia 18.06.2009 r.

Zgodnie z nows ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2009, Nr
157, poz. 1240) istniejace w Jednostce procedury kontroli wewngtrznej wymagajg
uaktualnienia i dostosowania do nowych wymogéw. Zwlaszcza dotyczy to zasad regulujacych
kontrolg zarzadcza, poprzez:

1) zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi,

2) zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) sprawdzenie wiarygodnosci sprawozdar,

4) ochrona zasobow,

5) zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) zapewnienie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzanie ryzykiem.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuja 2 osoby zatrudnione w wymiarze 2 etatéw.
Obowiazki gléwnego ksiggowego powierzono Pani Barbarze Gamrot odrebnym pismem
z dnia 02.01.2002 r., zgodnie z art. 28a i 35 ustawy o finansach publicznych.

Pani Zofia Macura (ksiggowa) zajmuje si¢ gospodarka kasowa. Przyjecie odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie zostato potwierdzone w pi$mie z dnia 01.07.2002 r.

Ksiegi rachunkowe w sprawdzonym okresie byly prowadzone za pomoca programu
komputerowego Qwant wprowadzonego do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 9 z dnia
10.04.1999 r.



Do uzytku stuzbowego

SK.0913-6/2010 Strona 3z 5
2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2009 r.
Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 458/ZP/II1/09 Zarzadu Powiatu

Cieszynskiego z dnia 14 stycznia 2009 r. w sprawie ukladu wykonawczego do budzetu
Powiatu na rok 2009 przewidywat nastepujace rozdzialy klasyfikacji budzetowe;j:

rozdziat 80120 Licea Ogdlnoksztatcqce 166 262,00 zt
rozdziat 80130 Szkoly Zawodowe 1278 568,00 zi
rozdzial 85415 Pomoc materiaina dia uczniéw 672,00 zi

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego Jednostki wprowadzono nowy rozdziat
80195 Pozostala dzialalnosé w wysokosci 20 731,00 zt Uchwalg Zarzadu Powiatu nr
484/ZP/III/09 z dnia 04.03.2009 r., 80146 Doksztalcania i doskonalenie nauczycieli
W wysokosci 4 095,00 zt Uchwalg Zarzadu Powiatu nr 495/ZP/I11/09 z dnia 18.03.2009 r.

Pani Ewa Matuszyniska Dyrektor ZSP w Ustroniu zostala upowazniona Uchwata nr
493/ZP/M/09 Zarzqdu Powiatu Cieszyniskiego z dnia 18.03.2009 r. do dokonywania zmian
W planie finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP w Ustroniu na 31.12.2009 r. wyniost:

® wrozdziale 80120 166 262,00 zt
* wrozdziale 80130 1278 568,00 zt
e wrozdziale 80195 22 274,00 zt
® wrozdziale 80146 2 052,00 zt
® wrozdziale 85415 672,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2009 r. W W/w rozdzialach klasyfikacji budzetowej
wyniosty:

® wrozdziale 80120 166 258,58 zt
® wrozdziale 80130 1278 153,86 zt
® wrozdziale 80195 22 269,82 zt
® wrozdziale 80146 2 018,00 zt
® wrozdziale 85415 672,00 zt

3. Wydatki budzetowe w 2009 roku.
Wydatki w ZSP w Ustroniu w 2009 r. wyniosly 1469 372,26 zt
z czego 5% stanowi 73 468,61 zi.

W trakcie kontroli sprawdzono wydatki na taczng sume 138 987.20 zt w nastgpujacych
paragrafach:
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e §4210 R80130 Zakup materiatow i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
18 966,00 zi, wydatkow sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodow zrédtowych w 2009 roku wyniosta 14 293,50 z})

e §4210 R80120 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
1855,00 zi, wydatkow sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodéw zrédtowych w 2009 roku wyniosta 1 855,00 zt)

* §4270 R80130 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 101 105,00
zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2009 roku wyniosta 85 490,00 zt)

* §4300 R80130 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 7 648,00 zt,
wydatkéw  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2009 roku wyniosta 3 561 .30 z1)

* §4300 R80120 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 1 518,00 zt,
wydatkéw  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2009 roku wyniosta 1 518.00 zh)

*  §4440 R80130 Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych (kwota wydatkéw
wykonanych 56 911,00 zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych
wyrywkowo dowodéw zrédtowych w 2009 roku wyniosta 30 298.80 zt)

* §4750 R.80130 Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji
(kwota wydatkéw wykonanych 3 835,00 zI, wydatkow sprawdzonych na podstawie
wybranych wyrywkowo dowodéw zrodtowych w 2009 roku wyniosta 1 970.60 zt)

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw zrédiowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono Co nastgpuje:

1. Ujecie zakupionego wyposazenia na koncie 013 pozostale $rodki trwale
niezgodnie z wewnetrznymi regulacjami. Dotyczy to: Faktura VAT nr 503 z dnia
12.10.2009 r. na kwote 62,50 zt (zakup napedu do komputera — 49,00 zt oraz
kabla zasilajqcego — 13,50 z1).

2. Niewlasciwe ujecie na koncie 013 Pozostate srodki trwate zakupionej publikacji.
Dotyczy to np.: Faktura VAT nr 9536/MAG/2009 z dnia 14.09.2009 r. na kwote
170,00 zt (komentarz do ustawy o rachunkowosci).

3. Nieuzasadnione przyjmowanie na stan konta 013 Pozostale Srodki trwale
otrzymanych ksiazek. Dotyczy to np.: PK nr 668/1 z dnia 18.12.2009 r., PK nr
668/2 z dnia 18.12.2009 r., PK nr 668/3 z dnia 18.12.2009 r., PK nr 540 z dnia
18.12.2009 r. Jednoczesnie w/w ksiazki nie zostaly przyjete na stan konta 014.

4. Pokrywanie tych samych wydatkéw z réznych paragrafow. Zakup wody
w butlach 18,9 1 pokrywany z § 4300 lub §4260. Dotyczy to: Faktura VAT nr
FVS/400/09/1000516 z dnia 27.10.2009 r. na kwote 82,96 zt (z §4260), Faktura
VAT nr FVS/400/09/1000251 z dnia 12.10.2009 r. na kwote 103,70 z# (z §4300),
Faktura VAT nr FVS/400/09/1000002 z dnia 01.10.2009 r. na kwote 124,44 71 (z
$4260), Faktura VAT nr FVS/400/09/0700543 z dnia 21.07.2009 r. na kwote
186,66 zt (z §$4300), Faktura VAT nr FVS/400/09/0501175 z dnia 26, 05.2009 r. na
kwote 165,92 z1 (z §4260). 7 wyjasnien Pani Glownej Ksiggowej wynika, ze woda
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jest zuzywana do spozycia przez pracownikdw szkoly, dlatego wydaje sie, iz
wiasciwym paragrafem z ktérego nalezy dokona¢ wydatek jest §3020.

5. Na Kkarcie kontowej konta 013 pozostale $rodki trwale stwierdzono przypadki
ewidencji zakupu wyposazenia uniemozliwiajaca jego szybka identyfikacje.

W jednostce sprawdzono tez wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w pismie znak

SK.0913-05/09 z dnia 06.04.2009 r.

® Zalecenie nr | — wykonane

* Zalecenie nr 2 — wykonane czgsciowo (w trakcie kontroli stwierdzono przypadki
ewidencjonowania zakupionego wyposazenia w sposob uniemozliwiajacy jego szybkq

identyfikacje).

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére podpisano

bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur - Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Otrzymuja:

Nr 1. — Pan Czestaw Gluza
Pani Ewa Matuszyriska
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