Wydawanie duplikatow Swiadectw ukonczenia i dojrzalosci

1. 1l Liceum Ogo6lnoksztatcagcego im. M. Kopernika w Cieszynie
2. Liceum Ogdlnoksztatcacego dla Dorostych w Cieszynie

§ 1. Podstawa prawna.
1. Duplikaty $wiadectw i dyploméw panstwowych wydaje si¢ zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych
I innych drukow szkolnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 939).

2. Duplikaty, o ktorych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania
znajdujacej si¢ w archiwum II Liceum Ogodlnoksztatcacego im. M. Kopernika w Cieszynie.
§ 2. Wymagane dokumenty.
1. Szkota wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty lub zniszczenia oryginalu §wiadectwa.
2. W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢:
1) wniosek o wydanie duplikatu,
2) kserokopi¢ dokumentu, jezeli jest w posiadaniu wnioskodawcy,

3) potwierdzenie dokonania optaty (odcinek wptaty lub kserokopia).

§ 3. Oplata.
1. Optata za sporzadzenie duplikatu wynosi 26 zt za kazdy dokument, zgodnie z ustawa o optacie
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (t.j. Dz. U. 2018r., poz. 1044 z p6zn. zm.)
2. Naleznos$¢ wnosi si¢ na konto:
IT Liceum Ogolnoksztatcace im. M. Kopernika w Cieszynie, Plac Wolno$ci 7b
03 1560 0013 2015 1842 0000 0003
Getin Noble Bank S.A. w Warszawie
3. Odcinek wpflaty lub jego kserokopi¢ nalezy dotaczy¢ do wniosku.
§ 4. Miejsce zlozenia dokumentow:
Dokumenty wymienione w § 2 nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoly lub przesta¢ droga pocztowa.
§ 5. Termin i sposob zalatwienia.
1. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbgdna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu II Liceum Ogodlnoksztalcacego im.
M. Kopernika, duplikat wydaje si¢ bez zb¢dnej zwtoki nie pdzniej niz w terminie do 30 dni.
2. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginalu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

3. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.



4. Duplikat zawiera:
1) na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,
2) dane zgodnie z dokumentacja przebiegu nauczania,
3) nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci wraz

z liczbg podpisow nieczytelnych,
4) date wystawienia duplikatu,
5) podpis Dyrektora Szkoty,
6) pieczg¢ urzgdowa Szkoty.
5. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo Szkota nie posiada
stosownej dokumentacji przebiegu nauczania, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.
§ 6. Sposdb przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiScie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace prawomocne upowaznienie. Moze roéwniez zostaé przestany drogg pocztowa na wskazany

we wniosku adres.



