ZESPOL SZKOL BUDOWLANYCH
o sen. Stefane Grote Remvechionn
Plac Dominikanski 1, 43-400 Cieszyn
tel, 33/858-0756, fox. 33/558-2345
NIP 548-11-18-797, REG. 0044

yreiﬁ%r Zespolu Szkol Budowlanych im. gen. Stefana Grota Roweckiego
w Cieszynie oglasza konkurs na stanowisko

glownego ksiegowego

Nazwa | adres jednostki;

Zespot Szkot Budowlanych im. gen. Stefana Grota Roweckiego w Cieszynie
43-400 Cieszyn. Plac Dominikanski |

tel. 33 858-07-56. fax: 33 838-23-45

Wymiar etatu: | ctat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania zwiazane zc stanowiskicem:

Kandydat powinien spelniaé, zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), nast¢pujgce wymagania:

1.

s

=

Posiada¢ obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskie] lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o wolnym
Handlu (EFTA).

Znac jezyk polski w mowie | pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow glownego ksigeowepo.

Posiadac petng zdolnose do ezynnodei prawnych i korzystaé z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo $cigane z oskarZenia

publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz za przestepstwa: przeciwko

mieniu. przeciwko obrotowi gospodarczemu. przeciwko dziatalnodci  instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosei dokumentéw
iub za przesigpstwo karne skarbowe.

Spelnia jeden 2 ponizszych warunkow:

a. Ukonezyl ekonomicsne jednolite studia magisterskie. ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe. uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b. Ukonezyl $rednig. policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowoscl.

c. Jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow

d. Posiada certylikat ksiggowy uprawniajgey do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo  $wiadectwo  kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:
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znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej:

dobra znajomosc obstugi kemputera (w tym programow WORD. EXCEL);

znajomosé obslugi programéw komputerowyeh do prowadzenia ksiegowosci Vulcan
Ksiegowasé Optivum. rVAT - Doskomp;

znajomost przepisow samorzadowych;

znajomost przepisdw ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa
zamoOwien publicznych:

doswiadezenie zawodowe w rozliczaniu 1 prowadzeniu rachunkowosei $rodkow
finansowych pozyskanych w ramach projektéw unijnych:

komunikatywnos¢ | umiejetnosé wspodlpracy.



Zakres obowiazkéw wykonywanych na stanowisku gléwnego ksiegowego:

1.
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10.
i1,

13.
14,

Samodzielne prowadzenie rachunkowosei Zespotu Szkél Budowlanych w Cieszynie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi z rachunku biezgcego wydatkow
i dochodow, ZFSS oraz rachunkéw srodkow unijnych.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych miesigcznych/kwartalnych/rocznych  oraz
informacji dodatkowych wymaganych przez jednostki nadzorujace.

Przygotowywanie projeklow budzetu szkoly oraz harmonogramu wydatkow.
Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie 7 obowigzujacymi zasadami.

Sprawowanie  nadzoru nad  prawidlowosceiy  realizacii planu  finansowego  szkoty,
przygolowywanie zmian w planie linansowym dochodow i wydatkow.

Sporzgdzanie bilansu. rachunku zyskow i strat. zmian w funduszu jednostki, sprawozdan
GUS, miesigeznych analiz_wynagrodzen i zatrudnienia nauczycieli z podzialem na
awans zawodowy.

Dokonywanie wsigpnej kontroli zgodnosel operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym szkoty. kompletnodei i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operac)t gospodarczych i finansowych. ‘

Opracowanie  projektow  dokumentéw  regulujgeyeh  organizacje  rachunkowosei
w jednostce.

Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentoéw finansowo — ksiegowych.
Prowadzenie ewidencji ksiggowej srodkow trwatych, wyposazenia, sprzetu oraz innych
wartoscl rzeczowych nie stanowiacych srodkéw trwatych ich umorzenia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

Znajomosé planu kont. instrukeji obicgu dokumentdw. instrukeji kasowej, instrukcji
inwentaryzacyjney i innveh zarzadzen wewnetrznyeh regulujgeyeh  funkcjonowanie
gospodarki finansowe| jednostki oswiatowe;.

Wspolpraca z instytucjami nadzorujgeymi,

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, kiére z mocy prawa lub
przepisow wewngtrznych wydanych przez dyrektora jednostki naleza do kompetenciji
gldwnego ksiggowego.

Wymagane dokumenty:
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Zyciorys zawodowy z opisem dotychezasowej dziatalnosci zawodowej

List motywacyjny

Kserokopie $wiadectw pracy

Kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie | kwalifikacje oraz ewentualne
referencje.

Aktualne oswiadezenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

Akwalne  zaswiadezente o nickaralno$el z  Krajowego Rejestru Kamego  lub
oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz za przestepstwa:
przeciwko mieniu. przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
mstytucji panstwowych oraz samorzadu  terylorialnego, przeciwko wiarygodnoscei
dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naiezy sklada¢ w sekretariacie szkoly lub wysta¢ poczta
(liczy sie data wplywu) na adres:

Zespot Szkol Budowlanych im. gen. Stefana Grota Roweckiego w Cieszynie,

pl. Dominikanski 1, 43 - 400 Cieszyn



Dokumenty powinny by¢ dostarczone w zamknigie] kopercie z dopiskiem:
. Konkurs na stanowisko Giovwnego Ksiggowego ™

Termin ztozenia ww. dokumentow uptywa 7 czerwea 2018 r. o godziny 12:00.
Wymagane dokumenty: list motywacyjny. CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niczbednych do realizac)i procesu rekrutac)i zpodnie z ustawa z dnia 28 sierpnia
1997 . 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista 0s6b spetiajacyeh  wymagania formalne i dopuszczonych do  postepowania
rekritacyjnego  zostanie  ogloszona  w o Biwletynie  Informacji - Publiczne]  Szkoty:
www. s ciessya gl do dnia 11 ezerwea 2018 r.

Dokumenty nieodebrane po uptywie 1 miesigea od dnia rozstrzygnigcia naboru zostang
protokolarnie zniszczone.

Przeprowadzenie konkursu planowane jest na 13 cgerwca 2018 r. w budynku szkoty.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publiczne) wwyw.zsb. cieszyn pl

Cieszyn, 22 maja 2018 r.

Dyrektor

Zespotu Szkot Budowlanych

im. gen. Stefana Grota Roweckiego
w Cieszynie

Adam Wojaczek

DYREKTOR
ZESPOLU SPKOL BUDowLANYCH

im. gen. St¢ia chkieyo
ojaczek
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