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" o Cieszyn, dnia 19 grudzien 2017 r.

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Budowlanych im. gen. Stefana Grota
Roweckiego w Cieszynie, Plac Dominikanski 1, 43-400 Cieszyn
nazywanej w dalszej czesci ZSB lub Jednostka
w dniach od 11 do 14 grudnia 2017 r.

Kontrole przeprowadzil zespét utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. _ (Kierownik Biura Skarg i Kontroli)- przewodniczgcy
(Glowny specjalista w Biurze Skarg i Kontroli) — cztonek

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 28/17 Starosty Cieszyniskiego z 07.12.2017 r.

Zakres: sprawdzenie wykonania planu finansowego za rok 2016 wraz z weryfikacja ewidencji
ilosciowo-warto$ciowej prowadzonej w Jednostce.

Stanowisko Dyrektora ZSB w Cieszynie zajmuje od dnia 01.09.2013 r. Pan Adam Wojaczek.
Obowiazki Gtéwnego Ksiegowego wykonuje od 01.10.2003 r. Pani Boguslawa Skark.
Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Wydatki w Jednostce w 2016 r.

Dochody Jednostki w 2016 r.
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

g 0 A

1. Ustalenia ogélne

7ZSB w Cieszynie realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 07.09.1991 1. o systemie
o$wiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng dniu 28.08.2015 r. Organem
prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaskie Kuratorium
Oswiaty.

W sktad Zespotu Szkot Budowlanych w Cieszynie wchodza:

Technikum nr 4 — 4 letnie,

Branzowa Szkota I stopnia — 3 letnia

Szkota Policealna — 2 lata.

W Jednostce obowiazujg nastepujace regulacje wewnetrzne:

e Regulamin udzielania zamdwier publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej 30 000
euro wprowadzony zarzadzeniem nr 6-k/2015 z dnia 19.06.2015 r. z p6zn. zm.

e Polityka rachunkowosci wraz z planem kont wprowadzona zarzadzeniem nr 3/k/2014
z24.01.2014 r. z pdzn.zm.

o Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem nr 8/k/2013 z dnia 20.12.2013 1.
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® Regulamin kontroli zarzqdczej wprowadzony zarzadzeniem nr 1/k z dnia 03.01.2010
r., w tym standardy i wskazniki kontroli zarzadczej. )

® Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze wprowadzony zarzadzeniem nr
20/2010 z dnia 14.10.2010 r.

® Regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony zarzadzeniem nr 2/k/2010 z dnia
03.01.2010 1.

o Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem nr 12/k/2010 z dnia
31.08.2010 .

® Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczeh Socjalnych ~ wprowadzony
zarzadzeniem nr 22/2010 z dnia 29.10.2010 r.

® Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych — wprowadzony
zarzadzeniem nr 10/2009 z dnia 13.11.2009 .

o Instrukcja sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentéw wprowadzona zarzgdzeniem nr
1/K/2006 z dnia 03.01 2006 r. z pézn. zm.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuja 2 osoby zatrudnione w wymiarze 2 etatow.
Obowiazki w zakresie ksiegowosci, okreslone ustawg o rachunkowosci powierzono Pani
Bogustawie Skark odrebnym dokumentem z dnia 01.10.2003 r., zgodnie z art. 28a i 35
ustawy o finansach publicznych.

Pani . (specjalista ds. ekonomiczno/administracyjnych) zajmuje sie
gospodarka kasows. Oswiadczenie przyjecia odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie zostalo potwierdzone w pi$mie z dnia 03.12.2003 r.

Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w Jednostce przy pomocy programu Optivum — Vulcan

wprowadzonego do uzytkowania Zarzadzeniem wewnetrznym nr 4/K/2007 z dnia
01.01.2007 r.

Zgodnie z obowigzujagca w Jednostce Polityka rachunkowosci pozostale srodki trwate do
wartosci 500 zt sa ewidencjonowane ilosciowo, a powyzej 500 zt prowadzi si¢ ewidencje
ilosciowo-wartosciowa.

Wynik poprzedniej kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostala w kontrolowanej jednostce w dniach od 8 do 10
lutego 2016 r. i dotyczyta: kontroli finansowej w zakresie dokonywania wydatkéw biezacych
w 20135 roku oraz gospodarowanie majatkiem.

W trakcie kontroli w 2016 r. stwierdzono jedna nieprawidlowosé dotyczaca nieprzestrzegania
wlasnych regulacji wewnetrznych. W trakcie obecnej kontroli nieprawidtowos$¢ ta powtérzyla

sie.

Nabér na wolne stanowiska urzednicze

W placéwcee funkcjonuje Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze wprowadzony
zarzadzeniem nr 20/2010 z dnia 14.10.2010 r. Z otrzymanej dokumentacji wynika, ze

w okresie 2016 - 2017 zostaly przeprowadzone dwa nabory na stanowisko referenta.
e W dniu 30.09.2016 r. zostal ogloszony konkurs na w/w stanowisko. W ogloszeniu
zostal zawarty opis stanowiska, zgodnie z wewnetrzna procedura. Termin
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przekazywania ofert zostal okreSlony do dnia 14.10.2016 r. Z protokotu
z przeprowadzonego naboru z dnia 19.10.2016 r. wynika, ze 10 oséb zlozylo
dokumentacje  speilniajaca  wymogi  formalne.  Przeprowadzono  rozmoweg
kwalifikacyjng. Najwiecej punktow otrzymal Pan 1 jemu
zaproponowano prace na w/w stanowisku. W dniu 20.10.2016 zostata sporzadzona
Informacja o wynikach konkursu na stanowisko referenta. Procedura naboru zostata
sporzadzona zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

o Nabor na stanowisko referenta w sekretariacie szkoly. W dniu 04.07.2017 r. zostal
ogloszony konkurs na w/w stanowisko. W ogloszeniu zostat zawarty opis stanowiska,
zgodnie z wewnetrznag procedurg. Termin przekazywania ofert zostat okreslony do
dnia 24.07.2017 r. Z protokotu z przeprowadzonego naboru z dnia 24.07.2017 r.
wynika, ze 13 o0séb zlozylo dokumentacje spelniajaca wymogi formalne.
Przeprowadzono rozmowe kwalifikacyjna. Najwiecej punktéw otrzymata Pani

i jej zaproponowano prace na w/w stanowisku. W dniu 24.07.2017 zostata
sporzadzona Informacja o wynikach konkursu na stanowisko referenta. Procedura
naboru zostala sporzadzona zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

Ocena pracownikow samorzadowych

W Jednostce obowigzuje Regulamin dokonywania ocen pracownikow sam0r7qd0wych
wprowadzony zarzgdzeniem nr 10/2009 z dnia 13.11.2009 r.

Zgodnie z art. 27 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych, Dyrektor
jednostki okreslit w drodze zarzadzenia, sposéb dokonywania okresowych ocen, okresy za
ktére jest sporzadzana ocena, kryteria na podstawie ktérych jest sporzadzana ocena oraz skale
ocen biorgc pod uwage potrzebe prawidlowego dokonywania tych ocen oraz specyfike
funkcjonowania jednostki. Do Regulaminu opracowano wykaz kryteriow, arkusz
informacyjny dla pracownika samorzadowego i karte oceny pracy. Podczas czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze dokonano oceny okresowej:

1. Pani Bogustawa Skark — zatrudniona na stanowisku urzedniczym od dnia 30.06.1998
r., a na stanowisku gléwnej ksiggowej od dnia 01.10.2003 r. Ostatnia okresowa ocena
pracy przeprowadzona zostala w dniu 23.11.2017 r. przy zachowaniu zasad
okreslonych w w/w regulaminie. Poprzednia ocena byta sporzadzona 24.11.2015 1.

2. Pani zatrudniona na stanowisku urzedniczym od dnia 01.01.2008 r.,
a od 01.09.2009 r. na stanowisku specjalisty ds. ekonomiczno-administracyjnych.
Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona zostata 23.11.2017 r. Poprzednia
ocena zostala sporzadzona 24.11.2015 r.

Inwentaryzacja

Ostatnia inwentaryzacja majatku trwatego oraz pozostatych srodkéow trwalych zostata
przeprowadzona na przelomie roku 2013/2014. W czasie przeprowadzania biezacej kontroli
trwata w Jednostce planowa inwentaryzacja majatku trwalego.

2. Wydatki w Jednostce w 2016 r.
Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 300/ZP/V/16 Zarzadu Powiatu

Cieszynskiego z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie planow finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2016:

o wrozdziale 80130 Szkoly zawodowe 2498 078,00 zi
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e wrozdziale 80150 Realizacja zadan wymagajgcych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy

dla dzieci i mtodziezy w szkolach podstawowych... ... 225 253,00 zt
e wrozdziale 85415 Pomoc materialna dla uczniéw 1 200,00 z¢
e wrozdziale 80195 Pozostala dziatalnosé 24 231,00 z#

Uchwata Nr 336/ZP/V/16 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 31.03.2016 r. wprowadzono
rozdzial 80146 — doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli na kwote 14 950,00 zt.

Pan Adam Wojaczek Dyrektor ZSB w Cieszynie zostal upowazniony Uchwatg Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego nr 311/ZP/V/16 z dnia 18.02.2016 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSB w Cieszynie na 31.12.2016 r. wynidst:

e wrozdziale 80130 — 2473 838,00 zt
e wrozdziale 80146 - 7 300,00 zt
e wrozdziale 80195 - 468 580,00 zt
e wrozdziale 85415 - 1 200,00 zt
e w rozdziale 80150 - 123 567,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2016 r. w w/w rozdziatach klasyfikacji budzetowej
wyniosty:

e wrozdziale 80130 — 2423 048,12 zt
e wrozdziale 80146 - 7 300,00 zt
e wrozdziale 80195 - 381 370,30 zt
e wrozdziale 85415 - 1200,00 zt
e wrozdziale 80150 - 123 562,45 zt

Przestrzeganie przepisow z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiegowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidtowos¢ dokonywania i dokumentowania wydatkow.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposéb prawidtowy opisane pod
wzgledem zamdwien publicznych. Faktury zostaly zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.
Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody zrodtowe:
o  Faktura VAT nr Z2/15001/2016 z dnia 31.12.2016 r. na kwote 171,55 zt (za Scieki),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
e  Faktura VAT nr 2645/0C/16 z dnia 31.12.2016 r. na kwote 1 523,26 zI (za energig
CO), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
o Faktura VAT nr F/30667436/12/16 z dnia 22.12.2016 r. na kwotg 118,95 zI (za ustugi
telekomunikacyjne Play), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
o Faktura VAT nr F/2016/12/001035 z dnia 05.12.2016 r. na kwote 3 865,00 zt (ztoty
abonament Optivum Vulcan), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.
o Faktura VAT nr F/2016/11/003098 z dnia 30.11.2016 r. na kwote 4 500,00 z{ (za
szkolenie), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
o Faktura VAT nr FS/110/2016 z dnia 23.11.2016 r. na kwote 80,00 zt (ustugi
pralnicze), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
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Faktura VAT nr 66/11/2016 z dnia 15.11.2016 r. na kwote 450,64 zt (ustuga dzierzawy
ksera), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 614/11/G/2016 z dnia 08.11.2016 r. na kwote’ 50,00 zt (badania
profilaktyczne), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 2016-48-044174 z dnia 19.10.2016 r. na kwote 499,51 zl (za
materialy do remontu), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 70/09/2016 z dnia 24.09.2016 r. na kwote 3 450,00 zt (za przewoz
0s6b na rasie Cieszyn-Wroctaw-projekt), prawidlowy paragraf klasyfikacji
budzetowe;.

Faktura VAT nr FKA08723871/009/16 z dnia 05.09.2016 r. na kwoteg 318,16 zi (za
ustugi telekomunikacyjne Orange), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr 244/08/2016 z dnia 02.08.2016 r. na kwotg 524,16 zI (zakup drukow
szkolnych), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 17/1607/000000650 z dnia 25.07.2016 r. na kwote 580,54 zi (za
energie elektryczng), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1228/06/2016 z dnia 30.06.2016 r. na kwote 300,00 zI (za kurs
doskonalenia), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 2165912543 z dnia 27.06.2016 r. na kwote 188,68 zt (za artykuly
biurowe), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/30251847/05/16 z dnia 22.05.2016 r. na kwote 129,12 zt (za ustugi
telekomunikacyjne Play), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1023/2016 z dnia 13.05.2016 r. na kwote 670,59 zt (za Srodki
czystosci), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 618 z dnia 04.05.2016 r. na kwote 30,00 zi (za badania
laryngologiczne), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 5107999472/22/0 z dnia 20.04.2016 r. na kwote 35,29 zt (za ustugi
telekomunikacyjne NETIA), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FKA08723871/004/16 z dnia 04.04.2016 r. na kwote 321,03 zI (za
ustugi telekomunikacyjne Orange), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr FS/836966/04/2016 z dnia 06.04.2016 r. na kwote 1 655,52 zI (zakup
48 sztuk ), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 604/0OC/16 z dnia 05.04.2016 r. na kwote 6 010,21 zt (za energie CO),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 067/16 z dnia 24.03.2016 r. na kwote 1 955,48 zt (za wymiane bojlera
c.w.u.), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr S395/F006465/2016 z dnia 04.03.2016 r. na kwote 1 123,97 =z (z
czego 1084,98 stanowi aparat Sony), przejete do ewidencji iloSciowo wartosciowej
zgodnie z wewnetrznymi zasadami, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr FS197/MWG/03/2016 z dnia 10.03.2016 r. na kwote 1 110,69 zI (za
opaski odblaskowe), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/25/02/2016 z dnia 23.02.2016 r. na kwote 50,00 zI (za ustugi
szklarskie), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/43/2016 z dnia 23.02.2016 r. na kwote 504,30 zt (remont urzqdzen
ppoz), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 29/2016 z dnia 01.02.2016 r. na kwote 1200,00 zi (zdjecia do
dokumentow), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 1/16 z dnia 04.01.2016 r. na kwote 1056,82 zt (za koszulki z
nadrukiem 48 szt.), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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Oznaczenie na dowodach ksiggowych nie pozwala w sposob jednoznaczny okresli¢ z jakich
srodkéw jest pokrywany dany wydatek. Prowadzi to do sytuacji gdy nadane numery
identyfikacyjne na dowodach ksiegowych nie mozna powigza¢ z konkretnym dziennikiem
(budzet, dochody i zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych) Powoduje to brak speinia
obowiazku wynikajacego z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Delegacje

Zgodnie z rejestrem polecen wyjazdoéw stuzbowych ZSB w 2016 roku zostato wydanych 161
delegacji stuzbowych, czes¢ delegacji nie byla rozliczona (bezkosztowe). Wiekszosé
rozliczona zostata prawidlowo, pojawity si¢ jednak nastepujace nieprawidlowosci:

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 137/2016,

Miejscowosé: Zylina, Stowacja, w dniu: 24.11.2016 .

wyjazd pracownika samochodem prywatnym,

koszt podrozy 98km x 2=196 km x 0,83 zt = 162,68 zt

w dniu 28.11.2016 r. przelewem na konto pracownika wyptacono 162,68 zt
pracownikowi nie zostata naliczona nalezna dieta

brak okreslenia ilosci godzin jakie pracownik spedzit w delegacii

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 79/2016,

Miejscowosé: Katowice, w dniu: 17.06.2016 1.

W godzinach: wyjazd — 8.00, powrdt — 16.15

wyjazd pracownika samochodem prywatnym,

koszt podrézy 96km x 2=192 km x 0,83 zt = 159,36zt + optata parkingowa 20,00 zt
(paragon)

w dniu 21.06.2016 r. przelewem na konto pracownika wyptacono 179,36 zi
pracownikowi nie zostata naliczona nalezna dieta

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 65/2016,

Miejscowosé: Zylina, Stowacja, w dniu: 27.05.2016 .

wyjazd pracownika samochodem prywatnym,

w godzinach: wyjazd — 7.00, powrdt — 15.30

koszt podrozy 99km x 2=198 km x 0,83 zt = 164,34 zt

w dniu 30.05.2016 r. przelewem na konto pracownika wyptacono 164,34 zi
pracownikowi nie zostata naliczona nalezna dieta

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 08/2016,

Miejscowos¢: Bytom, w dniu: 05.03.2016 1.

W godzinach: wyjazd — 6.30, powrdt — 15.40

wyjazd pracownika samochodem prywatnym,

koszt podrézy 201 km x 0,50 zt = 100,50 zt

w dniu 07.03.2016 r. przelewem na konto pracownika wyptacono 100,50 zt
pracownikowi nie zostata naliczona nalezna dieta

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 07/2016,
Miejscowos$é: Bytom, w dniu: 03.03.2016r.
W godzinach: wyjazd — 6.50, powrét — 17.20
wyjazd pracownika samochodem prywatnym,
koszt podrézy 134 km x 0,50 zt = 67,00 zt
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w dniu 04.03.2016 r. przelewem na konto pracownika wyptacono 67,00 zt
pracownikowi nie zostala naliczona nalezna dieta

Zamowienia podprogowe

W jednostce obowigzuje Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 6/k/2014 z dnia 19.06.2015 r.
z pozn. zm. W _regulaminie brakuje zalacznika nr 3 o ktérym jest mowa w §10 pktl w/w

regulaminu.

Wg powyzszego regulaminu procedure udzielania zamdéwien publicznych do 30 000 euro
rozpoczyna sie od ztozenia wniosku o udzielenie zamdéwienia.

Dla zamdwien o wartosci szacunkowej do kwoty 6 000 zt zapytanie i ofert¢ mozna uzyskac¢
przeprowadzajac rozmowe telefoniczna. Nie jest wymagana pisemna forma negocjacji.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie
pisemne;j.

Powyzej kwoty 6 000 zt do kwoty 20 000 z! stosuje si¢ zapytania ofertowe do wykonawcow
i sktadane przez nich oferty moga by¢ za pomoca faksu lub na adres e-mail. Zapytania i oferty
zalacza sie do protokolu zamoéwienia. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozyt
najkorzystniejsza oferte.

Dla zaméwien w zakresie od 20 000 zt do 30 000 Euro na stronie internetowej jednostki
zamieszcza sie ogloszenia na okres co najmniej 7 dni. Wykonawcy skladajg pisemne oferty
z ktérych najkorzystniejsza wybiera dyrektor jednostki.

Z udostepnionej dokumentacji wynika, iz w 2016 roku przeprowadzono nastgpujgce
postepowania:

e W dniu 2.02.2016 r. zawarto umowe na wykonanie robdt budowlanych (wykonanie
posadzki w szatni szkolnej) z firmg Komplex-bud z Ustronia. Termin wykonania robot
ustalono na 14-19.02.2016 r., a wynagrodzenie okre§lono w kwocie 3 690,00 zi.
W dokumentacji znajduje sie rowniez kosztorys oraz ksero faktury na kwote zawartg
W umowie.

° W dniu 10.03.2016 r. zawarto umowe z firma Zaklad Instalacji Samtarnych -
z Kostkowic, na wykoname robot polegajacych na wymianie
elektrycznego podgrzewacza wody w pomieszczeniu pedagoga szkolnego. Termin
wykonania robét ustalono na 14-15.03.2016 r., a wynagrodzenie okreslono w kwocie

1 955,48 zt. W dokumentacji znajduje si¢ rowniez kosztorys powykonawczy.

e W dniu 23.11.2016 r. sporzadzono protokét z przeprowadzonej analizy rynku
dotyczacej zamOwienia na zakup i montaz zestawu multimedialnego do sali nr 19.
Oferty przedstawili:

. InfoLogic z Cieszyna — 5 550,00 zt brutto

2. Optimal z Cieszyna — 4 450,00 zt brutto

Do dokumentacji dotaczono oferty.

—

e W dniu 25.11.2016 r. sporzadzono protokél z przeprowadzonej analizy rynku
dotyczacej zamowienia na zakup i montaz zestawu multimedialnego do sali nr 15.
Oferty przedstawili:

1. InfoLogic z Cieszyna — 3 899,00 zt brutto
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2. Optimal z Cieszyna — 3 620,00 zt brutto
Do dokumentacji dotagczono oferty.

e W dniu 22.12.2016 r. sporzadzono protokét z przeprowadzonej analizy rynku
dotyczacej zamowienia na zakup i wykonanie sieci internetowej. Oferty przedstawili:
Euro Net Pl z Cieszyna — 4 505,31 zI brutto

Optimal z Cieszyna — 14 890,00 zt brutto

Computer Service Support z Bielska Biatej — 35 308,10 zt

Z protokotu wynika ze odrzucono ofert¢ firmy Euro Net z powodu razaco niskiej ceny
1 wybrano oferte firmy Optimal z Cieszyna.

Z dokumentéw wynika, ze powinno by¢ zastosowane postepowanie z zakresu 6 000-
20 000 zt.

Sporzadzony protokét stanowi zatacznik do regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14 000 euro ktéry przestal obowiazywaé z dniem
19.06.2015 r.

W _dokumentacji brakuje pisemnego potwierdzenia wystanych zaproszen do skladania
ofert.

W N —

3. Dochody Jednostki w 2016 r.

Plan dochod6w i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych Powiatu na rok
2016 zostal okreslony w Uchwale budzetowej Rady Powiatu Cieszynskiego nr XV/105/15
z dnia 29.12.2015 r.:

e Rozdzial 80130 Szkoty zawodowe 25900,00 zt

W wyniku w/w zmian plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych Jednostki na dzien
31.12.2016 r. wynidst:

e Rozdziat 80130 39 364,00 zt

Wykonanie dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych na dzien 31.12.2016 r. wynidst:

e Rozdziat 80130 34 994,73 zt

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

Dochody zostaly uzyskane w nastepujacych paragrafach:

§0690 wptywy z réznych oplat — wykonanie w 2016 r. na kwote 424,00 zt

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2016 r. na kwote 32 871,88 zt

§0870 Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych - wykonanie w 2016 r. na kwote
210,00 zt

§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2016 r. na kwote 25,77 zt

Stan srodkow na poczatek okresu sprawozdawczego — 1 463,08 zt

Wydatki pokryte z dochodéw w nastepujacych paragrafach:
§2400 wplata do budzetu pozostatosci srodkdéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2016 r. na kwote 1 463,08 zt



SK.1711.28.2017 Strona 9z 10

§3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen - wykonanie w 2016 r. na kwote
250,00 zt

§4210 zakup materiatdéw i wyposazenia — wykonanie w 2016 r. na kwotg 15 288,63 zt

§4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek - wykonanie w 2016 r. na kwote
3 299,99 zi

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2016 r. na kwote 3 246,00 zt

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2016 r. na kwote 6 191,73 zt

§4410 podroéze stuzbowe krajowe — wykonanie w 2016 r. na kwote 1 994,14 zi

§4420 podroze stuzbowe zagraniczne — wykonanie w 2016 r. na kwote 363,54 zt

§4480 podatek od nieruchomosci — wykonanie w 2016 r. na kwote 599,79 zi

§4520 optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego — wykonanie w 2016 r.
na kwote 917,70 zt

§4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej — wykonanie
w 2016 r. na kwote 1 375,64 zt

Stan srodkéw na koniec okresu sprawozdawczego: 4,49 zt
Sprawdzono m.in. nastepujace dowody ksiegowe:

o Faktura VAT nr FA/3770/CIE/2016 z dnia 29.12.2016 r. na kwote 1 198,31 zI (montaz
szafki z urzqdzeniami sieciowymi), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr FA/3749/CIE/2016 z dnia 29.12.2016 r. na kwote 7 889,90 zt (zakup
materialow na wykonanie instalacji internetowej), prawidtowy paragraf klasyfikacji
budzetowej.

e Faktura VAT nr FA/3399/CIE/2016 z dnia 30.11.2016 r. na kwote 3 600,00 zt (zakup
projektora wraz z montazem) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujeto na
koncie 013-pozostale srodki trwate (projektor w kwocie 3 130,00 z1).

o Faktura VAT nr FV/193/2016/10 z dnia 19.10.2016 r. na kwote 500,00 zt (szkolenie)
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr 152/16 z dnia 19.08.2016 r. na kwote 4 655,20 zI (zakup szaf do
pokoju nauczycielskiego) prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujeto na
koncie 013-pozostale Srodki trwale (szafy -4 szt. w lgcznej kwocie 2 873,20zt oraz
szafe w kwocie 805,20 z1).

e Faktura VAT nr 2016-48-033359 z dnia 16.08.2016 r. na kwote 709,22 zi (zakup
materiatow do remontu podlogi w pokoju nauczycielskim) z dochodow pokryto
w kwocie 600,00 zi, prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr 2016-48-032766 z dnia 11.08.2016 r. na kwotg 900,83 zl (zakup
paneli do pokoju nauczycielskiego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

o Faktura VAT nr FV-F210705/16 z dnia 09.03.2016 r. na kwote 822,87 zi (wykonanie
ulotek i roll up na promocje szkoty), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

e Faktura nr 10/02/2016 z dnia 29.02.2016 r. na kwote 3 690,00 zI (wykonanie posadzki
w szatni), z dochodéw pokryte w kwocie 3000,00 zI, prawidlowy paragraf klasyfikacji
budzetowe;.

Oznaczenie na dowodach ksiegowych nie pozwala w sposéb jednoznaczny okresli¢ z jakich
Srodkéw jest pokrywany dany wydatek. Prowadzi to do sytuacji gdy nadane numery
identyfikacyjne na dowodach ksiegowych nie mozna powigza¢ z konkretnym dziennikiem
(budzet, dochody i zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych) Powoduje to brak spelnia
obowiazku wynikajacego z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowiazuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczerr Socjalnych
wprowadzony zarzadzeniem nr 22/2010 z dnia 29.10.2010 r.

Saldo poczatkowe na dzien 01.01.2016 r. — 18 536,63 zt

Zgodnle z wyciggiem bankowym nr 42 z dnia 30.05.2016 r. zostaly przekazane srodki
pieniezne na rachunek ZFSS - 75% odpisu w tacznej kwocie 101 862,00 zt, pozostata kwota
zostata przekazana wg wyciagu bankowego nr 77 w dniu 29.09.2016 r. 25% odpisu w tacznej
kwocie 33 199.00 zt.

Saldo koncowe na dzien 31.12.2016 r. — 14 743,85 zt

W szkole zostal sporzadzony roczny plan rzeczowo- finansowy funduszu na rok 2016, gdzie
planowane dochody 1 wydatki byty okreslone w kwocie 197 000,63 zt.
Sporzadzono réwniez sprawozdanie z wykonania rocznego planu rzeczowo-finansowego

ZFSS.
Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostaly wydatkowane zgodnie

z regulaminem obowigzujacym w Jednostce.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur Naczelnika Wydziatu Edukac;ji.

Nr 1. — Pan Janusz Krdl Starosta, a/a SK
C Sr?}— Pan Adam Wojaczek Dyrektor ZSB w Cieszynie
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Kontrolujacy:
DYREKTOR Giéwny Specjziisie
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