Zalgcznik Nr 1do Zarzqdzenia Dyrektora Zespotu Szkol w Zychlinie Nr 18/1X/2024
z dnia 18 wrzesien 2024 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

§1
Niniejsze zasady reguluja realizacj¢ zamdwien publicznych, wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien  Publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zniejszymi zmianami)), zwanej dalej PZP, obejmujacych
dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto.

§2

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamowienia,
o ktorym mowa w §1 odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Zespotu Szkot
w Zychlinie.

2. Pracownik przygotowujacy 1  przeprowadzajagcy merytorycznie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci,
przestrzegania zasad celowosci, legalnosci, gospodarnosci oraz konkurencyjnosci.

3. Opisujac przedmiot zamowienia nalezy stosowaé jednoznaczne i wyczerpujace,
doktadne i zrozumiale okreslenia, uwzgledniajac wszystkie wymagane okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na opis przedmiotu zamowienia.

4. Ramowe procedury udzielania zamodwien publicznych regulowane sg w zakresie
nastepujacych kwot netto:

a) do 20 000,00 zt - zastosowanie trybu transakcji bezposredniej,

b) od 20 000,01 zt do 50.000,00 zt — stosuje si¢ procedur¢ rozeznania rynku,

c¢) od 50 000,01 zt do 130 000 zt — zastosowanie majg procedury zapytania cenowego
opisanego w niniejszym Regulaminie.

6. W przypadku udzielenia zamdéwienia powyzej 20 000,00 zt konieczne jest zawarcie
umowy cywilno-prawnej z wybranym oferentem.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci wydruki ze stron
internetowych zawierajace ceny ustug i towardow (opatrzone data dokonania wydruku),
kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia.

8. Procedury rozeznania rynku nie obowigzuja dla zamowien publicznych dotyczacych:

a) usuwania awarii,

b) usuwania skutkow nieprzewidzianych zdarzen losowych,

c) obstugi prawnej,

d) obstugi informatycznej,

e) ustug telefonicznych i internetowych,

f) ustug pocztowych,

g) dostaw uslug finansowanych z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
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a

h) przedmiotow zamoéwien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike moga
realizowac¢ tylko jedni wykonawcy.
9. Przy postepowaniach, ktérych warto§¢ szacunkowa miesci si¢ w przedziale
od 20 000,01 zt do 130 000 zt pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania sktada o§wiadczenie o bezstronnosci.
Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§3

. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego szacunkowa

warto$¢ nie przekracza 130 000 zl jest wniosek o wszczgcie postgpowania w sprawie
dokonania zakupu, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Po zatwierdzeniu wniosku o dokonanie zakupu towaru lub ustugi sporzadza si¢

pisemne zapytanie o cen¢ dla zamowien, ktorych szacowana warto$¢ przekracza
20 000,01 zt.

. Zapytanie o cen¢ powinno by¢ skierowane do co najmniej 3 wykonawcow, chyba,

ze wykonawcow $wiadczacych dang ustuge na lokalnym rynku jest mniej. Formularz
zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac
odbior), listownie, mailem lub zamie$ci¢ na stronie internetowej do pobrania. Wzor
zapytania cenowego wraz z zalacznikami stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Oferty mozna sktada¢ osobiscie, mailowo, faxem lub droga pocztowa.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie

postepowania zobowigzany jest kazdorazowo w ciaggu pigciu dni roboczych sporzadzié
notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktérg nastgpnie przedktada
Dyrektorowi Zespotu Szkét w Zychlinie. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3
do Regulaminu.

Wyboru wykonawcy dokonuje Dyrektor Zespotu Szkét w Zychlinie.

. Dyrektor Zespotu Szkoét w Zychlinie moze uniewaznié postepowanie, gdy oferta

przekracza kwotg przeznaczong na realizacje zadania.

. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie umoéw przygotowuje pisemng umowe

okreslajaca warunki jej realizacji (w przypadku zamowien powyzej 20 000,00 zt lub
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach ponizej 20 000 ,00 zt).

. Odbior wykonanego zamdwienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt dotyczacego ustug

dokonuje si¢ protokotem odbioru ustugi, w przypadku robot budowlanych odbior
zamoOwienia powyzej 20 000,00 zt dokonuje si¢ poprzez protokot odbioru
technicznego wykonanego zamowienia. Wzor protokolu stanowi zalacznik nr 4
do Regulaminu.

§4

Zamoéwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien

prowadzonego przez Zespot Szkot w Zychlinie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

[

DYREKTOR
§5 Zespolu Szkot w Zychlinie

o - .
mgr inz- Tomasz Rapsiewicz



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 z¢ netto

.................................................. Zychlin, dnia...........cccooeveveverernnnne.

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania w sprawie dokonania zakupu o wartoS$ci szacunkowej ponizej 130 000 zl netto
zamOwienia na podstawie art. 2, ust.1, pkt. 1 ustawy Prawo zaméwieniach publicznych

1. Przedmiot zamdwienia (okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ushug, robot budowlanych, ich
przeznaczenie):

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

) Robota budowlana™: ...............coooiiiiiiii e e e e
STOWIIIE: ..eiiieeiiiieeie et ettt et ettt et e ete e tbesabeetbeeabee e abaetbeeebeeeabeeabeentaeeaneenbbennbeenreenres
) L UL (1 T2 RSP STRSRRR
STOWIIIE: ...t e e et e et et e e ettt e e e tae e ettt e e ate e eetteeseateeeaeaean
Lo I D LI 7 N R U SUR USRS
SHOWIIIE: ...ttt et e et e et et e e et e et e e ettt e e te e eettreseateeeaeaean

Wartosé¢ szacunkowa zaméwienia wynosi: .......ceeevveiniennn. netto, VAT...%.,.... brutto
4. Dokumenty posiadane przez zamawiajacego konieczne do realizacji zamowienia:

Piecze¢ 1 podpis pracownika wyznaczonego
do przeprowadzenia postepowania

Na wyzej wymienione zamdwienie przeznaczone sg w budzecie Osrodka $rodki finansowe
W WYS. oo, WDZ. i (074 /2 paragrafie .........cccceevnnns

Podpis gldwnego ksiegowego

AKCEPTACJA*:
ODMOWA*:
*niepotrzebne skresli¢
. Piecze¢ i podpis kierownika jednostki



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 zt netto

Seoimnd .. Zychlin, dnia .................... .

ZAPYTANIE CENOWE

Zamawiajacy: Zespdt Szkot w Zychlinie 99-320 Zychlin ul. Narutowicza 88
zaprasza do zlozenia ofert na:

1. Przedmiot zamowienia:

3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow
3.1 O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiegac osoby, ktdre spetniajg ponizsze warunki:

) T

3.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu okreslonych w pkt. 3.1 uczestnik postepowania
sktada:

) S
D) e
4.Termin realizacji zamoéwienia: od ............covviiiiiinennnnn.. do e .
5. Miejsce i termin ztozenia oferty: Zespot Szkot w Zychlinie 99-320 Zychlin ul. Narutowicza 88 lub droga
mailowa na adres :sekretariat@poczta.zszychlin.eu do dnia ........................... 1., do godz.

..(decyduje data wptywu do Zespotu Szkét w Zychlinie lub na adres mailowy).
6 Warunkl piatnosc1 rachunek do umowy lub faktura.
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami :.....................eunes sadres: ..o
8. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, gdy oferta przekracza kwote
przeznaczong na realizacj¢ zadania.



Zatgcznik do wzoru zapytania cenowego

OFERTA CENOWA

Zamawiajacy: Zespot Szkét w Zychlinie 99-320 Zychlin ul. Narutowicza 88

NAZWA WYKONAWCY: ...ttt
adres wykonawcy:

OFRITY it

W odpowiedzi na zapytanie cenowe z dnia ..................oeeenne. r. oferuje wykonanie

przedmiotu zamoéwienia za:
Cengnetto ........cccevvevennn zh (stownie ztotych ... ) miesigcznie
Podatek VAT ................... zh (stownie Ztotych ... ) miesiecznie
Cenebrutto ....................... Zk (stownie Ztotych.................c.ooin ) miesiecznie

Jednoczes$nie oswiadczam, iz akceptuje ramowe warunki realizacji przedmiotu umowy okreslone
W zapytaniu cenowym.

(miejscowos¢ i data) (podpis przedstawiciela Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 zt netto

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia publicznego, ktorego wartos¢
nie przekracza 130 000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

6.  Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic)

7. Informacje dotyczaca ceny i1 innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) netto/brutto

—

8. Informacje uzyskano w dniach ..........cccccccvveeciiiiiiineciieee,
9. Proponuje wybra€¢ wykonawce Nr..........ccccveeeevieeeeeenciieenreeenne,

10. Uzasadnienie Wyboru: ..........covviiiiiiiiiiiiiieieeie e,

Notatke sporzadzit/ia..........ccccoeviiiiiiiiiiniiiee e

Zatwierdzam do realizacji przez wykonawce nr: .........

Niewlasciwe skresli¢




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 z¢ netto

Protokot Odbioru Ustugi

Ustuga zostata wykonana przez:

Wokresi€ 0d .....vvvvueeeeeceen, dO o

zgodnie zZ zawartg UMOWg NT: ......vvveeeenieneineannannn. zdnia ...
Zakres ustugi:

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 zt netto.

Zychlin, dnia.....................oooeoeel

Imi¢ i nazwisko pracownika

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze nie pozostaj¢ z nizej] wymienionymi wykonawcami, ktorzy
zlozyli propozycje cenowe do postgpowania nr S...-../... ... . .... na realizacj¢
przedmiotu zamOWwWienia O MNAZWIE: ...o.vierrieenieeneeneeaeeeieeenneenneanns , W takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co

do mojej bezstronnosci.

Wykaz wykonawcow:

Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie



