Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego i pobierania
oplat za te czynnosci na podstawie Zarzadzenia nr 2/2012 Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr2 w Zabkach z dnia 16 stycznia 2012r.

Pierwsza legitymacja szkolna ( po przyjeciu ucznia do szkoty ) wydawana jest nicodptatnie.

Nie pobiera si¢ optaty za sprostowanie legitymacji szkolnej ( zmiana adresu, nazwiska ).

Duplikat legitymacji wydaje si¢ gdy dokument ulegnie zagubieniu, kradziezy
lub zniszczeniu.

Podstawa prawna:
- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U z 2017 poz.170)

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2016 poz.1827)

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Zalgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko,
data urodzenia) oraz dowod dokonania optaty skarboweyj.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate¢ w wysoko$ci rownej oplacie
skarbowej od po$wiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zZ

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

I1. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/ klasy)

- roku ukonczenia szkoty / klasy

Zalgcznik nr3 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

4. Termin wykonania duplikatu 7 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbe¢dna do wykonania duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

5. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,DUPLIKAT” na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- datg wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



I11. Powyizsze oplaty nalezy wnie$¢ na konto szkoly:
771030 1016 0000 0000 9290 3001

z dopiskiem; ,,Duplikat legitymacji szkolnej”, ,,Duplikat $wiadectwa szkolnego” imie i nazwisko
ucznia

lub dokonaé¢ wptaty w kasie szkoty.




