Zatgcznik do
Zarzadzenia nr 8.2016
Dyrektora ZSP

im. Pierwszych Piastow
w Damastawku

2 17 czerwca 2016 roku.

REGULAMIN

Biblioteki Zespotu Szkét Powszechnych
im. Pierwszych Piastow w Damastawku

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do zbioréw bibliotecznych nalg:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

programy nauczania, pagzniki szkolne, materialy edukacyjne
I materiaty¢wiczeniowe,

lektury podstawowe i uzupetnigje do ¢zyka polskiego i innych
przedmiotow,

wybrane pozycje z literatury gknej, popularnonaukowej i naukowej,
wydawnictwa informacyjne i albumowe,

wydania stanowice pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej
nauczycieli,

zbiory multimedialne,

materiaty regionalne i lokalne.

2. Ze zbioréw bibliotecznych magkorzyst&, uczniowie, nauczyciele, inni
pracownicy Zespotu oraz rodzice ucznidw.

3. Biblioteka udosfpnia swoje zbiory w czasie trwania gajdydaktycznych
zgodnie z organizagjroku szkolnego i potrzeb wynikgych z indywidualnej
pracy z uczniem.

4. Bezpdredni nadzor nad pracbiblioteki sprawuje dyrektor Zespotu (lub
wyznaczony przez niego wicedyrektor), ktory:

1)

2)
3)

4)

zatwierdza zaproponowane przez bibliotekarza ggdzotwarcia
biblioteki,

zatwierdza plan pracy biblioteki,

zapewnia odpowiednie pomieszczenia, Seh@e wyposaenie isrodki
finansowe na dziatalrdo biblioteki,

wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontruiyioraw
bibliotecznych oraz protokolarnego przekazania idieki, jesli
nastpuje zmiana pracownika,



Il SZCZEGOLOWE ZADANIA NAUCZYCIELI BIBLIOTEKARZY

1. W zakresie pracy pedagogicznej:

1) organizowanie dziataldai informacyjnej i czytelniczej w szkole,

2) wspieranie ucznidw, nauczycieli i rodzicow w orgawaniu
samoksztalcenia zzyciem r&norodnychzrodet informacii,

3) wspieranie ucznibw w rozwijaniu ich uzdolhiepoprzez nauk
poszukiwania zrédet informacji wykraczagych poza program
nauczania,

4) wspieranie ucznibw magych trudnéci w nauce poprzez pomoc
w poszukiwaniu informacji potrzebnych do odrobienizada
domowych,

5) przygotowanie ucznibw do funkcjonowania w spolésreie
informacyjnym,

6) organizowanie zaf i ekspozycji rozwijaicych wraliwos¢ kulturowg
| spoteczn.

2. W zakresie prac organizacyjno—technicznych:

1) gromadzenie zbioréw, kiemg sk zapotrzebowaniem nauczycieli
i uczniow, analiz obowizujacych w szkole programoéw nauczania,
podrcznikdédw, materiatdw edukacyjnych i materiatéwiczeniowych,

2) ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw zgodnmbowigzujgcymi

przepisami,
3) wypozyczanie i udosgpnianie zbioréw bibliotecznych,
4) wypozyczanie, udospnianie | przekazywanie paghznikow,

materiatdw edukacyjnych i materiat@Gwiczeniowych,
5) selekcjonowanie zbioréw,
6) prowadzenie dokumentaciji z realizacji zadblioteki.
3. W zakresie udogpniania ksizek i innychzrédet informacii:
1) gromadzenie, opracowywanie i upowszechnianieznyéh zrodet
informacii,
2) gromadzenie 1 wypgczanie, udospnianie oraz przekazywanie
uczniom bezptatnych poghznikdw, materiatbw edukacyjnych
i materiatdwéwiczeniowych,
3) pomoc w poszukiwaniarédet i doborze literatury,
4) udzielanie porad bibliograficznych.
4. W zakresie tworzenia warunkéw do poszukiwaniarzgakowania
I wykorzystywania informacji z enychzrédet oraz efektywnego postugiwania
sie technologa informacyjra:
1) komputeryzacja biblioteki szkolnej,
2) wzbogacanie zasobow biblioteki o najnowsze pozykgazkowe
i zrodta medialne.
5. W zakresie rozwijania indywidualnych zaintereabwuczniow oraz
wyrabianie i pogibianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia si



1) imprezy,
2) konkursy,
3) wystawki,
4) kiermasze.
6. W zakresie organizowaniazrrodnych dziak rozwijajagcych wraliwosé
kulturalrg i spotecza:
1) wycieczki edukacyjne,
2) interdyscyplinarne kota zainteresaiya
3) spotkania i imprezy edukacyjne.
7. W zakresie wspotpracy biblioteki szkolnej z uexn:
1) poradnictwo w wyborach czytelniczych,
2) pomoc uczniom w rozwijaniu wiasnych zainterespwa
3) pomoc uczniom przygotowagym sk do konkurséw, olimpiad
przedmiotowych, egzaminow,
4) informacja o aktywn€ci czytelnicze).
8. W zakresie wspétpracy biblioteki szkolnej z reygielami:
1) udostpnianie programéw nauczania, pedmikéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatévwiczeniowych,
2) wspoblprae z nauczycielami w zakresie rozwijania potrzeb
i zainteresows& czytelniczych uczniow,
3) zgtaszanie propozycji dotygzych gromadzenia zbioréw,
4) wspotdziatanie w zakresie egzekwowania postanowiegulaminu
biblioteki,
5) umieszczanie wykazu nod@m w pokoju nauczycielskim do
wiadomaci nauczycieli,
6) wspotudziat w organizacji imprez szkolnych, konlaws
9. W zakresie wspoipracy biblioteki szkolnej z nodmi, srodowiskiem
I innymi bibliotekami:
1) wyposaanie uczniow w bezptatne pedeniki, materialy edukacyjne
I materiatyéwiczeniowe,
2) organizowanie imprez irodowisku lokalnym,
3) wypozyczanie ksizek zainteresowanym rodzicom,
4) informowanie rodzicéw o aktywroi czytelniczej dzieci,
5) organizag wycieczek do innych bibliotek,
6) wspotuczestnictwo w organizowaniu zriorodnych dziatk na rzecz
czytelnictwa,
7) uczestnictwo w lekcjach bibliotecznych przeprowagzh przez
bibliotekarzy z innych bibliotek,
8) udziat w spotkaniach z pisarzami,
9) udziat w konkursach poetyckich i plastycznych.



.  ZASADY WYPO ZYCZANIA PODR ECZNIKOW LUB
MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIALOW
CWICZENIOWYCH | PRZEKAZYWANIA ICH UCZNIOM

1. llekroé mowa o:
1) podrczniku — naley przez to rozumie podecznik dopuszczony do
uzytku szkolnego, zakupiony z dotacji celowej,
2) materiale edukacyjnym — nale przez to rozumie materiat zaspujacy
lub uzupetnigjcy podecznik, umaliwiajacy realizacg programu
nauczania, magy posté papierov,

3) materiale ¢wiczeniowym — nalgy przez to rozumie materiat
przeznaczony dla uczniéw shey utrwalaniu przez nich wiadordi
I umiejetnosci.

2. Podeczniki 1 materiaty edukacyjne as ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych ZSP im. Pierwszych Piastow w Darmagi.
3. Biblioteka nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podczniki i materiaty edukacyjne mgge posta
papierows i elektroniczn,
2) przekazuje uczniom, bez obaeawku zwrotu do biblioteki materiaty
éwiczeniowe.
4. Dokczona do podcznika lub materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi
integraly czes¢ podecznika lub materiatdw edukacyjnych i nafeja zwrdock
razem z podicznikiem lub materiatem edukacyjnym.
5. Wypayczanie odbywa si najp&niej do kaca wrzénia danego roku
szkolnego na okres zgj dydaktyczno — wychowawczych, z terminem zwrotu
do 20 czerwca danego roku szkolnego, do bibliotékizwraca si materiatow
éwiczeniowych, ktore z chwjlwypazyczenia pozostajna statym wyposaeniu
ucznia.
6. Wychowawca klasy na podstawie stosownego praiokdbiera razem ze
swoimi uczniami komplet na ktory sktadajsie: podeczniki, materiaty
edukacyjne i materialywiczeniowe. Jeden komplet wydawany jest dla jednego
ucznia. Wydania materiatow uczniom dokonuje wychwea

IV. ZASADY U ZYTKOWANIA WYPO ZYCZONYCH
PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH -
ODPOWIEDZIALNO SC ZA WYPOZYCZONE PODRECZNIKI
LUB MATERIALY EDUKACYJNE

1. Poszanowanie zbioréw Dbibliotecznych - zasadyytkowania
wypazyczonych podycznikow i materiatdw edukacyjnych:
1) uczniowie g zobowpzani do poszanowania wypgzonych
i udostpnionych im materiatéw bibliotecznych,



2) uczniowie w chwili wypayczenia winni zwré@ uwag na ich stan,
a w przypadku zauwanych brakéw i uszkodaenalery to zgtosé
bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy,

3) podreczniki powinny zost& obtazone przezroczystymi oktadkami lub
folig ,

4) zabrania g mazania, pisania i rysowania w peciznikach i materiatach
edukacyjnych,

5) uczer wykonujeéwiczenia wyhicznie w materiatacbwiczeniowych,

6) z podecznikbw szkolnych i materialtdw edukacyjnych nie ywya sk
kartek,

7) podrczniki i materialy edukacyjne nalg zwrécé do biblioteki
w najlepszym mgiwym stanie, gdy w kolejnych dwoch latach eblg
wypaozyczane nagpnym uczniom.

2. Wychowawca i nauczyciel przedmiotu mabowigzek poinformowania
ucznidow o zasadach korzystania z pednikdw lub materiatow edukacyjnych.
3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia /dziataktiare uniemaliwiaja lub
utrudniap wiasciwe korzystanie z podcznika/materiatébw edukacyjnych/ lub
niezwrécenia podcznika lub materiatdw edukacyjnych w terminie wskazm
przez bibliotek szkolrs, po dwukrotnym pisemnym wezwaniu do zwrotu,
szkota mae zgdaté od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu, zgedn
Z cenami ogtaszanymi przez Weavego ministra ds.dviaty i wychowania

V. POSTEPOWANIE Z PODRECZNIKAMI | MATERIALAMI
EDUKACYJNYMI W PRZYPADKU ZMIANY PRZEZ UCZNIA
SZKOLY W TRAKCIE ROKU SZKOLNEGO

1. Ucze odchodzacy ze szkoty jest zobowzany do zwrdcenia wypgczonych
podrecznika/materiatdw edukacyjnych do biblioteki najpizj w dniu
przerwania nauki. Zwrdcony paghznik/materialy edukacyjne siaj Sie
witasnacia organu prowadgego,

2. W przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepginawnego, ktéry zostat
wyposaony w podeczniki lub materialty edukacyjne dostosowane do jego
potrzeb i maliwosci psychofizycznych, uczenie zwraca ich do biblioteki
szkolnej i na ich podstawie kontynuuje nawk nowej placéwce. Szkota wraz
z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do jkt@an zostat przyty,
protokot  zdawczo-odbiorczy  przekazania — materiatowibliditecznych.
Przekazane zbiory stanawwiasnagé organu prowadgego szkoty, do ktorej
uczex przechodzi.

VI. POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Ewidencg zbiorow, inwentaryzaej zbiorow i ewideng ubytkow
bibliotecznych reguluje wewetrzna instrukcja opracowana zgodnie z zasadami



ujetymi w Rozporadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowegadmia

29 padziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji mal@riabibliotecznych
(Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).

2. Organem uprawnionym do zmian i interpretacjit@nswie regulaminu jest
Dyrektor ZSP w Damastawku.

3. Decyzje w kwestiach wypgczania lub udosgpniania

podrecznikdw/materiatdw edukacyjnychtwiczeniowych nieujte w niniejszym
regulaminie, podejmuje Dyrektor ZSP w Damastawku.

4. Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 wrzaia 2016 r.



