Zarzadzenie nr 11.2019

Dyrektora
Zespolu Szkol Powszechnych im. Pierwszych Piastow w Damastawku
z dnia 2 lipca 2019 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko
kierownicze urze¢dnicze - kierownika zespolu

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie konkursu na stanowisko kierownicze
urzednicze — kierownika zespolu w Zespole Szkét Powszechnych
im. Pierwszych Piastow w Damastawku.

§2. Tres¢ ogloszenia konkursu na stanowisko kierownicze urzednicze
— kierownika zespotu stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wicedyrektorowi ZSP.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor ZSP
Pawet Tonczyk



Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych

Realizujac obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 13 ust. 1

1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) uprzejmie informuje:

1.

Administratorem danych osobowych aplikujacych jest Zespot Szkot
Powszechnych im. Pierwszych Piastow w Damastawku, ul. Stoneczna 4,
62-Damastawek, telefon kontaktowy: 67 261 30 39, zwany dalej
»Administratorem”. Szczegdtowe informacje dotyczace sposobu i zakresu
przetwarzania danych oraz uprawnien przystugujagcym osobom, ktorych
dane s3 przetwarzane mozna uzyska¢ u Inspektora Ochrony Danych
Osobowych — Marcina Pikuli — kontakt pod adresem
e-mail: zspdampp2@biposwiata.pl

Dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z konkursem na stanowisko
kierownicze urzgdnicze - kierownika zespotu.

Osobom aplikujagcym na zasadach okreslonych w art. od 15 do 22
RODO przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
sprzeciwu, zadania zaprzestania przetwarzania 1 przenoszenia danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Udzial w konkursie jest dobrowolny, jednak podanie danych osobowych
jest niezbedne do udziatu w konkursie na oferowane stanowisko.

. Dane udostgpnione w procesie konkursowym nie beda podlegaty

udostepnieniu  podmiotom  trzecim, za  wyjatkiem  instytucji
upowaznionych na mocy obowigzujacych przepisow prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
ww. konkursu z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych
w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 11.2019 z dnia 02.07.2019 r.
Dyrektora ZSP w Damastawku

KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA ZESPOtU W
ZESPOLE SZKOt POWSZECHNYCH
IM. PIERWSZYCH PIASTOW W DAMAStAWKU Z DNIA 2 LIPCA 2019r.

Dyrektor Zespotu Szkét Podstawowych im. Pierwszych Piastow w Damastawku na
podstawie art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669).

ogtasza konkurs na stanowisko
- kierownik zespotu -
w Zespole Szkot Powszechnych im. Pierwszych Piastow w Damasftawku.

I. Nazwa i adres jednostki:
Zespot Szkdt Powszechnych im. Pierwszych Piastéw, 62-110 Damastawek,
ul. Stoneczna 4, tel.67 26 13 039.
Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Kierownik zespotu— stanowisko kierownicze urzednicze — 1,0 etat.
lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku objetym konkursem:
1)  dozdr techniczny kottowni i innych obiektéw nalezgcych do ZSP im. Pierwszych
Piastéw w Damastawku,
2)  prowadzenie dokumentacji technicznej obiektéw,
3) organizacja i kontrola pracy palaczy, sprzataczek, konserwatora, obstugi kuchni
— bezposredni przetozony,
4)  organizacja i kontrola zaopatrzenia w paliwo (wegiel),
5)  organizacja przetargéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
6) organizowanie przegladu stanu technicznego obiektéw szkolnych,
7)  organizacja i kontrola remontéw i biezgcych napraw,
8)  organizacja zaopatrzenia,
9) nadzdr nad:
a) bezpieczernstwem i higieng pracy w szkole porozumieniu z pracownikiem
ds. BHP,
b) bezpieczeristwem p/pozarowym,
c) majatkiem szkoty,
10)  uczestnictwo w odbiorach technicznych robét,
11)  prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem obiektéw bedgcych
w trwatym zarzadzie ZSP,
12)  przygotowanie umow zwigzanych z funkcjonowaniem ZSP,
13)  przygotowanie dokumentéw dotyczacych wykorzystania funduszy UE,
14)  nadzér nad realizacjg programoéw UE,
15)  w porozumieniu z informatykiem - prowadzenie biezgcej ewidencyjnych
sprzetu komputerowego,
16)  wspdlnie z informatykiem projektowanie i realizacja polityki informatyzacji
ZSP,



17)  wspdlnie z informatykiem administracja systemem informatycznym
obstugujgcym elektroniczny obieg dokumentéw oraz oprogramowanie
administracyjne,

18)  wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowej,

19)  w porozumieniu z informatykiem — zabezpieczenie sprzetu informatycznego
ZSP w Damastawku w materiaty eksploatacyjne (papier, tonery i inne
akcesoria).

IV. Wymagania stawiane kandydatowi:
1) niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym lub ekonomicznym (lub zblizonym) i 5 lat
stazu pracy; istnieje mozliwosc¢ skrécenia wymaganego stazu pracy do 3 lat,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:

e ustawy Prawo zamowien publicznych,

e ustawy Prawo budowlane,

e ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e ustawy Prawo energetyczne,

e ustawy o pracownikach samorzadowych,

e ustawy o odpadach,

e ustawy Prawo ochrony srodowiska,

e ustawy o rachunkowosci,

e ustawy o finansach publicznych,

e ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawy o dostepie do informacji publicznej,

e ustawy o ochronie danych osobowych,

e ustawy Prawo oswiatowe,

e ustawy o systemie oSwiaty,

e ustawy o systemie informacji oSwiatowej,

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (w szczegdlnosci obstugi oprogramowania
ksiegowego i biurowego),

nieposzlakowana opinia,

dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

2) dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

kompetencje informatyczne zwigzane z umiejetnoscia obstugi systemow
operacyjnych i baz danych oraz umiejetnoscia obstugi programoéw ksiegowych,
uprawnienia do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku
dozoru (Di E),

kreatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

samodzielno$é, komunikatywnos¢, sumiennosé, dyspozycyjnosc, punktualnosé,
kandydat ubiegajacy sie o objecie stanowisko kierownika zespotu musi dawac
rekojmie nalezytego wypetniania obowigzkédw na ww. stanowisku urzedniczym,



3) warunki pracy: praca biurowa i czesciowo praca w terenie (zadaniowy system czasu
pracy), praca przy komputerze, wymaga bezposredniego kontaktowania sie z innymi
pracownikami, osobami, instytucjami.
V. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys z opisem pracy zawodowej, wraz z kopiami dokumentdéw, potwierdzajacych
informacje o przebiegu pracy zawodowej,
3) kopie dyploméw oraz zaswiadczen o posiadanych kwalifikacjach oraz innych
dokumentéw, ktédre moga miec znaczenie przy rozpatrywaniu oferty,
4) oswiadczenie ostanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku,
5) os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
6) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych,
7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz.
1000, 1669, z 2019r. poz. 730.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko
urzednicze,
8) dane kontaktowe: numery telefondw, adres mailowy, adres do korespondenciji,
VI. Dyrektor Zespotu Szkét Powszechnych w Damastawku informuje, ze w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia w Zespole
0s6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.
VII. Sktadanie ofert:
1) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:
»KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA ZESPOtU.”,
w sekretariacie Zespotu, pok. nr 16 (parter) tel. (67)2613039,
adres;
Zespot Szkot Powszechnych im. Pierwszych Piastow,
62-110 Damastawek, ul. Stoneczna 4,
2) koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajacej oferte,
3) termin sktadania ofert uptywa w dniu 12 lipca 2019r. do godz. 14.00 (oferta
dostarczona do ZSP),
4) konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Zespotu.
VIII. Informacje organizacyjne:
1. Informacji o konkursie udziela Pan Marcin Pikula, tel. (67) 2613039.
2. Komisja konkursowa kontaktowac sie bedzie tylko z kandydatami spetniajgcymi
wymagania formalne w terminie do 14 dni po uptywie terminu sktadania

dokumentéw.
3. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji, zostang powiadomieni
o terminie spotkania i metodzie rekrutacji (test wiedzy i/lub rozmowa

kwalifikacyjna). ZSP zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
4. Wybrani do dalszego etapu rekrutacji kandydaci na wolne stanowisko urzednicze
zobowigzani sg przedstawic oryginaty dokumentdéw aplikacyjnych w trakcie rozmowy
kwalifikacyjne;j.
5. Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.



6.

7.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda poinformowani drogg mailowa
lub telefonicznie.

Pierwsza umowa o prace z kandydatem wytonionym przez komisje konkursowg
zostanie zawarta na czas okreslony — do 6 miesiecy z mozliwoscia dalszego
przedtuzenia.

Informacje o wyniku naboru zostang upowszechnione w Biuletynie Informacji
Publicznej ZSP Damasfawek oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Damastawek.

. Dyrektor ZSP ma prawo uniewaznienia konkursu w kazdym czasie bez podania

przyczyny.

Dyrektor ZSP
Pawet Tonczyk

Prosimy tez o dopisanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dn. 10.05.2018r.
o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2018 poz. 1000, 1669, z 2019r. poz. 730).

Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych

Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) uprzejmie informuje:

1.

Administratorem danych osobowych aplikujacych jest Zespdét Szkdt Powszechnych im. Pierwszych
Piastow w Damastawku, ul. Stoneczna 4, 62-Damastawek, telefon kontaktowy: 67 261 30 39, zwany
dalej ,Administratorem”. Szczegétowe informacje dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych
oraz uprawnien przystugujacym osobom, ktérych dane sg przetwarzane mozna uzyskac u Inspektora
Ochrony Danych Osobowych — Marcina Pikuli - kontakt pod adresem e-mail:
zspdampp2@biposwiata.pl

Dane osobowe s3 przetwarzane w zwigzku z konkursem na stanowisko kierownicze urzednicze -
kierownika zespotu.

Osobom aplikujgcym na zasadach okreslonych w art. od 15 do 22 RODO przystuguje prawo dostepu do
tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
sprzeciwu, zadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Udziat w konkursie jest dobrowolny, jednak podanie danych osobowych jest niezbedne do udziatu
w konkursie na oferowane stanowisko.

Dane udostepnione w procesie konkursowym nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim,
za wyjatkiem instytucji upowaznionych na mocy obowigzujacych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. konkursu z uwzglednieniem
okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.



