WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACII
EGZAMINU OSMOKLASISTY

W ZESPOLE SZKOt POWSZECHNYCH IM. PIERWSZYCH PIASTOW
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

Podstawa prawna:

Procedury i instrukcje zostaty opracowane zgodnie z:

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. prawo o§wiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i
sposdb przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. 2020 poz. 1361),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej, w tym
dla uczniéw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogolnego
dla branzowej szkoty I stopnia, ksztalcenia ogodlnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy
oraz ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 356 ze zm.),

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania EGZAMINU OSMOKLASISTY obowigzujaca w roku

szkolnym 2020/2021,

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie materiatow i przyborow
pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2021
roku,

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegoétowych
sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021,
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.), w szczego6lnosci nowelizacja ww.
rozporzadzenia z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314).



I. Postanowienia ogodlne

1. Egzamin dla uczniéw klas dsmych Szkoty Podstawowej odbywa sie na terenie Zespotu Szkot
Powszechnych im. Pierwszych Piastéw w Damastawku, ul. Stoneczna 4, w terminach ustalonych przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (CKE).

2. Prace ucznidw ocenia zespot egzaminatoréw, powotany przez dyrektora OKE w Poznaniu.

3. Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg Szkolny Zespdt Egzaminacyjny powotfany przez
przewodniczacego, ktérym z urzedu jest dyrektor szkoty.

4. Dyrektor szkoty powotuje wicedyrektora szkoty na zastepce przewodniczgcego SZE w terminie nie
pdzniej niz na 2 miesigce przed egzaminem. Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego i jego zastepca nie mogg petni¢ swoich funkgji,
osoba petnigca tymczasowo obowigzki dyrektora szkoty, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej i wskazuje siebie do petnienia obowigzkow
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
powotuje te osobe do petnienia funkcji przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Nauczyciel powotany do petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie przesyta do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej podpisane os$wiadczenie w
sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Przewodniczacy SZE nie pdzniej niz do 25 marca 2021 roku powotuje cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego.

6. Przewodniczacy SZE nie pdzniej niz do 26 kwietnia 2021 roku ustala sktad Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego oraz zespotdw nadzorujacych egzamin w kazdej sali. Przewodniczacy SZE w drodze
porozumienia z dyrektorem innej szkoty podstawowej ustala liste nauczycieli wyznaczonych do sktadu
SZE oraz liste nauczycieli rezerwowych. W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzi co najmniej 2
nauczycieli z tym, ze co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w szkole, w ktdrej przeprowadzany
jest egzamin (petni funkcje przewodniczgcego zespotu) oraz co najmniej jeden jest zatrudniony w innej
szkole lub placéwce. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 ucznidw liczbe cztonkdow zespotu
nadzorujgcego zwieksza sie o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 25 uczniow.

7. Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczegdlnych przypadkach losowych
nawet w dniu egzaminu — dokona¢ zmiany (uzupetnienia) sktadu zespotdw nadzorujgcych, pod
warunkiem, ze sktad tych zespotéw bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢
odnotowany w piSmie powotujgcym zespoty nadzorujace.

8. W sktad zespotu nadzorujgcego nie moga wchodzic:

a) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego — nauczyciel jezyka polskiego,

b) w przypadku egzaminu z matematyki — nauczyciel matematyki,

c) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego — nauczyciel jezyka, z zakresu ktorego jest
przeprowadzany egzamin w danej sali.



9. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastepca przeprowadzajg — nie pdzniej niz do 24
maja — szkolenie w zakresie organizacji egzaminu dsmoklasisty dla nauczycieli wchodzacych w sktad
zespotow nadzorujgcych oraz nauczycieli z listy rezerwowej. Zadania zespotu nadzorujgcego okresla
instrukcja OKE w Poznaniu.

10. W przypadkach nagtej (losowej) nieobecnosci cztonka komisji jego miejsce zajmuje nauczyciel
znajdujacy sie na liscie rezerwowej, wyznaczony przez Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego.

11. Przebieg egzaminu mogg obserwowac niezalezni obserwatorzy delegowani przez dyrektora OKE w
Poznaniu, posiadajgcy upowaznienie lub powotanie oraz dowdd tozsamosci.

12. Do egzaminu przystepujg wszyscy uczniowie klas ésmych Szkoty Podstawowej, z wyjgtkiem
zwolnionych przez dyrektora OKE w Poznaniu.

13. Uczen, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych:
a) nie przystgpit do egzaminu lub danej czesci egzaminu w ustalonym terminie albo

b) przerwat dang czes¢ egzaminu

przystepuje do danej czesci sprawdzianu w dodatkowym terminie ustalonym w harmonogramie
ogtoszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

14. Czas trwania kazdej czesci egzaminu ésmoklasisty liczy sie od momentu zapisania na tablicy
rozpoczecia pracy i wynosi 120 minut w przypadku jezyka polskiego, 100 minut w przypadku
matematyki oraz 90 minut w przypadku jezyka obcego nowozytnego.

15. Dla ucznidw z dysfunkcjami przystepujacych do egzaminu czas ten moze byé wydtuzony zgodnie z
komunikatem dyrektora CKE.

16. Wyniki egzaminu OKE przesyta do szkét nie pdiniej niz na 7 dni przed zakorczeniem zajec
dydaktyczno-wychowawczych, a w przypadku dodatkowych terminéw do 31 sierpnia danego roku.

17. Wszyscy uczniowie klasy dsmej Szkoty Podstawowej oraz ich rodzice lub prawni opiekunowie
zostajg zapoznani z wynikami egzaminu oraz informacjami dotyczgcymi przebiegu egzaminu.



Ill. Terminarz zwigzany z przeprowadzaniem egzaminu

1. Wszyscy rodzice ucznidw klas 6smych Szkoty Podstawowej zostajg zapoznani przez dyrektora szkoty
lub wyznaczong przez niego osobe z mozliwosciami dostosowania warunkéw egzaminacyjnych
i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniéw.

2. W lutym 2021 r. dyrektor lub wicedyrektor zapoznaje ucznidw i rodzicbw z procedurami
przeprowadzenia egzaminow.

3.W maju 2021 r. - przewodniczacy SZE lub zastepca zapoznajg cztonkdéw SZE i zespotéw

nadzorujgcych z procedurami przeprowadzania egzaminu (OKE) oraz Wewnatrzszkolng procedurg

organizowania i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty. Najpdzniej do 24 maja odbywa sie szkolenie

cztonkdéw komisji egzaminacyjnych.

4. 24 maja 2021 r. wyznaczona sala (64) zostanie przygotowana do egzaminu.

5. Egzamin ésmoklasisty odbywac sie bedzie w dniach 25-27 maja 2021 r., kazda cze$¢ rozpoczyna sie
o godzinie 9.00.

6. Wreczenie uczniom zaswiadczen OKE odbywa sie od dnia 9 lipca 2021 . Uczen odbiera
zaswiadczenie osobiscie, co potwierdza witasnorecznym podpisem w Imiennej Ewidencji wydanych
zaswiadczen znajdujacej sie w kancelarii szkoty. W zastepstwie ucznia zaswiadczenie moze odebraé
tylko rodzic/prawny opiekun.



IV. Zadania Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujacych.

1. Zadania przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

* Przygotowuje organizacyjng i techniczng strone przebiegu egzaminu:

¢ nadzoruje przygotowanie sal, w ktorych bedzie odbywat sie egzamin, zapewniajgc uczniom warunki
do samodzielnej pracy ( kazdy uczen pisze egzamin przy osobnym stoliku , ponumerowane stoliki sg
ustawione w jednym kierunku, zapewniajac przestrzen do samodzielnej pracy),

e sprawdza przygotowanie sal do egzaminu w dniu poprzedzajgcym egzamin i w dniu egzaminu,

e przygotowuje listy ucznidw piszacych w poszczegdlnych salach i listy ucznidow, ktéorym wedtug
wskazéwek PPP przystugujg okreslone preferencje,

¢ wyznacza w kazdym ZN przewodniczgcego,
® zapewnia uczniom piszgcym egzamin opieke medyczng,

¢ zawiadamia ucznidéw o koniecznosci przyniesienia na egzamin: dtugopisu (badz pidra) z czarnym
tuszem lub atramentem oraz linijki na czes¢ egzaminu z zakresu matematyki, przypomina o zakazie
whnoszenia na salg jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych,

¢ organizuje dla kazdej sali rezerwowe przybory do pisania oraz linijki,
¢ rozdziela odpowiednig liczbe kodéw kreskowych do sali, pocietych dla kazdego ucznia,
¢ organizuje prace szkoty w taki sposéb, aby wykluczy¢ zaktécenia w przebiegu egzaminu,

¢ zapewnia prawidtowy obieg informacji przed egzaminem i w czasie jego trwania.

2. Zadania zespotéw nadzorujacych egzamin

a) Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje pracg pozostatych cztonkdéw zespotu
i odpowiada za sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem  przebieg egzaminu w danej sali,
a w szczegdlnosci:

e odpowiada za wilasciwe przygotowanie sali oraz innych materiatdw potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu,

e odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
posiadajgcych zaswiadczenia lekarskie w sprawie koniecznosci przyjmowania lekéw lub zjedzenia
positku w trakcie egzaminu i przestrzega wykonania tych zalecen,

e odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy egzaminu piszacych egzamin w danej sali i
warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty
spetnione,

¢ w dniu egzaminu w obecnosci cztonka zespotu nadzorujgcego oraz przedstawicieli uczniow odbiera
w gabinecie dyrektora od przewodniczagcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty
egzaminacyjne do wyznaczonej sali,

¢ jest odpowiedzialny za to, aby w sali znajdowali sie tylko zdajacy przydzieleni do danej sali,



e odpowiada za to, aby w czasie trwania egzaminu w sali przebywat poza nim zawsze co najmniej
jeden cztonek zespotu nadzorujgcego egzamin,

e razem z pozostatymi cztonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne i zbiera je po
zakonczeniu egzaminu, zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie zestawu
zadan lub karty odpowiedzi i pilnuje, by uczen, ktdrego wymiana dotyczyta, podpisat ten protokét,

* umieszcza w widocznym miejscu zegar i zapisuje w widocznym miejscu na tablicy lub planszy czas
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
uruchamia nastepnie odtwarzacz ptyt CD,

¢ odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujgcego w czasie trwania egzaminu zachowali cisze,
nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali do prac zdajacych lub w inny sposdéb nie
zaktécaliich pracy,

e jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, legitymuje ich, odpowiada za to, by obecnos¢
obserwatorow nie zaktdcata pracy zdajgcych,

* nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu (w sytuacjach szczegdlnych, gdy musi
opuscic sale - swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujgcego),

® organizuje zajmowanie przez ucznidw miejsc w salach —losuje dla uczniéw numery miejsc,

¢ dopilnowuje w miare mozliwosci, aby uczniowie nie wniesli na sale Zzadnych urzadzen
telekomunikacyjnych,

e razem z pozostatymi cztonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne oraz naklejki z
kodem kreskowym i poleca zdajgcym:

- sprawdzenie kompletnosci zestawu egzaminacyjnego,

-zapisanie trzyznakowych koddw i numerdw PESEL oraz umieszczenie naklejek z kodem z
wyznaczonych miejscach na arkuszu i karcie odpowiedzi ( nie dotyczy uczniéw korzystajgcych z
zestawdéw dostosowanych oraz ucznidw niepetnosprawnych ruchowo, ucznidw z czasowg
niesprawnoscig rak, ucznidw z afazjg i ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, w
przypadku ktdrych czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego)

¢ dwukrotnie przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi:

pierwszy raz — przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10 minut przed
zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych,
ktdrzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi),

przypomina zdajagcym o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewiedzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktdrzy majg obowigzek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi),

¢ sprawdza obecnos¢ ucznidéw w wyznaczonych salach zgodnie z listg, ustala zasady liczenia czasu (
zgodnie z instrukcja OKE), w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z
wyjatkiem osdéb udzielajgcych pomocy medycznej,



e w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktécania
prawidtowego przebiegu egzaminu przez zdajgcego, powiadamia przewodniczgcego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego, ktéry podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu danemu uczniowi i
uniewaznieniu mu egzaminu,

¢ dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajagcemu egzaminu zostato odnotowane w protokole,

e przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego zestaw
egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania,

¢ dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajgcych byli obecni w sali az do momentu spakowania
materiatow do bezpiecznych kopert, po zakonczeniu pracy razem z pozostatymi cztonkami zespotu
zbiera i sprawdza w obecnosci ucznia (stuchacza) kompletnosé zestawdw egzaminacyjnych, zamieszcza
w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD (w
przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

e porzadkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zalecen witasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej,

¢ dopilnowuje, aby lista ucznidéw i protokdt przeprowadzenia egzaminu zostaty doktadnie wypetnione
i podpisane przez wszystkich cztonkdw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow,

¢ po zakonczeniu egzaminu, uzupetnieniu kodowania prac uczniéw, przekazuje przewodniczgcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne i dokumentacje w bezpieczne
koperty,

* bierze udziat (razem z przewodniczagcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego) w sporzgdzaniu
zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu oraz pakowaniu materiatdw egzaminacyjnych i ich
opisywaniu zgodnie z instrukcjg OKE.

b) Cztonkowie zespotu nadzorujgcego egzamin w danej sali wspotpracujg z przewodniczacym, a w
szczegoblnosci: przygotowujg odpowiednio sale do egzaminu, zapewniajgc:

e prawidtowe ustawienie stolikdw (podczas egzaminu kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku,
stoliki ustawione sg w jednym kierunku w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos$¢ pracy zdajacych),

» wiasciwa liczbe krzeset i stolikéw, wtasciwe ponumerowanie stolikéw,
¢ zegar widoczny dla wszystkich zdajgcych,

* tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu,

e kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i numerem PESEL, zapasowe przybory
do pisania i linijki,

¢ zdejmujg w salach z gazetek i $cian wszystkie plansze i pomoce dydaktyczne,

e dopilnowujg, aby uczniowie przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan sprawdzili kompletnosé

zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniajg materialy na kompletne lub za zgodg
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykonujg kopie brakujgcych zestawow,

¢ odpowiadajg za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych kodéw i numeréw PESEL we
wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w przypadku uczniéw korzystajgcych
z dostosowania warunkéw i formy egzaminu umieszczajg je sami,



¢ odpowiadajg za to, by zdajgcy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym uczniom oraz nie
uzywali korektoréw, kalkulatoréw oraz innych niedozwolonych na egzaminie przyboréw,

e zgtaszajg przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego lub
zaktécania przebiegu egzaminu,

e nie udzielajg zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentujg,

* nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych sytuacjach - za zgoda
przewodniczacego zespotu nadzorujacego),

* potwierdzajg na liscie ucznidw odbidr zestawdw egzaminacyjnych od ucznidw,

* biorg udziat w sporzgdzeniu protokotu przeprowadzenia egzaminu.



V. Obieg informacji

1. Przed egzaminem — najpdzniej do konca lutego - wychowawcy klas dsmych Szkoty Podstawowej
lub wicedyrektor zapoznajg ucznidw z przebiegiem egzaminu, co zostaje odnotowane w dzienniku
lekcyjnym.

2. Wszystkie opinie i orzeczenia wydane przez PPP, muszg by¢ dostarczone przez rodzicow do
kancelarii szkoty - dyrektora lub wicedyrektora. Data wptywu zostaje odnotowana w dzienniku
korespondencyjnym oraz na w/w dokumencie.

3. Pedagog szkolny przygotowuje na biezgco informacje dotyczgcg ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi (majacych orzeczenia lub opinie PPP oraz zaswiadczenia o stanie zdrowia),
przygotowuje listy uczniow i przekazuje je dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawcy klas ésmych wspotpracujg z pedagogiem szkolnym oraz dyrektorem w celu
usprawnienia obiegu informacji.

5. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami (dtugotrwata
choroba, wyjazd) wychowawcy przekazujg niezbedne informacje poczta.



VI. Organizacja i przebieg egzaminu

1. Organizacjg egzaminu zajmuje sie Szkolny Zespdt Egzaminacyjny w skfadzie:
e Dyrektor jako przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,

e Wicedyrektor jako zastepca przewodniczacego,

e Zespoty nadzorujgce przebieg egzaminu: powotani nauczyciele ZSP, nauczyciele oddelegowani z innej
szkoty w liczbie odpowiadajgcej salom egzaminacyjnym. (W przypadku nieobecnosci cztonka
zespotu nadzorujgcego jego miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowych.).

2.Terminy egzamindw:

a) Jezyk polski— 25 maja 2021 r. (wtorek), godz. 9. 00,
b) Matematyka — 26 maja 2021 r. (Sroda), godz. 9.00
c) Jezyk obcy nowozytny — 27 maja 2021 r. (czwartek)., godz. 9.00.

3. Przydziat sal egzaminacyjnych:

Jezyk polski—sala 64 ( ,,nowa” sala gimnatyczna),
Matematyka — sala 64 ,
Jezyk angielski — sala 64.

4. Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu (najpdzniej o godzinie 8.00)
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg
kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.

5. Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego wraz z przewodniczacym zespotu nadzorujgcego sprawdza stan techniczny urzadzen
niezbednych do jej przeprowadzenia w kazdej sali (odtwarzacza ptyt CD, gtosnikéw) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jako$¢ dziwieku, przeprowadza prébe odstuchu przyktadowego
nagrania tekstu w salach wyznaczonych do przeprowadzenia czesci trzeciej egzaminu.

6. W kazdym dniu egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal do
danej czesci egzaminu, a w szczegdlnosci:

e  ustawienie ponumerowanych stolikdw w sposdb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,

e usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z przedmiotu/ przedmiotéw objetych
egzaminem,

. przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL, kodem zdajacego oraz kartek z
numerami stolikow,

. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkéw i form egzaminu (ewentualnie wytgczenie tych stanowisk z losowania),

. przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw,

e umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakoriczenia danego zakresu/poziomu egzaminu,

e umieszczenie przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajgcych (imie i nazwisko)

w danej Sali,

e przygotowanie kilku zestawdéw zapasowych przyboréw do pisania i rysowania.

7. Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem kazdego zakresu/poziomu egzaminu przewodniczacy
zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie materiatéw i dokumentacji niezbednej do ich
przeprowadzenia.
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8. Jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczagcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego dokument stwierdzajacy tozsamos¢ i dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
obserwacji wydany przez uprawniong instytucje. Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu
egzaminu (nie sy cztonkami zespotu nadzorujgcego egzamin). Potwierdzajg swojg obecnos$¢ podpisem w
odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu w danej sali

9. Do przeprowadzenia egzaminu wykorzystuje sie arkusze egzaminacyjne dostarczone przez OKE. Do
przeprowadzenia czesci trzeciej egzaminu wykorzystuje sie réwniez ptyte CD do sprawdzenia
umiejetnosci rozumienia ze stuchu. Na ptycie znajdujg sie dwukrotnie odczytane teksty, polecenia i
przerwy na wykonanie zadan. Na kazdg sale egzaminacyjng przewidziana jest jedna ptyta. Kazda szkota
otrzymuje rowniez ptyte/ptyty rezerwowe (w zaleznosci od zaméwienia).

10. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu
(okoto p6t godziny przed rozpoczeciem pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym) sprawdza, czy pakiety z
materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone i otwiera je w obecno$ci przewodniczgcych zespotéw
nadzorujgcych oraz przedstawicieli ucznidow (stuchaczy). Jesli pakiety z materiatami egzaminacyjnymi sg
naruszone, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dalej postepuje zgodnie z
zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

11. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, odbiera od
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj materiatéw egzaminacyjnych, tzn. arkuszy egzaminacyjnych oraz ptyt CDw
przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

b) liste zdajgcych w danej sali przygotowang przez OKE,

c) druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,

d) naklejki z nadanym przez OKE kodem,

e) zwrotne koperty do spakowania materiatdbw egzaminacyjnych przekazywanych do okregowej
komisji egzaminacyjnej.

12. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem ucznidw (stuchaczy) przenosi
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

13. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje cztonkdw zespotu oraz obserwatoréw o
zakazie wnoszenia przez nich do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

15. O godzinie wyznaczonej w ogtoszeniu dotyczgcym przebiegu egzaminu przez przewodniczgcego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie i
losujg numer stolika. Losowanie nie musi dotyczy¢ uczniow majgcych dostosowania warunkéw
egzaminu. Cztonkowie komisji nadzorujgcej zapisujg wylosowane numery na wykazie zdajgcych.

Zdajgcy powinni mieé przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (np. legitymacje szkolng) i okazac go
w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamos$¢ ucznia moze byc
potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

16. Zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat. Do sali egzaminacyjnej wnosi
jedynie dozwolone przybory: piéro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem dodatkowo na egzamin
z zakresu matematyki moze wnies¢ linijke.

Rozpoczecie i przebieg egzaminu

1. Cztonkowie zespotéw nadzorujgcych egzamin w dniu egzaminu przychodzg do szkoty o godzinie 8.00.
2. Uczniowie przystepuja do egzaminu w stroju galowym. Powinni mieé przy sobie legitymacje szkolna.
3. Uczniowie piszacy egzamin przychodzg do szkoty o wyznaczonej przez dyrektora godzinie i udajg sie do
izb lekcyjnych:

Klasa 8a — 31,

Klasa 8b — 40,

Rzeczy osobiste uczniowie pozostawiajg w przydzielonych im szafkach.
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4. Przed wpuszczeniem ucznidow na sale przewodniczacy ZN przypomina o koniecznos$ci pozostawienia
urzadzen telekomunikacyjnych poza sala.

5. Uczniowie wpuszczani sg do sali klasami zgodnie z kolejnoscig na liscie OKE, komisja nadzorujgca losuje
numery stolikdw, uczniowie zajmujg odpowiednie miejsca (numer miejsca obowigzuje danego dnia).
Nazwiska i imiona uczniéw sg odczytywane z listy przez jednego z cztonkdw ZN.

6. Uczen chory lub niepetnosprawny w czasie trwania egzaminu moze korzystac ze sprzetu medycznego
i lekéw.

7. Cztonkowie komisji sprawdzajg wyposazenie uczniéw w niezbedne do pisania egzaminu materiaty.

8. Uczniom nie wolno wnosi¢ na sale zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani innych przedmiotow,
poza wymaganymi przyborami okreslonymi w Instrukcji dla ucznia przez OKE.

9. Po wejsciu wszystkich zdajgcych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina:

a) o zasadach zachowania sie w czasie egzaminu,
b) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu,
c) o sposobie kodowania,

d) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg wydrukowang
na pierwszej stronie zestawu,

e) o dodatkowych pieciu minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidzianego na
rozwigzanie zadan (dotyczy zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi),

f) o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

10. Po rozlosowaniu i zajeciu miejsc przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych, 1 cztonek zespotu z kazdej
sali oraz przedstawiciele uczniow z kazdej sali udajg sie do gabinetu dyrektora szkoty po zestawy
egzaminacyjne. W obecnos$ci w/w 0sdb nastepuje sprawdzenie nienaruszenia zestawodw, przekazanie przez
SZE przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych odpowiedniej liczby zestawow dla poszczegdlnych sal oraz
listy zdajacych w danej sali, druku protokotu, kodéw kreskowych i bezpiecznych kopert do spakowania
arkuszy.

11. Przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych wraz z cztonkiem i uczniami przenoszg zestawy do
wiasciwych sal.

12. Egzamin rozpoczyna sie doktadnie o godz. 9.00 od rozdania zestawdw egzaminacyjnych.

13. Uczniowie otwierajg zabezpieczone arkusze i sprawdzajg kompletnosé zestawu zadan oraz czytajg
informacje dla zdajgcego. Wyjasnienia udzielane przez zespdét nadzorujacy mogg dotyczy¢ wylacznie
informacji ze strony nr 1 zestawu.

14. W przypadku zgtoszenia przez ucznia brakdéw w zestawie zadan przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
odnotowuje ten fakt w protokole i informuje o nim przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
otrzymuje od niego dodatkowy arkusz, ktory przekazuje uczniowi /arkusz pochodzi z dodatkowe;j liczby
arkuszy zawartych w pakiecie/.
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15. Uczniowie kodujg swoje prace zgodnie z instrukcjg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego;
cztonkowie zespotu sprawdzajg poprawnos$¢ kodowania. W przypadku ucznidw uprawnionych do
dostosowania warunkow i formy egzaminu zestawy egzaminacyjne kodujg cztonkowie zespotu
nadzorujgcego.

16. Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych przewodniczacy zespotu ogtasza rozpoczecie egzaminu oraz
zapisuje czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu na tablicy lub planszy w widocznym dla uczniéw miejscu.

17. Uczniowie z wydtuzonym czasem otrzymujg czas zakonczenia egzaminu zapisany na kartkach.

18. Podczas trwania egzaminu cztonkowie komisji nie moga:
- komentowac ani wyjasniac zadan,
- komentowac zawartosci prac ucznidw ani w nie ingerowac,

- zaktécac pracy ucznidw.

19. W kazdej sali sporzadza sie protokdt jego przebiegu, ktdry podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu
nadzorujgcego przebieg egzaminu w danej sali.

20. Podczas egzaminu w sali mogg przebywaé osoby sprawdzajgce prawidtowos¢ przebiegu egzaminu
powotane przez dyrektora OKE, obserwatorzy posiadajacy pisemng zgode dyrektora OKE, przedstawiciele
organdw sprawujgcych nadzor nad szkotg /wylegitymowane/, nazwiska wszystkich obecnych nalezy wpisac
do protokotu przebiegu egzaminu. Obserwator musi by¢ do samego korica dane czesci egzaminu.

22. W trakcie trwania egzaminu uczniowie nie powinni opuszczac sali - tylko w wyjgtkowych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali po zapewnieniu
warunkow wykluczajgcych mozliwos$é kontaktowania sie z innymi osobami / jeden z cztonkéw zespotu
nadzorujgcego wychodzi z uczniem/. Uwaga - Wyjatek stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej. Na
czas nieobecnosci uczen przekazuje cztonkowi zespotu nadzorujgcego zestaw zadan wraz z kartg
odpowiedzi ( wyjscie, czas nieobecnosci ucznia i powrdt nalezy odnotowac w protokole).

23. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjgé decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu
pracy ucznia wtedy, gdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego zawiadomi go o korzystaniu przez ucznia z
niedozwolonych form pomocy lub zakitécania prawidtowego przebiegu egzaminu (informacje o
uniewaznieniu lub przerwaniu egzaminu umieszcza sie w protokole).

24. Po zakonczeniu pisania egzaminu uczen unosi reke, ze chce oddac prace. Za zgodg przewodniczacego,
po sprawdzeniu poprawnosci zakodowania, moze opuscic sale (sposéb odbioru pracy ucznia ustala zespot
nadzorujgcy egzamin). Zaleca sie, aby uczniowie pozostali w salach do korica wyznaczonego czasu, aby nie
zaktécac przebiegu egzaminu pozostatym piszgcym.

25. 10 minut przed zakonczeniem przewodniczacy ZN przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
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Zakoniczenie egzaminu

1. Po uptywie czasu przewidzianego na egzamin przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje o
zakonczeniu egzaminu i poleca uczniom, by przed oddaniem pracy sprawdzili poprawnos$¢ zakodowania
oraz wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniéw
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na
karcie)

2. Podczas oddawania przez ucznidéw pracy cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza:
- poprawnos¢ kodu zamieszczonego przez ucznia na zestawie zadan i karcie odpowiedzi,

- czy oddawany przez ucznia zestaw zadan jest kompletny i czy zawiera karte odpowiedzi.

3. Uczen opuszcza sale po oddaniu pracy.

4. W sali pozostaje jeden przedstawiciel piszgcych, w obecnosci ktérego komisja pakuje prace uczniow
do bezpiecznych kopert.

5. Po zakonczeniu danej czesci egzaminu i opuszczeniu sali przez ucznidw (stuchaczy) cztonkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela ucznidow:

a) odnotowujg na liscie obecnosci oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajgcych,

b) w przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo do
dostosowania warunkéw egzaminu polegajgce na zastosowaniu szczegdtowych kryteriow oceniania
i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na—w zaleznosci od arkusza —zeszycie zadan, karcie
rozwigzan zadan otwartych oraz/lub karcie odpowiedzi,

c) podpisujg wypetniong liste obecnosci zdajgcych

d) przeliczajg, porzadkujg i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego sporzadza protokédt
przebiegu odpowiedniego zakresu/poziomu danej czesci egzaminu w sali. Przygotowane
materiaty przekazuje przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
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VII - Instrukcje i procedury awaryjne.

1. Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietéw zawierajacych arkusze egzaminacyjne

a) przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego cztonka tego zespotu,

bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i przelicza
zgodniez  instrukcja, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja
zapotrzebowaniui wykazowi zawartosci przesytki. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci

niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposéb dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE
i dalej postepuje zgodnie z instrukcjg zawartg w przesyice lub zaleceniami dyrektora OKE.

b) dyrektor OKE w przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwosé
ujawnienia arkuszy powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktéry podejmuje decyzje
dotyczacg przebiegu i ustalenia nowego terminu catosci lub czesci egzaminu.

c) w przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali egzaminacyjne;j
przewodniczacy SZE niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE. Zdajgcy nie opuszczajg sali
egzaminacyjnej do momentu otrzymania od przewodniczacego SZE informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub CKE.

d) dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

e) decyzje dotyczacg egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

f) do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.
2. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

a) przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.

b) dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu
egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

c) o nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE -
przewodniczacych SZE.

d) informacje o nowym terminie egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktdrej zdaje egzamin.
3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych
a) w przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione, dyrektor CKE,

podejmuje decyzje o dalszym przebiegu egzaminu.
b) w przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czesci dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

c) o nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE -
przewodniczacych SZE.

d) informacje o nowym terminie egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.
4. Postepowanie w przypadku nagtego zakiécenia przebiegu egzaminu
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a) w przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE powiadamia dyrektora
OKE,

b) jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami egzaminacyjnymi, ale
nie pdzniej niz godzine po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie, za zgodg
dyrektora OKE w tym samym dniu, jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczetowaniu pakietow z
arkuszami egzaminacyjnymi na dang cze$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajgcy kontynuujg
pisanie.

d) jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
zawiesza/uniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w nowym terminie,
ustalonym przez dyrektora CKE.

e) dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzje
0 zmianie miejsca przeprowadzeniu egzaminu.

f) informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu, zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktorej
zdaje egzamin.

5. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki ptyty CD podczas egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego

a) w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie)przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z przewodniczagcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
przerywa prace z arkuszem, poleca zdajagcym zamkniecie arkuszy,

a zespotowi nadzorujgcemu dopilnowanie, aby zdajgcy zastosowali sie do polecenia oraz podejmuje
decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej.

b) jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu witgczenia ptyty do rozpoczecia nagrania do zadania
1, po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w
widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na
tablicy (planszy) wtacza nowg ptyte.

c) jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1, przewodniczacy
zespotu nadzorujacego:

— zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang
ptyty CD,

— wymienia ptyte CD na rezerwowa,

— zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD
oraz nowy czas zakoniczenia pracy z arkuszem, wydtuzajgc go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z
wymiang ptyty CD,

— przechodzi do Sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktdrego wystgpita usterka ptyty

CD i odtwarza nagranie.
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d) w przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego postepuje w sposob analogiczny do tego, ktéry opisano w pkt
b) powyzej.

e) konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowac w protokole przebiegu egzaminu.

6. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

a) w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

b) jezeliliczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia egzaminu lub czesci
egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu lub
czesci egzaminu. Zdajacy czekajg na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie
kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

c) decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor wtasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem Iub pocztg
elektroniczng przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

7. Przerwanie pracy z zestawem egzaminacyjnym i uniewaznienie zakresu/poziomu danej czesci
egzaminu

a) Zdajacemu mozna przerwac prace z zestawem egzaminacyjnym i uniewazni¢ odpowiedni
zakres/poziom danej czesci egzaminu w przypadku:
- stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia.

- whiesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania
przez ucznia (stuchacza) w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia telekomunikacyjnego

- zaktécania przez ucznia prawidtowego przebiegu pracy z zestawem egzaminacyjnym w sposdb
utrudniajacy prace pozostatym uczniom.

b) W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. postepuje sie w sposdb nastepujacy:

- przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

- przewodniczagcy zespofu nadzorujgcego powiadamia przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego o zaistnieniu okolicznosci bedacych podstawg do przerwania zdajgcemu pracy z
zestawem egzaminacyjnym

- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu pracy z
zestawem egzaminacyjnym tego zdajgcego i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu

opuszczenie sali egzaminacyjnej

- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wypetnia Zatgcznik nr 10
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- przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego dotacza decyzje o przerwaniu pracy z zestawem
egzaminacyjnym i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajgcego, ktéremu przerwano prace, do
protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu, a kopie decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.

c) Jezeli zdajacy z przyczyn losowych lub zdrowotnych przerywa prace z arkuszem, przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego dotgcza jego arkusz do protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu
w danej czesci. Arkusz nie jest przekazywany do sprawdzania, a uczen (stuchacz) ma prawo przystgpic
do egzaminu z danego zakresu w terminie dodatkowym.
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VIII. Ustalenia koncowe

1. Dni przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty sg dniami wolnymi od zaje¢ dydaktycznych dla
uczniow klas Szkoty Podstawowe;.

2. Nauczyciele-cztonkowie szkolnej komisji uczestniczg w organizacji egzaminu.

3. Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania egzaminu zostaje udostepniona wszystkim
zainteresowanym poprzez :

a) wychowawcow klas dsmych,
b) dyrektora lub wicedyrektora szkoty,
c) strone internetowg szkoty.
4. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:
a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,

b) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

c) kopie:

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

— list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,
— zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu,

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami wtasciwe;j
okregowej komisji egzaminacyjnej.

5. W sprawach watpliwych nalezy zawsze korzysta¢ z informacji zawartych w Informacji o sposobach
organizowania i przeprowadzania egzaminu w klasach trzecich gimnazjum znajdujgcych sie na stronie
internetowej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu: www.oke.poznan.pl

W niniejszej instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

ZSP - Zespodt Szkét Powszechnych im. Pierwszych Piastéw w Damastawku,
SZE - szkolny zespot egzaminacyjny,

ZN - zespot nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.
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