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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzona kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznarskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury Srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Liceum Ogdlnoksztatcagcym
im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie kontrole problemowa w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznarskiego, w tym

w szczegOlnosci drogg spisu z natury srodkow trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 25.03.2021 r. do 12.04.2021 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUIP: 319.2021 z dnia 17.03.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty
w protokole kontroli z dnia 14.05.2021 r., podpisanym w dniu 14.05.2021 r. przez dyrektora jednostki i gldwng
ksiegows.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 13.11.2019 r. do dnia 27.11.2019 r. Zakres kontroli
dotyczyt dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztow podrézy
stuzbowych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora Liceum
Ogdlnoksztatcgcego im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie zadeklarowanych dziatan ustalono, iz sg one

wdrozone i realizowane — ustalenia pkt 11.10 - 11.12 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminow, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.13 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. W toku przygotowan do przeprowadzenia spisu z natury w 2018 roku dokonano likwidacji zuzytego
wyposazenia Szkoty. Oceny stanu technicznego i przydatnosci wnioskowanych sktadnikéw majatku
trwatego oraz przeprowadzenia procesu ich likwidacji dokonaty komisje, powotane na podstawie Planu
Pracy Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie na rok szkolny 2018/2019.
Zlikwidowany sprzet opisany w tym przypadku, gromadzono celem wystawienia przed szkote w dniu zbidrki
odpadéw wielkogabarytowych. Sporzagdzono dokumenty rozchodu z ewidencji ksiegowe]j i pomocniczej
jednostki — ustalenia pkt 111.14 — 11,20 protokotu.

4. Ostatnia inwentaryzacja majatku Szkoty drogg spisu z natury odbyta sie w 2018 roku. Inwentaryzacje wedtug
stanu na dzierl 27.11.2018 r. przeprowadzita w okresie od dnia 27.11.2018 r. do dnia 28.12.2018 r. komisja
inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora Szkoty. Inwentaryzacjg objete zostaty: srodki trwate
oraz Srodki trwate niskiej wartosci. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg w 2018 roku znalazly sie
m.in. jej harmonogram, protokét ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej, o$wiadczenie o uzgodnieniu stanu
ksiegowego z ewidencyjnym i oswiadczenie poinwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury potwierdzajace brak uwag do jego przebiegu i prawidtowe
zabezpieczenie majgtku Szkoty. W toku inwentaryzacji stwierdzono réznice inwentaryzacyjne w postaci
niedoboréw — ustalenia 111.21 - 111.33 protokotu.

5. Inwentaryzacje rozliczono protokolarnie w dniu 15.01.2019 r. (zgodnie z terminem wskazanym w art. 26
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci), wskazujgc m. in. sposob rozliczenia réznic
oraz kwalifikacje przeniesienn wyposazenia (state i jednorazowe). Zatwierdzenia ustaleri komisji dokonali
gtowna ksiegowa i dyrektor Szkoty. Zgodnosc¢ standw ewidencji ksiegowej i pomocniczej sSrodkow trwatych
oraz Srodkow trwatych niskiej wartosci potwierdzono na wydrukach zatgczonych pod sporzgdzone w dniu
15.01.2019 r. rozliczenie inwentaryzacji za 2018 r. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ww. ustawy, ujawnione w toku
inwentaryzacji rdéznice (niedobory) wyjasniono i pod datg 31.12.2018 r. wyksiegowano z ksiag
rachunkowych — ustalenia pkt 111.34 —111.41 protokotu.

6. Ponadto w dniu i na dzie 31.12.2018 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkow pienieznych w kasie
Szkoty oraz drukéw Scistego zarachowania — ustalenia pkt 111.42 - 111.43 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

7. Zgodnie z zapisami Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Szkole przeprowadzano spis z natury zbiorow
bibliotecznych metodg skontrum co 5 lat. Ostatnia inwentaryzacja odbyfa sie w IV kwartale 2020 roku.

Inwentaryzacje wedtug stanu na dzien 20.10.2020 r. przeprowadzita w okresie od dnia 20.10.2020 r. do dnia
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20.10.2020 r. komisja inwentaryzacyjna powofana zarzagdzeniem dyrektora Szkoty. Spis z natury (skontrum)
zostat przeprowadzony przy zastosowaniu programu komputerowego do obstugi biblioteki. Inwentaryzacja
objete zostaty: ksiega gtéwna, dokumentacja audiowizualna oraz podreczniki. W dokumentacji zwigzanej
z inwentaryzacjg w 2020 roku znalazly sie m.in. jej harmonogram, protokdét ze szkolenia komisji
inwentaryzacyjnej, oswiadczenie o uzgodnieniu stanu ksiegowego z ewidencyjnym i oswiadczenia
poinwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej. Po zeskanowaniu koddéw kreskowych
z poszczegdlnych jednostek ksiggozbioru, w programie komputerowym do prowadzenia biblioteki
wytworzona zostata dokumentacja obejmujgca wydruki (listy): pozycji zinwentaryzowanych, pozycji
niepodlegajacych skontrum (ubytki i wypozyczenia) i brakéw oraz protokdét z kontroli ksiegozbioru
(skontrum), pod ktory ww. listy zataczono, potwierdzajacy objete kontrolg ksiegi inwentarzowe oraz brak
uwag i zalecen komisji. Zatwierdzony przez gtéwng ksiegowsq i dyrektora Szkoty protokof z posiedzenia
komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych i dochodzenia w sprawie
réinic inwentaryzacyjnych sporzadzony w dniu 13.01.2021 r. stanowit, iz nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych — ,braki wzgledne, nalezy pozostawic na stanie biblioteki, gdyz istnieje szansa na ich
odnalezienie. W przypadku gdy braki wzgledne nie odnajdq sie podczas kolejnej inwentaryzacji nalezy je
potraktowac jako braki bezwzgledne” — ustalenia pkt 111.44 — 111.56 protokotu.

8. Inwentaryzacje rozliczono protokolarnie w dniu 13.01.2021 r. (zgodnie z terminem wskazanym w art. 26
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci). Jej zatwierdzenia dokonali gtéwna ksiegowa
i dyrektor Szkoty. Zgodnos$¢ standw ewidencji ksiegowej i pomocniczej zbiorow bibliotecznych
potwierdzono na wydrukach zatagczonych pod sporzadzone w dniu 13.01.2021 r. rozliczenie inwentaryzacji
za 2020 r. — ustalenia pkt 11.57 = 111.58 protokotu.

Inwentaryzacja na koniec 2020 r.

9. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 217 ze zm.) w dniu 31.12.2020 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkow pienieznych w kasie Szkoty
— ustalenia pkt 111.59 - I11.60 protokotu.

10.Potwierdzen sald naleznosci na dzien 31.12.2020 r. nie wystano, z uwagi na fakt, iz salda naleznosci
widniejagce w ksiegach rachunkowych dotyczyty rozrachunkdéw z osobami fizycznymi. Przeprowadzono
weryfikacje konta 221 ,Naleznosci z tytufu dochodow budzetowych” udokumentowang protokotem.
Uzyskano pisemne potwierdzenie informacji o stanie Srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych —
ustalenia pkt 111.61 — 111.62 protokotu.

11.Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow Szkoty przeprowadzono w drodze weryfikacji
sald zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Weryfikacje sald udokumentowano

sporzadzonymi na dzien 31.12.2020 r. protokofami inwentaryzacji metodq weryfikacji kazdego
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z inwentaryzowanych kont. W protokotach zamieszczono zapisy ,saldo konta (...) na dzieri inwentaryzacji

jest realne i zgodne ze stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej”— ustalenia pkt 111.63 — 1I.65 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséw art. 26 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajgcej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajéw majgtku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajgca wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokot z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontralowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
Zarzgd Powiatu w Poznaniu
Wydziat Edukacji
KO a/a
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