Starosta Poznanski

Szanowny Pan

Przemystaw Budzynski

Dyrektor

Liceum Ogdlnoksztatcgeego im. Mikotaja Kopernika
w Puszczykowie

ul. Kasprowicza 3

62-041 Puszczykowo

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.12.2017 Data: 12.03.2018 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej
oraz gospodarowania $rodkami Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjainych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét

w Puszczykowie (od dnia 01.09.2017 r. Liceum Ogdlnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie)
kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowej,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

¢) sprawdzenia stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrotach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 09.11.2017 r. do 05.12.2017 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn.: RUiP.1175.2017 z dnia 03.11.2017 r.
Okres objety kontrolg: od 01.01.2016 r. do 30.06.2017 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 09.01.2018 r., podpisanym w dniu 09.01.2018 r.
przez dyrektora jednostki i glowng ksiegowa. W pismie z dnia 12.01.2018 r. sygn. LO-072/1/15/2018 dyrektor

jednostki ztozyt dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontrali ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopriia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

w jednostce:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostafa w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 16.11.2015 r. do 24.11.2015 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego

oraz préwadzenia okresowych inwentaryzacji. W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 17.12.2015 r.
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sygn. KO.1711.13.2015 odstgpiono od wydania zalecer pokontrolnych, po uwzglednieniu przedstawionych
przez dyrektora Zespotu Szkét w Puszczykowie wyjasniert z dnia 07.12.2015 r., sygn. ZS-072.1.685.2015
do protokotu z kontroli problemowej — ustalenia pkt 11.12 — 11.13 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne proéedury wewnetrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania $rodkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.14, pkt IV.15 — V.16, pkt IV.54 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Funkcje kasjera peinifa specjalista ds. ekonomiczno-administracyjnych. Kasjerem Internatu, do kofica
2016 r. byt starszy recepcjonista. Z poczgtkiem 2017 r. kase Internatu zlikwidowano — ustalenia pkt V.17 —
V.18 i 61 protokotu.

4. Wysokos¢ pogotowia kasowego ustalano w tredci rozdziatu V ,Zasad polityki rachunkowosci dla jednostki
samorzqgdu terytorialnego — Liceum Ogodinoksztatcgcego w Puszezykowie”. W kontrolowanym okresie
stwierdzono dwa przypadki w ktorym stan gotéwki w kasie Szkoly byt wyiszy niz kwota ustalona

w wewngtrznych regulacjach. Sytuacje te zwigzane byly z wypfatg w nastepnym dniu roboczym stypendiow
Rady Powiatu, badz zaptatg (forma ptatnosci —za pobraniem) kurierowi za zaméwione przez Szkote artykuty
— ustalenia pkt IV.19; IV.46 — IV.47 i IV.49 protokotu,

5. Gotéwka podjeta czekiem z konta bankoWego wptacana byta do kasy Szkoly w tym'samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.
1047, obecnie t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm.). Pobrania gotéwki z rachunku bankowego, prawidtowo
ewidencjonowano w raportach kasowych poprzez sporzadzenie dowodu ,PK” — Polecenie ksiegowania.
Dla pobieranej gotowki jednostka stosowata konto 141 — $rodki pienigzne w drodze. Pobrania gotowki
z rachunku bankowego dokonywat, na podstawie zakresu obowigzkéw, starszy rzemieélnik — ustalenia
pkt V.20 — IV.22 protokotu.

6. Raporty kasowe prowadzone byly odrecznie na specjainych arkuszach. Raporty kasowe dla Szkoly
sporzadzano z czgstotliwoscig dwa razy w miesigcu — dla niewielkiej ilosci operacji gotéwkowych, bad? raz
na dekade. Raporty kasowe dla Internatu sporzadzane byly raz na miesigc. Ich sprawdzenia kazdorazowo
dokonywata gtéwna ksiegowa. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byly w sposéb chronologiczny.
Do raporféw dotaczane byly, ze wskazaniem numeru i pozycji w nim: polecenia ksiegowania PK (pobranie
gotowki), kwitariusze przychodowe (oplaty za duplikaty legitymacji i zaptata odsetek za nieterminowe
regulowanie ptatnodci za internat), listy wyptat stypendium Rady Powiatu, bankowe dowody wpfaty
{odprowadzenie gotéwki do banku) oraz druki: wniosku o zaliczke, rozliczenia zaliczki pobranej | polecenia

wyjazdu sfuzbowego — ustalenia pkt IV.23 — V.24 i IV.59 protokotu.
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7. Gtéwna ksiegowa lub ksiegowa sporzadzaty wydruki z programu ksiegowego, w ktérych wskazywano
szczegotowy dekretacje operacji z raportdw kasowych — ustalenia pkt V.25 i IV.48 protokotu.

8. Dowaody ksiegowe dokumentujgce wydatki (faktury i rachunki), w tym te zataczone pod druki rozliczenia
zaliczki pobranej podlegaly kontroli wewnetrznej przez pracownikéw wskazanych w Instrukcji Obiegu
Dokumentéw Finansowo — Ksiegowych w Zespole Szkéf w Puszczykowie. Wyjatek stanowily, zatgczone
bezposrednio do raportéw kasowych lub do druku rozliczenia zaliczki pobranej — faktury. Na pieczeciach,
ktorymi opatrzono rewersy faktur z okresu objetego kontrolg, brak byto pola ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym”. Dowody te posiadaly tylko opisy merytoryczne, w postaci adnotacji (najczeéciej)
specjalisty ds. ekonomiczno-administracyjnych — ustalenia pkt V.26 — IV.27 protokotu.

W pismie sygn. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r., dyrektor Szkoly, poinformowat, iz ,,zwrécono
uwage na kontrole merytoryczng rachunkow i faktur (zostato to sprawdzone i uzupefnione)”.

9. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez pracownikéw na fakturach (pieczatka
»kwituje odbidr...”) na drukach: wniosku o zaliczke, rozliczenia zaliczki pobranej, rachunku kosztéw podrézy
z polecenia wyjazdu stuzbowego. Uczniowie odbiér gotowki z tytutu stypendium Rady Powiatu kwitowali,
na zatwierdzonej przez gtowna ksiegowa i dyrektora Szkoly, liscie wypftat ~ ustalenie pkt V.28 protokotu.

10.W okresie objetym kontrola zaliczki wykorzystywane byly zgodnie z celem wskazanym we wniosku.
Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu rozliczenia sie z poprzednio
pobranej. Zaliczki rozliczane byly terminowo — ustalenia pkt IvV.29 ~ IV.31 protokotu.

11.Naleznosci dla pracownikéw z tytutu poniesionych kosztéw podrozy stuzbowych, w kontrolowanym okresie
z reguly ustalone zostaty prawidfowo. Rozliczenia delegacji nastgpowato w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia
podrozy stuzbowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleZnosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub
samorzgdowe]j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167). W przypadku
pieciu polecen wyjazdu stuzbowego stwierdzono brak wskazania godzin odbywania podrozy stuzbowej —
ustalenia pkt V.32 — V.37 protokolu.

W pismie sygn. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly, zioZyt wyjasnienia.

12.Druki scistego zarachowania uizywano na podstawie Instrukcii gospodarowania drukami $cistego
zarachowania w Zespole 5zkof w Puszczykowie. Do drukow Scistego zarachowania w zakresie gospodarki
kasowej nalezaty: czeki gotdwkowe, dowody KW, kwitariuszé przychodowe, Pracownikiem
odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw $cistego zarachowania
przechowywanych w kasie Szkoty byta specjalista ds. ekonomiczno-administracyjnych — ustalenia pkt IV.38

- V.41 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackewskiego 18, 60-508 Poznan 3
zel, centrala (61) 8410-500, email: starcstwo @pewiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

13.Inwentaryzacje gotéwki i drukéw scistego zarachowania w kasie Szkoty i Internatu przeprowadzano w dniu
30.12.2016 r. W objetym szczegétowa kontrolg okresie, gtéwna ksiegowa siedmiokrotnie dokonywata
sprawdzenia stanu gotowki w kasie dokumentujac ten fakt stosowng adnotacjg na raporcie kasowym —
ustalenia pkt.IV.42 —IV.43; IV.45 i IV.60 protokotu.

14.W dniu 15.11.2017 r. czionek zespotu kontrolnego przeprowadzit kontrole kasy Szkoly. Stwierdzono
zgodnosd rzeczywistego stanu gotéwki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt 1V.44 protokotu.
15.W kontrolowanym okresie stwierdzono zgodno$¢ kwot operacji kasowych w raportach (kasa Szkofy)

z kwotami dowodoéw Zrédtowych te operacje dokumentujgcymi — ustalenie pkt IV.50 protokotu.

16.W przypadku wigkszosci zalgczanych bezposrednio do raportéw kasowych faktur z okresu objetego
kontrolg (wyfaczajqc faktury za odziei robocza pracownikéw), odbidr gotéwki kwitowat, sktadajac podpis
na odpowiedniej pieczatce — specjalista ds. ekonomiczno-administracyjnych (kasjer). W zakresie czynnoséci
tego pracownika okreslono — dokonywanie zakupow na rzecz Szkoty — ustalenie pkt IV.52 protokotu.

17.Wptaty do kasy Szkoly naleinosci oraz przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych realizowano na
podstawie kwitariusza przychodowego — ustalenie pkt IV.53 protokotu.

18.Terminy przekazywania przez jednostki budietowe zrealizowanych dochodéw wilasnych Powiatu
Poznanskiego ustalono Uchwata nr 2254/2013 Zarzagdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. — ustalenie
pkt IV.55 protokotu.

19.Badajac terminowos¢ odprowadzenia dochodéw budzetowych uzyskanych za posrednictwem kasy Szkoty
w okresie objgtym kontrolg w 2016 roku stwierdzono jeden przypadek odprowadzenia zrealizowanych
przez Szkote dochodéw, po terminie wynikajagcym z tresci uchwaly nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu

w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. Kwota dochodéw odprowadzonych po terminie, wyniosta 9,00 zt.

Uchybienie terminowi wptaty do budzetu w naleine]j wysokosci dochodéw przez jednostke budzetows jest
czynem, ktory w mysl przepisu art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych {Dz. U. z 2013 r. poz. 168 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1311) mégtby stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. W tym wypadku jednak ze
wzgledu na wysokosc nieterminowej wptaty (9,00 zt) zastosowanie znajduje art. 26 ust. 1 tej samej ustawy,
w mysl ktérego nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone
m.in. w art. 6 pkt 2 ustawy, ktérego przedmiotem sg srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej
jednorazowo, a w przypadku wigcej niz jednego dziatania lub zaniechania — facznie w roku budietowym
kwoty minimalnej. Kwota ta zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy wynosita w 2016 roku 3.408,62 z} — ustalenia
pkt IV.56 — IV.58 protokotu.

20.W okresie objetym kontrolg nie sporzadzano odrebnych raportéw kasowych dotyczacych ZFSS. Operacje
gotéwkowe zwigzane z ZFSS wykonywano w kasie Szkoty. W okresie od 01.01.2016 r. do 30.06.2017r. tylko

Starostwo Powiatowe w Poznaniy, ul, Jackowskiego 18, 60-508 Poznan 4
tel. centrala (61} 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

raz wyplacono z kasy sSwiadczenia socjalne pn. Zapomogi emerytow liceum i internatu 2016 rok.
Lista dokumentujaca wyplatg Swiadczen zatwierdzona byla przez giowna ksiggows i dyrektora Szkoly.
Powyisze, wraz z drukiem PK, dokumentujgcym wptate gotéwki do kasy ujeto w raporcie kasowym RK nr
21/11/2016 za okres od 01.11.2016 r. do 15.11.2016 r. Wplyw do kasy i wyptata éwiadczenia nastapita tego
samego dnia — ustalenia pkt IV.62 — IV.63 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych

21.

22.

23.

24,

W okresie objetym kontrolg, w Zespole Szkét w Puszczykowie obowigzywaty: ,,Regulamin Gospodarowania
Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkét w Puszezykowie” z dnia 01.09.2013 r. oraz
~Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych w Zespole Szkét w Puszczykowie” z dnia
30.05.2016 r. Regulaminy zostaly zatwierdzone przez dyrektora oraz czonkéw Komisji Socjalnej
w porozumieniu ze Zwigzkami Zawodowymi. Kontrolujacy ustalili, iz w Regulaminie z dnia 30.05.2016 r.
brak bylo potwierdzenia dokonania uzgodnieri zapiséw zawartych w jego treéci ze Zwiazkami
Zawodowymi, co jest wymagane art. 8 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 800) — ustalenie pkt V.64 protokotu.

W piémie sygn. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly ztozyt wyjasnienia.

W obowiazujagcym ,Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczern Socjalnych w Zespole Szkét
w Puszczykowie” okreslono m.in. zasady tworzenia Funduszu, podstawy gospodarowania funduszem,
grono uprawnionych, przeznaczenie funduszu, zasady udzielania poiyczek mieszkaniowych {umowa
pozyczki, oprocentowanie, zabezpieczenie), przeznaczenie funduszu, zasady i warunki korzystania
z Funduszu, w tym obowigzujgce wzory wnioskdw, tj. Oswiadczenie o sytuacji materialnej, rodzinnej
i zyciowej osoby zamierzajgcej skorzystac ze $wiadczen finansowanych z ZFSS, Wniosek o refundacje
wczasOw oraz Tabele dofinansowania dziatalnosci socjalnej w Zespole Szk6t w Puszczykowie. Kontrolujacy
ustalili, iz w tresci Regulaminu zawarto date skfadania Oéwiadczen do Komisji Socjalnej do dnia 31 kwietnia
— ustalenie pkt V.65 protokotu.

W pismie sygn. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly zloiyt wyjaénienia.

Obowigzujgce w okresie kontrolnym, progi dochodowe i kwoty dofinansowania zostaly przedstawione
w Aneksie nr 1 z dnia 04.01.2016 r. do ,Regulaminu Gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych z Zespole Szkot w Puszczykowie” oraz w Zataczniku nr 1 do ,,Regulaminu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkét w Puszczykowie” ~ ustalenia pkt V. 66 — V.67 protokotu.

Zgodnie z zapisami obowigzujgcych ,Regulamindw...” Komisja Socjalna byta powolywana corocznie {na rok
szkolny) przez dyrektora jednostki, na podstawie planu pracy. Powofanie ,Zespotu opiniodawczego

ds. dysponowania funduszem zdrowotnym i zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych”
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25.

26.

27.

28.

Starosta Poznanski

dokumentowaly okazane do kontroli Plany Pracy Zespotu Szkét w Puszczykowie w roku szkolnym
2015/2016 i 2016/2017 - ustalenie pkt V. 68 protokotu.

Podstawg gospodarowania Funduszem byt plan finansowy, sporzadzany przez Komisjg Socjalng.
Do kontroli okazano ,Plan dziatalnosci socjalne] na rok 2016” z dnia 15.02.2016 r., ,Plan dziatalnosci
socjalnej na rok 2016 po zmianie” z dnia 16.09.2016 r. oraz ,Roczny Plan Finansowy Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Zespotu Szkét w Puszczykowie na rok 2016” z dnia 20.09.2016 r. Plany podpisane
byly przez cztonkéw Komisji, zatwierdzone przez dyrektora i opatrzone pieczecia Zwigzku Nauczycielstwa
Polskiego Zarzad Ogniska nr 3. Wyjatek stanowit Plan z dnia 20.09.2016 r., na ktérym brak byto znamion
dokonania uzgodnienr ze zwigzkami zawodowymi. Do Planu finansowego z dnia 16.09.2016 r. zatgczono
informacje o przesunieciu Srodkéw w wydatkach w zakresie wycieczki i pozyczki mieszkaniowe — ustalenia
pkt V.69 — V.70 protokotu.

Zgodnie z zapisami obu obowigzujgcych ,Regulaminéw..” Komisja Socjalna sporzadzata m.in.
sprawozdania z realizacji planu finansowego za rok ubiegly— ustalenie pkt V.71 protokotu.

Do kontroli okazano podpisane przez czfonkéw Komisji oraz zatwierdzone przez dyrektora Szkoty: ,,Roczny
Plan Finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespotu Szkét w Puszczykowie NA ROK 2017”
z dnia 23.02.2017 r. oraz ,Roczny Plan Finansowy Po Zmianie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Zespotu Szkot w PuszczykoWie NA RQK 2017”7, bez wskazania daty sporzadzenia, do ktérego zatgczono
prosbe Komisji Socjainej z dnia 30.06.2017 r. o dokonanie przesunieé¢ srodkéw funduszu, bez znamion
dokonania uzgodnieth ze zwigzkami zawodowymi. Ponadto do kontroli okazano, w zwigzku ze zmiang
nazwy Zespotu Szkét w Puszczykowie na Liceum Ogélnoksztatcgce im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie,
~Roczny Plan Finansowy PO ZMIANIE Zakladowego Funduszu Swiadczed Socjalnych Liceum
Ogolnoksztatcgcego NA ROK 20177, sporzadzony bez wskazania daty, do ktérego zataczono prosbe Komisji
Socjalnej z dnia 16.10.2017 r. o dokonanie przesunigé¢ $rodkéw funduszu oraz ,,Roczny Plan Finansowy
PO ZMIANIE Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Liceum Ogdlnoksziatcgcego NA ROK 2017”,
sporzgdzony bez wskazania daty, do ktérego zatgczono prosbe Komisji Socjalnej z dnia 16.10.2017 r.
o dokonanie zmian w dochodach ZFSS — ustalenia pkt V.72 — V.73 protokotu.

W piSmie z dnia 12.01.2018 r., sygn. LO-072/1/15/2018 dyrektor Szkoty ztozyt wyjasnienia.

Brak znamion $wiadczacych o dokonaniu uzgodnieri ze Zwigzkami Zawodowymi w sporzgdzonych Planach
finansowych ZFSS pozostaje w sprzecznosci z art. 8 ustawy z dnia 04.03.1994 1. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 800) oraz zapisami § 1 pkt 2 obowigzujacego ,Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z Zespole Szkét w Puszczykowie” — ustalenie pkt V.74

protokotu.
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29. Wraz z wprowadzeniem ,Regulaminu Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” obowigzujacego od
dnia 01.06.2016 r. czlonkowie Komisji zostali zobowigzani do sktadania, przed przystapieniem do prac,
oswiadczen o zapewnieniu ochrony i zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oséb ubiegajacych sie
o $wiadczenia z Funduszuy, ktére ;ostaiy okazane kontrolujgcym do wglgdu — ustalenie pkt V.75 protokotu.

30. Protokoly z posiedzeri Komisji Socjalnej dokumentowane byly w zeszycie. Corocznie wskazywano skiad
komisji socjalnej ze wskazaniem okresu (rok szkolny) na jaki zostata ona powofana. Sklad Komisji
potwierdzat dyrektor Szkoly, skfadajgc swéj podpis wraz z pieczecia. Protokoty byly kolejno numerowane,
w swe] tredci zawieraly daty posiedzen, skiad Komisji Socjalnej, omawiane zagadnienia, podjete decyzje
0 przyznaniu Swiadczen, wraz ze wskazaniem osob i wysokoscig przyznanych kwot. Protokoty podpisane
byly przez wszystkich obecnych czionkéw Komisji Socjalnej oraz przez dyrektora Szkoty. Kontrolujacy
ustalili, iz Komisja Socjalna przyznajac dofinansowania do wypoczynku dzieci wskazywata informacje
dotyczgce koniecznosci naliczenia badi nie naliczenia podatku dochodowego od oséb fizycznych —
ustalenia pkt V.76 — V.78 protokotu. -

Oswiadczenia

31. Podstawe do ustalenia wysokosci $wiadczenia z ZFSS stanowit $redni miesieczny dochéd netto
przypadajgcy na osobeg, uzyskany w roku kalendarzowym poprzedzajacym ztozenie wniosku o $wiadczenie.
W tym celu w kontrolowanych latach pracownicy i emeryci Szkoly sktadali ,,Oswiadczania o sytuacji
materiainej, rodzinnej i Zyciowej” podajac wysoko$é miesiecznego dochodu netto na osobe w rodzinie
pozostajgcej w gospodarstwie domowym liczonym za poprzedni rok. Jezeli miesieczny dochéd netto
przypadajgcy na jednego cztonka rodziny odpowiadat IV progowi dochodowemu podanie dochodéw
poszczegblnych czionkéw rodziny nie bylo obowigzkowe. Informacje wskazane w oswiadczeniach
pracownicy potwierdzali wtasnorgcznymi podpisami — ustalenia pkt V.79 — V.91 protokotu.

32. Analizujac okazane do kontroli oswiadczenia w kilku przypadkach stwierdzono m.in. zlozenie przez
uprawnionych o$wiadczen o tredci niezgodnej z Zatacznikiem nr 5 do Regulaminu obowigzujacego od
01.06.2016 r. oraz ztozenie odwiadczen po terminie wyznaczonym w Regulaminie — ustalenia pkt V.92 ~
V.99 protokotu.

Swiadczenie urlopowe w 2016 r.

33. Wyptata swiadczenia urlopowego dla nauczycieli nastgpita w dniu 01.07.2016 r., co zostalo
udokumentowane okazanym do kontroli wyciagiem bankowym. Podstawe do naliczenia i wyptacenia
$wiadczenia urlopowego stanowito pismo dyrektora Szkoly z dnia 16.06.2016 r. z prosba o naliczenie
s$wiadczenia urlopowego dla nauczycieli zatrudnionych w Szkole, zgodnie z art. 53 ust. 1a Karty Nauczyciela
(tj. Dz. U. 7 2017 r. poz. 1189 ze zm.), proporcjonalnie do czasu pracy i okresu zatrudnienia — ustalenia

pkt V.100 - V.103, pkt V.108 protokotu.
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Podstawg do wyptaty $wiadczenia urlopowego byta sporzadzona przez sekretarza Szkoly, podpisana przez
wiasciwe osoby, lista piac ktérej nie zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki na koncie
231 — ,rozrachunki z tytufu wynagrodzeri” — ustalenia pkt V.104 - V.107 protokotu.

W pi$mie sygn. LO ~072/1/15/2018 z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly ztozyt wyjasénienia.

Ustalono, Ze swiadczenie urlopowe wyptacono 54 pracownikom pedagogicznym, w tym 32 w petnej
kwocie, dla 21 pracownikéw wysokos¢ swiadczenia prawidtowo uzalezniono od wymiaru zatrudnienia
i okresu zatrudnienia w danym roku szkolnym. Pracownikowi zatrudnionemu na peinym etacie na
stanowisku nauczyciela oraz na etacie niepefnym na stanowisku nauczyciela wysoko$¢ éwiadczenia
uzalezniono od wymiaru zatrudnienia. Od wyptaconych sSwiadczenn naliczono zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, ktory zostat odprowadzony do urzedu skarbowego w terminie

wymaganym przez ustawodawce — ustalenia pkt V.109 —V.110 protokofu.

Dofinansowanie do wypoczynku organizowaneqgo we wilasnym zakresie — ,,wezasy pod gruszg” wypfacone

w 2016 r. oraz w okresie 01.01.2017 r. — 30.06.2017 r.

36.

37.

38.

39.

Dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wiasnym zakresie nastepowato na podstawie
zfozonych przed odbyciem urlopu wypoczynkowego wnioskdw, pod warunkiem odbycia wypoczynku
trwajgcego nieprzerwanie co najmniej 14 dni kalendarzowych, ktdre byly rozpatrywane na posiedzeniach
Komisji Socjalnej — ustalenia pkt V.111 - V.112 i pkt V.167 — V.168 protokotu.

Po analizie okazanych wnioskéw, kontrolujgcy ustalili, iz wnioski zostaty poprawnie wypetnione i ztozone
zgodnie z obowigzujgcym wzorem. Weryfikujac wskazane na wnioskach, przez Komisje Socjaing progi
dochodowe oraz zlozone przez uprawnionych Qswiadczenia o dochodach netto ustalono, iz wskazane
progi dochodowe z reguty odpowiadaly wskazanemu przecietnemu dochodowi. Stwierdzono, iz w jednym
przypadku wskazano bledny prog dochodowy i odpowiadajace mu dofinansowanie, poniewaz dochdd na
osobe w rodzinie wskazany w ,Oswiadczeniu o dochodach rodziny” odpowiadat innemu progowi
dochodowemu — ustalenia pkt V. 113 — V.115 protokotu.

Do wnioskow o wyplate $wiadczenia z tytutu dofinansowania wypoczynku organizowanego we wiasnym
zakresie zafaczano ,Potwierdzenie danych (wykorzystania urlopu) zawartych we wniosku” — ustalenia
pkt V.116 i V.169 protokotu.

Weryfikujac ztozone w 2017 roku ,Whnioski o wyptate swiadczenia z tytutu dofinansowania wypoczynku
organizowanego we wtasnym zakresie”, kontrolujacy ustalili, iz pracownik z powodu choroby byt zmuszony
do przerwania urlopu wypoczynkowego, w zwigzku z czym na ,Potwierdzeniu danych zawartych we
whiosky” zawarto odpowiednie adnotacje odnosnie zmiany terminu urlopu — ustalenia pkt V.171

protokotu.
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40. Dofinansowanie wypoczynku letniego dla pracownikéw administracji i obstugi zostato naliczone na

4].

42.

podstawie dokumentéw ,Refundacia wypoczynku zorganizowanego we wiasnym zakresie 2016”
i ,Refundacja wypoczynku zorganizowanego we wiasnym zakresie 2017, sporzgdzonych przez specjaliste
ds. ekonomiczno-administracyjnych, zatwierdzanych przez dyrektora Szkofy. Naliczenie dofinansowan
dokumentowaly sporzgdzone przez sekretarza Szkoly w systemie Place Optivum i podpisane przez
wiasciwe osoby listy pfac. Naliczenie refundacji wypoczynku ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
na podstawie zbioréwki list na kontach Wn 851/2 ~, zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”, Ma 234/03
- »socjalny” (pozostate rozrachunki z pracownikami) ~ ustalenia pkt V.117 — V.120 oraz pkt V.170
i pkt vV.172 —V.173 protokotu,

Wyptaty Swiadczen potwierdzaly okazane do kontroli wyciagi bankowe, stanowigce podstawe do
zaewidencjonowania wyptaconego dofinansowania w ksiegach rachunkowych jednostki na kontach
Wn 234/03, Ma 135 — ,rachunek $rodkéw specjalnego przeznaczenia” — ustalenia pkt v.121 — V.122
i pkt V.175 protokotu.

Podatek od wyptaconych dofinansowari wypoczynku organizowanego we wiasnym zakresie zostat
zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych jednostki poprawnie i odprowadzony w ustawowym

terminie, do wiasciwego urzedu skarbowego — ustalenia pkt V.123 i pkt V.174 protokotu.

Zapomogi zdrowotne wypfacone w 2016 r.

43,

4.

45.

Przyznanie zapomogi zdrowotnej dla osoby uprawnionej/emeryta nastapito po rozpatrzeniu przez Komisje
Socjalng, uzasadnionego wniosku wraz z zatgczong dokumentacjg. Zapomoga zostata przyznana zgodnie
z obowigzujacy tabely doptat, adekwatnie do wysokosci dochodu wskazanego w Oswiadczeniu
o uzyskanych dochodach — ustalenie pkt V. 124 protokotu.

Zapomoga zdrowotna dla emeryta zostafa naliczona i zaewidencjonowana w ksiégach rachunkowych
jednostki na podstawie dokumentu: ,Zapomoga przyznana we wrzesniu 2016 rok” z dnia 05.10.2016 r.
na kontach Wn 851, Ma 234/03. Powyisze ksiegowanie dokumentowafo polecenie ksiegowania.
Wyptate zapomogi zdrowotnej dokumentowat okazany wyciag bankowy, zaewidencjonowany w ksiegach
rachunkowych jednostki na kontach Wn 234/03, Ma 135 — ustalenia pkt V.125 —V.126 protokotu.

Wobec wyptaconej zapomogi zdrowotnej zastosowano zwolnienie podatkowe, zgodnie z art. 21 ust. 1
pkt 26 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U z 2016 r., poz. 2032

ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) — ustalenie pkt V.127 protokotu.

LZapomoga socialna” — emervei, wyptacone w 2016 roku

46.

Na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dniu 07.11.2016 r., po rozpatrzeniu zfozonych wnioskéw, przyznano
27-iu emerytom ,zapomogi socjalne”. Po przeanalizowaniu otrzymanych wnioskéw kontrolujacy ustalili, iz .

czg$¢ wnioskéw zostata sporzadzona odrecznie, bez zastosowania obowigzujgcego wzoru wniosku i bez
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jego uzasadnienia oraz byly to Swiadczenia wyplacone w okresie ,okofo Swigtecznym” — ustalenia

pkt V. 128 ~V.129 protokotu.

47. Zapomogi socjalne” dla emerytéw zostaly naliczone i zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
jednostki na podstawie sporzadzonych dwéch dokumentdw:

a) ,Zapomogi Emerytéw Liceum i Internatu listopad 2016 rok”, dokument sporzadzony w dniju
08.11.2016 r. —wyplaty na konto bankowe uprawnionych. Naliczone ,zapomogi” zaksiegowano na
kontach Wn 851, Ma 234/3, co dokumentowat dowdd ksiegowy — Polecenie ksiegowania z dnia
08.11.2016 r. Wypftate ,zapomég” dla emerytéw dokumentowat okazany do kontroli wycigg bankowy
z dnia 08.11.2016 r., zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych na kontach Wn 234/03, Ma 135;

b) ,Zapomogi Emerytéw Liceum i Internatu listopad 2016 rok”, dokument sporzadzony w dniu
08.11.2016 r. — wyptaty gotéwkowe, gdzie obok nazwisk i kwot uprawnieni skfadali swe podpisy,
potwierdzajac tym samym odbidr Swiadczen. Wyptacone gotéwka zapomogi wprowadzono do raportu
kasowego RK 21/11/2016 za okres 01-05 listopada 2016 r. i zaewidencjonowano na kontach Wn 851,
Ma 101 — ,kasa” - ustalenie pkt V.130 protokotu.

48. Zapomoga zdrowotna oraz ,zapomogi socjalne”, wyplacane emerytom zostaly naliczone bez
udokumentowania na listach ptac — ustalenie pkt V. 131 protokotu.

W pismie sygn. LO —072/1/15/2018 z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly ztozyt wyjasnienia.

49. Jednostka zastosowata zwolnienie podatkowe wynikajgce z art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 26.07.1991 r.
o podatku dochodowym od o0séb fizycznych {Dz. U z 2016 r., poz. 2032 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 200 ze zm.) — ustalenie pkt V.132 protokotu,

50. Kontrolujacy ustalili, ze dla przyznawanych $wiadczen z ZFSS zastosowano nieprawidtowe nazewnictwo.
Zgodnie z obowigzujgcy trescig art. 1 ust.1 oraz art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych {Dz. U. z 2016 r. poz. 800 ze zm.} zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
przeznaczony jest na finansowanie dziatainosci socjalnej na rzecz oséb uprawnionych, a dziatainoéé

socjalna to ,udzielana pomoc materialna — rzeczowa lub finansowa, a takze zwrotna lub bezzrwrotna pomoc

na cele mieszkaniowe {...). Z kolei z definicji ogdInej wynika, iz Zapomoga to doraZna, bezzwrotna pomoc

finansowa udzielana osobom fizycznym, zwykle w zwigzku ze zdarzeniem losowym. Ma to znaczenie,

w $wietle ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
2032 ze zm., obecnie tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) - $wiadczenia przyznawane z ZFSS podlegajg
zwolnieniu z opodatkowania podatkiem od oséb fizycznych. W odniesieniu do $wiadczen rzeczowych
i pienigznych z ZFSS, z wyjatkami dot. emerytéw, wolne od podatku sg srodki do kwoty 380,00 zt (obecnie

1.000,00 zt} a nadwyika podlega opodatkowaniu. Bezzwrotne zapomogi wyplacane w przypadku

indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, diugotrwatej choroby lub $mierci, s3 zwolnione z
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podatku dochodowego do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 zi (obecnie
— niezaleznie od ich wysokosci) — ustalenie pkt V. 133 protokotu.

W pismie sygn. LO —072/1/15/2018 z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoly ziozyt wyjaénienia.

Zapomogi socjaine ze wzgledu na trudng sytuacje materialng wypfacane w 2016 roku

51.

52.

53.

54.

55.

»Zapomogi socjalne” ze wzgledu na trudng sytuacje materialng Komisja Socjatna przyznata uprawnionym
po rozpatrzeniu ztozonych i uzasadnionych wnioskow (66 pracownikéw i 1 byly pracownik, bedgcy na
$wiadczeniu przedemerytalnym). Kontrolujgcy po dokonaniu weryfikacji okazanych wnioskéw ustalili, iz
wskazane we wnioskach progi dochodowe odpowiadaty wskazanym w ,oéwiadczeniach o dochodach
rodziny — osoby wystepujacej z wnioskiem o $wiadczenia z ZFSS” przecietnemu dochodowi na osobe w
rodzinie — ustalenia pkt V.134 —V.136 i pkt V.140 protokotu.

Na podstawie sporzgdzonych zestawien dia pracownikéw administracji i obstugi ,Zapomogi Puszczykowo,
02 grudnia 2016 r.” oraz dla nauczycieli ,Zapomogi Puszczykowo, 02 grudnia 2016 r.”, w ktérych obok
nazwisk uprawnionych wskazywano kwoty refundacji, kwoty wolne od podatku oraz kwoty do podatku,
naliczono Swiadczenia dla pracownikdow. Naliczenie dofinansowari dla nauczycieli, pracownikéw
administracji i obstugi oraz dla osoby korzystajacej ze swiadczenia przedemerytalnego dokumentowaty
sporzgdzone listy ptac podpisane i zatwierdzone przez wtasciwe osoby, na ktérych wykazano m.in. kwote
podatku dochodowego od oséb fizycznych — ustalenia pkt V.137 — v.138 i pkt V.140 — V. 143 protokotu.
Naliczone ,Zapomogi” zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki na podstawie zbioréwki
list ptac z systemu Place Optivm odpowiednio na kontach: Wn 851, Ma 234/03 oraz Wn 234/03, Ma 225/3
— ,fundusz socjalny”. Wyplaty swiadczeri dokumentowat okazany kontrolujgcym wyciag bankowy z dnia
06.12.2016 r., ktory zostat zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych jednostki na kontach:
Whn 234/03, Ma 135 z jednoczesnym zaewidencjonowaniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych na
kontach Wn 225/3, Ma 135 — ustalenia pkt V.145 — V.146 protokotu.

Podatek dochodowy od 0sob fizycznych odprowadzono do wtasciwego urzedu skarbowego w wymaganym
terminie. Wobec pracownika pobierajacego Swiadczenie przedemerytalne zastosowano zwolnienie
podatkowe — ustalenia pkt V.144 i pkt V. 147 protokotu.

Kontrolujgcy ustalili, iz 5 sposréd wszystkich uprawnionych nie korzystato z kwoty wolnej od podatku
w wysokosci 380,00 zt. W Oswiadczeniach o sytuacji materialnej, rodzinnej i zyciowej osoby zamierzajacej
skorzysta¢ w roku 2016 ze $wiadczeri finansowanych z ZFSS, uprawnieni o$wiadczyli, iz korzystaja
z Funduszu Socjalnego u innego pracodawcy i w zwiazku z tym prosza o niepotracanie kwoty wolnej od
podatku od $wiadczeri przyznanych z Funduszu Socjalnego w Zespole Szkdt w Puszczykowie. Ponadto
wyplacajac ,zapomogi socjalne” wobec uprawnionych pracownikéw w miesigcu grudniu 2016 r.

zastosowano zwolnienie podatkowe tacznie do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty
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380,00 zt, 0 czym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz. U z 2016 r.,, poz. 2032 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) Powyiszy
przepis ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, wskazuje, ze zwolnione sg $wiadczenia tacznie
do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt (obecnie 1.000,00 zi)- a takie
brzmienie nakazuje ptatnikowi sumowaé wszystkie wypfacone pracownikowi od poczatku roku
$wiadczenia i jesli suma ta przekroczyla 380,00 zt {obecnie 1.000,00 zt) to od kolejnych wyptacanych
Swiadczen powinien pobrac zaliczke na podatek — ustalenia pkt V.139 i pkt V.148 protokotu.

Zgodnie z zapisami, obowiazujacej w jednostce ,Instrukcji Obiegu Dokumentéw Finansowo- Ksiegowych
w Zespole Szkdot w Puszczykowie” podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej m.in. listy ptac (art. 20 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci - t. j. Dz.U. z 2016.r. poz.1047 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342
ze zm.). W mysl zapisow okreslonych w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 poz. 760, obecnie Dz.U. z 2017 r.
poz. 1911) do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami (...) z tytutu wyptat pienieznych (w tym wyplat
z tytutu $wiadczeri z ZFSS) stuzy konto 231 — ,rozrachunki z tytutu wynagrodzen”. W zwiazku z powyzszym
dowodem ksiggowym dotyczgcym wyptat $wiadczen z ZFSS jest fista ptac, ktéra winna by¢ sporzgdzana
rowniez w przypadku wyptat $wiadczen dla emerytéw. Stosowane w jednostce konto 234 — ,pozostate
rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
zinnych tytutéw niz wynagrodzenia, po stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci naleznosci z tytutu
pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — ustalenie pkt V.150 protokotu.

W pismie sygn. LO —072/1/15/2018 z dnia 12.01.2018 r. dyrektor Szkoty rtozyt wyjasnienia.

Dofinansowanie do leczenia sanatoryinego wyplacone w okresie 01.01.2017 r. - 30.06.2017 r.

57.

58.

Emeryci chcacy otrzymaé dofinansowanie do leczenia sanatoryjnego, sktadali ,, Wnioski o dofinansowanie
zorganizowanego wypoczynku w formie leczenia sanatoryjnego” wraz z dokumentami finansowymi
potwierdzajacymi poniesione koszty, czas trwania wypoczynku i jego rodzaj, ktére rozpatrywane byly na
posiedzeniach Komisji Socjalnej, zatwierdzane przez dyrektora Szkoty — ustalenie pkt V.151 — V.152
protokotu.

Weryfikujagc ztozone wnioski kontrolujaey ustalili, iz kwoty poniesionych wydatkéw wskazanych na
wnioskach przez dwéch wnioskodawcéw byty réine od kwot wzietych pod uwage do obliczen

dofinansowania do wypoczynku w formie leczenia sanatoryjnego przez Komisje Socjalng. W dniu
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30.11.2017 r. Przewodniczaca Komisji Socjalnej ztozyta ustnie wyjasnienia. Ustalono, iz w obowiazujgcym
»Regulaminie...” brak jest stosownych zapiséw dot. wykluczania poszczegéinych kosztéw poniesionych
przez uprawnionych podczas leczenia sanatoryjnego — ustalenia pkt V.152 — V.153 protokotu.

Dofinansowanie zorganizowanego wypoczynku urlopowego w formie leczenia sanatoryjnego dia
emerytow zostato naliczone i zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych (Wn 851, Ma 234/3) na
podstawie dokumentu ,Refundacja leczenia sanatoryjnego — marzec 2017” oraz dokumentu ,,Refundacja
leczenia rehabilitacyjnego — kwieciern 2017” sporzadzonego przez specjaliste ds. ekonomiczno-
administracyjnych, zatwierdzonego do wyptaty przez gféwna ksiegowa i dyrektora Szkoly. Wyplate
dofinansowania dokumentowaly okazane do kontroli wyciggi bankowe, ktére zaewidencjonowano
w ksiggach rachunkowych na kontach Wn 234/3, Ma 135 z zastosowaniem zwolnienia podatkowego,
wynikajacego z art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(Dz. Uz 2016r., poz. 2032 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) — ustalenia pkt V.154 — V.157

protokotu.

Zapomogi losowe wypfacone w okresie 01.01.2017 r. — 30.03.2017 r.

60.

61.

62.

63.

Udzielenie zapomog losowych nastgpowato po rozpatrzeniu przez Komisje Socjalng ztozonych wnioskéw
wraz z zataczonymi do nich dokumentami potwierdzajacymi zdarzenie fosowe — ustalenia pkt V.158 —V.159
protokotu.

Weryfikujgc okazane ,Wnioski o przyznanie $wiadczenia z ZFSS zapomoga losowa” kontrolujacy ustalili, iz
w jednym przypadku Komisja nie wskazata na rozpatrywanym Wniosku, progu dochodowego, a udzielona
pomoc przewyzszata wysokos¢ udzielanej pomocy finansowej wskazanej w , Tabeli dofinansowania
dziatalnosci socjalnej w Puszczykowie”. Powyisza sytuacja byta zgodna z zapisami obowigzujacego
»Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w Zespole Szkét w Puszczykowie” — ustalenie
pkt V.159 protokotu.

Na podstawie dokumentéw ,Zapomoga losowa przyznana w miesigcu styczniu z Zaktadowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych” oraz ,Zapomoga losowa przyznana w miesigcu czerwcu z Zakfadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych” naliczono dofinansowania {zapomogi losowe), co dokumentowaty sporzgdzone
i zatwierdzone przez wiasciwe osoby listy ptac — ustalenia pkt V.160 - V.161 protokotu.

Zapomogi dla nauczycieli i pracownikéw administracyjnych zaewidencjonowano w ksigegach rachunkowych
jednostki na podstawie zbiorowki list ptac z systemu Place Optivm odpowiednio na kontach: Wn 851, Ma
234/03. Wypfaty $wiadczen dokumentowaty okazane wyciagi bankowe, ktére zostaly zaewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych jednostki na kontach: Wn 234/03, Ma 135 - ustalenia pkt V.162 — V.163

protokotu.
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64. Zapomoga losowa dla emeryta zostata naliczona i zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych jednostki

65.

na podstawie dokumentu: ,Zapomoga losowa emeryt styczen 2017.”, zaewidencjonowanego w ksiegach,
na kontach Wn 851, Ma 234/03, bez sporzadzenia listy ptac. Wyptate potwierdzat wyciag bankowy -
ustalenia pkt V.164 —V.165 protokotu.

Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 2032 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.} zapomogi otrzymane
w przypadku indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, dlugotrwatej choroby lub $mierci sa
wolne od podatku dochodowego do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 zt

{obecnie — niezaleznie od ich wysokosci) — ustalenie pkt V.166 protokotu.

Spotkania kulturalno — o$wiatowe

66.

67.

Srodki ZFSS przeznaczano m.in. na finansowanie spotkari kulturalno - o$wiatowych. W kontrolowanym
okresie tj. od stycznia 2016 r. do czerwca 2017 r. zorganizowano cztery spotkania dla pracownikéw i bytych
pracownikow na zasadzie powszechnej dostepnosci, na rdéwnych zasadach dla wszystkich uprawnionych.
Realizacjg postanowieri Komisji Socjalnej, zatwierdzonych przez dyrektora Szkoly, dotyczacych organizacji
spotkan rekreacyjno - sportowych i kulturalno — Swiatowych dokumentowaly faktury opisane
merytorycznie przez cztonkéw Komisji Socjalnej. Faktury w catosci sfinansowano ze srodkéw ZFSS,
co potwierdzaly wyciagi bankowe, zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych dowodem ,WB ZF5S”,
konta Wn 201-../Ma 135-.. Wydatek zaewidencjonowano dokumentem ,FAKTURA — zakupu” konta
Wn 851-.../Ma 201-... —ustalenia pkt V.176 — V.188 protokotu.

Dofinansowanie wypoczynku dzieci

68.

69.

Dofinansowanie wypoczynku dla dzieci pracownikéw nastepowalo po rozpatrzeniu przez Komisje Socjalng
ztozonych wnioskédw wraz z zataczonymi do nich dokumentami finansowymi potwierdzajacymi okres
trwania wypoczynku, jego rodzaj i uczestnictwo dziecka — ustalenia pkt V.189 — 191, pkt V.194 — 195;
pkt V.202 protokotu.

Po dokonaniu analizy okazanych do kontroli wnioskéw, kontrolujacy ustalili m.in., Ze do 2-ch spoéréd 10-u
zfozonych w kontrolowanym okresie wnioskdw nie zataczono dokumentu potwierdzajacego prowadzenie
dziatalnosci w zakresie organizacji wypoczynku zorganizowanego. W jednym przypadku stwierdzono brak
weryfikacji przez komisje socjalng - czy wystawca faktury potwierdzajacej pobyt dzieci pracownika
w obiekcie spetnia warunki, jakie muszg spetniaé organizatorzy wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej,
a takze zasad jego organizowania i nadzorowania — rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2016 poz. 452). Tym samym nie
spetniono warunkéw uprawniajgcych do otrzymania doptat do zorganizowanego wypoczynku dzieci

pracownika — ustalenie pkt V.195 protokotu.
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Kontrolujgcy ustalili, iz przyznano i wyptacono dofinansowanie do wypoczynku dzieci w wysokoéciach
okreslonych w tabeli dopfat do swiadczen i ztozonych przez pracownikéw 6§wiadczeﬁ o dochodzie.
Swiadczenia zostaty wyptacone na podstawie sporzgdzonych list ptac. Wyptate swiadczenia potwierdzaty
okazane do kontroli wyciggi bankowe zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki dowodami

,WB ZFSS” - ustalenia pktV.196 — 201, pkt V.203 — v.206 protokotu.

Pozyczki mieszkaniowe

71.

72.

73.

74,

75.

W Zespole Szkot w Puszczykowie podstawa uzyskania pomocy w formie pozyczki zwrotnej na cele
mieszkaniowe byfo zloZenie wniosku. Komisja Socjalna rozpatrywata wnioski kierujgc sie kolejnoscia ich
ztozenia, w zaleinodci od posiadanych srodkéw na koncie Funduszu. Warunkiem przyznania pozyczki byla
catkowita spfata poprzednio uzyskanej pozyczki — ustalenia pkt V.207 —V.209 protokotu.

Na wnioskach wskazywano imie i nazwisko, adres wnioskodawcy, stanowisko, wnioskowang kwote
pozyczki, okres splaty wraz z podaniem przeznaczenia. Ponadto dziat ksiegowosci stwierdzat brak
zadtuzenia z tytutu pozyczki z ZFSS. Kazdorazowo zaopiniowany wniosek przez Komisje Socjalng zatwierdzat
dyrektor Szkoty — ustalenia pkt V.210, pkt V.216 — 218, pkt V.221 protokotu.

Ustalono, Ze pracownicy, ktorym udzielono pozyczek w kontrolowanym okreslie nie mieli zadnych
zobowigzan wobec zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych - ustalenie pkt V.219 protokotu.

Z pracownikiem, ktéremu przyznano pozyczke dyrektor Szkoly zawieral umowe. W umowie okreéfano
podstawe udzielenia pozyczki wraz z data przyznania pozyczki, Wskazanie danych pozyczkodawcy
i pozyczkobiorcy, wskazanie kwoty udzielonej pozyczki wraz z odsetkami, termin rozpoczecia i zakoficzenia
sptaty, wysokos¢ rat — pierwszej i kolejnych, zgode na potrgcanie naleinych rat splaty pozyczki
z wynagrodzenia miesigcznego i innych naleznosci z tytutu zatrudnienia. Zabezpieczenie splaty pozyczki
stanowito poreczenie trzech pracownikéw Szkoly zatrudnionych na czas nieokredlony, ktérzy na umowie
sktadali wtasnoreczne podpisy. Warunki natychmiastowej sptaty pozyczki w przypadku porzucenia pracy
przez pracownika lub rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy zawarto w obowigzujacym regulaminie
- ustalenia pkt V.212 —V.215, pkt V.222 — V.226 protokofu.

Wyptaty pozyczek dokumentowaly dowody ,Wyciggi bankowe”, a naliczone odsetki od udzielonych
pozyczek dowody ,Polecenie ksiegowania”, sporzadzane przez starszg ksiegowa. Kontrolujacy ustalili, iz
odsetki naliczono prawidtowo, zgodnie ze stosowanym wzorem ustalania wysokosci odsetek sptaty
pozyczek, ktory okazano do kontroli. Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek nastepowato w dniu
pozostawienia pozyczki do dyspozycji pracownika. Stosownie do art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 800 ze zm.) wplywy
z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe zwigkszaty $rodki ZFSS — ustalenia pkt V.227

-V.232 protokotu.
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Spfaty pozyczek pracownikdéw nastepowaly jako potrgcenia z wynagrodzen, zbiorczym przelewem
przekazywane byly na konto zakladowego funduszu swiadczen socjalnych. Wplyw srodkdéw w wysokosci
potraconych rat pozyczek na rachunek ZFSS ewidencjonowano wyciagiem bankowym , WB ZF$5”. Splaty
pozyczek emerytéw/rencistow nastepowaty jako bezpoérednie wptaty na rachunek bankowy ZFSS

ewidencjonowane na podstawie wyciggdw bankowych— ustalenia pkt V.233 — V.235 protokotu.

Naliczenie | odprowadzenie odpiséw na zaktadowy fundusz Swiadczer socjalnych

77.

78.

79.

80.

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2016 roku wyliczona zostata przez gléwnego ksiegowego we wrzesniu
2015 roku, w trakcie ustalania zatozen do projektu budietu Powiatu Poznariskiego na rok 2016,
co potwierdzaly dokumenty planistyczne ,Materialy do projektu budZetu powiatu poznariskiego na rok
2016", w ktérych na § 4440 — ,Odpisy na zakfadowy fundusz socjainy” ujeto kwote 172.903,00 zt.
Kwote 172.903,00 zt wptacono na konto zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w 2016 roku tytutem
odpisu, w dwdch transzach, w terminach zgodnych z art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczenr
socjalnych - ustalenia pkt V.236 — V.240, pkt V.261 protokotu.

W dniu 05.12.2016 r. dokonano korekty odpisu na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych na dzier
31.12.2016 r. do kwoty 177.725,00 zi. Korekte odpisu — niedoszacowanie w wysokosci 4.822,00 zt w dniu
05.12.2016 r. zatwierdzit dyrektor Szkoty — ustalenia pkt V.241 —V.242, pkt V.262 protokoiu.

W oparciu o dane dotyczgce wymiaru etatow pracownikdw oraz stosujgc odpowiednie wskaznildi, w trakcie
kontroli ponownie przeliczono i ustalono wysoko$¢ odpisu. Stwierdzono niedoszacowanie kwoty odpisu
0 86,89 zt — ustalenia pkt V.243 - V.250 protokotu.

Srodki na zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych gromadzone byly na odrebnym rachunku bankowym:.
Odsetki bankowe naliczone od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym funduszu ksiegowano
prawidiowo. Ewidencje stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
prowadzono na koncie 851 — , Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych”, wszelkie uznania i obcigzenia na
rachunku bankowym funduszu ewidencjonowano prawidtowo na koncie 135 — ,Rachunek srodkdw
funduszy specjainego przeznaczenia”. Do kont 851 i 135 prowadzono ewidencje analityczng na podstawie

wyciggdw bankowych — ustalenia pkt V.251 — V260, pkt V.264 — V.266 protakotu,

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Nie przekracza¢ kwoty ustalonego pogotowia kasowego.
2. Stosowac sie do zapisoéw wynikajgcych z art. 8 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2017 r.,, poz. 2191 ze zm.) oraz zapisdéw § 1 pkt 2 obowiazujgcego

»Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w Zespole Szkét w Puszczykowie” i wszelkie
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zmiany m.in. w regulaminie, planie finansowym, sprawozdaniu uzgadnia¢ w formie pisemnej ze
Zwigzkami Zawodowymi i przedstawicielami pracownikdow. '

3. Doprecyzowat zapisy ,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkét
w Puszczykowie” w zakresie refundacji/dofinansowania leczenia sanatoryjnego.

4. Whprowadzi¢ do stosowania , Oswiadczenia o sytuacji materialnej, rodzinnej i zyciowej” o tresci zgodnej
z Zatacznikiern nr 5 do obowigzujgcego ww. ,Regulaminu...”.

5. Przy przyznawaniu dofinasowania wypoczynku dzieci weryfikowaé dokumentacje pod katem
informacji dotyczacej posiadania uprawniert przez podmioty do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
wypoczynku zorganizowanego dla dzieci w formie wczasow, kolonii, obozow i zimowisk (...).
Dokonywac stosownych potrgcen podatku dochodowego od oséh fizycznych, zgodnie z ocbowigzujaca
ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.f. Dz.U. 2018 r. poz. 200
ze zm.).

6. Dochowaé wszelkiej starannosci przy obliczaniu corocznego odpisu podstawowego na ZFSS zgodnie
z art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z 2017 r.,, poz.2191 ze zm.) - w zakresie dokonywania odpisu na pracownikéw niebedacych
nauczycielami oraz zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U.

z 2017 r. poz. 1189 ze zm.} - w zakresie dokonywania odpisu na nauczycieli i bylych nauczyciell.
Powyisze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i stosowania ha bieZgco.

0O sposobie realizacji zalecenn pokontroinych prosze powiadomic¢ pisemnie Staroste Poznarnskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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