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Regulamin
korzystania z darmowych podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych
Zespotu Szkot w Puszczykowie

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot Regulaminu

1.

Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych” ,zwany
dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow

lub materiatéw edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan Szkoty,
c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow edukacyjnych.
Kazdy uczen powinien zaznajomic sie z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych.
Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji oraz potwierdzenia odbioru.
Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie uzytkownikéw.
Zwrot wypozyczonych podrecznikéw Bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie uzytkownikow.

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

§2

Biblioteka podrecznikéw szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podreczniki, materiaty

edukacyjne, materiaty ¢éwiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé papierows,

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, majgcych postaé
elektroniczng,

c) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢

podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdcié¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem

edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego

podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikéw w informacji umieszczone;j

przy wejsciu do Biblioteki oraz w Internecie.
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Rozdziat Ill
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY

§3

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie protokotu.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe sg wtasnoscig organu prowadzacego
szkote i znajdujg sie w zasobach biblioteki.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe sg zabezpieczone przez pracownikéw
Biblioteki przed zniszczeniem, poprzez natozenie na kazdy z egzemplarzy oktadki z folii lub obtozenie
papierem.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez
okres minimum 3 lat.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§4

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sy wszyscy uczniowie
Szkoty, w klasach objetych programem darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i
materiatéw ¢wiczeniowych.

Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestraciji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

W wN

Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.
§5

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego, najpdzniej do dnia 15 wrzesnia
danego roku szkolnego.

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ w innym terminie, w trakcie
danego roku szkolnego.

3. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija w ostatnim tygodniu
czerwca danego roku szkolnego.

4. Szczegétowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.

5. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych materiatéw
przed uptywem ustalonego terminu.

§6

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, pobiera z Biblioteki podreczniki lub
materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniéw swojej klasy.

2. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomiedzy
nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej a wychowawca klasy. Zapis ten
stosuje sie rowniez do zwrotu podrecznikdw.
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Wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzicéw, aby sprawdzili stan podrecznika lub
materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

§7

Zmiana Szkoty

1)

2)

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowigzany jest zwrdcié otrzymany podrecznik i materiaty edukacyjne.

W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatdw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§8

Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1.

2.
3.
4

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o wtasciwe i czyste obtozenie ksigzki.
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.
Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisédw i notatek w podrecznikach.

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli
wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§9

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na zgdanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw bibliotecznych,
jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub spowodowane
przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie,
potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg
wartos¢ uzytkowa podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich
korzystanie.

§10

Zakres odpowiedzialnosci

1.

Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.
W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego Szkota moze
zadad od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Kwota ta
stanowi dochéd budzetu panstwa.

Zapisu ustepu 2 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim uzytkowaniu.
Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty na podstawie
informacji przekazanych przez MEN.
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W celu uzyskania od rodzicdw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw, Biblioteka
wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki Szkota sprawe skieruje na
droge postepowania sgdowego.

Rozdziat VI
INWENTARYZACJA

§11

Inwentaryzacja zasobdéw Biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od uzytkownikéw danego
roku szkolnego.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po zakoniczeniu zajeé
dydaktycznych celem uzupetnienia zasobdéw.

Rozdziat VIl
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
sie do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki na kazde ich
zyczenie.
Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,
ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 2 wrzesnia 2015 roku.



