OGLOSZENIE
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Prazmowie oglasza nabér na stanowisko
Samodzielny referent
W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Prazmowie w wymiarze 1 etatu (pelny wymiar czasu
pracy — 40 godzin)
Wymagania niezbedne:
Samodzielnym referentem moze by¢ osoba, ktora:
1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu ( EFTA );
2. ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestegpstwo karne skarbowe; '
4. spetnia jeden z ponizszych warunkow:
1. ukoniczyta studia zwigzane z administracja, ekonomia, informatyka
2. ukoncezyta technikum informatyczne lub teleinformatyczne, ekonomiczne, administracyjne
Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ obowiazujacych przepisow z zakresu prowadzenia spraw ksiegowych;
- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,
. administrowanie siecig szkolng

Predyspozycje osobowosciowe:

- umiejetnosé komunikacji interpersonalne;j:
- dyspozycyjnosé

© systematycznosé

- uczeiwose

- kreatywno$¢ w dziataniu

- innowacyjnosé

- zdecydowanie

- umiejetnosé pracy w zespole

Zakres wykonywania zadan:

- Obstuga kancelaryjno - biurowa

- Obstuga dziennika elektronicznego Librus Synergia, SIO, SIOEO
- Administrowanie platformy MS Teams

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny, CV wraz z o§wiadczeniem zawierajagcym zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji

* dokument poswiadczajacy wyksztatcenie( kserokopia, oryginat do wgladu),
- zaswiadczenie o niekaralnodei z Krajowego Rejestru Karnego,

- o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Do oferty mozna dotaczy¢:

- kserokopie zaswiadczen o przebytych kursach i szkoleniach:

- kserokopie §wiadectw pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z napisem



SAMODZIELNY REFERENT w sekretariacie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Prazmowie w terminie do 14.08.2024r. w godz. od 9.00-14.00 lub pocztg.Nie zachowanie
powyzszego terminu skutkowac bedzie brakiem rozpatrzenia ztozonych aplikacji.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Prazmowie oraz na tablicy
informacyjnej w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Prazmowie.

mgr Stawe Gzempinska



