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Rozdziat 1
Informacje o Przedszkolu

§ 1. [Typ, nazwa przedszkola i siedziba przedszkola] 1.Przedszkole Specjalne w Zespole Szkot
Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie, zwane dalej
przedszkolem, jest publicznym jednooddzialowym przedszkolem dla dzieci. Jest to przedszkole
specjalne zorganizowane w podmiocie leczniczym.

2. Siedziba przedszkola miesci sie w Konstancinie - Jeziornie przy ul. Diugiej nr 40/42, w Mazowieckim
Centrum Rehabilitacji ,Stocer” w Konstancinie — Jeziornie, 05-510 Konstancin - Jeziorna.

§ 2. [Organ prowadzacy szkote] 1.0rganem prowadzgcym szkote jest Wojewddztwo Mazowieckie.

2. Siedziba organu prowadzacego znajduje sie w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 26.

§ 3. [Organ sprawujacy nadzér] 1.0rganem sprawujgcym nadzér pedagogiczny jest Mazowiecki
Kurator Oswiaty.

2. Siedziba organu sprawujgcego znajduje sie w Warszawie przy Al. Jerozolimskich 32.

§ 4. [Stownik] llekro¢ w statucie jest mowa o:

1) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Specjalne w Zespole Szkét Specjalnych
w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

2) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Przedszkola Specjalnego w Zespole Szkét
Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

3) centrum rehabilitacji - nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckie Centrum Rehabilitacji ,Stocer”
w Konstancinie — Jeziornie;

4) przedszkolu macierzystym — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, oddziat przedszkolny
w szkole podstawowej lub w inng forme wychowania przedszkolnego, do ktérego uczeszczato
dziecko przed przyjeciem do centrum rehabilitacji i w ktérym dzieci w wieku 6 lat odbywaty
roczne przygotowanie przedszkolne;

5) zespot pozalekcyjny — nalezy przez to rozumie¢ specjalny zespdt pozalekcyjnych zajeé
wychowawczych, ktéry prowadzi specjalne dziatania opiekunczo-wychowawcze odpowiednio
do wskazan lekarza prowadzgcego leczenie, zaspokaja potrzeby edukacyjne i rozwojowe
uczniow, wspomaga ich procesu terapeutyczny oraz zagospodarowuje czas wolnego
w Przedszkolu Specjalnym w Zespole Szkét Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji
w Konstancinie - Jeziornie;

6) wychowawcy zespotu pozalekcyjnego - nalezy przez to rozumie¢ wychowawczynie
i wychowawcéw specjalnej grupy wychowawczej funkcjonujgcej w zespole pozalekcyjnym
Przedszkola Specjalnego w Zespole Szkét Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji
w Konstancinie - Jeziornie;
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7) rodzicach —nalezy przez to rozumie¢ rodzicow, takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
lub podmioty sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem Przedszkola Specjalnego w Zespole
Szkot Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

8) nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ nauczycielki i nauczycieli Przedszkola Specjalnego
w Zespole Szkot Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

9) wychowankowie — nalezy przez to rozumieé dzieci uczeszczajgce do Przedszkola Specjalnego
w Zespole Szkot Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

10)dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Przedszkola Specjalnego w Zespole Szkét
Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

11)radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ organ przedszkola, w ktérego sktad wchodzg
wszyscy pracownicy pedagogiczni Przedszkola Specjalnego w Zespole Szkét Specjalnych
w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie;

12) ustawie - Prawo oswiatowe - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 grudnia 2016 r. - Prawo
o$wiatowe ze wszystkimi pdzniejszymi zmianami;

13) ustawie o systemie oswiaty - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 7 wrzednia 1991 r. o systemie
o$wiaty ze wszystkimi pdzniejszymi zmianami;

14) przepisy szczegoélowe prawa — nalezy przez to rozumieé¢ przepisy zawarte
w rozporzgdzeniach wykonawczych do ustawy Prawo Oswiatowe i Ustawy o systemie oswiaty.

§ 5. [Inne informacje o przedszkolu] 1. Przedszkole jest placéwkg publiczng, ktora:
1) zapewnia bezpfatne przygotowanie do podjecia nauki w szkole podstawowej, wychowanie
i opieke pacjentom przebywajgcym czasowo na leczeniu i rehabilitacji w Mazowieckiem
Centrum Rehabilitacji ,Stocer” w Konstancinie — Jeziornie;
2) realizuje programy wychowania przedszkolnego uwzgledniajgce podstawe programowg
wychowania przedszkolnego;
3) zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach prawa.

2. Wychowankowie sg przyjmowani do przedszkola z mocy prawa przez fakt przyjecia
do Mazowieckiego Centrum Rehabilitacji w Konstancinie — Jeziornie.

3. Dziecko jednoczesnie nadal pozostaje dzieckiem macierzystego przedszkola, do ktérego uczeszcza
poza pobytami w podmiocie leczniczym.

4. Stan organizacyjny uzalezniony jest od liczby i stanu zdrowia pacjentéow przebywajgcych w szpitalu
na leczeniu i rehabilitacji oraz wskazan lekarza prowadzgcego leczenie.

5. Przedszkole jest jednostkg budzetowa, ktéra pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu organu
prowadzgcego.

6. Obstuga administracyjno-finansowa prowadzona jest w przedszkolu.

7. Przedszkole prowadzi dokumentacje swojej dziatalnosci w formie papierowej oraz elektronicznej
i przechowuje jg zgodnie z odrebnymi przepisami.

8. Na terenie przedszkola obowigzuje catkowity zakaz nagrywania obrazu i dzwigku. Wyjatek moga
stanowic¢ sytuacje, takie jak nagranie potrzebne do audycji, widowiska, przedstawienia w przedszkolu,
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zaje¢ otwartych. Zgode na nagrywanie, w tych sytuacjach, wydaje nauczyciel odpowiadajgcy za
organizacje uroczystosci czy przedsiewzigcia po uzyskaniu zgdd rodzicow na wykorzystanie wizerunku
ich dzieci.

Rozdziat 2
Cele i zadania przedszkola

§ 6. [Cele przedszkola] 1. Przedszkole, w trakcie czasowego pobytu dziecka na leczeniu i rehabilitacji
w centrum, realizuje cele i zadania okre$lone w Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej, w Powszechnej
Deklaracji Praw Cziowieka, Miedzynarodowym Pakcie Praw Obywatelskich i Politycznych oraz
Konwencji o Prawach Dziecka, Ustawie Prawo Oswiatowe oraz w przepisach wydanych na jej
podstawie, a w szczegolnosci w podstawie programowej wychowania przedszkolnego wzmochione
i uzupetnione zadaniami profilaktyczno-wychowawczym umieszczonymi w programach wychowania
przedszkolnego.

2. Celem ogolnym przedszkola jest wspomaganie procesu leczenia i rehabilitacji dzieci
oraz zapewnienie wsparcia cato$ciowego rozwoju dziecka w osigganiu dojrzatosci w sferze fizycznej,
emocjonalnej, intelektualnej, duchowe;j i spotecznej, umozliwiajgce podjecie nauki w szkole, w sposéb
szczegolny przedszkole dba o kondycje psychiczng dzieci w czasie procesu dochodzenia do zdrowia.

3. Celami przedszkola w szczegdlnosci sa:

1) dbato$¢ o integralny, wszechstronny rozwdj dziecka, zarébwno poznawczy jak i emocjonalny,
spoteczny i moralny oraz ochrona przed przemocag i przejawami nieprzestrzegania norm
spotecznych;

2) wspieranie potencjatu rozwojowego kazdego dziecka, w tym wspomaganie w rozwoju dzieci
ze szczegoblnymi potrzebami edukacyjnymi w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz stwarzanie dzieciom takich warunkéw rozwoju, aby aktywnie i w pemi
uczestniczyly w zyciu przedszkola i Srodowiska;

3) wspomaganie w rozwoju dzieci z niepelnosprawnosciag, w tym wdrazanie ich
do funkcjonowania spotecznego i budowanie ich tozsamosci, autonomii oraz poczucia
godnosci, ktore pozwoli na postrzeganie siebie jako niezaleznej osoby;

4) opieke nad dzieEmi szczegdlnie uzdolnionymi poprzez umozliwianie realizowania
indywidualnych programoéw nauczania przedszkolnego;

5) wspieranie dzieci w rozwijaniu kompetencji, zainteresowan i uzdolnien, w tym ksztattowanie
aktywnos$ci spotecznej poprzez mozliwos¢ udzialu w dziataniach z zakresu wolontariatu
oraz nabywanie umiejetnosci spedzania czasu wolnego;

6) umozliwienie dzieciom podtrzymywania poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej;
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8)

9)

promocja i ochrona zdrowia, w tym promowanie zdrowego stylu zycia, zwiekszenie
aktywnosci fizycznej dzieci, poprawa sposobu odzywiania, upowszechnianie wsrod dzieci
wiedzy o zasadach racjonalnego odzywiania oraz przeciwdziatanie marnowaniu zywnosci;

upowszechnianie i wdrazanie zasad bezpieczenstwa, w tym przeciwdziatanie wspétczesnym
zagrozeniom w ramach realizacji zadan o charakterze profilaktyczno-wychowawczym
oraz ksztattowanie wtasciwych postaw wobec zagrozen zwigzanych zachowaniem w sytuacjach
nadzwyczajnych oraz zwigzanych z korzystaniem z technologii informacyjno-komunikacyjnych;

zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu
z uwzglednieniem zasad promocji i ochrony zdrowia.

§ 7. [Zadania przedszkola] 1.Cele, o ktorych mowa w § 6, realizowane sg poprzez zadania
wykonywane we wspotpracy z rodzicami, organem prowadzgcym i innymi instytucjami dziatajgcymi
w srodowisku. Zadania wykonujg wszyscy pracownicy Przedszkola, dgzgc do jak najwyzszej jakoSci
wykonywanych dziatan.

2. Cele realizowane sg w szczegdélnosci poprzez takie zadania jak:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

realizacja programéw wychowania przedszkolnego, w tym dostosowanie organizacji procesu
nauczania - wymagan, srodkéw dydaktycznych, metod i form pracy oraz czasu i tempa pracy do
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci;

organizowanie i udzielanie dzieciom, rodzicom oraz nauczycielom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

organizowanie ksztafcenia specjalnego oraz opieki dla dzieci z niepetnosprawnoscia, w tym
umozliwianie realizowania zindywidualizowanego procesu ksztatcenia, form i programéw
nauczania oraz zaje¢ rewalidacyjnych, z uwzglednieniem wspomagania indywidualnego
rozwoju dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka i przygotowaniu go do nauki
w szkole, a w przypadku dzieci niepetnosprawnych - ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju
niepetnosprawnosci;

tworzenie warunkéw umozliwiajgcych dzieciom swobodny rozwdj, zabawe i odpoczynek
w poczuciu bezpieczenstwa;

realizacja dziatan wychowawczo-profilaktycznych zaplanowanych w programach
wychowania przedszkolnego i planie pracy przedszkola ksztaltujgcych postawy patriotyczne,
prospoteczne, proekologiczne, oraz prozdrowotne, ktére nie tylko promujgcg zdrowy styl zycia,
ale skutecznie zapobiegajg wspotczesnym zagrozeniom;

organizowanie na zyczenie rodzicow nauki religii;

organizowanie zaje¢ umozliwiajgcym dzieciom podtrzymywanie poczucia tozsamosci
narodowej, etnicznej, jezykowej, tym nauki jezyka mniejszoSci narodowej lub etnicznej
lub jezyka regionalnego oraz nauki wtasnej historii i kultury;
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8) upowszechnianie i wdrazanie wiedzy dotyczgcej zasad bezpieczenstwa oraz zasad promocji
i ochrony zdrowia, jego wzmacnianie w znaczeniu fizycznym i psychicznym, a takze
zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji zaje¢ przedszkolnych
z uwzglednieniem przyjetych zasad.

§ 8. [Podstawowe sposoby realizacji zadan w przedszkolu] 1. Zadania realizowane sg podczas
zajec grupowych, zespotowych oraz podczas indywidualnej pracy z dzieckiem.

2. Podstawowymi sposobami realizacji zadan przedszkola sa:

1) obowigzkowe zajecia wspierajgce rozwdj dziecka z calg grupa, czyli zajecia kierowane
zwigzane z planowg realizacjg podstawy programowej i zajecia niekierowane, takie jak:
spozywanie positkdw, odpoczynek, uroczystosci przedszkolne;

2) zabawa jako naturalnie pojawiajgca sie sytuacja edukacyjna umozliwiajgca nauke i zdobywanie
doswiadczeh rozwojowych budujgcych dojrzatos¢ szkolng, w tym zabawa swobodna
z wyborem miejsca i rodzaju aktywnosci;

3) zabawy ruchowe i muzyczno-ruchowe na swiezym powietrzu ze szczegélnym uwzglednieniem
¢wiczeh zapobiegajacych wadom postawy;

4) samorzutna aktywnos¢ dziecka;

5) twdrczosé artystyczna;

6) zajecia zwigzane z prowadzeniem preorientacji zawodowej majacej na celu wstepne
zapoznanie dzieci z wybranymi zawodami oraz pobudzanie i rozwijanie ich zainteresowan
i uzdolnien.

3. Organizacja realizacji zadan, w tym zabawy, nauki i wypoczynku w oddziale przedszkolnym oparta
jest na rytmie dnia, czyli powtarzajgcych sie systematycznie fazach, ktére pozwalajg dziecku na
stopniowe zrozumienie pojecia czasu i organizacji oraz dajg poczucie bezpieczenstwa i spokoju,
zapewniajgc mu zdrowy rozwoj.

4. Realizacje zadan w oddziale przedszkolnym wspiera aranzacja przestrzeni edukacyjnej w tym
zorganizowanie statych i czasowych kacikow zainteresowan oraz miejsc przeznaczonych
na odpoczynek i zabawe.

5. Stale kaciki zainteresowan, o ktérych jest mowa w ust. 4, to kacik czytelniczy, konstrukcyjny,
artystyczny i przyrodniczy.

§ 9. [Sposob wykonywania zadan w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej] 1. W celu
wspierania potencjatu rozwojowego dzieci oraz eliminowania napie¢ psychicznych narastajgcych natle
pobytu w szpitalu przedszkole organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

2. Wychowawcy i nauczyciele w toku biezgcej pracy z dzieckiem prowadzg obserwacje pedagogiczna.
Obserwacja jest uzupetniana informacjami i zaleceniami lekarza prowadzacego, pielegniarek
i rehabilitantow. Rozpoznane potrzeby okreslone na podstawie analizy wynikow obserwacji, zalecen
w dokumentacji dziecka oraz bezposrednich wskazan pracownikéw systemu ochrony zdrowia
sg podstawg ustalenia zakresu specjalnych dziatan opiekunczo-wychowawczych i form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej indywidualnie udzielanej kazdemu dziecku w czasie pobytu w centrum
rehabilitaciji.



Przedszkole Specjalne w Zespole Szkét Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie
ul. Dtuga 40/42, 05-510 Konstancin - Jeziorna;
Tel/Fax: 22 754-74-48

3. Na proponowane formy pomocy rodzic wyraza zgode pisemnie przy przyjeciu dziecka do centrum
rehabilitacji w Karcie zapisu do przedszkola lub pdzniej - w trakcie pobytu w szpitalu.

4. Koordynatorem organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej na poziomie catego przedszkola
jest pedagog, Pedagog wspotpracuje w zakresie indywidualnego wsparcia psychologicznego dla
poszczegdlnych dzieci i ich rodzin z psychologiem centrum rehabilitacji.

5. Pedagog w szczegdlnosci:

1) ustala z dyrektorem formy udzielania pomocy, o ktérej mowa w ust.1, okres ich udzielania oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegdine formy beda realizowane;

2) ocenia we wspodtpracy z wychowawcg oddziatu i nauczycielami uczgcymi efektywno$é
prowadzonego przez nauczycieli wsparcia i formutuje wnioski dotyczgce dalszych dziatan
majgcych na celu poprawe funkcjonowania dziecka;

3) nadzoruje prowadzenie indywidualnych teczek, w ktérych gromadzona jest dla kazdego
dziecka, objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng dokumentacja tej pomocy.

6. Koordynatorem organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej na poziomie oddziatu jest
wychowawca oddziatu, ktéry we wspéitpracy z pedagogiem i nauczycielami uczgcymi w danym
oddziale:

1) planuje i koordynuje realizacje form pomocy ustalonej z dyrektorem przez pedagoga na terenie
oddziatu;

2) prowadzi zebrania zespotu nauczycieli uczacych w danym oddziale w celu zintegrowania
dziatan nauczycieli uczacych w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j;

3) dokumentuje pomoc psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie z odrebnymi przepisami prawa,
w szczegolnosci dokumentuje czynnosci uzupetniajgce prowadzone w zakresie tej pomocy.

7. Nauczyciele w toku biezgcej pracy realizujg ustalone formy pomocy psychologiczno-pedagogiczne;,
w tym dostosowujg wymagania edukacyjne oraz organizacje procesu nauczania - metody, formy pracy,
materialy, przestrzen edukacyjng i tempo pracy do rozpoznanych potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych dziecka.

8. Rodzicom, przystuguje prawo dostepu do dokumentacji dotyczgcej ich dziecka, zgromadzonej
w wyniku prowadzonych obserwacji pedagogicznych i udzielanego wsparcia.

9. Przedszkole organizuje i udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej takze rodzicom uczniow
i nauczycielom. Pomoc polega na wspieraniu ich w rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych
i wychowawczych oraz rozwijaniu umiejetnosci metodycznych i wychowawczych, w szczegolnosci
w formie porad i konsultacji.

10. Pozostate, szczegdtowe zasady udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym formy
pomocy oraz zasady gromadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z objeciem ucznia
pomocg psychologiczno-pedagogiczng okreslajg odrebne szczegotowe przepisy prawa.

§ 10. [Sposéb wykonywania zadan w zakresie opieki nad uczniami z niepetnosprawnoscia]
1. Przedszkole, w trakcie pobytu dziecka w centrum rehabilitacji, organizuje nauke dla uczniéw ze
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szczegolnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnoscig w formie ksztatcenia specjalnego w integracji
ze srodowiskiem szkolnym.

2. Koordynatorem organizacji ksztatcenia specjalnego oraz wsparcia i pomocy dla uczniow
ze szczegoblnymi potrzebami jest pedagog. Pedagog odpowiada dodatkowo za wnioskowanie do
dyrektora o likwidacje barier i zapewnienie dostepnosci cyfrowej i komunikacyjnej
oraz architektonicznej, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktorych
mowa w ustawie o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Podstawg organizacji ksztatcenia specjalnego jest orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
wydane zgodnie z odrebnymi przepisami prawa oraz indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny,
zwany dalej IPET-em, opracowany w szkole macierzystej. Program jest dostarczony przez rodzicow
do dyrektora szkoty razem z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

4. Zespdt, kitdry tworzy pedagog i nauczyciele prowadzacy zajecia w danym oddziale kontynuujg
dziatania zaplanowane przez szkote macierzystg w IPET-cie. IPET — moze by¢ w razie potrzeb
uzupetniony po analizie zalecen zespotu medycznego centrum rehabilitaciji.

5. Przy dtuzszym pobycie dziecka w centrum rehabilitacji zespét, o ktérym mowa w ust.4, przeprowadza
ocene efektywnosci indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego - wnioski przekazuje
rodzicom przy wypisie ze szpitala.

6. Rodzicom dziecka objetego ksztatceniem specjalnym, przystuguje prawo uczestniczenia
w organizacji ksztatcenia specjalnego, w tym do czynnego udziatu w posiedzeniach zespotu, o ktérym
mowa w ust. 4.

7. Dzieciom objetym ksztatceniem specjalnym przedszkole, zgodnie z przepisami prawa, zapewnia:

1) realizacje indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego ze szkoty macierzyste;j;

2) dostosowanie, we wspotpracy ze szpitalem, przestrzeni szkolnej i stanowiska uczenia
sie do indywidualnych potrzeb ucznia;

3) inne zajecia terapeutyczne prowadzone przez pedagoga lub wychowawcéw zespotu
pozalekcyjnego, ktdérzy majg kwalifikacje do prowadzenie tego typu zajec;

4) zajecia o charakterze rewalidacyjnym, socjoterapeutycznym i korekcyjno-kompensacyjnym
z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jezeli uczen takich zajeé potrzebuje;

5) zajecia o charakterze dydaktyczno-wyréwnawczym prowadzone w czasie zaje¢ zespotu
pozalekcyjnego.

8. Szczegdlowe warunki organizowania oraz dokumentowania nauki i opieki uczniow
Z niepetnosprawnoscig okreslajg odrebne przepisy.

9. Dla kazdego dziecka, objetego odpowiednio ksztatceniem specjalnym lub pomocg psychologiczno-
pedagogiczng prowadzona jest Indywidualna teczka, w ktorej gromadzona jest dokumentacja badan
i dokumentacja czynnosci uzupetniajgcych prowadzonych w zakresie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w czasie pobytu dziecka w centrum rehabilitaciji.
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§ 11. [Sposéb realizacji zadan w zakresie umozliwiania dzieciom podtrzymywania poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej, jezykowej]. 1. Dzieci nalezgce do mniejszo$ci narodowych
i etnicznych oraz spotecznoéci postugujgcej sie jezykiem regionalnym, korzystajg z zajec
umozliwiajgcych podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowe;.
Sa to:

1) nauka jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo nauka jezyka regionalnego;
2) nauka historii i kultury kraju, z ktérego dziecko pochodzi.

2. Dodatkowo, za zgodg organu prowadzgcego przedszkole moze prowadzi¢ dla uczniéw nalezgcych
do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spotecznosci postugujgcych sie jezykiem regionalnym
zajecia artystyczne lub inne zajecia.

3. W wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w ust.1 i 2 dyrektor przedszkola wspodtdziata z organizacjami
mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spotecznosci postugujgce;j sie jezykiem regionalnym.

4. Sposob organizacji nauki jezyka i kultury kraju mniejszosci narodowych i etnicznych dla dzieci
nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spoteczno$ci postugujgcej sie jezykiem
regionalnym, a takze dzieci niebedacych obywatelami polskimi okreslajg odrebne przepisy prawa.

5. Dzieciom niebedgcym obywatelami polskimi oraz dzieciom nalezgcym do mniejszosci narodowych
i etnicznych oraz spotecznosci postugujgcej sie jezykiem regionalnym przedszkole zapewnia integracje
ze srodowiskiem przedszkolnym, szczegdlnie w zakresie pokonania trudnosci adaptacyjnych
zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska edukacyjnego.

§ 12. [Sposéb wykonywania zadan w zakresie opieki nad dzieémi, oséb niebedacych
obywatelami polskimi] Dzieci niebedgce obywatelami polskimi oraz dzieci - obywatele polscy, ktérzy
przebywali poza granicami kraju majg prawo do opieki w oddziatach przedszkolnych oraz majg prawo
do korzystania ze wszystkich form wsparcia i opieki psychologiczno- pedagogicznej ze wzgledu na
trudnosci adaptacyjne zwigzane z réznicami kulturowymi i zmiang srodowiska edukacyjnego oraz na
sytuacja kryzysowg spowodowang zmiang $rodowiska wuczenia i brakiem kompetencji
komunikacyjnych.

§ 13. [Sposob realizacji zadan w zakresie umozliwiania dzieciom podtrzymywania poczucia
tozsamosci religijnej] 1. Przedszkole organizuje zajecia z religii zgodnie z odrebnymi przepisami

prawa.

2. Podstawg udzialu dzieci w zajeciach z religii jest zyczenie wyrazone przez rodzica w formie
pisemnego o$wiadczenia ztozone do dyrektora przed rozpoczeciem roku szkolnego.

3. Zyczenie udziatu w zajeciach z religii raz wyrazone nie musi byé ponawiane w kolejnym roku
szkolnym, ale moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

4. Pozostate zasady organizacji religii okreslajg odrebne przepisy.
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§ 14. [Sposéb wykonywania zadan w zakresie zasad bezpieczenstwa] 1. Na podstawie
szczegolnych przepisdw okreslonych przez ministra zdrowia dotyczgcych podmiotéw leczniczych -
centrum rehabilitacji zapewnia dzieciom specjalistyczng opieke lekarskg oraz catodobowg opieke
pielegniarek i lekarza dyzurnego.

2. Przedszkole zapewnia uczniowi bezpieczehstwo w czasie zaje¢ dydaktycznych i specjalnych zajeé
opiekunczo - wychowawczych prowadzonych przez zespot zaje¢ pozalekcyjnych.

3. Szkota dba o bezpieczenstwo dzieci i ochrania ich zdrowie od chwili przejecia dzieci od pielegniarek
w sali szpitalnej i wejscia do przedszkola do momentu opuszczenia przedszkola i ponownego przejecia
dzieci przez pielegniarki w salach szpitalnych.

4. Uczniowie sg przyprowadzani na zajecia lekcyjne przez wyznaczonych nauczycieli, zgodnie
z zatwierdzonym przez dyrektora grafikiem sprowadzania uczniow.

5. Po zajeciach lekcyjnych - wychowawcy zespotu pozalekcyjnego, wyznaczeni przez kierownika tego
zespotu, zabierajg dzieci z sal lekcyjnych i przejmujg opieke nad wychowankami. Dzieci rozpoczynajg
zajecia w zespole pozalekcyjnym.

6. Dziecko przebywajgce na terenie przedszkola podlega nadzorowi nauczycieli zgodnie z planem
zajec, grafikiem pracy zespotu pozalekcyjnego, harmonogram zastepstw i dyzuréw oraz grafikiem
sprowadzania i odbierania uczniéw.

7. W salach i innych pomieszczeniach lekcyjnych na schodach i korytarzu, oraz na terenie
przyszpitalnym — wszedzie, gdzie odbywajg sie zajecia - dziecko jest zawsze pod opiekg nauczyciela.

8. Opieke nad uczniami, ktérzy nie korzystajg z zaje¢ ujetych w tygodniowym rozktadzie zajeé, takich
jak religia sprawuje inny nauczyciel lub rodzice, ktérzy przebywajg w szpitalu, by zapewni¢ dziecku
opieke w czasie rehabilitaciji.

9. W sytuacjach szczegdlnych, gdy stan zdrowia dziecka nie pozwala na udziat w zajeciach lub
zaplanowano badania medyczne, opieke nad uczniem przejmuje pracownik centrum lub rodzice, ktorzy
przebywajg z dzie¢mi w szpitalu.

10. Szkota we wspoétpracy z centrum rehabilitacji zapewnia uczniom bezpieczne i higieniczne warunki
nauki i opieki, w tym w szczegdlnosci:

1) regularne kontrole stanu technicznego obiektéw nalezgcych do przedszkola oraz kontrole tych
obiektéw, zakresie zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki;

2) regularne zgodne z prawem przeprowadzanie przeglgdéw sprawnosci technicznej i konserwacji
instalacji w salach przedszkolnych, w tym instalacji elektrycznej i zabezpieczen
przeciwpozarowych;

3) utrzymanie pomieszczen przedszkola i wyposazenia w petnej sprawnosci i czystosci;

4) umieszczanie w widocznym miejscu planu ewakuacji centrum rehabilitacji z wyraznym
oznaczeniem kierunku ewakuacji z pomieszczeh przedszkola oraz oznaczanie w sposob
wyrazny i trwaty drog ewakuacyjnych na terenie przedszkola;

5) dostosowanie planu zaje¢ przedszkola do czasu zajeé rehabilitacyjnych.

10



Przedszkole Specjalne w Zespole Szkét Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie
ul. Dtuga 40/42, 05-510 Konstancin - Jeziorna;
Tel/Fax: 22 754-74-48

11. Szczegdtowe zadania nauczycieli i pracownikdw zwigzane z bezpieczenstwem opisuje rozdziat
statutu - Zadania nauczycieli i pracownikdw szkoty.

12. Podczas pobytu dzieci poza przedszkolem na placu zabaw przy centrum, obowigzujg
w szczegolnosci nastepujgce zasady:

1)
2)

3)

§ 15.

zabawy i zajecia odbywajg sie na wyznaczonym dla oddziatu terenie;

przed kazdym wejsciem dzieci na plac zabaw - teren musi by¢ sprawdzony przez nauczyciela
lub innego wyznaczonego pracownika w zakresie bezpieczenstwa, w szczegdlnosci nalezy
sprawdzi¢ stan techniczny urzgdzen do gier i zabaw;

za prawidtowe i bezpieczne korzystanie ze sprzetu odpowiada nauczyciel sprawujacy opieke
nad dzie¢mi.

[Sposéb realizacji zadan z uwzglednieniem wspomagania indywidualnego rozwoju

dziecka] 1. W celu usprawniania i poprawiania indywidualnego rozwoju dziecka, w czasie pobytu
w centrum rehabilitacji przedszkole indywidualnie wspomaga rozwéj kazdego dziecka.

2. W tym zakresie nauczyciele przedszkola:

1)

2)

3)

4)

porzadkujg i poszerzajg swojg wiedze oraz wiedze rodzicédw na temat poprawnego rozwoju
dziecka w wieku przedszkolnym;

doskonalg swoje umiejetnosci oraz umiejetnosci rodzicow, ktérzy przebywajg z dzieémi
w centrum rehabilitacji, w zakresie zauwazania niepokojgcych symptomoéw opdznien
rozwojowych w zakresie mowienia, rozwoju emocji, funkcjonowania spofecznego, rozumienia
polecen czy nadwrazliwosci na dzwieki, czy na zachowania innych;

prowadzg szczegdlowg obserwacje dziecka oraz analize wytworow prac dzieci
i na tej podstawie po szczegdtowych wywiadach z rodzicami ustalajg obszary szczegodlnej
uwagi i wsparcia rozwoju dziecka,

we wspolpracy z rodzicami ustalajg zestawy zadan oraz zasady postepowania, ktdre utatwiajg
kontakt stuzby medycznej z dzieckiem w czasie pobytu w centrum rehabilitacji;

3. Dziatania przedszkola, o ktérych mowa w ust. 2, realizowane sg poprzez prowadzenie:

1)
2)

3)
4)
5)

4. W

indywidualnych konsultacji;

przekazywanie informacji dotyczgcej literatury zwigzanej z rozwojem dziecka w wieku
przedszkolnym;

publikowanie materiatéw informacyjnych i szkoleniowych na stronie internetowej przedszkola;
wspolne z rodzicami obserwowanie dziecka w czasie zabawy i nauki w grupie;

udzielanie instruktazu i porad w zakresie zachowania i pracy z dzieckiem.

trakcie zaje¢ przedszkolnych w zakresie realizacji zadan uwzgledniajgcych przyspieszanie

indywidualnego rozwoju dziecka nauczyciele :

1)

2)

zapewniajg nauke czytania roznymi metodami dostosowanymi do kazdego dziecka, w tym
metodami globalnymi uruchamiajgcymi myslenie wizualne i kreatywne;

wprowadzajg wczesng nauke matematyki jako wspieranie intelektualnego rozwoju dziecka
szczegolnie uzdolnionego w wieku przedszkolnym;
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3)
4)

5)

§ 16.

rozwijajg myslenie i mnozg inteligencje wielorakie w czasie zabaw edukacyjnych
dla przedszkolaka, ustalanych i wybieranych w oparciu o przeprowadzong diagnoze;
zapewniajg nauke cierpliwosci, skupienia na zadaniu oraz diugiego czekania na efekt pracy
podczas przemyslanych zadan dostosowanych indywidualnie do rozwoju dziecka;
indywidualizujg w procesach uczenia metody, formy pracy, czas, tempo wykonywania zadan,
przestrzen edukacyjng i wymagania podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

[Sposéb realizacji zadan 2z uwzglednieniem wspomagania rozwoju dziecka

Z niepetnosprawnoscia]

1. Dzieciom o specjalnych potrzebach rozwojowych lub edukacyjnych, w szczegdlnosci dzieciom
Z niepetnosprawnoscig zapewnia sie wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka ze szczegdlnym
uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci.

2. W przypadku dzieci, o ktérych mowa w ust.1, nauczyciele i specjalisci, w tym pedagog specjalny
i psycholog we wspoipracy z rodzicami dodatkowo planujg dziatania wspierajgce rozwéj, ktére sg
odpowiednie do zdiagnozowanych indywidualnych potrzeb i w sposéb szczegdiny uwzgledniajg rodzaj
niepetnosprawnosci.

3. W ramach zaje¢ dziecko otrzymuje wsparcie specjalistéw i nauczycieli w zaleznosci od typu wykrytej
niepetnosprawnosci, w szczegolnosci sa to:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zajecia specjalistyczne stymulujgce rozwdj dziecka organizowane w matych zespotach
uwzgledniajgcych rodzaj niepetnosprawnosci, zajecia rozwijajgce kompetencje emocjonalno-
spoteczne oraz inne o charakterze terapeutycznym;

zajecia, o ktérych mowa w punkcie 1, prowadzone przez specjalistow z kwalifikacjami do pracy
z dzieckiem w zaleznosci o rodzaju jego niepetnosprawnosci;

indywidualne ¢éwiczenia usprawniajgce wykonywane z dzie€mi z niepetnosprawnoscig
na zajeciach przedszkolnych - dostosowane do rodzaju niepetnosprawnosci, prowadzone przez
nauczycieli wychowawcéw i nauczycieli wspdtorganizujgcych po szczegétowym instruktazu
i treningu tych ¢wiczen prowadzonym przez specjalistow;

dziatania wspomagajgce i korygujace rozwdj dziecka, w tym zadania w zaleznosci od rodzaju
niepetnosprawnosci realizowane przez nauczyciela codziennie w czasie realizacji podstawy
programowej, w trakcie biezgcej pracy z dzieckiem, szczegolnie w sytuacjach zabawy;
dziatania zaplanowane i realizowane przez specjalistbw w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uwzgledniajgce dziatania oparte na teorii integracji
sensorycznej;

dziatania zaplanowanych przez nauczycieli uczgcych i specjalistéw w Indywidualnym Programie
Edukacyjno-Terapeutycznym w przypadku dzieci objetych ksztalceniem specjalnym, dziatania
zaplanowane w tym programie uwzgledniajg rodzaj niesprawnosci dziecka;

zadania i ¢wiczenia, zlecone przez specjaliste, do wykonywania w domu wspélnie z rodzicami
sg poprzedzone instruktazem, demonstracjg i treningiem ze specjalistami majgcymi kwalifikacje
do pracy z dzieckiem z danym rodzajem niepetnosprawnosci.

§ 17. [Wspomaganie rodziny w wychowaniu dziecka z niepelnosprawnoscia i przygotowania
godo nauki w szkole] Wspomaganie rodziny dziecka z niepetnosprawnoscia dotyczy
w szczegolnosci:
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1) udzielania pomocy w zakresie ksztattowania postaw i zachowan pozgdanych w kontaktach
z dzieckiem opartych na zrozumieniu sytuacji dziecka i akceptacji niepetnosprawnosci;

2) wzmacnianiu wiezi emocjonalne;j i relacji pomiedzy rodzicami i dzieckiem;

3) rozpoznawania i rozumienia zachowan dziecka oraz utrwalania wtasciwych reakcji rodzicow
na te zachowania,;

4) wspieranie rodzicow w tworzeniu sytuacji uczenia sie dziecka w kazdej codziennej sytuacji
zyciowej i symulowania takich sytuacji pdzniej na zajeciach w przedszkolu;

5) udzielanie instruktazu i porad oraz prowadzenie konsultacji w zakresie pracy z dzieckiem;

6) opublikowanie na stornach internetowych zestawu ¢wiczen usprawniajgcych rozwéj motoryczny
dziecka, precyzje ruchdéw rgk, c¢wiczen rozwijajgcych funkcje wzrokowe, stuchowe,
koncentracje;

7) identyfikowanie i eliminowanie barier oraz ograniczen w $rodowisku utrudniajgcych
funkcjonowanie dziecka, w tym jego aktywnosc¢ i uczestnictwo w zyciu spotecznym;

8) udzielaniu wsparcia pedagogicznego i psychologicznego rodzinie, w szczegdlnosci
w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z chorobami wspétistniejacymi i funkcjonowaniem
dziecka z niepetnosprawnoscig w szkole i w domu.

Rozdziat 3
Organizacja pracy przedszkola

§ 18.[Informacje ogdlne.] 1. Przedszkole zapewnia:

1) przygotowanie do podjecia nauki w szkole, w tym obowigzkowe roczne przygotowanie
przedszkolne;
2) specjalne dziatania opiekuhczo-wychowawcze.

2. W ramach przygotowania do podjecia nauki w szkole, w czasie pobytu ucznia w Centrum
Rehabilitacji ,przedszkole zapewnia dzieciom — kontynuacje programow wychowania przedszkolnego
uwzgledniajgcych podstawe programowa.

3. Oprocz przygotowania do podjecia nauki w szkole - przedszkole realizuje specjalne dziatania
opiekunczo-wychowawcze, ktére zaspokajajg potrzeby edukacyjne i rozwojowe ucznidéw, wspomagajg
ich proces terapeutyczny oraz pozwalajg na wlasciwe zagospodarowania czasu wolnego.

4. [Godziny dostepnosci] W celu udzielania uczniom i ich rodzicom konsultacji w sprawach
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych przedszkole organizuje zajecia w postaci godzin
dostepnosci. Udziat rodzicéw w konsultacjach jest dobrowolny.

5. Rodzice ze wzgledu na odlegtos¢ miejsca zamieszkania od centrum rehabilitacji mogag
po uzgodnieniu z nauczycielem w czasie godzin dostepnosci tgczy¢ sie z nauczycielem online
lub telefonicznie. Ci rodzice, ktoérzy przebywajg z dzieémi w oddziatach szpitalnych korzystajg
z konsultacji w sposéb bezposredni.
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6. Szczegotowy harmonogram konsultacji, o ktérych mowa w ust. 14, jest ustalany w kazdym roku
szkolnym i podawany do wiadomosci na stronie internetowej szkoty.

7. Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowia:
1) arkusz organizacji przedszkola;
2) plan finansowy przedszkola;
3) plany pracy przedszkola;
4) ramowy rozktad dnia;
5) przydziat czynnosci poszczegélnym nauczycielom i pozostatym pracownikom.

§ 19. [Organizacja przygotowania do podjecia nauki w szkole, w tym rocznego obowigzkowego
przygotowania przedszkolnego] 1. Organizacja przygotowania do podjecia nauki w szkole, w tym
rocznego obowigzkowego przygotowania przedszkolnego obejmuje realizacje programow
edukacyjnych uwzgledniajgcych podstawe programowg ksztatcenia ogolnego.

2. Ze wzgledu na stan zdrowia ucznia w uzgodnieniu z ordynatorem centrum rehabilitacji dyrektor
szkoty, dostosowuje organizacje przygotowanie do podjecia nauki w szkole do indywidualnych
mozliwo$ci zdrowotnych ucznia, w tym w uzasadnionych przypadkach:

1) zmniejsza liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych;

2) zwalnia dziecko z udziatu w zajeciach edukacyjnych na czas wskazany przez lekarza;
3) odstepuje od realizacji niektorych tresci nauczania obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;
4) decyduje o prowadzeniu zaje¢ w sali szpitalne;j.

3. Dzieci w przedszkolu ze wzgledu na rodzaj leczonych i rehabilitowanych w centrum schorzen
zwigzanych z narzgdami ruchu na czas pobytu w szpitalu sg zwolnieni ¢wiczeh i aktywnosci fizycznej.
Aktywnosc fizyczna jest mozliwa tylko pod opiekg pracownikow sytemu ochrony zdrowia.

4. Przedszkole jest organizacyjnie placéwka nieferyjng, funkcjonuje przez caty rok szkolny.

5. W czasie przerwy, w ktérej nauczyciel realizuje urlop zajecia prowadza wyznaczeni przez dyrektora
szkoty pracownicy.

6. Podstawowg jednostkg organizacyjng w zakresie realizacji zadan opiekunczo-wychowawczych
i edukacyjnych w przedszkolu jest oddziat.

7. Oddziatem opiekuje sie nauczyciel - wychowawca_oddziatu wyznaczony przez dyrektora.

8. Podstawowymi formami pracy przedszkola sg zajecia realizowane prowadzone pie¢ dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku.

9. Zajecia ze wzgledu na liczbe dzieci sg prowadzone w grupach mieszanych - obejmujgcych dzieci

w roznym wieku od 3 do 6 lat. Liczba dzieci w oddziale jest zmienna i uzalezniona od liczby i wieku
pacjentéw przebywajgcych w centrum rehabilitacji.
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§ 20. [Organizacja specjalnych dziatah opiekunczo-wychowawcze] 1. W celu wspomagania
procesu terapeutycznego uczniéw, zagospodarowania czasu wolnego oraz zaspokajania ich potrzeb
edukacyjnych i rozwojowych szkotfa organizuje specjalne dziatania opiekuhczo-wychowawcze.

2. Specjalne dziatania opiekunczo-wychowawcze, o ktérych mowa w ust.1, realizuje specjalny zespot
pozalekcyjnych zaje¢ wychowawczych, zwany dalej zespotem pozalekcyjnym.

3. Do zadan zespotu pozalekcyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie odpoczynku i relaksu zapewniajgcego prawidtowy rozwoj dzieci;

2) organizowanie dziatan rozwijajgcych zainteresowania dzieci;

3) upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykéw higieny i czystosci
oraz dbatosci o zachowanie zdrowia;

4) rozwijanie kreatywnosci, samodzielno$ci, aktywnosci i wspétdziatania w grupie.

4. Zespodt pozalekcyjny, o ktérym mowa w ust.2, skfada sie z grup wychowawczych. Liczba grup
wychowawczych w zespole jest stata i jest ustalana w arkuszu organizacyjnym.

5. Praca zespotu pozalekcyjnego i grup wychowawczych w zakresie specjalnych dziatah
wychowawczych odbywa sie w systemie nieferyjnym, czyli organizowana jest w ciggu catego roku
szkolnego, rowniez w okresie ferii szkolnych, w dniach wolnych od nauki, w tym w soboty i niedziele.

6. Plan zaje¢ zespotu pozalekcyjnego dostosowany jest do organizacji pracy szpitala, w tym
indywidulanych zaje¢ rehabilitacyjnych dzieci.

7. Zajecia zaczynajg sie w godzinach popotudniowych, kohczg sie w dni powszednie 0 21.00., a w dni
Swigteczne o godzinie 20.00. Szczegotowe godziny okresla grafik pracy zespotu pozalekcyjnego.

8. Prace zespotu pozalekcyjnego nadzoruje kierownik zespotu pozalekcyjnego, zwany dalej
kierownikiem.

9. Kierownik opracowuje grafik pracy zespotu pozalekcyjnego, zatwierdzany przez dyrektora szkoty.
Zajecia w grupach wychowawczych realizowane sg wedtug ustalonego grafiku.

10. Godziny pracy zespotu pozalekcyjnego moga ulega¢ zmianie czasowo na wniosek ordynatora
szpitala.

11. Godzina w zespole pozalekcyjnym trwa 60 minut.

12. Grupg wychowawczg, o ktérej mowa w ust. 3, opiekuje sie wyznaczony przez kierownika
wychowawca grupy, zwany dalej wychowawcg zespotu pozalekcyjnego. Wychowawca odpowiada
za bezpieczenstwo ucznidw, ktorzy zostali przyprowadzeni na zajecia.

13. Wychowawcy zespotu pozalekcyjnego wspotpracujg z nauczycielami, wychowawcami oddziatow,
specjalistami, lekarzem prowadzgcym oraz rehabilitantami ‘w zakresie pomocy w kompensowaniu
brakow dydaktycznych i dziatan terapeutycznych, otaczajgc szczegblng opieka dzieci z trudnosciami
W uczeniu sie i ucznidw z objawami narastajgcych napieé psychicznych na tle pobytu w szpitalu,
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w zwigzku z trudnym przebiegiem rehabilitacji oraz przewlektym stresem zwigzanym ze stanem zdrowia
i roztgkg z rodzing.

14. Zespdl pozalekcyjny, wychodzac naprzeciw zainteresowaniom i potrzebom uczniéw organizuje
rézne formy zajec, miedzy innymi sg to zajecia:

1) gry i zabawy, takze zabawy dowolne zgodnie z potrzebami indywidualnymi i grupowymi;
2) plastyczno-techniczne;

3) czytelnicze;

4) wokalno-muzyczne;

5) na $wiezym powietrzu.

15. Zespot pracuje na podstawie Planu pracy zespotu pozalekcyjnego. W planie pracy uwzglednia sie
formy zaje¢, wymienione w ust. 14.

16. Zespdt prowadzi dokumentacje okreslong w odrebnych przepisach prawa.

§ 21. [Czas pracy przedszkola] 1. Oddziaty przedszkolne pracujg w godzinach ustalonych przez
dyrektora zatwierdzonych przez organ prowadzacy - od 13.00 do 18.00.

2. Odziaty przedszkolne sg czynne pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.

§ 22. [Sposéb sprawowania opieki nad dzieémi w czasie zaje¢ w przedszkolu] 1. Kazdym
oddziatem opiekuje sie nauczyciel wychowawca. Nauczyciel, ktoéry prowadzi zajecia, jest
odpowiedzialny za zycie, zdrowie i bezpieczehstwo powierzonych jego opiece dzieci.

2. Rozpoczecie zaje¢ moze nastgpi¢ dopiero po sprawdzeniu i upewnieniu sie przez prowadzgcego
zajecia nauczyciela, ze stan techniczny pomieszczenia, mebli, instalacji elektrycznej, srodkéw
dydaktycznych i innego wyposazenia nie stwarza zagrozenia dla bezpieczenhstwa dziecka.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do niezwtocznego przerwania i wyprowadzenia z zagrozonych miejsc
dzieci powierzonych jego opiece, jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zajec
edukacyjnych.

5. Nauczyciel nie moze opusci¢ grupy, ktéra zostata powierzona jego opiece, warunkiem opuszczenia
miejsca pracy jest przekazanie grupy pod opieke innej uprawnionej osobie - drugiemu nauczycielowi
po uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola.

6. Nauczyciel w momencie przekazywania grupy dzieci drugiemu nauczycielowi przekazuje mu réwniez
niezbedne informacje dotyczace funkcjonowania grupy i dzieci.

7. Jezeli dziecko korzysta z zaje¢ ze specjalistami - specjalisci, w tym pracownicy systemu ochrony
prowadzacy te zajecia sg zobowigzani przyjS¢ do sali przedszkolnej, odebra¢ dziecko, a po
zakonczeniu zaje¢ przyprowadzi¢ dziecko z powrotem do sali, w ktorej prowadzone sg zajecia z cata

grupa.

16



Przedszkole Specjalne w Zespole Szkét Specjalnych w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie - Jeziornie
ul. Dtuga 40/42, 05-510 Konstancin - Jeziorna;
Tel/Fax: 22 754-74-48

8. Nauczyciel w trakcie prowadzonych zaje¢ w przedszkolu ma obowigzek sprawdzenia i wpisania do
dziennika wychowania przedszkolnego obecnosci ucznidéw na kazdych zajeciach oraz zareagowania
na samowolne opuszczenie sali przez dziecko.

9. Pracownicy przedszkola sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

10. O bezpieczenstwo i ochrone zdrowia dzieci zobowigzani sg dbac¢ wszyscy pracownicy przedszkola,
zgodnie z zakresem zadan nauczycieli i innych pracownikow przedszkola, w tym w szczegdlnosci
poprzez zapewnienie opieki w sytuacjach nagtych — wypadkach, gdy stan zdrowia dziecka wymaga
natychmiastowej interwenciji.

11. W sytuacji, o ktérej mowa a ust. 1, kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest:

1) do podjecia natychmiastowych dziatan w zakresie pomocy poszkodowanemu uczniowi;

2) natychmiastowego wezwania pielegniarki lub lekarza centrum;

3) zawiadomienia dyrektora szkoty o wypadku na terenie szkoty;

4) zabezpieczenia miejsca wypadku, jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig
techniczng pomieszczenia lub urzgdzen;

5) po zajsciu - uzupetnienia dokumentacji dotyczgcej wypadku zgodnie z odrebnymi przepisami
prawa;

6) rodzicéw o wypadku informujg pracownicy sytemu ochrony zdrowia.

12. Jezeli do wypadku doszto w godzinach popotudniowych lub wieczornych w czasie dziatania zespotu
pozalekcyjnego, nauczyciel udziela pomocy, zgodnie z opisem w ust. 8, oraz natychmiast telefonicznie
zawiadamia kierownika zespotu zaje¢ pozalekcyjnych szkoty.

13. Przedszkole w celu wzmocnienia bezpieczenstwa uczniéw przed przemoca stosuje szczegdlne
srodki ochrony matoletnich. Dyrektor w drodze zarzgdzenia okresli Standardy oraz Procedery ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem, w tym ustali:

1) standardy opieki nad uczniami z niepetnosprawnoscig, w tym zwiaszcza z trudnosciami
w komunikaciji i niepetnosprawnoscia intelektualng;

2) standardy zapewniajgce bezpieczne relacje miedzy matoletnim a pracownikami szkoty;

3) standardy zapewniajgce bezpieczne relacje miedzy matoletnimi;

4) standardy ochrony wizerunku i danych osobowych matoletnich;

5) standardy bezpiecznego korzystania z Internetu urzadzen elektronicznych;

6) sposdb podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informaciji
o krzywdzeniu matoletniego;

7) sposob reagowania w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia cyberprzemocy;

8) sposoéb kontaktu z matoletnimi, zwigzany takze z czynnosciami higienicznymi w oddziatach
przedszkolnych oraz podczas opieki nad wychowankami z niepetnosprawnosciami;

9) sposéb reagowania i dziatan w przypadku niewlasciwych relacji miedzy matoletnimi
a pracownikami;

10) sposdb reagowania i dziatan w przypadku niewtasciwych relacji miedzy matoletnimi;

11) spos6éb monitorowania i weryfikowania standardéw i procedur ochrony matoletnich.

§ 23. [Spos6b sprawowania opieki nad dzieémi w czasie zaje¢ poza przedszkolem] 1. Zasady,
opisane w § 22 dotyczgce bezpieczenstwa stosuje sie adekwatnie do zaje¢ wszystkich zajeé
prowadzonych poza przedszkolem, w tym w czasie wyjs¢ poza teren przedszkola na plac przyszpitalny.
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2. Nauczyciel przedszkola lub wychowawca zaje¢ pozalekcyjnych w czasie wyjS¢ poza teren
przedszkola — na plac przyszpitalny jest odpowiedzialny za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
powierzonych jego opiece dzieci.

3. Przy organizacji zaje¢ poza terenem przedszkola, zgodnie z przepisami prawa, liczbe opiekunéw
oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego,
stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé dzieci powierzonych opiece, a takze specyfike zajec,
imprez oraz warunki w jakich bedg sie one odbywaé.

4. Nauczyciel przygotowujacy wyjscie ustala liczbe opiekunéw z dyrektorem szkoty. Warunkiem
ustalenia witasciwej liczby opiekundéw jest analiza programu wyjécia i funkcjonowanie grupy
w przedszkolu, a takze stan zdrowia dzieci i niepetnosprawnosci dzieci.

5. Jezeli w grupie jest taka potrzeba, np. jezeli jest w grupie dziecko z zaburzeniami w zachowaniu
opieke nad dzieckiem w czasie wyjscia poza teren przedszkola ze wzgledu na bezpieczenstwo moze
sprawowa¢ w miare mozliwosci rodzic dziecka, ktéry jest w centrum rehabilitacji. W przypadku, gdy
rodzic nie moze sprawowac takiej opieki zwieksza sie liczbe opiekundéw i wyznacza sie dodatkowego
opiekuna.

§ 24. [Szczegotowe zasady przyprowadzania dzieci] 1. Dzieci sg przyprowadzane na zajecia do
przedszkola przez wyznaczonych nauczycieli szkoty, zgodnie z zatwierdzonym przez dyrektora
grafikiem sprowadzania uczniéw lub przez rodzicow, ktérzy przebywajg z dzie¢mi w szpitalu.

2. Rodzice sprowadzajg uczniéw do sali przedszkola. Dziecko musi wejs¢ do sali, a nauczyciel powinien
potwierdzi¢ odbiér dziecka kontaktem wzrokowym lub skinieniem gtowy.

3. Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw przed wejsciem do przedszkola na korytarzu lub przed zamknietymi
drzwiami wejsciowymi do sali przedszkola.

4. Do przedszkola nie powinno przyprowadzac sie dzieci przeziebionych, z temperaturg, zakatarzonych
lub z objawami innych choréb. Dzieci z takimi objawami zostajg w salach szpitalnych.

§ 25. [Szczegotowe zasady odbierania dzieci z przedszkola]. 1. Dzieci z zaje¢ przedszkolnych moga
odbierac rodzice, ktérzy przebywajg z dzie¢mi w szpitalu lub nauczyciele zespotu pozalekcyjnego.

2. Rodzice schodzg do przedszkola i na korytarzu czekajg na zakonczenie zaje¢ — po zajeciach
zabierajg dzieci osobiscie komunikujgc nauczycielowi przejecie opieki nad dzieckiem.

3. Pozostate dzieci sg zabierane z korytarza przez wychowawcow zespotu pozalekcyjnego. Dzieci
rozpoczynajg zajecia w zespole pozalekcyjnym.

§ 26. [Zasady odptatnosci za pobyt dzieci w przedszkolu i korzystanie z wyzywienia] 1. Pobyt
w przedszkolu jest nieodptatny.
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2. Przedszkole nie organizuje zywienia - za organizacje zywienia w przedszkolu odpowiada centrum
rehabilitacji. Dzieci spozywajg positki w stotowce szpitalnej.

3. Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie spozywania podwieczorku i kolacji odpowiadajg nauczyciele
przedszkola, natomiast podczas spozywania $niadan i obiadow opieke nad dzie¢mi i miodziezg
sprawujg pracownicy systemu ochrony zdrowia.

4. Przerwa na podwieczorek trwa 10 minut — dzieci idg na podwieczorek pod opiekg nauczycieli.
Nauczyciele sprawujg opieke w czasie positku i powrotu na zajecia dydaktyczne.

5. W czasie przerwy na kolacje dzieci schodzg na positek pod opiekg wychowawcow zespotu
pozalekcyjnego. Wychowawcy sprawujg opieke w czasie kolacji i powrotu na zajecia specjalne
opiekunczo-wychowawcze.

§ 27. [Formy wspéldziatania z rodzicami oraz czestotliwosé organizowania kontaktéw
z rodzicami] 1. W celu zapewnienia witasciwych warunkéw opieki oraz jak najlepszych wynikow
ksztatcenia, wychowania i profilaktyki, w tym wspdlnego ustalania strategii wychowawczych
i dydaktycznych, przedszkole wspétdziata z rodzicami. W ramach tej wspodtpracy rodzice majg prawo
do zinstytucjonalizowanych planowych i doraznych form wspétdziatania ze szkots.

2. Do planowych form wspotdziatania z rodzicami w przedszkolu nalezg:

1) state, godziny dyrektora, w ramach godzin dostepnosci — raz w tygodniu, na ktérych mozna
przekazac informacje o dziataniach przedszkola;

2) state, godziny konsultacji wszystkich nauczycieli w ramach godzin dostepnosci, w czasie
ktérych mozna przekazaé¢ informacje o dziatalnosci przedszkola oraz otrzymac¢ informacje
o funkcjonowaniu dziecka i ustali¢ formy wsparcia;

3) informacje w dzienniku elektronicznym;

4) uroczystosci i imprezy przedszkolne z udziatem rodzicow wpisane do planu pracy przedszkola
i planéw pracy wychowawcéw oddziatow.

3. Do form wspétdziatania doraznego nalezg konsultacje, spotkania indywidualne, kontakty
telefoniczne, mailowe oraz wynikajgce z biezgcych potrzeb indywidualne spotkania rodzicéw
z dyrektorem lub nauczycielami w uzgodnionym przez wychowawce terminie.

4. We wszystkich formach wspoétdziatania przedszkole gwarantuje podmiotowos¢ w traktowaniu
rodzicéw, zyczliwos¢ oraz mozliwos¢ wplywu na dziatania przedszkola. Wazng zasadg jest takze
koniecznos¢ uzgadniania z rodzicami i wyrazania zgody na wszelkie dziatania dotyczgce dziecka
zZwigzane ze jego rozwojem lub pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

5. Czestotliwo$¢ organizowania statych spotkan z rodzicami w celu wymiany informaciji nie moze by¢
mniejsza niz 2 razy w czasie pobytu ucznia w centrum rehabilitacii:

1) pierwszy raz przy zapisywaniu dziecka do szkoty w celu przekazania niezbednych informacji
do poprawnego zorganizowania procesu przygotowania do podjecia nauki w szkole
i rehabilitacji;

2) drugi raz przy wypisie dziecka ze szpitala w celu poinformowania o przebiegu procesu ucznia
i przekazaniu niezbednych informac;ji i wnioskéw do pracy w domu.
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6. Za realizacje dziatan w zakresie wspotpracy z rodzicami na poziomie oddziatu oraz konkretnego
dziecka, odpowiada wychowawca.

7. Za realizacje dziatan instytucjonalnych na poziomie szkoty, przekazywanie informacji
o funkcjonowaniu przedszkola oraz nadzér nad wspétpracg wychowawcow z rodzicami w oddziatach
odpowiada dyrektor szkoty.

Rozdziat 4
Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé

§ 28. 1. [Zasady ogdlne] 1. W sytuacjach, w ktérych zagrozone jest bezpieczenstwo lub zdrowie
uczniéw, dyrektor zgodnie z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi:

1) zawiesza na oznaczony czas zajecia w przedszkolu i organizuje zajecia w wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢ lub

2) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg organu prowadzgcego i po uzyskaniu
pozytywnej opinii nadzoru pedagogicznego odstepuje od organizowania zaje¢ online i zajecia
odbywajg sie w trybie zaje¢ bezposrednich, w tym w sytuacji zagrozenia epidemicznego
w rezimie sanitarnym z zachowaniem przepiséw odrebnych dotyczacych ograniczenh, nakazéw
i zakazéw ustanowionych przez gtéwnego inspektora sanitarnego kraju.

2. Ze wzgledu na specyficzng organizacje ksztatcenia w przedszkolu specjalnym zorganizowanym
w podmiocie leczniczym, w tym w szczegodlnosci sytuacje, ze nie wszystkie dzieci majg mozliwosc
odtwarzania zadan do wykonania i wykonywania tych zadan z udziatem rodzicéw z powodu braku
rodzicow niektérych dzieci w szpitalu — przed organizacjg zaje¢ online dyrektor omawia z ordynatorem
sytuacje zwigzang z bezpieczenstwem ucznioéw i innych pacjentéw oddziatu centrum rehabilitacji i na
podstawie analizy zagrozen wspélnie podejmuijg decyzje dotyczgca organizacii zajec:

1) w przypadku mozliwosci opuszczenia przez ucznidw sal szpitalnych bez zagrozenia
bezpieczehstwa dzieci i innych pacjentow centrum — dyrektor szkoty wnioskuje o pozytywnag
opinie do organu nadzoru pedagogicznego, a nastepnie prosi organ prowadzgcy o zgode na
organizacje zaje¢ w formie bezposredniej, z zachowaniem rezimu sanitarnego;

2) w przypadku braku mozliwosci opuszczenia oddziatu przez ucznidw zajecia sg prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$c¢.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2 pkt.2, nie wszystkie dzieci wykonujg przekazywane do realizacji
zadania.

4. Nauczyciele, w sytuacji, o ktérej mowa w ust.2 pkt.2, przygotowujg krotkie nagrania z instrukcjami
do zadan lub aktywnos$ci do odtworzenia online. Dziecko, jezeli w szpitalu sg rodzice, bedzie je
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wykonywato pod nadzorem rodzicow w trakcie catego dnia, tak zeby nie przeszkadzaé innym dzieciom
w sali.

5. W kazdej sali chorych szkota zabezpieczy co najmniej jeden komputer z dostepem do Internetu
i ze stuchawkami, zeby rodzice mogli odebra¢ zadania do wykonania i ewentualnie przestaé informacje
0 wykonaniu zadania.

6. Wychowankowie mogg takze w czasie zaje¢ online korzysta¢ z wtasnych laptopow i innych urzadzen
elektronicznych.

§ 29. [Technologie informacyjno-komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji
zajec¢ ksztatcenia na odlegtos¢] 1. Nauczyciele w czasie pracy z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ oraz spotkania uczniow, rodzicdw i nauczycieli zwigzane z realizacjg zadan
szkoty wykorzystujg platforme edukacyjng Microsoft Teams oraz mozliwosci dziennika elektronicznego
~VULCAN".

2. Dodatkowo nauczyciele do realizacji zaje¢ wykorzystujg bezptatne aplikacje, programy, generatory
zadan i kart pracy, gry dydaktyczne oraz strony internetowe uwzgledniajgce specyfike pracy
przedszkola rekomendowane przez ministerstwo, doradcéw metodycznych i innych specjalistow.

3. Przed wykorzystaniem narzedzi, o ktérych mowa w ust 2, nauczyciel sprawdza funkcjonalnos¢
wybranej aplikacji, mozliwos¢ skorzystania z niej przez kazdego rodzica w danym oddziale,
zabezpieczenia przed niepozadanymi tresciami, bezpieczenstwo antywirusowe oraz zabezpieczenia
dotyczace przejecia danych osobowych.

4. Uprawniony do korzystania z platformy rodzic musi posiada¢ witasny adres poczty elektronicznej,
ktéry umozliwi zatozenie indywidualnego konta, pozwalajgcego na dostep do zajec realizowanych
online.

5. Uprawniony do korzystania z platformy nauczyciel korzysta z zatozonego, indywidualnego konta
stuzbowego dla kazdego z nauczycieli.

§ 30. [Sposob przekazywania uczniom materiatéw niezbednych do realizacji tych zajec]

1. Materialy niezbedne do realizacji zadah i aktywnosci dzieci potwierdzajgce zapoznanie sie ze
wskazanym materiatem programowym, dajgce podstawe do udzielenia informacji zwrotnej lub oceny
pracy ucznia w czasie zaje¢ online, sg udostepniane na platformie Microsoft Teams, na profilu danego
oddziatu.

2. W miejscu, w ktorym mowa w ust. 2, do ktérego dostep majg wszyscy uczniowie oddziatu

i nauczyciele uczacy - nauczyciel moze jedynie publikowac ogdlne materiaty edukacyjne adresowane
do wszystkich uczniow.
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3. Spersonalizowane materiaty edukacyjne, w tym zadania dostosowane do mozliwosci ucznia,
sprawdzone prace, czy podpisane informacje zwrotne sg przesytane tylko na konta indywidualne
uczniow.

4. Uczniowie wykonane zadania bedg przekazywali nauczycielom do oceny za pomocg komunikatora
na platformie Microsoft Teams.

§ 31. [Warunki bezpiecznego uczestnictwa uczniéw w zajeciach online, w tym laczenie
przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia]

1. [Zapewnienie bezpieczenstwa na platformie] Platforma edukacyjna, o ktérej mowa, zostata
wdrozona w szkole i zabezpieczona pod wzgledem bezpiecznego wykorzystywania danych uczniow.
Zakres przetwarzanych danych osobowych to: imie, nazwisko, login uzytkownika. Nauczyciele nie
moggq zbierac innych danych w zwigzku z korzystaniem z platformy.

2. Logowac sie na platformie i pobiera¢ materiaty edukacyjne mogg jedynie rodzice dzieci przedszkola,
zidentyfikowani imieniem i nazwiskiem. Materiatdw nie moga pobiera¢ osoby postronne.

3. Uprawniony do korzystania z platformy rodzic musi posiada¢ wtasny adres poczty elektronicznej,
ktory umozliwi zatozenie indywidualnego konta, pozwalajgcego na dostep do zajec realizowanych
online.

4. Uprawniony do korzystania z platformy nauczyciel korzysta z zatozonego, indywidualnego konta
stuzbowego dla kazdego z nauczycieli.

5. [Przemienne ksztatcenie z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia] 1.Uczniowie nie sg
narazeni na nadmierne obcigzenie pracg przed monitorem komputera, poniewaz w przedszkolu nie

odbywaija sie zajecia edukacyjne na platformie.

6. Uczniowie z platformy pobierajg materialy i za pomocg platformy przesytajg wykonane zadania
oraz odtwarzajg krétkie instrukcje do zadan.

7. Materiaty sg pobierane w czasie catego dnia.
§ 32. [Sposbb potwierdzania uczestnictwa dzieci w zajeciach realizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢] Weryfikacja obecnosci na zajeciach nastepuje pod koniec

dnia, poprzez sprawdzenie przez nauczyciela uczgcego danych zajec - listy ucznidw i odznaczenia
tych, ktérzy pobrali i odestali zrealizowane zadania przygotowane do danego tematu.

Rozdziat 5
Organy przedszkola

§ 33.1.0rganami przedszkola sa:
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1)
2)

dyrektor przedszkola;
rada pedagogiczna.

§ 34. [Dyrektor przedszkola] 1. Stanowisko dyrektora przedszkola powierza sie na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach prawa.

2. Dyrektor jest jednoosobowym organem wykonawczym przedszkola i reprezentuje go na zewnatrz.

3. Dyrektor wykonuje obowigzki, a takze posiada uprawnienia okreslone w odrebnych przepisach dla:

1)
2)
3)

4)
5)

kierownika jednostki organizacyjnej o charakterze prawnym zaktadu administracyjnego, ktérym
zarzgdza;

kierownika jednostki budzetowej, w ktorej odpowiada za catos¢ gospodarki finansowej;

organu administracji publicznej w sprawach wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen oraz innych oddzialywah administracyjno-prawnych na podstawie odrebnych
przepisow;

przewodniczgcego rady pedagogicznej;

organu nadzoru pedagogicznego dla nauczycieli przedszkola.

4. Szczegbtowe kompetencje dyrektora okresla ustawa Prawo oswiatowe oraz odrebne przepisy
dotyczgce obowigzkéw i uprawnien wymienionych w ust. 3. W szczegdlnosci jest to:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

kierowanie dziatalnoscig przedszkola, w tym wydawanie decyzji administracyjnych i zarzadzen
zwigzanych z nadzorowaniem realizacji celow i zadanh przedszkola;

reprezentowanie przedszkola na zewnatrz;

sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do nauczycieli zatrudnionych w szkole;
sprawowanie opieki nad dzie¢mi oraz stwarzanie warunkdw harmonijnego rozwoju
psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne;

realizacja uchwat rady pedagogicznej, podjetych w ramach ich kompetencji stanowigcych;
wstrzymywanie wykonania uchwat rady pedagogicznej, podjetych w ramach jej kompetencji
stanowigcych, niezgodnych z przepisami prawa,;

dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoly, ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykorzystanie;

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom i nauczycielom
w czasie zajec organizowanych przez przedszkole;

organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom, rodzicom  dzieci
i nauczycielom.

5. Do kompetencji dyrektora, wynikajgcych z ustawy — Karta Nauczyciela oraz Kodeksu pracy nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)

decydowanie w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow
przedszkola;

decydowanie w sprawach przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzgdkowych
nauczycielom

i innym pracownikom przedszkola;
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3) wystepowanie z wnioskami w sprawach odznaczen, nagrdd i innych wyroznien dla nauczycieli
oraz pozostatych pracownikéw przedszkola;

4) dokonywanie oceny pracy nauczycieli;

5) organizowanie procesu awansu zawodowego nauczycieli;

6) zawieszenie w petieniu obowigzkdéw nauczyciela, przeciwko ktéremu wszczeto postepowanie
karne
lub zlozono wniosek o0 wszczecie postepowania dyscyplinarnego;

7) zawieszenie w petnieniu obowigzkéw nauczyciela, jezeli wszczete postepowanie karne
lub ztozony wniosek 0 wszczecie postepowania dyscyplinarnego dotyczy naruszenia praw
i dobra dziecka;

8) wspotdziatanie z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi, w zakresie ustalonym ustawg
0 zwigzkach zawodowych;

9) administrowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych, zgodnie 2z ustalonym
regulaminem tegoz funduszu, stanowigcym odrebny dokument.

6. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski dotyczgce organizacji pracy przedszkola przekazane na pismie,
drogg elektroniczng lub ztozone ustnie.

7. Dyrektor jako administrator danych osobowych dzieci, rodzicow i pracownikéw przedszkola dba
o celowe przetwarzanie tych danych, zgodnie z odrebnymi przepisami, a w szczegdélnosci zatwierdza
i wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie
Z prawem.

8. [Nieobecnos¢ dyrektora] Podczas nieobecnosci w pracy dyrektora jego uprawnienia i obowigzki
przejmuje nauczyciel wyznaczony przez organ prowadzacy.

9. Zastepujacy dyrektora nauczyciel podpisuje dokumenty w zastepstwie dyrektora, uzywajgc wtasnej
pieczatki.

§ 35. [Rada Pedagogiczna] 1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem przedszkola, w ramach
kompetencji stanowigcych rada pedagogiczna podejmuje miedzy innymi uchwaty w sprawie:

1) zatwierdzania planu pracy przedszkola;

2) eksperymentéw pedagogicznych w przedszkolu, po zaopiniowaniu projektow przez dyrektora
przedszkola;

3) ustalenia organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkola;

4) ustalenia sposobu wykorzystania wynikdéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad przedszkolem przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w celu doskonalenia pracy
przedszkola;

5) zmian w statucie i uchwalenia nowego statutu;

6) zmian w regulaminie rady i uchwalenia nowego regulaminu.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:
1) roczng organizacje pracy przedszkola zawartg w arkuszu organizacji pracy przedszkola;
2) ramowy plan dnia;
3) projekt planu finansowego;
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4) propozycje dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych;

5) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyrdznien;

6) powierzanie stanowisk kierowniczych oraz odwotywanie z tych stanowisk;

7) kazdg wazng dla szkoty sprawe, jezeli tak postanowi dyrektor.

§ 36. [Szczegotowe warunki wspoétdziatania organéw szkoty — dyrektora i rady pedagogicznej]
1.0rgany pracujg na rzecz przedszkola, przyjmujgc zasady wspétdziatania ze sobg w duchu
porozumienia i wzajemnego szacunku oraz nieingerowania w swoje kompetencje.

2. Dyrektor jest cztonkiem i z mocy prawa przewodniczgcym rady pedagogicznej, a zatem odpowiada
za planowanie jej pracy, nadzor nad dziataniami i realizacje jej kompetencji.

3. Wspoidziatanie dyrektora i rady pedagogicznej polega przede wszystkim na:

1) biezgcym informowaniu drugiego organu o swojej dziatalnosci;

2) wspolnym organizowaniu przedsiewziec dla spoteczno$ci przedszkola zgodnie z planem
pracy przedszkola;

3) konsultowaniu planowanych dziatan i decyzji zwigzanych z obszarami dziatan wspolnych
organow;

4) wspoétdecydowaniu  w  sprawach, zgodnie z zakresem kompetencji okreslonych
w szczegotowych przepisach prawa.

4. Wymiana informacji nastepuje bezposrednio, poprzez zarzadzenia dyrektora, maile stuzbowe,
komunikator w dzienniku elektronicznym lub na zebraniach rady.

5. Wychowawcy oddziatdbw i wychowawcy grup pozalekcyjnych oraz pedagog informujg
w sprawozdaniach - dwa razy w roku o swoich dziataniach oraz formutujg wnioski do dalszej pracy.

6. Dyrektor dwa razy w roku na zebraniach rady przekazuje informacje o dziatalnosci przedszkola.
7. Dyrektor jest zobowigzany zorganizowaé spotkanie rady pedagogicznej — takze na wniosek

o najmniej 1/3 cztonkdéw rady pedagogicznej.

§ 37. [Rozstrzyganie sporéw miedzy organami przedszkola] 1. Kazdy organ powinien dgzy¢ do jak
najszybszego, polubownego rozstrzygania spornych spraw wewnatrz przedszkola, kierujgc sie zasadg
obiektywizmu.

2. W przypadku zaistnienia sporu miedzy organami przedszkola obowigzkiem tych organow jest
dazenie do rozstrzygniecia sporu w trybie negocjacji.

3. Dyrektor przy sporze z radg pedagogiczng, w drodze zarzgdzenia, powotuje komisje mediacyjng

skfadajgcy sie z co najmniej 4 cztonkow - 2 przedstawicieli rady pedagogicznej i dwoch reprezentantéw
dyrektora, wybranych sposrod pracownikéw przedszkola.
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4. Przewodniczgcego ustala komisja ze swojego sktadu.
5. Dyrektor wskazuje termin spotkania oraz definiuje zakres sporu do rozstrzygniecia.

6. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3, ma prawo wglgdu do dokumentacji potrzebnej do ustalenia stanu
faktycznego w sprawie oraz do przestuchiwania swiadkdéw majgcych istotne wiadomosci w sprawie.

7. Decyzje podejmowane sg w gtosowaniu jawnym zwykig wiekszoécig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy cztonkéw zespotu. W przypadku rownej liczby gtoséw o rozstrzygnieciu decyduje
przewodniczgcy komisji.

8. Komisja sporzadza protokét ze spotkania mediacyjnego. Protokdt zawiera ustalenia z negocjacji oraz
podpisy cztonkdéw komisji .

9. Ustalenia komisji przekazywane sg stronom konfliktu. Decyzja komisji jest ostateczna.

Rozdziat 6
Nauczyciele i pracownicy przedszkola

§ 38. [Stanowiska w przedszkolu] 1.W przedszkolu pracujg nauczyciele i pracownicy samorzgdowi
na stanowiskach niepedagogicznych.

2. Zasady zatrudniania nauczycieli reguluje ustawa Karta Nauczyciela, a pracownikow
niepedagogicznych przedszkola okreslajg przepisy ustawy o pracownikach samorzgdowych
oraz ustawa Kodeks pracy.

3. Kwalifikacje nauczycieli, a takze zasady ich wynagradzania okre$la minister wtasciwy do spraw
oswiaty i wychowania, a kwalifikacje i zasady wynagradzania pracownikow niepedagogicznych
przedszkole okreslajg przepisy dotyczace pracownikéw samorzgdowych.

4. Nauczycieli zatrudnia sie na nastepujgcych stanowiskach pracy:
1) nauczyciel;
2) wychowawca zespotu pozalekcyjnego;
3) pedagog.

5. Dyrektor przedszkola powotuje kierownika zespotu pozalekcyjnego.

6. Pracownikdw niepedagogicznych zatrudnia sie na stanowiskach pracownikéw administracyjnych
i pracownikow obstugi.

7. W szkole tworzy sie nastepujgce stanowiska administracyjne:
1) gtéwny ksiegowy;
2) sekretarz szkoty;
3) starszy specjalista do spraw finansowych;
4) samodzielny referent;
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5) specjalista do spraw gospodarczych;
6) gtéwny specjalista do spraw bhp.

8. Do zadan wszystkich pracownikéw nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

sumienne i staranne wykonywanie pracy zgodnie z zadaniami wpisanymi do statutu
i szczegolowymi przydziatami obowigzkéw;

przestrzeganie czasu pracy ustalonego w przedszkolu;

przestrzeganie regulaminu pracy i ustalonego w zaktadzie porzgdku pracy;

przestrzeganie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych;

dbanie o dobro zaktadu pracy, chronienie jego mienia;

przestrzeganie w zaktadzie pracy zasad wspoéizycia spotecznego.

§ 39. [Zadania nauczycieli zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa] 1.Do zadan nauczyciela
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa nalezg w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

zapewnienie ciggtej obecnosci przy dzieciach podczas zaje¢ dydaktycznych oraz imprez
organizowanych w przedszkolu;

przestrzeganie ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zajec;

skrupulatne przestrzeganie i stosowanie przepiséw prawa i zarzgdzen dyrektora odnosnie bhp
i p.poz. a takze, odbywanie wymaganych szkolen z tego zakresu;

udzielenie pierwszej pomocy dziecku w przypadku wystgpienia objawoéw choroby lub wypadku
i poinformowanie o zajsciu pracownikow sytemu ochrany zdrowia i dyrektora;

niezwtoczne przerwanie i wyprowadzenie dzieci z zagrozonych miejsc, jezeli stan zagrozenia
powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢;

nierozpoczynanie zaje¢, jezeli w pomieszczeniach lub innych miejscach, w ktérych majg byc¢
prowadzone zajecia stan znajdujgcego sie wyposazenia stwarza zagrozenia
dla bezpieczenstwa;

usuwanie z sali uszkodzonych zabawek i pomocy dydaktycznych, ktére mogtyby spowodowaé
skaleczenia lub zagraza¢ zdrowiu dzieci;

kontrolowanie wtasciwej postawy dzieci w czasie zajec i korygowanie zauwazonych btedéw;
dbanie o czystos¢, fad i porzadek w czasie trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu.

2. [Zadania nauczycieli zwigzane ze wspoétdziataniem z rodzicami] Do zadan nauczyciela
zwigzanych z wspédidziataniem z rodzicami w sprawach wychowania i nauczania dzieci nalezy
W szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

realizowanie prawa rodzicéw do informacji rodzicédw o zadaniach wynikajgcych z programu
wychowania przedszkolnego, planu pracy przedszkola i miesiecznych planéw pracy nauczycieli
oraz prawa rodzicow do znajomosci zadan wynikajgcych z programu wychowania
przedszkolnego realizowanego w danym oddziale;

udzielanie rodzicom rzetelnych informacji dotyczgcych dziecka, w tym zwigzanych
z osiggnieciami, trudnosciami, rozwojem i zachowaniem dziecka;

ustalanie z rodzicami wspoinych kierunkow dziatarn wspomagajgcych rozwoj i wychowanie
dzieci, w szczegolnosci dzieci o specyficznych potrzebach edukacyjnych - dzieci zdolnych,
dzieci z dysharmonig rozwojowg oraz z niepetnosprawnoscia;

udostepnianie rodzicom wytworéw dziatalnosci dzieci, w tym prac plastycznych i ¢wiczen na
kartach pracy.
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3. [Zadania nauczycieli zwigzane z planowaniem i prowadzeniem pracy wychowawczo-
dydaktycznej oraz odpowiedzialnoscia za jej jakos¢] Nauczyciel oddziatu przedszkolnego planuje
oraz prowadzi prace wychowawczo-dydaktyczng. Opowiada takze za jej jako$¢. Do zadan w tym
zakresie nalezy, w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

miesieczne planowanie pracy grupy zwigzanej z realizacjg podstawy programowej
z uwzglednieniem indywidualizacji procesu nauczania i dostosowania wymagan do potrzeb
i mozliwosci psychofizycznych dziecka;

rzetelna realizacja zaplanowanych dziatan dydaktyczno- wychowawczych z wykorzystaniem
nowoczesnych, skutecznych metod pracy, w tym metod aktywizujgcych dziecko i pracy
w matych grupach;

monitorowanie jakosci pracy, skutecznosci stosownych metod pracy poprzez prowadzenie
systematycznych analiz prac dzieci oraz obserwacje rozwoju dziecka i nabywania umiejetnosci
wskazanych w podstawie programowej wychowania przedszkolnego;

modyfikowanie planéw pracy, metod i form pracy adekwatnie do uzyskanych wynikéw analiz
i obserwacji;

terminowe realizowanie zalecen nadzoru pedagogicznego prowadzonego przez dyrektora
szkoty po przeprowadzonych obserwacjach zajec¢ i kontrolach przestrzegania przepisow prawa,
realizacji i efektow proceséw ksztatcenia, wychowania i opieki;

udziat w doskonaleniu zawodowym organizowanym na terenie przedszkola i poza
przedszkolem wynikajgcym z potrzeb placéwki i wkasnym warsztatem pracy;

udziat w samoksztatceniu na terenie przedszkola, prowadzonych zajeciach otwartych dla
nauczycieli i rodzicow oraz prowadzenie zaje¢ otwartych;

udzielanie rzetelnej informacji dotyczgcej efektow pracy dziecka i wspétpraca z rodzicami
w zakresie wspierania rozwoju dziecka;

tworzenie warunkéw wspomagajgcych rozwdj dzieci, w tym ich zdolnosci i zainteresowan.

4. [Zadania nauczycieli zwigzane prowadzeniem obserwacji pedagogicznych] 1. Nauczyciel,
w ramach swoich zadan, dwa razy w czasie pobytu dziecka w centrum rehabilitacji - na poczatku i na
zakonczenie pobytu - jest zobowigzany do przeprowadzenia i dokumentowania obserwaciji
pedagogicznych majgcych na celu poznanie i zabezpieczenie potrzeb rozwojowych dzieci.

5. W ramach obserwaciji jest zobowigzany do przeprowadzenia nastepujacych dziatan:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

przygotowania kart do obserwacji indywidualnej dziecka;

wypehnienia kart zgodnie z wynikami prowadzonej obserwacji dzieci;

analizy zbiorowej wynikdéw obserwacji i analizy indywidualnej;

wyciggniecia wnioskéw z analizy wynikéw obserwacji na dwoch poziomach, w odniesieniu do
catej grupy i rozwoju indywidualnego kazdego dziecka;

poinformowania rodzicéw o wynikach diagnozy indywidualnej;

realizacji dziatan wynikajgcych z wnioskow;

przeprowadzenia analizy porownawczej wynikdw pierwszej i drugiej obserwaciji;
przeprowadzenia diagnozy przedszkolnej w roku poprzedzajgcym nauke w klasie pierwszej
szkoty podstawowe;.

6. Dokumentowanie obserwacji pedagogicznych w przedszkolu stanowia:
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1) wypetnione karty obserwacji indywidualnej z ustalonymi wnioskami dotyczacymi rozwoju
indywidualnego ucznia, w tym ustaleniami dotyczgcymi dziatan w celu przySpieszenia
lub usprawnienia rozwoju dziecka;

2) analizy zbiorowe wynikdw obserwacji w danej grupie i analizy obserwacji indywidualnej
z ustalonymi wnioskami oraz wynikajgcymi z nich dziataniami dotyczgcymi zmian w procach
uczenia, warsztacie pracy nauczyciela, doskonaleniu wiasnym;

3) wypetnione arkusze analizy gotowosci szkolnej dziecka.

7. [Zadania nauczycieli zwigzane ze wspotpraca ze specjalistami, w tym pedagogiem
i specjalistami systemu ochrony zdrowia] Zadania nauczycieli zwigzane ze wspoétpracg ze
specjalistami systemu ochrony zdrowia sg nastepujace:

1) w zakresie wspétpracy ze specjalistami systemu ochrony zdrowia to, w szczegélnosci:

a) systematyczna wspodipraca z lekarzami, terapeutami, rehabilitantami, pielegniarkami
i nauczycielami w celu eliminowania i zapobiegania trudnosciom wychowawczym
oraz minimalizowaniu ograniczen  wynikajgcych z indywidualnych potrzeb
psychofizycznych kazdego dziecka;

b) wnikliwe obserwowanie zachowanh ucznidéw i przekazywanie swoich spostrzezen
personelowi medycznemu;

c) pozyskiwanie wiedzy na temat stanu zdrowia wychowankdw oraz ich sytuacji rodzinne;j
i wspétdziatanie ze specjalistami w celu uzgadniania i koordynowanie realizowanych
dziatan zwigzanych z pomocg psychologiczno-pedagogiczng i terapeutyczng.

2) Zadania nauczycieli zwigzane ze wspoétpracg z pedagogiem to, w szczegdlnosci:

a) wspolne, w miare potrzeb, rozpoznawanie zainteresowan i uzdolnien poszczegdélnych
dzieci oraz zaplanowanie odpowiedniego wsparcia zwigzanego z rozwijaniem ich
zainteresowan i uzdolnien;

b) modyfikowanie organizacji proceséw uczenia zgodnie z ustaleniami pedagoga, w tym
dostosowanie metod, form pracy, $rodkdw dydaktycznych, tempa, czasu
oraz przestrzeni do rozpoznanych wspdlnie ze specjalistami potrzeb i mozliwosci
dziecka;

c) realizowanie zalecen pedagoga w biezacej pracy z dzieckiem podczas zaje¢, w tym
wykonywanie zaleconych éwiczen, zadan;

d) ustalanie indywidualnego lub grupowego planu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla dziecka na czas pobytu w centrum rehabilitaciji;

e) udzial w szkoleniach informacyjnych i innych spotkaniach, w tym z rodzicami,
prowadzonych przez pedagoga;

f) udziat w instruktazu, demonstracji i treningu dotyczacym poprawnosci wykonywania
¢wiczen i zadan niezbednych dla usprawniania zaburzen rozwojowych dzieci w swojej
grupie;

g) wspolne, w miare mozliwosci i potrzeb, dokonywanie oceny postepow dziecka oraz
ustalanie wnioskéw do dalszej pracy.

§ 40. [Zadania specjalistow]

1. [Pedagog] Do zadan pedagoga nalezy pomoc wychowawcom oddziatbw, w szczegolnosci
w zakresie:
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1)
2)
3)

4)

rozpoznawania we wspoipracy z pracownikami systemu ochrony zdrowia indywidualnych
potrzeb uczniéw oraz analizowania przyczyn niepowodzen szkolnych;

okreslania form i sposobdw udzielania uczniom, w tym uczniom z wybitnymi uzdolnieniami,
pomocy pedagogicznej, odpowiednio do rozpoznanych potrzeb;

organizowania i prowadzenia roznych form pomocy pedagogicznej dla dzieci, rodzicow
i nauczycieli;

podejmowania dziatan wychowawczych i profilaktycznych wynikajgcych z programu
wychowawczo-profilaktycznego szkoty we wspodtpracy 2z rodzicami, nauczycielami
i wychowawcami zespotu pozalekcyjnego.

2. Dodatkowo pedagog odpowiada za:

1)

2)
3)
4)

koordynowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej na poziomie przedszkola i nadzér nad
pracg wychowawcéw oddziatbw i zespotu pozalekcyjnego w zakresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

analize skutecznoéci dziatann wychowawczych wpisanych do planu pracy przedszkola;
udzielanie roznych form pomocy pedagogicznej dzieciom w przedszkolu;

wspotdziatanie z poradnig psychologiczno-pedagogiczng i innymi poradniami specjalistycznymi.

3. W przypadku wprowadzenia w szkole pracy zdalnej pedagog szkolny ma obowigzek ustalenia godzin
dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicow oraz organizowania konsultacji online.

4. Pozostate zadania pedagoga wynikajg ze szczegdlnych przepiséw prawa, w tym rozporzgdzenia
W sprawie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej i ksztatcenia dzieci niepetnosprawnych.

§ 41. [Zadania pracownikéw zespotu pozalekcyjnego] 1. Wychowawca zespotu opiekuje sie dziemi
w powierzonej mu grupie opiekunczo-wychowawczej i jest ich rzecznikiem dzieci w $rodowisku
szkolnym.

2. Do zakresu zadan nauczyciela wychowawcy zespotu pozalekcyjnego nalezy, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

systematyczna wspotpraca z lekarzami, terapeutami, rehabilitantami, pielegniarkami
i nauczycielami w celu eliminowania i zapobiegania trudnosciom wychowawczym
oraz minimalizowaniu ograniczen wynikajgcych z indywidualnych potrzeb psychofizycznych
kazdego dziecka;

whnikliwe obserwowanie zachowan ucznidw i przekazywanie swoich spostrzezen personelowi
medycznemu;

pozyskiwanie wiedzy na temat stanu zdrowia wychowankéw oraz ich sytuacji rodzinnej
i wspotdziatanie z nauczycielami uczagcymi w oddziale w celu uzgadniania i koordynowanie
realizowanych dziatan zwigzanych z pomocg psychologiczno-pedagogiczng i terapeutyczng;
realizowanie dziatan zaplanowanych w planie pracy przedszkola, a w przypadku wychowawcy
zespotu pozalekcyjnego — w planie pracy zespotu pozalekcyjnego;

realizacja dziatan zwigzanych z integracjg dzieci, profilaktykg, doradztwem zawodowym,
wychowaniem do wartosci oraz ksztattowaniem postaw miedzy innymi prospotecznych,
prozdrowotnych, patriotycznych i proekologicznych;

podsumowanie zrealizowanych dziatan wychowawczych, w tym zlozenie dwa razy w roku
informacji o dziataniach wychowawczych oraz okreslenie wnioskow do dalszej pracy;
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7)

8)

9)

wspoitdziatanie z pedagogiem w celu rozpoznawania i zaspakajania indywidualnych potrzeb
uczniéw, planowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej i innego wsparcia, w tym oceny
skutecznosci tego wsparcia;

kontrolowanie obecnosci wychowankow na zajeciach, podejmowanie czynnosci wyjasniajgcych
przyczyny nieobecnosci oraz inicjowanie egzekucji administracyjnej wobec uczniéw
nierealizujgcych obowigzku nauki;

prowadzenie dokumentacji wychowawcy zespotu zgodnie z odrebnymi przepisami.

3. Nauczyciel wychowawca zobowigzany jest do wzbogacania wiasnego warsztatu pracy
wychowawczej oraz aktualizowania wiedzy i umiejetno$ci wychowawczych, w tym w zakresie
budowania podmiotowych relacji z wychowankami oraz ich rodzicami, bezpiecznej komunikacji i innych
kompetencji psychospotecznych.

4. Wychowawca oddziatu zobowigzany jest do wykonywania czynnosci administracyjnych dotyczgcych

klasy:
1)

2)
3)

prowadzi dziennik lekcyjny i inng dokumentacje klasy, w tym dokumentacje pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

sporzadza zestawienia statystyczne dotyczace klasy;

wykonuje inne czynnosci administracyjne dotyczgce klasy, zgodnie z zarzadzeniami wiadz
szkolnych, poleceniami dyrektora szkoty oraz uchwatami rady pedagogiczne;.

5. [Kierownik zespotu zaje¢ pozalekcyjnych] Do zadan Kierownika zespotu zajeé¢ pozalekcyjnych

nalezy,
1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

w szczegoélnosci:
Scista wspotpraca z dyrektorem szkoty;
zastepowanie dyrektora szkoty w czasie jego nieobecnosci;
wspotudziat w planowaniu, wykonywaniu i dokumentowaniu mierzenia jakosci pracy szkoty;
biezagce informowanie dyrektora szkoty o problemach kadrowych i organizacyjnych
wystepujacych w zespole pozalekcyjnym;
wykonywanie zadan zleconych przez dyrektora szkoty w zakresie kierowania i nadzorowania
pracy zespotu zaje¢ pozalekcyjnych, w szczegdlnosci:
a) organizowanie zaje¢ opiekunczo - wychowawczych,
b) ukftadanie planéw pracy dziatu pozalekcyjnego,
c) kontrolowanie i rejestrowanie zastepstw za nieobecnych wychowawcow,
d) rozliczanie czasu pracy wychowawcow, koordynowanie plandéw urlopéw,
e) prowadzenie czynnosci zwigzanych z nadzorem pedagogicznym oraz doskonaleniem
zawodowym wychowawcéw,
f) dbanie o zaopatrzenie dziatu wychowania w pomoce dydaktyczne oraz dbanie o ich stan
techniczny;
stata wspotpraca ze stuzbg medyczng i rehabilitacyjng;
wspotpraca z rodzicami i opiekunami uczniow.

§ 42. [Zadania innych pracownikéw szkoty]

1. [Gléwny ksiegowy] Do zadan gtdéwnego ksiegowego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

prowadzenie rachunkowosci szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
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3)
4)

o)
6)

7)

8)

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operaciji
gospodarczych i finansowych;

dokonywanie rozliczen finansowych;

analizowanie wykorzystania srodkéw finansowych przydzielonych z budzetu lub Srodkéw
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji szkoty;

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci,
w tym: zaktadowego planu kont, obiegu dokumentow ksiegowych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych.

2. [Sekretarz szkoly] Do zadan sekretarza szkoty nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

prowadzenie kancelarii szkolnej w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt;

przyjmowanie i rejestrowanie pism wchodzgcych i wychodzacych;

prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania;

wykonywanie prac kancelaryjnych i biurowych;

zabezpieczenie i przechowywanie pieczeci urzedowych;

opracowywanie sprawozdan do GUS, PFRON i innych organéw panstwowych;

prowadzenie archiwum szkolnego;

udzielanie informacji interesantom;

wydawanie zaswiadczen, legitymaciji stuzbowych i innych dokumentdw dla pracownikow szkoty,

10) prowadzenie spraw kadrowych;

11) prowadzenie ewidenciji zwolnien lekarskich;

12) rozliczanie czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych, koordynowanie planéw urlopéw;
13) pilnowanie terminéw badan okresowych pracownikéw;

14) przygotowywanie projektéw Regulaminéw i aktow wewnetrznie obowigzujgcych;

15) prowadzenie ewidenc;ji delegacji stuzbowych;

16) prowadzenie ewidenciji zarzgdzenh dyrektora.

3. [Starszy specjalista do spraw finansowych] Do zadan starszego specjalista do spraw finansowych
nalezy, w szczegoélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

naliczanie wynagrodzen pracownikéw szkoty;

sporzadzanie list ptac dla pracownikow z uwzglednieniem wymaganych potrgcen;

prowadzenie ewidencji oraz naliczanie zasitkdw i innych ptaconych ze srodkéw ZUS;
prowadzenie spraw ZUS dla pracownikbw szkoly, a w szczegdlnosci dokumentow
rozliczeniowych RCA, RSA, DRA, IWA oraz raportéw imiennych;

prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku dochodowego od osob
fizycznych;

prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. [Samodzielny referent] Do zadan samodzielnego referenta nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

obstuga dziennika elektronicznego, w zakresie obstugi sekretariatu;

prowadzenie ksiegi uczniow;

wspotpraca ze szkotami macierzystymi ucznidw przyjetych do Zespotu Szkdt Specjalnych
w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji w Konstancinie — Jeziornie na czas pobytu na oddziale
szpitalnym;

wspotpraca z nauczycielami w zakresie prowadzenia dokumentacji nauczania, w tym:
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5)
6)

a) informowanie nauczycieli o zapisach i wypisach uczniow,
b) wysytanie do szkét macierzystych uczniéw informacji o uzyskanych ocenach
czgstkowych,
c) wydawanie i odbiér dziennikdw lekcyjnych, wychowawczych i innych zwigzanych
z prowadzeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych oraz prowadzenie
ewidencji wydanych drukow i dziennikéw.
Opracowywanie sprawozdawczosci statystycznej dotyczacej uczniéw;
Zastepowanie sekretarza szkoty podczas jego nieobecnosci.

5. [Specjalista do spraw gospodarczych] Do zadan specjalisty do spraw gospodarczych,
w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

dbatos¢ o petne i wiasciwe wykorzystanie wszystkich pomieszczen szkoty;

planowanie i nadzorowanie remontow;

dokonywanie zakupow srodkow czystosciowych, mebli szkolnych i niezbednego wyposazenia;
wspoétpraca w zakresie utrzymania budynku z Mazowieckim Centrum Rehabilitacji ,Stocer”;
dokonywanie inwentaryzaciji, Srodkoéw trwatych;

prowadzenie ksiegi inwentarzowej;

nadzor nad mieniem ruchomym;

przygotowywanie sprawozdan o stanie srodkéw trwatych i wyposazenia.

6. [Gtéwny specjalista do spraw bhp] Do zadan gtéwnego inspektora do spraw bhp, w szczegdInosci:

1)
2)

3)

4)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad BHP;
sporzgdzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bezpieczehstwa i higieny pracy zawierajgcych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw
oraz poprawe warunkow pracy;

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkoéw przy pracy, prowadzenie rejestréw,
kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych wypadkow przy pracy;
dokonywanie oceny ryzyka zawodowego.

7. [Wozna] Do zadah woznej nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

sprzatanie przydzielonych pomieszczen szkolnych;

sprawdzanie zamkniecia przydzielonych pomieszczeh szkolnych;
czuwanie nad bezpieczenstwem w budynku szkoty;

informowanie dyrektora o zaistniatych usterkach technicznych w szkole.

8. [Zadania zwigzane z bezpieczenstwem pracownikow administracji i obstugi] 1.Do obowigzkow
pracownikdéw administracji i obstugi w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniom nalezy:

1)
2)
3)

przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;
ustawiczne monitorowanie stanu technicznego sprzetu i urzadzen na terenie przedszkola;
biezgce informowanie dyrektora o kazdym zagrozeniu zdrowia lub bezpieczenstwa uczniow.

9. Pracownicy szkoty realizujg zadania na podstawie indywidualnych zakreséw zadanh, uprawnien
i odpowiedzialno$ci ustalonych przez dyrektora przedszkola.
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Rozdziat 7
Prawa i obowiazki dzieci

§ 43. [Prawa dziecka] Dziecko w przedszkolu ma wszelkie prawa wynikajgce z Konwencji Praw
Dziecka, a w szczegdlnosci sg to prawa w zakresie:

1) Prawa do nauki —w tym prawo do:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

dostepu do zaje¢ odbywajgcych sie w przedszkolu — zadne opfaty za zajecia w czasie
realizacji podstawy programowej nie mogg by¢ pobierane, a wszystkie zajecia, w tym
zwigzane z pomocg psychologiczno-pedagogiczna i godziny dostepnosci muszg byc¢
organizowane tak, aby dostep do nich byt powszechny;

wiasciwie  zorganizowanego procesu  opiekunczo-wychowawczo-dydaktycznego
zgodnie z zasadami higieny pracy umystowej;

szacunku dla wszystkich jego potrzeb, zyczliwego podmiotowego traktowania
W procesie uczenia;

indywidualnych ¢wiczeh i zadan wspierajgcych rozwéj w czasie zaje¢ w przedszkolu,
dostepu do wszystkich form pomocy psychologiczno-pedagogicznej i form wspierania
ucznia z niepetnosprawnoscig wskazanych w przepisach prawa;

do rozwijania swoich uzdolnien i zainteresowan.

2) Prawa do wolnosci wyznania i przekonan — w tym prawo do:

a)

b)
c)

réwnego traktowania niezaleznie od wyznawanej religii, Swiatopogladu, przynaleznosci
do mniejszosci kulturowych lub etnicznych;

do nauki religii w szkole na podstawie deklaracji rodzicow;

do uczestniczenia lub nieuczestniczenia w obrzedach religijnych — zgodnie z ustaleniami
rodzicow.

3) Prawa do wolnosci wypowiedzi, wyrazania pogladow i opinii — w tym prawo do:

a)

swobodnego wyrazania swoich mysli i przekonan, jesli nie naruszajg one praw innych.

4) Prawo do informacji — w tym prawo do:

a)
b)

c)

znajomosci kryteriow oceny wykonywanych prac i zadan;

jawnej, a przede wszystkim zrozumiatej dla siebie informacji o efektach swojej pracy
ze wskazaniem - jak prace powinien poprawi¢ i jak pracowac powinien dalej,

dostepu do informacji na temat zycia przedszkola.

5) Prawa do wolnosci od przemocy fizycznej i psychicznej - w tym prawo do:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

ochrony przed wszelkimi formami wyrazenia przemocy fizycznej bgdz psychicznej,
poszanowania jego godnosci osobistej;

nietykalnosci osobistej;

poszanowania wtasnosci;

opieki i ochrony na wszystkich organizowanych przez przedszkole zajeciach, imprezach
w budynku szkoty i poza szkotg;

akceptacji jego osaoby.
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6)

Prawo do ochrony zdrowia — w tym prawo do:

a) odpoczynku w czasie procesow uczenia sie, czasu wolnego, rozrywki i zabawy;

b) udzielenia pierwszej pomocy w czasie wypadku, zawiadomienia rodzicow i w razie
koniecznosci wezwania karetki pogotowia;

c) zawiadomienia stuzby medycznej centrum rehabilitacji lub rodzicéw/opiekunéw w razie
ztego samopoczucie i pojawienia sie oznak choroby;

d) do higienicznych warunkéw nauki;

e) do odpowiedniej temperatury w salach, w przypadku braku mozliwosci zapewnienia
minimalnej temperatury.

§ 44. [Obowiazki dziecka] Dziecko jest zobowigzane do przestrzegania na terenie przedszkola
obowigzkéw w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

przebywania w czasie trwania zaje¢ na terenie przedszkola, chyba ze zajecia odbywajg sie poza
terenem przedszkola, ale w kazdym przypadku podporzgdkowania sie¢ poleceniom nauczyciela
zwigzanym z nadzorem i bezpieczehnstwem dzieci;

aktywnego uczestniczenia w zajeciach, w tym wykonywania zadan i polecen nauczyciela
zwigzanych z realizacjg programy wychowania przedszkolnego;

szanowania kolegow i wytwordw ich pracy;

szanowania nietykalnosci cielesnej innych dzieci i dorostych;

nieoddalania sie od grupy bez wiedzy nauczycielki;

szanowania sprzetu i zabawek znajdujgcych sie w przedszkolu;

przestrzegania ustalonych zasad, zwlaszcza dotyczgcych bezpieczenstwa;

sygnalizowania ztego samopoczucia i potrzeb fizjologicznych;

szanowania osob starszych;

10) stuchania i reagowania na polecenia nauczyciela.

§ 45. [Brak mozliwosci skreslenia dziecka z listy dzieci w przedszkolu ].

Dziecko nie moze by¢ skreslone z listy przyjetych do przedszkola. Przyjecie dziecka do centrum
rehabilitacji decyduje o przyjeciu z mocy prawa do przedszkola i na zajecia zespotu pozalekcyjnego.

Rozdziat 8
Przepisy koncowe

§ 46.1 Sprawy nieuregulowane w statucie sg rozstrzygane w oparciu o obowigzujgce i dotyczace tych
spraw odrebne przepisy.

2. Dyrektor powiadamia organy przedszkola o kazdej zmianie w statucie.

3. Tekst statutu w formie ujednoliconej jest publikowany na stronie internetowej przedszkola.
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