Zarządzenie Nr 11/2016
Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej

 z dnia 13 czerwca 2016 r.

w sprawie organizacji pracy szkoły w miesiącu czerwcu

 1.

15 czerwca br. o godzinie 17.00 odbędzie się spotkanie z rodzicami wszystkich dzieci przyjętych do przedszkola w nowym roku szkolnym. Podczas spotkania nastąpi podpisanie umów określających warunki oraz godziny pobytu dzieci w placówce.

2.

20 czerwca br. (poniedziałek) o godz. 15.00 odbędzie się zebranie  Rady Pedagogicznej ZS w Wysokiej Głogowskiej dotyczące klasyfikacji uczniów szkoły podstawowej oraz gimnazjum. 
Proponowany porządek obrad:

1. Klasyfikacja końcoworoczna uczniów szkoły podstawowej.

2. Zatwierdzenie ocen zachowania.

3. Ustalenie listy uczniów wzorowych.

4. Klasyfikacja końcoworoczna uczniów gimnazjum.

5. Zatwierdzenie ocen zachowania.

6. Ustalenie listy uczniów wzorowych.

7. Sprawy różne, dyskusja.


Proszę, by każda wystawiona ocena niedostateczna (jeżeli się pojawi) była dokładnie uzasadniona przez nauczyciela prowadzącego dane zajęcia z uwzględnieniem środków zaradczych, które zostały podjęte.  Nauczyciel powinien posiadać pełną dokumentację dotyczącą kontaktów z rodzicami (notatki ze spotkania), wychowawcą oraz pedagogiem; wyniki sprawdzianów, testów; wystarczającą ilość ocen zapisanych w dzienniku lekcyjnym; zapisy w dzienniku dotyczące przeprowadzonych rozmów z rodzicami; uwag dotyczących zachowania uczniów; informacja o grożącej ocenie niedostatecznej (zasady dotyczą również przypadków niepromowania ucznia) .  Podobnie postępujemy w przypadku wystawienia oceny nagannej zachowania. Jeśli zaistnieje konieczność przeprowadzenia egzaminów poprawkowych, zostaną powołane komisje  i wyznaczone terminy przeprowadzania tych egzaminów. 
Przed ustaleniem rocznej oceny klasyfikacyjnej, proszę dokładnie sprawdzić obecności uczniów na danych zajęciach edukacyjnych. Jeżeli nieobecności (usprawiedliwione i nieusprawiedliwione) na zajęciach przekraczają połowę czasu przeznaczonego na te zajęcia w szkolnym planie nauczania i brakuje podstaw do wystawienia oceny, uczeń może być nieklasyfikowany.

Uczeń nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecności może zdawać egzamin klasyfikacyjny. Na wniosek ucznia nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności lub na wniosek jego rodziców rada pedagogiczna może wyrazić zgodę na egzamin klasyfikacyjny.


Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. Egzamin z plastyki, muzyki, zajęć artystycznych, techniki, zajęć technicznych, informatyki, zajęć komputerowych i wychowania fizycznego ma przede wszystkim formę zadań praktycznych.
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się nie później niż w dniu poprzedzającym dzień zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno - wychowawczych.

Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia się z uczniem i jego rodzicami.

Uczeń lub jego rodzice mogą zgłosić pisemne zastrzeżenia do dyrektora szkoły, jeżeli uznają, że roczna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych lub roczna ocena klasyfikacyjna zachowania zostały ustalone niezgodnie z przepisami dotyczącymi trybu ustalania tych ocen i wskażą nieprawidłowości zaistniałe przy jej ustalaniu.  Zastrzeżenia zgłasza się od dnia ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zajęć edukacyjnych lub rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, nie później jednak niż w terminie 2 dni roboczych od dnia zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych. Sprawdzian wiadomości i umiejętności przeprowadza się nie później niż w terminie 5 dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń. Termin sprawdzianu uzgadnia się z uczniem i jego rodzicami.
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22 czerwca br. odbędzie się uroczystość pożegnania absolwentów gimnazjum.  Wszyscy uczniowie gimnazjum oraz klasa VI wezmą udział we mszy św.  o godzinie 11.00 (wyjście do kościoła o godz. 10.45). Ok. godz. 12.00 w sali gimnastycznej odbędzie się akademia, podczas której uczniom klasy III gimnazjum zostaną wręczone dyplomy ukończenia szkoły, natomiast świadectwa zostaną wręczone 24 czerwca.

Zajęcia dydaktyczne dla wszystkich uczniów będą trwały od godziny 7.30 do godziny 11.55. Wychowawczynię klasy Ib oraz IIb proszę o powiadomienie rodziców o zmienionej organizacji pracy szkoły i klasy w tym dniu. O godzinie 10.30 na obiad przychodzą uczniowie klasy Ia i Ib szkoły podstawowej oraz uczniowie klasy VI i I gimnazjum - proszę uczących nauczycieli o sprowadzenie uczniów do świetlicy szkolnej. 

O godzinie 10.55 – podczas pierwszej przerwy obiadowej – obiad zjedzą pozostałe klasy szkoły podstawowej (II – V). O godzinie 12.00 - odbędzie się pierwszy kurs autobusu szkolnego. Kolejny kurs autobusu odbędzie się po zakończonej akademii (ok. godz. 13.30) – jeśli będą chętni uczniowie. Jeżeli będzie taka potrzeba, zajęcia świetlicowe odbywać się będą zgodnie z planem do godziny 16.30.

Proszę nauczycieli – wychowawców o poinformowanie uczniów oraz ich rodziców o organizacji zajęć i kursach autobusu szkolnego w tym dniu.
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24 czerwca br. odbędzie się uroczyste zakończenie roku szkolnego 2015/2016. Uroczystość rozpocznie się mszą św. o godzinie 8.30. Około 9.30 w sali gimnastycznej Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej rozpocznie się uroczysta akademia, podczas której zostaną wręczone nagrody i świadectwa uczniom wzorowym. Po oficjalnym zakończeniu wychowawcy klas wręczą świadectwa pozostałym uczniom podczas spotkania w salach lekcyjnych.
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24 czerwca br. ok. godz. 11.30 odbędzie się zebranie Rady Pedagogicznej podsumowujące pracę w roku szkolnym 2015/2016. 

Proponowany porządek obrad: 

1.  Powołanie komisji wnioskowej.

2.  Sprawozdania z realizacji planu pracy dydaktyczno – wychowawczej przedszkola (krótka informacja ogólna oraz dane szczegółowe – każda grupa oddzielnie).
3.  Sprawozdania z realizacji programów nauczania w szkole podstawowej (układ klasami, kolejność przedmiotów jak w planie ramowym).

4.  Sprawozdania z realizacji zajęć pozalekcyjnych w szkole podstawowej:
- zajęć realizowanych w ramach art. 42 KN;

- zajęć pozalekcyjnych realizowanych społecznie. 

5. Sprawozdania z realizacji planów pracy wychowawczej w szkole podstawowej.

6. Sprawozdania z realizacji programów nauczania w gimnazjum (układ klasami, kolejność przedmiotów jak w planie ramowym).
7. Sprawozdania z realizacji zajęć pozalekcyjnych w gimnazjum:
- zajęć realizowanych w ramach art. 42 KN;

- zajęć pozalekcyjnych realizowanych społecznie. 

8. Sprawozdania z realizacji planów pracy wychowawczej w gimnazjum.

9. Sprawozdanie z pracy biblioteki, świetlicy, pedagoga.

10. Sprawozdania przewodniczących zespołów:


- wychowawczy – p.Kaszuba,


- wychowania przedszkolnego – p. Mazur,


- ed. wczesnoszkolnej – p.Selwa,


- przedm. humanistycznych – p.Sałek,

- przedm. matematyczno - przyrodniczych – p.Kowalska,


- ds. promocji osiągnięć uczniów szczególnie uzdolnionych - p.M.Wąsik,

- ds. projektów edukacyjnych – p.Khan,

- ds. ewaluacji – p.Zając, p.Bujak (sprawozdanie ogólne).
11. Sprawozdania opiekunów organizacji uczniowskich:


- samorząd uczniowski – p. Gotkowska, p.Bujak,


- UKS „Iskra” - p.Pawliczak,


- LOP – p.Furman.

12. Sprawozdania z realizacji programów:

-„Szkoła promująca zdrowie”, „Szklanka mleka”, „Owoce w szkole” - p.Pawliczak,

- programy i projekty zewnętrzne realizowane w przedszkolu, szkole podstawowej i gimnazjum,
- programy innowacyjne (zgodnie z założeniami ujętymi w opisie).
13. Sprawozdanie   wychowawców   klas  z  prowadzonej pomocy psychologiczno – pedagogicznej w przedszkolu, szkole podstawowej oraz gimnazjum (informacja ogólna – pedagog szkolny; informacje szczegółowe - wychowawcy klas).

14. Sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego:

1) sprawozdanie podsumowujące pracę dydaktyczną, wychowawczą i opiekuńczą szkoły –  p.Furman.

2) raport z ewaluacji wewnętrznej – p.Zając, p.Bujak,

3) sprawozdanie z WDN – p.Kowal,
4) sprawozdanie Zakładowego Społecznego Inspektora Pracy – p.Pawliczak,

5) realizacja pozostałych zadań ujętych w planie nadzoru pedagogicznego – dyrektor szkoły.

15. Analiza stopnia realizacji wniosków przyjętych przez RP na zebraniu w dniu 11.02.2016 r. (p.Sałek, p.Ligęza, p.Ząbik, p.Piotrowski).
16. Przyjęcie i zatwierdzenie wniosków do dalszej pracy (powołana Komisja Wnioskowa sformułuje wnioski do realizacji oraz ustali sposób ich wykorzystania (realizacji) w celu doskonalenia pracy szkoły – uchwała).
17. Sprawy różne, dyskusja.
Obecność wszystkich nauczycieli na zebraniu podsumowującym jest obowiązkowa. Nieobecność może być usprawiedliwiona zwolnieniem lekarskim lub obecnością na konferencji w innej szkole.
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Do 22 czerwca proszę złożyć na nośnikach elektronicznych lub bezpośrednio przesłać na adres zs_wysokagl@glogow-mlp.pl  wszystkie sprawozdania wymienione w punkcie 5. 
1. Sprawozdania dotyczące realizacji założeń podstawy programowej podczas obowiązkowych zajęć dydaktycznych muszą zawierać następujące informacje:

1) w jakich klasach, bądź z jakimi grupami (z jakimi dziećmi) prowadzone są zajęcia;

2) liczba godzin:
	Przedmiot
	Etap edukacyjny
	Ilość godzin w trzyletnim cyklu nauczania
	Ilość godzin dotychczas zrealizowanych

	
	
	
	


3) realizacja treści ujętych w podstawie programowej (ewentualnie treści wykraczających poza podstawę programową);
4) realizacja wniosków z I półrocza (ewentualnie wniosków z egzaminów próbnych)  – należy dokładnie wpisać wnioski, zaznaczyć w jaki sposób przebiegała ich realizacja, ile godzin poświęcono danemu zagadnieniu, itp.;
5) metody i formy pracy podczas lekcji z dzieckiem, które  posiada opinię lub orzeczenie ppp, bądź jest objęte pomocą psychologiczno – pedagogiczną; w jaki sposób indywidualizujemy nauczanie (nauczyciele wychowania fizycznego, przedmiotów artystycznych – dzieci mniej sprawne fizycznie, nieuzdolnione plastycznie i muzycznie);
6) efekty pracy (postępy, osiągnięcia widoczne np. w ocenach, wynikach testów, sprawdzianów, opanowaniu umiejętności, itp.);

7)   konkretne wnioski do dalszej pracy;

8) nauczyciele, którzy wykonują dodatkowe zadania nieobjęte żadnym programem, zajęciami czy zespołem, w tym miejscu wpisują swoje dokonania.

2.  Sprawozdania dotyczące realizacji planów pracy zajęć pozalekcyjnych z art. 42 KN oraz prowadzonych społecznie: 

1)
w jakich klasach, bądź z jakimi grupami (z jakimi dziećmi) prowadzone są zajęcia;

2)
liczba godzin:
	Rodzaj prowadzonych zajęć
	Ilość godzin zaplanowanych w półroczu*
	Ilość godzin zrealizowanych

	
	
	


           * nauczyciele zatrudnieni na całym etacie w II półroczu mieli tych godzin 34
3)
realizacja treści ujętych w planie pracy;

4)   realizacja wniosków z I półrocza, które dotyczyły konkretnego dziecka/ konkretnych dzieci bądź całego zespołu – należy dokładnie wpisać wnioski, zaznaczyć w jaki sposób przebiegała ich realizacja, ile godzin poświęcono danemu zagadnieniu, itp.);
5)   metody i formy pracy z dzieckiem; 
6)   efekty pracy (postępy, osiągnięcia, w czym widoczne);

7)   konkretne wnioski do dalszej pracy;

3. Sprawozdanie z pracy wychowawcy klasowego:

1) charakterystyka  klasy  (liczebność,  ilość  chłopców/dziewczynek, ilość uczniów z opiniami);

2)  liczba godzin:
	Rodzaj prowadzonych zajęć
	Ilość godzin zaplanowanych w półroczu*
	Ilość godzin zrealizowanych

	
	
	


* jeśli pojawiły się rozbieżności, to z jakiego powodu
     3) realizacja celów wychowawczych oraz treści zawartych w planach pracy wychowawcy klasowego (szczególnie tych, które są ujęte jako wiodące w programie wychowawczym szkoły);

4) dodatkowo podjęte działania, wykraczające poza treści ujęte w planie (tylko te, które   dotyczą klasy i wychowawcy, nie wpisujemy tutaj osiągnięć indywidualnych uczniów, chyba że dotyczą całego zespołu);

5) problemy klasy (rzeczywiste problemy ujęte całościowo, które wymagały interwencji wychowawcy, pedagoga, dyrektora; wizyty rodzica w szkole);

6)  efekty pracy wychowawczej;

7)  wnioski do dalszej pracy.

4. Sprawozdania przewodniczących zespołów:

1)  cele i założenia pracy zespołu;

2)  ile odbyło się spotkań, kiedy, ich tematyka (poparte protokołem ze spotkania);

3)  podejmowane działania, lekcje otwarte;

4)  efekty działania zespołu;

5)  wnioski do dalszej pracy.

Proszę nie wpisywać w tych sprawozdaniach ani osiągnięć, ani działań uczniów.
5.  Sprawozdanie wychowawcy z ppp:

W związku z tym, że p. pedagog w swoich sprawozdaniach przedstawia zestawienie dzieci, które są objęte ppp, poniższa tabela dotyczy tylko jej samej:
	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Klasa 
	Przyczyna objęcia ppp
	Trudności/zainteresowania
	Rodzaj zajęć

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	Ogólna opinia wychowawcy:


Nauczyciel wychowawca dostarcza informacji:

- ile dzieci w klasie objętych było ppp i w jakiej formie - tabela:

	Lp.
	Rodzaj zajęć (udzielonej pomocy)
	Liczba uczniów

	
	
	


- opinia wychowawcy (zauważalne efekty, jakie?, wnioski).

Proszę, by wymagane informacje znalazły się w Państwa sprawozdaniach. 
Z zarządzeniem nr 11/2016
zapoznali się:

1.  Tomasz Błażej - 

…………………………….

2.  Ewelina Brudz - 

………………………………... 

3.  Joanna Bujak - 

.............................................

4.  Marta Cisło - 

…………………………………
5.  ks. Robert Dziedzic - 
…………………………….

6.  Barbara Furman - 

.............................................

7.  ks. Zbigniew Gargaś - 
urlop zdrowotny
8.  Paulina Gniewek - 
zwolnienie lekarskie
9.  Karolina Gotkowska - 
.............................................

10. Elżbieta Kaszuba - 
.............................................

11. Monika Khan - 

.............................................

12. Katarzyna Kowal - 
…………………………….

13. Aneta Kowalska - 
…………………………….

14. Iwona Krawiec - 

.............................................

15. Teresa Ligęza - 

………………………………… 

16. Danuta Mazur - 

.............................................

17. Paweł Pawliczak - 
.............................................

18. Dariusz Piotrowski - 
.............................................

19. Joanna Poręba - 

…………………………………

20. Bernadeta Sałek - 

…………………………………
21. Ewelina Selwa - 

..............................................
22. Małgorzata Stopa – Wołowiec – ………………………...
23. Mateusz Szarek - 

……………………………..

24. Małgorzata Wąsik - 
..............................................
25. Agnieszka Węglowska-Dziura - 
……………………..
26. Barbara Wilk - 

……………………………..

27. Agnieszka Zając - 
………………………………….
28. Anna Ząbik - 

………………………………….
29. Tadeusz Zygo - 

..............................................
