Zarządzenie Nr 11/2014
Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej

 z dnia 6 czerwca 2014 r.

w sprawie organizacji pracy szkoły w miesiącu czerwcu
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18 czerwca br. (czwartek) o godz. 15.00 odbędzie się zebranie  Rady Pedagogicznej ZS w Wysokiej Głogowskiej dotyczące klasyfikacji uczniów szkoły podstawowej oraz gimnazjum. 
Proponowany porządek obrad:

1. Klasyfikacja końcoworoczna uczniów szkoły podstawowej.

2. Zatwierdzenie ocen zachowania.

3. Ustalenie listy uczniów wzorowych.

4. Klasyfikacja końcoworoczna uczniów gimnazjum.

5. Zatwierdzenie ocen zachowania.

6. Ustalenie listy uczniów wzorowych.

7. Sprawy różne, dyskusja.


Proszę, by każda wystawiona ocena niedostateczna była dokładnie uzasadniona przez nauczyciela prowadzącego dane zajęcia z uwzględnieniem środków zaradczych, które zostały podjęte.  Nauczyciel powinien posiadać pełną dokumentację dotyczącą kontaktów z rodzicami (notatki ze spotkania), wychowawcą oraz pedagogiem; wyniki sprawdzianów, testów; wystarczającą ilość ocen zapisanych w dzienniku lekcyjnym; zapisy w dzienniku dotyczące przeprowadzonych rozmów z rodzicami; zapisy w zeszytach uwag dotyczące zachowania uczniów; informacja o grożącej ocenie niedostatecznej. Podobnie postępujemy w przypadku wystawienia oceny nagannej zachowania. W przypadku zaistnienia konieczności przeprowadzenia egzaminów poprawkowych, zostaną powołane komisje  i wyznaczone terminy przeprowadzania tych egzaminów.

Przypominam, że zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 kwietnia 2013 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz. U. z dnia 30 kwietnia 2013 r., poz. 520):

„ § 19.

 1. Uczeń lub jego rodzice (prawni opiekunowie) mogą zgłosić zastrzeżenia do dyrektora szkoły, jeżeli uznają, że roczna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych lub roczna ocena klasyfikacyjna zachowania została ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczącymi trybu ustalania tej oceny. Zastrzeżenia mogą być zgłaszane od dnia ustalenia tej oceny, nie później jednak niż w ciągu 7 dni od dnia zakończenia zajęć dydaktyczno - wychowawczych.

2. W przypadku stwierdzenia, że roczna (semestralna) ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych lub roczna ocena klasyfikacyjna zachowania została ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczącymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoły powołuje komisję, która:

1) w przypadku rocznej (semestralnej) oceny klasyfikacyjnej z zajęć edukacyjnych -

przeprowadza sprawdzian wiadomości i umiejętności ucznia, w formie pisemnej i ustnej, oraz ustala roczną (semestralną) ocenę klasyfikacyjną z danych zajęć edukacyjnych;

2) w przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania - ustala roczną ocenę klasyfikacyjną zachowania w drodze głosowania zwykłą większością głosów; w przypadku równej liczby głosów decyduje głos przewodniczącego komisji.

3. Sprawdzian, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, przeprowadza się nie później niż w terminie 5 dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 1. Termin sprawdzianu uzgadnia się z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

§ 21. 

1. Począwszy od klasy IV szkoły podstawowej, uczeń, który w wyniku klasyfikacji rocznej (semestralnej) uzyskał ocenę niedostateczną z jednych albo dwóch obowiązkowych zajęć edukacyjnych, może zdawać egzamin poprawkowy z tych zajęć.

2. Egzamin poprawkowy składa się z części pisemnej oraz części ustnej, z wyjątkiem egzaminu z plastyki, muzyki, zajęć artystycznych, techniki, zajęć technicznych, informatyki, technologii informacyjnej, zajęć komputerowych oraz wychowania fizycznego, z których egzamin ma przede wszystkim formę zadań praktycznych.

4. Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoły do dnia zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych. Egzamin poprawkowy przeprowadza się w ostatnim tygodniu ferii letnich. 

5. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powołana przez dyrektora szkoły.

W skład komisji wchodzą:

1) dyrektor szkoły albo nauczyciel zajmujący w tej szkole inne stanowisko kierownicze - jako przewodniczący komisji;

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne - jako egzaminujący;

3) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne – jako członek komisji.

6. Nauczyciel, o którym mowa w ust. 5 pkt 2, może być zwolniony z udziału w pracy komisji na własną prośbę lub w innych, szczególnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoły powołuje jako osobę egzaminującą innego nauczyciela prowadzącego takie same zajęcia edukacyjne, z tym że powołanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole następuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły.

7. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporządza się protokół zawierający w szczególności:

1) skład komisji;

2) termin egzaminu poprawkowego;

3) pytania egzaminacyjne;

4) wynik egzaminu poprawkowego oraz uzyskaną ocenę.

Do protokołu dołącza się pisemne prace ucznia i zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach ucznia. Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen ucznia.

8. Uczeń, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoły, nie później niż do końca września. 

9. Uczeń, który nie zdał egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji do klasy programowo wyższej  i powtarza klasę. 

10. Uwzględniając możliwości edukacyjne ucznia szkoły podstawowej i gimnazjum rada pedagogiczna może jeden raz w ciągu danego etapu edukacyjnego promować do klasy programowo wyższej ucznia, który nie zdał egzaminu poprawkowego z jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych, pod warunkiem że te obowiązkowe zajęcia edukacyjne są, zgodnie ze szkolnym planem nauczania, realizowane w klasie programowo wyższej.” 

Przed ustaleniem rocznej oceny klasyfikacyjnej, proszę dokładnie sprawdzić obecności uczniów na danych zajęciach edukacyjnych. Jeżeli nieobecności (usprawiedliwione i nieusprawiedliwione) na zajęciach przekraczają połowę czasu przeznaczonego na te zajęcia w szkolnym planie nauczania i brakuje podstaw do wystawienia oceny, uczeń może być nieklasyfikowany.

Uczeń nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecności może zdawać egzamin klasyfikacyjny. Na wniosek ucznia nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności lub na wniosek jego rodziców rada pedagogiczna może wyrazić zgodę na egzamin klasyfikacyjny.


Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. Egzamin z plastyki, muzyki, zajęć artystycznych, techniki, zajęć technicznych, informatyki, zajęć komputerowych i wychowania fizycznego ma przede wszystkim formę zadań praktycznych.
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się nie później niż w dniu poprzedzającym dzień zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno - wychowawczych.

Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia się z uczniem i jego rodzicami.

W tym samym dniu o godzinie 17.00 odbędzie się spotkanie z rodzicami wszystkich dzieci przyjętych do przedszkola w nowym roku szkolnym. Podczas spotkania nastąpi podpisanie umów określających warunki oraz godziny pobytu dzieci w placówce.
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25 czerwca br. odbędzie się uroczystość pożegnania absolwentów gimnazjum.  Wszyscy uczniowie gimnazjum wezmą udział we mszy św.  o godzinie 11.00. Ok. godz. 12.00 w sali gimnastycznej odbędzie się akademia, podczas której uczniom klasy III gimnazjum zostaną wręczone dyplomy ukończenia szkoły, natomiast świadectwa zostaną wręczone 27 czerwca.

Zajęcia dla uczniów klas I – V będą trwały do godziny 11.50. Klasa VI szkoły podstawowej oraz IA, IB i II gimnazjum wezmą udział w akademii. 

Po czwartej godzinie lekcyjnej autobus szkolny rozwiezie dzieci dojeżdżające. Kolejny kurs autobusu odbędzie się po zakończonej akademii – jeśli będą chętni uczniowie. Jeżeli będzie taka potrzeba, zajęcia świetlicowe odbywać się będą zgodnie z planem do godziny 16.00.

Proszę nauczycieli – wychowawców o poinformowanie uczniów oraz ich rodziców o organizacji zajęć i kursach autobusu szkolnego w tym dniu.
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27 czerwca br. odbędzie się uroczyste zakończenie roku szkolnego 2013/2014. Uroczystość rozpocznie się mszą św. o godzinie 8.30. Około 9.15 w sali gimnastycznej Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej rozpocznie się uroczysta akademia, podczas której zostaną wręczone nagrody i świadectwa uczniom wzorowym. Po oficjalnym zakończeniu wychowawcy klas wręczą świadectwa pozostałym uczniom podczas spotkania w salach lekcyjnych.
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30 czerwca br. odbędzie się zebranie Rady Pedagogicznej podsumowujące pracę w roku szkolnym 2013/2014. 

Proponowany porządek obrad: 

1.  Powołanie komisji wnioskowej.

2.  Sprawozdania z realizacji planu pracy dydaktyczno – wychowawczej przedszkola.

3.  Sprawozdania z realizacji programów nauczania w szkole podstawowej.

4.  Sprawozdania z realizacji zajęć pozalekcyjnych w szkole podstawowej

- płatnych zajęć pozalekcyjnych wchodzących do etatu,

- obowiązkowych godzin z art.42 KN, 

- zajęć pozalekcyjnych prowadzonych społecznie.
5. Sprawozdania z realizacji planów pracy wychowawczej w szkole podstawowej.

6. Sprawozdania z realizacji programów nauczania w gimnazjum.

7. Sprawozdania z realizacji zajęć pozalekcyjnych w gimnazjum:
- płatnych zajęć pozalekcyjnych wchodzących do etatu,

- obowiązkowych godzin z art.42 KN, 

- zajęć pozalekcyjnych prowadzonych społecznie.

8. Sprawozdania z realizacji planów pracy wychowawczej w gimnazjum.

9. Sprawozdanie z pracy biblioteki, świetlicy, pedagoga.

10. Sprawozdania przewodniczących zespołów:


- wychowawczy – p.Kaszuba,


- wychowania przedszkolnego – p. Mazur,


- ed. wczesnoszkolnej – p.Selwa,


- przedm. humanistycznych – p.Sałek,

- przedm. matematyczno - przyrodniczych – p.Kowalska,


- ds. promocji osiągnięć uczniów szczególnie uzdolnionych - p.M.Wąsik,

- ds. projektów edukacyjnych – p.Khan.
11. Sprawozdania opiekunów organizacji uczniowskich:


- samorząd uczniowski – p. Gotkowska, p.Bujak,


- UKS „Iskra” - p.Pawliczak,


- LOP – p.Furman.

12. Sprawozdania z realizacji programów:

-„Szkoła promująca zdrowie”, „Szklanka mleka”, „Owoce w szkole” - p.Pawliczak,

- programy innowacyjne: „Jem zdrowo i kolorowo” „Poznajemy świat wokół nas”

- pozostałe programy i projekty, w których szkoła brała udział
13. Sprawozdanie wychowawców klas z prowadzonej pomocy psychologiczno – pedagogicznej w przedszkolu, szkole podstawowej oraz gimnazjum.

14. Sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego:

1) sprawozdanie podsumowujące pracę dydaktyczną, wychowawczą i opiekuńczą szkoły –  p.Furman.

2) raport z ewaluacji wewnętrznej – p.Ząbik, p.Bujak,

3) sprawozdanie z WDN – p.Kaszuba,
4) sprawozdanie Zakładowego Społecznego Inspektora Pracy – p.Pawliczak,

5) realizacja pozostałych zadań ujętych w planie nadzoru pedagogicznego – dyrektor szkoły.

15. Analiza stopnia realizacji wniosków przyjętych przez RP na zebraniu w dniu 06.02.2014 r. (p.Gniewek, p.Kowal, p.Sałek, p.Pawliczak).
16. Przyjęcie i zatwierdzenie wniosków do dalszej pracy.

17. Sprawy różne, dyskusja.
Obecność wszystkich nauczycieli na zebraniu podsumowującym jest obowiązkowa. Nieobecność może być usprawiedliwiona zwolnieniem lekarskim lub obecnością na konferencji w innej szkole.
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Do 23 czerwca proszę złożyć na nośnikach elektronicznych lub bezpośrednio przesłać na adres zs_wysokagl@glogow-mlp.pl  wszystkie sprawozdania wymienione w punkcie 4. 
Sprawozdania dotyczące realizacji obowiązkowych zajęć dydaktycznych muszą zawierać następujące informacje:

1. w jakiej klasie prowadzone były zajęcia;

2. liczbę godzin zaplanowanych w trzyletnim cyklu nauczania (etap edukacyjny); ile godzin do tej pory zrealizowano – całościowo; czy zrealizowano minimalną ilość godzin zaplanowanych do realizacji w danej klasie -  wynikającą z planu ramowego;

3. realizacja treści programowych (podstawa programowa);

4. praca z dziećmi, które mają opinię PPP lub są objęte ppp w szkole – w jaki sposób indywidualizujemy nauczanie (nauczyciele wychowania fizycznego, przedmiotów artystycznych – dzieci mniej sprawne fizycznie, nieuzdolnione plastycznie i muzycznie), metody pracy;
5. realizacja zaleceń po badaniach wyników nauczania, egzaminach próbnych i końcowych;

6. efekty pracy.

Sprawozdania dotyczące realizacji planów pracy wychowawczej:

1. jakiej klasy jest się opiekunem;

2. charakterystyka zespołu klasowego;

3. działania, które podjęła klasa z wychowawcą (nie wpisujemy tutaj osiągnięć indywidualnych uczniów, chyba że dotyczą całego zespołu);

4. realizacja planu pracy wychowawczej – zajęcia z wychowawcą (ilość godzin, cy zrealizowany, dodatkowe zagadnienia);

5. kontakty z rodzicami;
6. efekty pracy.

Sprawozdania dotyczące realizacji zajęć pozalekcyjnych:

1. w jakiej grupie, z jakimi dziećmi były prowadzone, jakie zajęcia;

2. liczba godzin zaplanowanych oraz godziny zrealizowane (w przypadku godzin 42 musi zgadzać się bardzo dokładnie; ilość podajemy również w zajęciach prowadzonych społecznie;
3. realizacja treści ujętych w planach pracy – dotyczy również nauczycieli, którzy prowadzili zajęcia w świetlicy szkolnej w ramach art.42;

4. praca z dziećmi z opinią i objętych pomocą pp, metody pracy;

5. efekty pracy.

W sprawozdaniach zespołów proszę podać: ile razy odbyły się spotkania zespołów, czego dotyczyły; jak przebiegała realizacja planu pracy i o jakie zagadnienia uległ zmianie w ciągu roku. Proszę nie wpisywać w tych sprawozdaniach osiągnięć uczniów

Wszystkie dodatkowe zadania realizowane na rzecz szkoły i własne osiągnięcia proszę wpisywać w sprawozdaniach z realizacji programu nauczania w szkole podstawowej lub gimnazjum.
Proszę, by wymagane informacje znalazły się w Państwa sprawozdaniach. 
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1 lipca 2014 r. w siedzibie Urzędu Miejskiego w Głogowie Młp. przeprowadzone zostanie postepowanie egzaminacyjne na stopień nauczyciela mianowanego dla p. Anny Ząbik.
Proszę, aby, zgodnie z zaleceniem organu prowadzącego, wniosek o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego  został złożony najpóźniej do 18 czerwca 2014 r. 
Z zarządzeniem nr 11/2014
zapoznali się:

1. Tomasz Błażej - 

.............................................

2. Ewelina Brudz - 

………………………………... 

3. Joanna Bujak - 

.............................................

4. Marta Cisło - 

urlop macierzyński

5. ks. Marcin Dudek - 
…………………………….

6. Agata Dulska – Jeż - 
…………………………….

7. Barbara Furman - 

.............................................

8. ks. Zbigniew Gargaś - 
.............................................

9. Paulina Gniewek - 

.............................................

10. Karolina Gotkowska - 
.............................................

11. Bogusław Grzebyk - 
urlop zdrowotny
12. Elżbieta Kaszuba - 
.............................................

13. Monika Khan - 

.............................................

14. Katarzyna Kowal - 
…………………………….

15. Aneta Kowalska - 
…………………………….

16. Małgorzata Kościelna - 
…………………………….

17. Iwona Krawiec - 

.............................................

18. Teresa Ligęza - 

urlop zdrowotny 

19. Danuta Mazur - 

.............................................

20. Paweł Pawliczak - 
.............................................

21. Dariusz Piotrowski - 
.............................................

22. Joanna Poręba - 

………………………………...

23. Bernadeta Sałek - 

.............................................

24. Ewelina Selwa - 

.............................................

25. Małgorzata Stopa – Wołowiec – urlop macierzyński
26. Małgorzata Wąsik - 
.............................................

27. Agnieszka Węglowska-Dziura - 
…………………….

28. Barbara Wilk - 

…………………………….

29. Agnieszka Zając - 
urlop macierzyński 

30. Anna Ząbik - 

..............................................

31. Tadeusz Zygo - 

..............................................

