Zarządzenie Nr 7a/2013
Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej

 z dnia 21 marca 2013r.

w sprawie wprowadzenia zmian 

w „Procedurach Prowadzenia Dokumentacji Przebiegu Nauczania 

w  Zespole Szkół w Wysokiej Głogowskiej”
Na podstawie  art. 39 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, ze zm.), rozporządzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r., w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz. U. z dnia 7 czerwca 2010 r. Nr 97 poz. 624) i rozporządzenia MEN z dnia 5 marca 2013 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz.U. dnia 21 marca 2013r. poz. 384)  zarządza się co następuje:

§1

1) W Rozdziale I POSTANOWIENIA  OGÓLNE ust. 1, po pkt. 4 dodaje się pkt 5 w brzmieniu:

„5. rozporządzenia MEN z dnia 5 marca 2013 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz.U. dnia 21 marca 2013r. poz. 384).”

2) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓŁOWE ust. 4, po pkt. 15 dodaje się pkt 15a w brzmieniu:

„15a. Arkusze ocen uczniów wypełniane pismem komputerowym są zakładane na drukach według wzorów określonych rozporządzeniem Ministerstwa Edukacji Narodowej. Arkusze ocen wypełniane pismem komputerowym są drukowane jednostronnie.”

3) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓŁOWE ust. 4, po pkt. 17 dodaje się pkt 17a w brzmieniu:

„17a. Na arkuszach ocen uczniów z upośledzeniem umysłowym w stopniu lekkim nad tabelą w części dotyczącej wyników klasyfikacji w danym roku szkolnym umieszcza się adnotację „uczeń/uczennica realizował(a) program nauczania dostosowany do indywidualnych możliwości i potrzeb na podstawie orzeczenia wydanego przez zespół orzekający działający w …….”, wpisując nazwę poradni psychologiczno – pedagogicznej, w której działa zespół, który wydał orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.”

4) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓŁOWE ust. 6, pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„4. Świadectwa i inne druki szkolne wypełnia się czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym, maszynowym lub ręcznym.”

5) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓLOWE ust. 6 po pkt. 5 dodaje się pkt 5a w brzmieniu:

„5a. W przypadku osoby, która nie posiada numeru PESEL, na świadectwie, dyplomie, zaświadczeniu i innych drukach szkolnych, w miejscu przeznaczonym na wpisanie numeru PESEL wpisuje się serię i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość.”

6) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓLOWE ust. 6, pkt 11otrzymuje brzmienie:

„11. W przypadku ucznia, który przystępował do egzaminu poprawkowego lub egzaminu klasyfikacyjnego po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno – wychowawczych, jako datę wydania świadectwa przyjmuje się datę podjęcia przez radę pedagogiczną uchwały w sprawie wyników odpowiednio promocji albo klasyfikacji i promocji  tego ucznia.”

7) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓLOWE ust. 6 po pkt. 23 dodaje się pkt 24 w brzmieniu:

„24. Dyrektor gimnazjum poświadcza zgodność od jednej do trzech kopii z oryginałem świadectwa ukończenia gimnazjum  i zaświadczenia o szczegółowych wynikach egzaminu gimnazjalnego wtedy, gdy jest to niezbędne dla celów rekrutacji.

8) W Rozdziale II POSTANOWIENIA  SZCZEGÓLOWE  po ust. 6 dodaje się ust. 6a w brzmieniu:

„6a. Sprostowania błędu i oczywistej pomyłki

1. Szkoła, z własnej inicjatywy albo na wniosek ucznia lub absolwenta, w treści świadectwa szkolnego promocyjnego albo w indeksie dokonuje sprostowania błędu i oczywistej omyłki.

2. Sprostowania dokonuje się na podstawie odpowiedniego dokumentu przez skreślenie kolorem czerwonym nieprawidłowego zapisu i czytelne wpisanie  kolorem czerwonym nad skreślonymi wyrazami właściwych danych. Na końcu świadectwa szkolnego promocyjnego należy umieścić adnotację  „Dokonano sprostowania” oraz czytelny podpis dyrektora szkoły lub osoby przez niego upoważnionej oraz datę i pieczęć urzędową.
3. Informację o dokonanym sprostowaniu umieszcza się na arkuszu ocen.
4. Nie dokonuje się sprostowań w treści świadectw ukończenia szkoły. Świadectwo ukończenia szkoły zawierające błędy lub omyłki podlega wymianie.

5. Nie dokonuje się zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta na świadectwie i w dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkołę, jeżeli zmiana ta nastąpiła po ukończeniu szkoły, chyba że zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastąpiła na podstawie orzeczenia sądowego wydanego w postępowaniu w sprawie zmiany płci. W tym przypadku wydaje się świadectwo na nowe imię (imiona) lub  nazwisko, a jeżeli ich wydanie nie jest możliwe — duplikat świadectwa po przedstawieniu orzeczenia sądowego i za zwrotem świadectwa wydanego na poprzednie imię (imiona) lub nazwisko.

6. W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastąpiła przed ukończeniem szkoły, w dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkołę należy przekreślić kolorem czerwonym dotychczasowe imię (imiona) lub nazwisko i nad nim wpisać kolorem czerwonym nowe imię (imiona) lub nazwisko. Na dole strony należy umieścić adnotację „Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska”, datę i czytelny podpis osoby upoważnionej do podpisywania dokumentacji przebiegu nauczania. Nowe imię (imiona) lub nazwisko może być wpisane na podstawie odpisu aktu małżeństwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sądowego.”

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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