Załącznik Nr 3 do instrukcji kancelaryjnej

Wzór dziennika korespondencji

Pisma przychodzące:

Nr kolejny
Data otrzymanej korespondencji
Nr
Data
Od kogo
Treść otrzymanej korespondencji
Znak referenta



otrzymanej korespondencji




1.































2.































Pisma wychodzące:

Data wysyłanej korespondencji
Do kogo
Treść wysyłanej  korespondencji
Nr korespon-dencji uprzedniej
Nr odpowie-dzi na korespon-dencję
Nr  akt
Uwagi

































































