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ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie Zarzadzenia Nr 323/2024 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 3 grudnia 2024r.
w sprawie Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego w Tczewie,
Emilia Kusnierz — inspektor ds. kontroli, w dniach od 14.01.2025r. do 10.03.2025r.

przeprowadzita kontrole problemowa w Szkole Podstawowej nr 4 w Tczewie, w zakresie:

1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
2. Rzetelnos¢ ksiag rachunkowych i sprawozdawczosci.

3. Realizacja planu finansowego dochodow 1 wydatkow,

Wyniki kontroli ujete zostaly w protokole podpisanym przez strony w dniu 21.03.2025r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 4
w Tczewie, drugi egzemplarz p.o. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej

Tczew.

Z ustalen kontroli wynika, Zze w kierowanej przez Pana jednostce czgs¢ zadan wykonywana

byla niewtasciwie.



Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotycza w szczegdlnosci:

1. Niedotrzymywanie terminarza obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych - Whnioski o
dokonanie wydatku, zaangazowanie $srodkow budzetowych oraz kontrola wst¢pna zdarzenia
gospodarczego dotyczace prac remontowych w salach lekcyjnych i tazienkach nie zostaty
dostarczone w wyznaczonym terminie do Centrum Ustug Wspdlnych, wskazanym w Instrukcji
obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych, co spowodowato ksiggowanie

zaangazowania po terminie - Str.27 — 34 protokotu.

Za wskazang nieprawidtowos¢ odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor Szkoty Podstawowe;j

nr 4 w Tczewie.

2. Niedociagnigcia w zakresie kontroli wstepnej dokumentéw finansowo-ksiggowych —
(Wnioski o dokonanie wydatku, zaangazowanie §rodkow budzetowych oraz kontrola wstgpna
zdarzenia gospodarczego, faktury) brak wskazania — uzasadnienia celowosci w opisie
merytorycznym  dotyczacych dostaw i ustug stalych, w szczegolnosci za zakup energii
elektrycznej, ciepta, wody, odprowadzania $ciekéw, wywoz odpadow. Brak takze wskazania
okresu, ktorego dotycza dostawy i1 ustugi. —str. 42 - 46. W przypadku dokumentéw dotyczacych

prac remontowych brak wskazania numeru umowy i daty jej zawarcia — str. 30 - 34.

Za wskazang nieprawidlowo$¢ odpowiedzialnos¢ ponoszg Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4

w Tczewie.

3. Btedna kwalifikacja budzetowa wydatku za zakup materialow remontowych, w sytuacji
gdy podpisano umowe z jednym wykonawca, na jedno zadanie tj. usluge remontowa sal
lekcyjnych. Zapis w umowie stanowit, ze przedmiotem umowy jest wykonanie remontu 1 za
taka usluge wyplacone zostanie wynagrodzenie. Istniejagca wzmianka o materiatach uzytych do
realizacji zamdowienia zawierata jedynie warunek, Ze powinny one posiadac atesty lub dowody
dopuszczenia do obrotu 1 stosowania w budownictwie — str. 35 protokotu.

Stanowi to naruszenie ustalonych zasad klasyfikacji zdarzen gospodarczych 1 wydatkow
budzetowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 513).

W powyzszym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosza inspektor ds. ksiggowosci, a w zakresie
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nadzoru Gtoéwna ksiggowa oraz Dyrektor CUW.

W celu usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci ujetych w protokole kontroli

oraz zapobiezenia ich powstawaniu nalezy:

1. Przestrzegac Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Szkole
Podstawowej nr 4 w Tczewie, stanowigcej zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021 r.
Z pOZ.zm.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych:
- ,, Wnioski o zaangazowanie srodkéw budzetowych wynikajace z zawartych uméw” — nalezy
dostarczy¢ w terminie: ,,Nie p6zniej niz w dniu podpisania badz aneksowania umowy”,

»za dotrzymanie wyznaczonych terminéw sptywu dokumentacji odpowiedzialny jest
Kierownik jednostki.”
W ksiegach rachunkowych na biezaco (przed zaciagnigciem zobowigzania) ujmowac
zaangazowanie wydatkoéw na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” — zgodnie z art. 40 ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta okreSlonych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra

Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.

2. Na dokumentach finansowo-ksiggowych (wnioskach o dokonanie wydatku
zaangazowanie Srodkéw budzetowych, fakturach)  dokonywaé prawidtowej kontroli
merytorycznej. Upowazniony pracownik powinien zadba¢ o wyczerpujacy - szczegoétowy opis
operacji gospodarczej - uzasadnienie celowosci dokonanego wydatku w zwiazku z realizacja
zadan jednostki, wskaza¢ okres, ktorego dostawy czy ustugi dotycza, wskaza¢ numer umowy i
daty zawarcia (jesli byly zawarte) — zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Polityki - Zasad
rachunkowosci — Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych, przyjetych

w Szkole Podstawowej nr 4 w Tczewie.

3. Stosowac¢ prawidtowa klasyfikacje budzetowa dotyczaca w szczegolnosci wydatkow za
zakup materialow uzytych do remontu, przeprowadzonego przez firme, ktora roéwniez
dostarczala materialty — w ramach jednego zadania, zgodnie z zapisami umowy, gdzie

wskazano, ze wynagrodzenie platne jest za ustuge - wedlug zapisOw w rozporzadzeniu Ministra



Finansow z 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchoddéw oraz §rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych — t.j. Dz.U.

72022 roku poz.513.

Zgodnie ze Statutem Centrum Ustlug Wspoélnych Gminy Miejskiej Tczew stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XXI1/177/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 wrze$nia
2016r. (z p6z.zm.) Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor. Dyrektor jest
odpowiedzialny za gospodarke finansowg, rachunkowos$¢ i1 sprawozdawczos$¢. Zadania
Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy gltéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikéw
zatrudnionych w Centrum.

Wedtug art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, Kierownik jednostki, o ile odrebne przepisy nie
stanowig inaczej, ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci okre§lonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru, rowniez w przypadku, gdy
okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci - z wylaczeniem odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury - zostang powierzone innej osobie lub

przedsigbiorcy, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2, za ich zgoda.

Informacj¢ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ w terminie
do 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych, w zakresie:

1. spraw organizacyjnych jednostki — Szkota Podstawowa nr 4 w Tczewie,

2. gospodarki finansowej — Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tezew.

Prezydent Miasta
Lukasz Brzadkowski

Wytworzyla:
Emilia Kusnierz — Stanowisko kontroli Urzqd Miejski w Tczewie.

Otrzymuja:
1) Adresat — Pan Tomasz Szulc — Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 4 w Tczewie,

2) Pani Justyna Spierewka — p.o. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew,
3) Wydziat Organizacyjny i Kadr w/m,
4) Stanowisko kontroli.

Odebratam 27.03.2025r. Odebratem dnia 27.03.2025r.

p.o. Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Gminy Miejskiej Tczew Kardynata Stefana Wyszynskiego
Justyna Spierewka Mgr Tomasz Szulc



