URZAD MIEJSKI

w Tezewie

STANOWISKO KONTROLI

83-110 Tczew, Pl. Marsz. J. Pitsudskiego 1

KB.1711.3.2.2025

PROTOKOL

z  kontroli  sprawdzajacej dotyczacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych wynikajacych
z kontroli przeprowadzonej w 2024r. w Szkole Podstawowej nr 8 im. §w. Wojciecha w
Tczewie ul. Armii Krajowej 70. Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownika
Urzedu Miejskiego w Tczewie — Panig Emili¢ Ku$nierz — inspektora ds. kontroli (legitymacja
stuzbowa nr 1/2024), na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta do przeprowadzenia
kontroli nr PM.0052.129.2025 z dnia 03 kwietnia 2025r., zgodnie z zatwierdzonym planem

kontroli.

Zakres kontroli:

1. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w 2024 roku.

Termin kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach 07.04.2025r. — 23.04.2025r.

Okres objety kontrola:

Kontrole przeprowadzono sposobem wyrywkowym na podstawie dowodoéw ksiegowych

za okres od dnia 01.07.2024r. do dnia 30.09.2024r.



I. Ustalenia ogolno — organizacyjne

1.1.  Dane ogblne

Szkota Podstawowa nr 8 w Tczewie jest jednostka organizacyjng sektora finansow
publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

Organem prowadzacym jest Gmina Miejska Tczew.

Obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie prowadzi Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew, dziatajace od
dnia 01.01.2017 roku, na podstawie Uchwaty Nr XXII/177/2016 Rady Miejskiej
w Tczewie z dnia 29 wrzesnia 2016r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej pod nazwg ,,Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz
nadania jej statutu. Za cato$¢ gospodarki finansowej odpowiada Kierownik Centrum,
z wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach
lub Regulaminie Organizacyjnym Centrum.

W mysl §4 polityki rachunkowosci obowigzujacej w CUW jednostka ma

strukture bezwydziatowa, a jego praca kieruje Dyrektor.

W kontrolowanym okresie funkcije sprawowali:

- p.o. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych jest Pani Justyna Spierewka - na podstawie

petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Tczewa od dnia 24 lutego 2025r.,

- gtéwng ksiggowg Centrum Uslug Wspolnych jest Pani....................oooiiil.
ktérej dnia 01.04.2025r. powierzono obowiazki i odpowiedzialno$¢ gléwnego ksiggowego na
podstawie dokumentu o tresci: ,, Na podstawie przepisow art. 54 ust. 1 Ustawy z 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych powierzam Pani Marzenie Sobolewskiej, petnigcej funkcje

inspektora ds. ksiggowosci obowiqzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,



3) dokonywania wstepnej kontroli,
4) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowym z planem finansowym,
5) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzenie obejmuje wszystkie obowigzki wymienione w zakresie czynnosci Gtownego

Ksiegowego stanowigcego zatqcznik do niniejszego pisma.

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci jest wazne do czasu podjecia pracy przez

’

Glownego Ksiggowego.’

1.2. Organizacja Centrum Ustug Wspdlnych w Tczewie:

Akty prawne powolujace i zasady funkcjonowania CUW:

- Uchwata Nr XXVII/177/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 wrzesnia 2016r. w
sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum Uslug
Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu stanowigcego zatacznik nr 1
do ww. uchwaty,

- Zarzadzenie Nr 417/2016 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 27 grudnia 2016r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego samorzadowej jednostki organizacyjnej
,Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew”,

- Uchwata Nr XXVIII/231/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z 30 marca 2017r. w
sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych 1 gimnazjow do nowego ustroju szkolnego
w Gminie Miejskiej Tczew,

- Uchwata Nr XXVI1/329/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2017r.
zmieniajaca uchwate w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa
,Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu,

- Uchwata Nr XXIV/203/2020 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 pazdziernika
2020r. zmieniajaca uchwate w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
pod nazwa ,,Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu,
- Uchwata Nr LVIII/686/2023 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 25 maja 2023r. zmieniajaca
uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum

Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu.



Do zakresu obowigzkéw powierzonych Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej
Tczew, jako jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi naleza nast¢pujace zadania
z zakresu:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, a w szczegolnosci:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym, w sposob systematyczny,

c) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
finansowe;,

d) przeprowadzanie inwentaryzacji metoda weryfikacji 1 potwierdzenia sald aktywow i
pasywow,

e) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzong metodg spisu z natury,

f) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) sporzadzanie deklaracji VAT,

J) sporzadzanie rocznych informacji PIT dla potrzeb US,

k) sporzadzanie deklaracji lub informacji dla potrzeb PFRON,

2. obstugi finansowej jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie obstugi bankowej jednostek,

b) fachowa pomoc w opracowywaniu planu finansowego i jego zmian,

c) biezaca informacja o sytuacji finansowej 1 realizacji planu finansowego,

d) prowadzenie obstugi finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) rozliczanie 1 koordynowanie dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

f) rozliczanie 1 koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztatcania 1
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

3. obstugi kadrowo — ptacowej jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow,

b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow,

¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym



swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

e) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow,

f) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw i inne,

4. realizowanie wspolnych i powierzonych zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
w szczegolnosci:

a) realizacja zamowien na artykuty biurowe i chemiczne,

b) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenia zaméwien publicznych na
ushugi i dostawy,

c) przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych
na roboty budowlane, ktorych warto§¢ zamdwienia nie przekracza rdwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 3 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

1.3. Dane organizacyjne Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie:

1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie jest Pani Bozena Dudzinska, powotana
na stanowisko od dnia 1 wrzesnia 2012 roku.

2. Obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng Szkoty prowadzi Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew dziatajace od 1 stycznia 2017r.

3. Nadzér pedagogiczny sprawuje Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

4. Jednostka posiada aktywny wpis do Rejestru Szkot 1 Placowek Oswiatowych — nr rejestru
RSPO 67810.

5. Data zatozenia szkoty - 01 wrze$nia 1920 rok.

6. Czas trwania nauki szkolnej wynosi 8 lat.

7. Na dzien 30.09.2024r. szkota prowadzita 14 oddziatow klas I -VIII i 1 oddziat
przedszkolny, do ktorych uczgszczalo tacznie 217 ucznidw.

8. Zatrudnienie w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie w dniu 07.04.2025r.

przedstawia ponizsza tabela: (dane przedstawione z dziatu Kadr CUW)



Tabela nr 1

Zatrudnienie w osobach w etatach
Nauczyciele 37 28,63
Administracja 3 2,25
Obstuga 7 5,90

Razem: 47 osoby 36,78 etatu

Szkota Podstawowa nr 8 w Tczewie jest szkota publiczng i jako jednostka budzetowa na

dzien 1 lipca 2024r. realizowala zadania sklasyfikowane wg nastgpujacego podziatu:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie

- rozdziat 80101 — Szkoty podstawowe

- rozdziat 80103 — Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych

- rozdziat 80107 — Swietlice szkolne

- rozdziat 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli

- rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne

- rozdziat 80150 — Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach podstawowych

- rozdziat 80153 — Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrgcznikdw,
materiatdéw edukacyjnych lub materialow ¢wiczeniowych

Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza

- rozdzial 85412 — Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolne;j
a takze szkolenie mlodziezy

- rozdzial 85416 — Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym

Dziat 758 — Rozliczenia finansowe

- rozdziat 75814 — Rozne rozliczenia finansowe

Dochody i1 wydatki na wydzielonym rachunku w dziale 801:

- rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne.

. W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
- p.o. Dyrektora CUW — Pani Justyna Spierewka,

- Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie — Pani Bozena Dudzinska,



- Glowna ksiggowa CUW — Pani ..................ceeeee. , ktérej powierzono obowiazki i
odpowiedzialno$¢ od dnia 01.04.2025r.
- Inspektor ds. ksiggowosci —Pani ...l ,

- pracownicy w ramach wykonywanych obowigzkéw stuzbowych.

Kontrole przeprowadzono z uwzglednieniem nastepujacych uregulowan prawnvych:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( t.j. z dnia 4 lipca 2023r. — Dz.U.
z 2023r., poz.1270, z p6z.zm.),

- ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. z dnia 16 stycznia 2023r., Dz.U. z
2023r., poz.120),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r., w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r., poz.342),
- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw 1 wydatkoéw, przychodow 1 rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.J. Dz.U. z 2022r. ,poz.513, z p6z.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz.U. z 2022r., poz.144),

- ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
7 2022r., p0z.923),

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.J. Dz.U. z 2022r., poz.559 z
p6z.zm.),

- uchwaty Nr XLVI1/505/2022 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 30 czerwca 2022r. w sprawie
wydzielonych rachunkéw jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Tczew oraz dochodow
gromadzonych na tych rachunkach,

- ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiagzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (t.j Dz.U. z 2022r. poz.583),

- zarzadzenia Nr 116/2023 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 21 kwietnia 2023r. w sprawie



wykorzystania srodkow z Funduszu Pomocy obywatelom Ukrainy na dodatkowe zadania
o$wiatowe w zwiazku z ksztatlceniem, wychowaniem i opieka nad dzie¢mi i uczniami bedacymi

obywatelami Ukrainy.

II. Zasady funkcjonowania ksiegowosci

Szkota Podstawowa nr 8 w Tczewie prowadzi gospodarke finansowo- ksiggowa w oparciu o

nastgpujace przepisy wewnetrzne:

1) Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew z
dnia 4 stycznia 2021r. — Zasady (polityka) rachunkowosci dla Szkoty Podstawowej nr 8

w Tczewie, obowigzujace od dnia 01 stycznia 2021r., w sktad ktorego wchodza:

e Zasady prowadzenie ksigg rachunkowych — zatacznik Nr 1,
e Metody wyceny aktywOw 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego — Zalacznik Nr 2,
e Wykaz sktadnikow majatkowych podlegajacych ewidencji iloSciowo — warto$ciowej na
koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” — Zatgcznik Nr 3,
e Zakladowy Plan Kont — Zalacznik Nr 4,
e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych w Szkole Podstawowe;j
nr 8 w Tczewie — Zalacznik Nr 5,
- Zalacznik nr 1 do Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie — Oswiadczenie o uzywaniu w danym miesigcu
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,
- Terminarz obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykaz komodrek organizacyjnych
1 samodzielnych stanowisk pracy bioragcych udziat w obiegu dokumentéw ksiggowych,
e Wykaz 1 opis dziatania programéw komputerowych stosowanych w Centrum Ustlug
Wspodlnych Gminy Miejskiej Tczew — Zatacznik Nr 6,
e System ochrony danych i zbiorow ksigg rachunkowych — Zatacznik Nr 7,
2) Aneks Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy
Miejskiej Tczew z dnia 4 stycznia 2022r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci —
wprowadzajacy zmiany w zataczniku Nr4 -w Zakladowym Planie Kont w dz .IT - Opis
kont oraz przyjete zasady klasyfikacji operacji gospodarczych, pkt.l1 Konta bilansowe, pdp.
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzaju 1 ich rozliczenie — poprzez dodanie nastepujacych

paragrafow klasyfikacji budzetowe;:



»- W koncie 404 Wynagrodzenia:
dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- §4790 - Wynagrodzenia osobowe nauczyciell,
- § 4800 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli,
- w koncie 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow
dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- § 4710 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy .
3) Aneks Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy
Miejskiej Tczew z dnia 10 sierpnia 2022r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci —
wprowadzajacy zmiany w zatgczniku:
e Nr 1 w,Zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych” w dz.VI — Dodatkowe ustalenia
dodaje si¢ pkt 7 o nastgpujacej tresci:
., Dochody, wydatki, przychody i rozchody jednostki klasyfikuje si¢ wedtug:
- dzialow i rozdziatow - okreslajqcych rodzaj dziatalnosci,
- paragrafow — okreslajqcych rodzaj dochodu, przychodu, rozchodu lub wydatku
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2020r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2021, poz.299 z pozn.zm.)”
» Nr4 -w Zakladowym Planie Kont w dz.II Opis kont oraz przyjete zasady
klasyfikacji operacji gospodarczych, pkt.1 Konta bilansowe, pdp. Zespot 4 — Koszty wedtug
rodzaju 1 ich rozliczenie — poprzez dodanie nastgpujacych paragrafow klasyfikacji
budzetowe;:
,, Konto 401 ZuzZycie materiatow i energii
dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4350 — Zakup towarow ('w szczegolnosci materiatow, lekow, zywnosci) w zwiqgzku z pomocq
obywatelom Ukrainy,
Konto 402 — Ustugi obce
dodaje si¢ nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4370 — Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy,
- 4860 — Pozostate wydatki biezgce na zadania zwigzane z pomocq obywatelom Ukrainy,
Konto 404 — Wynagrodzenia
dodaje si¢ nastepujqce paragrafy klasyfikacji budzetowej:

- 4740 —Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocqg obywatelom Ukrainy,



- 4750 — Wynagrodzenia nauczycieli wyptacane w zwigzku z pomocqg obywatelom Ukrainy,
- 4840 — Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia bezosobowe
wyptacane w zwigzku z pomocq obywatelom Ukrainy.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia dla pracownikow
dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4850 — Sktadniki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych w zwigzku z
pomocq obywatelom Ukrainy”.
4) Aneks Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Miejskiej Tczew z dnia 2 stycznia 2023r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci —
zmiany w zalgczniku:
.S 1 Wprowadzam zmiany w zatgczniku Nr1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Miejskiej Tczew z dnia 4 stycznia 2021r. ,, Zasadach prowadzenia ksigg

rachunkowych” w dz. VI — Dodatkowe ustalenia pkt.2 ,,wprowadzam zapis o nastepujgcej
tresci:

-w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan
z operacji finansowych w ewidencji ksiggowej ujmuje sie koszty i zobowigzania
danego miesigca wynikajgce z dokumentow ksiegowych (np. faktur, rachunkow),
wystawionych przez kontrahentow i dostarczonych przez jednostke do Centrum
Ustug Wspolnych:

o do 7 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym —w przypadku
sporzgdzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdan,

o do 25 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzgdzania rocznych sprawozdan,

- w celu dotrzymania terminow sporzgdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiegowe
(np. faktury, rachunki) dotyczqce kosztow na przetomie roku:

o wystawione w grudniu za wykonane ustugi/ nabyte towary a dostarczone przez
jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego nastepnego roku, ujmuje si¢ w
kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i przekazane przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego

nastegpnego roku za wykonane ustugi/ nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w
kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i dostarczone przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego
nastegpnego roku i dotyczgce wykonanych dostaw i ustug w roku poprzednim i

obecnym, ujmuje sie w koszty tego roku, ktorego dotyczyly dostawy (dot.m.in.

10



dostawy energii cieplnej, elektrycznej, gazu, wody oraz dostaw ustug
telekomunikacyjnych, odprowadzania sciekow).
$ 2 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujgcq od dnia
01.01.2023r.”
5) Zarzadzenie Nr 6/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie z dnia 29 sierpnia
2022r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym i
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Szkole Podstawowej nr 8,
6) Zarzadzenie N r 10/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie z dnia 07.06.2024r.
wprowadzajace Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 8

w Tczewie,

7) Zarzadzenie Nr 7/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie z dnia 30 sierpnia
2022r. w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Szkole Podstawowej nr 8§ w Tczewie,

8) Zarzadzenie Nr 9 z dnia 23.04.2024r. w sprawie wprowadzenie Regulaminu Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej nr 8 im. §w, Wojciecha w Tczewie,

9) Regulamin gospodarowania odzieza, obuwiem roboczym, srodkami ochrony indywidualne;,
srodkami higieny osobistej oraz napojow obowiazujacy w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie

z dnia 01.09.2017r.,

10) Regulamin dotyczacy ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania przez pracodawce
zakupu okularow korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe — wprowadzony dnia 28.10.2014r., ze zmiang

wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 8 w Tczewie Nr 13 z dnia 27.06.2024r.

Zakres 1 technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;.

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora CUW Nr 1/2021 z dnia 04 stycznia 2021r. oraz Aneksem
Nr 4 z dnia 14 pazdziernika 2024r. do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci, wprowadzono do stosowania nastepujace systemy komputerowe -

opisane w zataczniku nr 6 —
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.Wykaz 1 opis dzialania programéw komputerowych stosowanych w Centrum Uslug

Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew”:

Lp. | Zakres Nazwa Producent
. Wolters Kluwers
1. | ksiggowy PROGMAN FINANSE S A Warszawa
Wolters Kluwers
2. | ptacowy PROGMAN PLACE S A Warszawa
3. | gospodarka materialowa | PROGMAN MAJATEK Wolters Kluwers
Web S.A.Warszawa
4. | kadrowy PROGMAN KADRY Wolters Kluwers
S.A.Warszawa
5. | umowy zlecenia, o dzialo | PROGMAN ZLECONE Wolters Kluwers
S.A.Warszawa
Wolters Kluwers
6. | przelewy bankowe PROGMAN PRZELEWY S A Warszawa
7. | fakturowanie IT GMINA Mantrykora.net. Poznan
8. | ubezpieczenia spoteczne | PLATNIK ZUS
9. | pracownicze e-RU PZU PZU Zycie S.A.
ubezpieczenie grupowe
10. | obstuga bankowa PEKAO Biznes24 PEKAO S.A. Warszawa
11. | PFRON e-PFRON PFRON
12. | sprawozdawczo$¢ GUS Portal Sprawozdawczy GUS | Gtowny Urzad Statystyczny
13. spra_wozdawczosc SJO Bestia@ Ministerstwo Finansow
budzetowa
14, Obsk}lga prapowmczych e-PZU Pekao Financial
planow kapitalowych
15. | Zamowienia publiczne Platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0.
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III. Zakres kontroli.

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w 2024 roku.

Zgodnie z obowigzujacymi w 2022 roku postanowieniami Zarzadzenia Nr 89/2016 Prezydenta
Miasta Tczewa z dnia 21 marca 2016r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Gminie Miejskiej Tczew, w §12 ust.10 wskazany zostal sposob i1 termin udzielenia
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne — ,,Kierownik kontrolowanej jednostki zobowigzany jest
poinformowac w formie pisemnej w terminie 30 dni od otrzymania zalecern 0 Sposobie ich
realizacji.”

Na podstawie wynikéw kontroli problemowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 8
w Tczewie, Prezydent Miasta Tczewa w dniu 18 czerwca 2024r. pismem Nr KB.1711.2.3.2024
wydat zalecenia pokontrolne — odpowiednio - dla Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy

Miejskiej Tczew oraz dla Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie.

Pan Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych, pismem z dnia 24 czerwca 2024r. udzielit
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne. Pismo zostato ztozone do Urzgdu Miejskiego w Tczewie
dnia 25.06.2024r. - w terminie wskazanym w zaleceniach.

Pani Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie udzielita odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne, pismem z dnia 09 lipca 2024r., ztozonym do Urzgdu Miejskiego w Tczewie,
dnia 10.07.2024r. - w wyznaczonym terminie.

Sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych wydanych w 2024r. dokonano odnoszac si¢

do poszczegdlnych punktow.

Ad 1. Nieprzestrzeganie terminarza obiegu dokumentéw ksiggowych — wpltywu do Centrum
Ustug Wspélnych dowodow ksiegowych (faktur, rachunkéw) po terminie wskazanym w
Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 8

w Tczewie.

Dla jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew, w tym

dla Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie, okreSlono terminy dostarczania dokumentow
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finansowo-ksiggowych do jednostki obstugujacej (CUW) w Zasadach (polityce)
rachunkowosci dla Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie - Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r.

Wyciag z tabeli z Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Centrum Ustug

Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew

JEDNOSTKI OBSLUGIWANE

Okreslenie dokumentu

Rodzaj dokumentu

Termin dostarczenia

Rozliczenie delegacji stuzbowych

Rozliczone druku delegacji

do 7 dni od powrotu z delegacji

Whioski o zaangazowanie Srodkow

Nie pozniej w dniu podpisania badz

srodkow budzetowych

budzetowych wynikajace z zawartych Whioski )
aneksowania umowy
umow
Nie p6zniej niz w dniu dokonania
Pozostate wnioski o zaangazowanie o zakupu, podpisania delegacji
Whioski

shuzbowej, podpisania zgody na

szkolenie

Rachunki za media i inne opflaty state,
sprawdzone pod wzglgdem

merytorycznym, prawidlowo opisane

Faktury, rachunki

Do 2 dni od daty wptywu do jednostki

o$wiatowej (do godz.14)

Pozostate faktury i rachunki, w tym za
zakupy i ustugi inwestycyjne,

sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym, prawidtowo opisane

Faktury, rachunki

Do 3 dni od daty wplywu do szkoty,
nie pdzniej niz 2 dni przed terminem
platnosci

(do godz.14)

Przyklady przestrzegania terminarza obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych:

- miesigc lipca 2024r.

- dowdd ksiegowy nr 818 z dnia 09.07.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 3655924690/FED/00030/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 31.05. do
30.06.2024r. na kwote 3 536,29 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 08.07.204r. — dostarczono do CUW
dnia 09.07.2024r. — termin dotrzymano,

- dowod ksiegowy Nr 821 z dnia 10.07.2024r. — Faktura Przedsi¢biorstwo Ustugowe CLEAN-
BUD Sp,;. Faktura VAT nr

Jarostaw Romanowski, Hanna Romanowska -
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FVT/000415/06/2024 za wywdz odpadow zmieszanych 1 selektywnych — plastik, na taczng
kwote 826,85 zt, wptyw do sekretariatu szkoty dnia 10.07.2024r., dostarczono do CUW-u dnia
10.07.2024r. — w terminie,

- miesiac sierpien 2024r.:

- dowod ksiggowy Nr 921 z dnia 20.08.2024r. — Faktura Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe
ARGON Starogard Gdanski, Nr F/000057/24 za konserwacj¢ gasnic, pomiar parametrow
hydrantu wewngtrznego, zakup 3 szt. gasnic proszkowych, na faczng kwote 1 241,06 zt, wptyw
do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie dnia 20.08.2024r., dostarczono do CUWu
— dnia 20.08.2024r. — termin dotrzymano,

- dowod ksiegowy Nr 1002 zaksiggowany dnia 31.08.2024r. — Faktura VAT Zaktad
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. Tczew, Nr 152/L/24 — za badanie wody, na kwotg 167,28
zt, wptyw do sekretariatu szkoty dnia 03.09.2024r., do CUW-u dostarczono w wyznaczonym
terminie — dnia 04.09.2024r.,

- miesigc wrzesien 2024r.:

- dowod ksiggowy Nr 1047 z dnia 13.09.2024r. — Faktura VAT Przedsigbiorstwo Ustugowe
CLEAN-BUD sp.j. Gdynia Nr FVT/000418/0/2024 za wywdz odpadoéw, na kwote 1 240,27 zt,
wplyw do sekretariatu szkoty dnia 12.09.2024r., do CUW-u dostarczonym wyznaczonym
terminie - dnia 13.09.2024r.,

- dowod ksiegowy Nr 1081 z dnia 24.09.2024r. — Faktura VAT Orange Polska S.A. Warszawa
Nr 24090038559175 za ustugi telekomunikacyjne, na kwote 129,15 zi, wplyw do sekretariatu
szkoty dnia 23.09.2024r., dostarczono do CUW-u dnia 24.09.2024r. — w wyznaczonym

terminie,

- dowodd ksiegowy Nr 1116 z dnia 27.09.2024r. — Faktura VAT MLH Marita Laga
Wiadystawowo, Nr 10177/2024 za artykuty spozywcze — na kwotg faczna 633,90 zt, wptyw do
sekretariatu szkoty dnia 26.09.2024r., do CUW-u dostarczono w wyznaczonym terminie — dnia
27.09.2024r.

W wyniku kontroli dokumentéow finansowo-ksiegowych stwierdzono dotrzymywanie
terminéw dostarczania dokumentow z placowki do Centrum Uslug Wspoélnych
w Tczewie, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci dla

Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie z dnia 04 stycznia 2021r.

Zalecenie zrealizowano.
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Ad 2. Nieprzestrzeganie zasad Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych
w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie dotyczacych w szczegdlnosci kontroli merytoryczne;j

dowodoéw ksiegowych, w tym:

lakoniczny opis operacji gospodarczej,

brak wskazania celu zakupu, dostawy oraz miejsca przeznaczenia,

brak wskazania numeru odpowiedniej umowy, w tym na dostawe energii elektrycznej,

niewyrazisty odcisk pieczeci dotyczacy sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci 1 gospodarnos$ci, a takze pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

- brak daty dokonania w/w kontroli.

Przyklady przeprowadzenia kontroli merytorycznej dowodéw ksiegowych:

- miesigc lipiec 2024r.:
- dowdd ksiggowy Nr 828 z dnia 16.07.2024r. — Faktura VAT EKO-BLYSK Spoétka Jawna
Szutczynski i Domanek Tczew, Nr 90/2024 — za ustugi pralnicze, na kwotg 225,00 zt — opis

merytoryczny zdarzenia: ,,Ustuga pralnicza — czyszczenie peleryn i szarf dla cztonkow pocztu
sztandarowego szkoty w celach reprezentacyjnych — pozostate ushugi”, odcisk pieczeci
wyrazisty — czytelny, wskazana data dokonania kontroli pod wzglgdem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnos$ci - 15.07.2024r., podpis dyrektora, wskazany tryb
udzielonego zamowienia publicznego — ,,zamowienie ponizej stosowania Ustawy PZP’- podpis
odpowiedzialnego w tym zakresie pracownika administracji szkoty,

- dowod ksiggowy Nr 834 z dnia 23.07.2024r. — Faktura VAT Agencja Ochrony HERA Tczew
Nr 36/07/2024 za monitoring obiektu zg. z umowa, na kwotg 984,00 zl, opis merytoryczny:
,»Monitoring obiektu - budynku szkoty oraz szkolnej hali gimnastycznej w miesigcu: lipiec
2024r., zgodnie zumowa B/N z dnia 19.12.2023r.”, odcisk pieczgci prawidtowy, wskazana data
dokonania kontroli dokumentu — 23.07.2024r., podpis dyrektora, wskazanie trybu zamowien
publicznych —,,zamdowienie ponizej stosowania Ustawy PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym
zakresie pracownika administracji szkoty,

- miesiac sierpien 2024r.:

- dowod ksiggowy Nr 956 z dnia 23.08.2024r. — Faktura Ustugi Kominiarskie Sebastian
Brzoskowski Tczew, Nr 19/8/24 za kontrole stanu technicznego przewodow kominowych w
budynku przy ul. Armii Krajowej 70 w Tczewie, na kwote 1 200,00 zi, opis merytoryczny:
,Ustuga — kontrola stanu technicznego przewodoéw kominowych w budynku szkoty, zgodnie z

umow3a B/N z dnia 20.01.2024r.”, odcisk pieczgci wyrazny, wskazana data dokonania kontroli
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dokumentu — 23.08.2024r., podpis dyrektora, wskazanie trybu zaméwien publicznych —
,zamoOwienie ponizej stosowania Ustawy PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym zakresie
pracownika administracji szkotly,

- dowdd ksiegowy Nr 998 z dnia 31.08.2024r. — Faktura VAT Poczta Polska Ustugi Cyfrowe
Sp. z 0.0. Warszawa, Nr PSD/668/09/2024 za zakup neoznaczkoéw na kwote 66,00 zt, opis
merytoryczny: ,,Zakup neoznaczkoéw w celach prowadzenia korespondencji szkolnej zgodnie z
umowa Nr UA/2024/0538 z dnia 05.02.2024r.”, odcisk pieczgci wyrazny, wskazana data
dokonania kontroli dokumentu — 02.09.2024r., podpis dyrektora, wskazanie trybu zamowien
publicznych —,,zamdowienie ponizej stosowania Ustawy PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym
zakresie pracownika administracji szkoty,

- miesigc wrzesien 2024r.:

- dowod ksiggowy Nr 1029 z dnia 09.09.2024r. — Rachunek ,,ASIA” SZKOLENIA, USLUGI
BHP, PPOZ I OCHRONA SRODOWISKA Zenon Podwalski Tczew, Nr RA 106/09/2024 za

szkolenie okresowe pracownikow w dziedzinie bhp, na kwote 270,00 zt, opis merytoryczny:
»Szkolenie okresowe pracownikow w dziedzinie bhp dla 6 osob: nauczycieli i pracownikow
obstugi. Wykaz w zalaczeniu.”, odcisk pieczeci wyrazny, wskazana data dokonania kontroli
dokumentu — 04.09.2024r., podpis dyrektora, wskazanie trybu zamoéwien publicznych —
,zamoOwienie ponizej stosowania Ustawy PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym zakresie
pracownika administracji szkoly,

- dowod ksiggowy Nr 1068 z dnia 20.09.2024r. — Faktura Lech-Sat Tczew, Nr FV/58/2024 za
przeglad 1 konserwacje okresowa instalacji monitoringu na kwote 650,00 zi. Opis
merytoryczny: ,,Przeglad i konserwacja okresowa instalacji monitoringu na terenie placowki
szkolnej w celu zapewnienia bezpieczenstwa, zgodnie z umowg B/N z dnia 20.12.2023r.”,
odcisk pieczgci wyrazny, wskazana data dokonania kontroli dokumentu — 18.09.2024r., podpis
dyrektora, wskazanie trybu zamoéwien publicznych — ,,zamdowienie ponizej stosowania Ustawy
PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym zakresie pracownika administracji szkoty,

- dowdd ksiggowy Nr 1069 z dnia 20.09.2024r. — Faktura VAT EKO-GAZ Janusz Zielinski
Tczew, Nr 870/2024 za zakup gazu Propan Butan w butli 11 kg, na kwotg 220,00 zt, opis
merytoryczny: ,,Zakup butli z gazem propan-butan do szkolnej kuchni w celu sporzadzania
positkoéw cieptych dla uczniow szkoty.”, odcisk pieczeci wyrazny, wskazana data dokonania
kontroli dokumentu — 20.09.2024r., podpis dyrektora, wskazanie trybu zamowien publicznych
— ,,zamoOwienie ponizej stosowania Ustawy PZP”- podpis odpowiedzialnego w tym zakresie

pracownika administracji szkoty.
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono przestrzeganie postanowien Zasad
polityki rachunkowosci dla Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie, w zakresie
przeprowadzania kontroli merytorycznej dokumentow finansowo - ksiegowych,
szczegolowo opisywano celowos¢ dokonanego wydatku, wskazywano umowy, ktore
zostaly zawarte na dostawy i ustugi, odcisk pieczeci byl wyrazny, zapisywano daty
przeprowadzania kontroli, wskazywano takze tryb udzielania zamowien publicznych.
Dokumenty zawieraly podpisy osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie kontroli

merytorycznej.

Zalecenie zrealizowano.

Ad 3. Niedotrzymywanie terminéw regulowania zobowigzan za dostawy i1 ushugi, czym
naruszono zasady uregulowane w ustawie o finansach publicznych. Art.44 ust.3 pkt.3, ktory
stanowi, ze wydatki ze $rodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane ,,w wysokos$ci i
terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan™.

Nie zadbano o odpowiednio wczesne odebranie faktur w formie elektronicznej przez
pracownikow administracji Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie. Dokumenty odebrane przez
sekretariat szkoty trafialty w tym samym dniu do Centrum Ustug Wspolnych, gdzie rowniez

tego samego dnia dokonywano przelewu ptatnosci.

Zgodnie z regulacjami ustawy o finansach publicznych, jednostki samorzadu terytorialnego
mogg zacigga¢ zobowigzania 1 powinny je terminowo regulowac, o czym stanowi art.44, ust.3,
pkt.2 i 3.
LAt 44. Zasady dokonywania wydatkow ze §rodkow publicznych.
1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokos$ciach ustalonych w:

1) ustawie budzetowej;

2) uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego;

3) planie finansowym jednostki sektora finansow publicznych.
2. Jednostki sektora finanséw publicznych dokonuja wydatkow zgodnie z przepisami
dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.
3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
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2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacvch z weze$niej zaciagnietych zobowiazan.”

Przyktady regulowania zobowigzah za energie elektryczng:

- dowad ksiggowy Nr 818 z dnia 09.07.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 3655924690/FED/00030/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 31.05. do
30.06.2024r. na kwote 3 536,29 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 08.07.204r. — dostarczono do CUW

dnia 09.07.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty i zobowigzania: szkotly
podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-801-80101-4260-03 —
kwota 3 189,03 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-4260, strona MA 201-
10-801-80103-4260-03 — kwota 347,26 zt. Termin platnosci wyznaczony przez wystawce
faktury przypadal na 22.07.2024r. — zobowigzanie oplacono przelewem dnia 10.07.2024r. —
w terminie,

- dowod ksiggowy Nr 820 z dnia 09.07.2024r. — Faktura VAT PGE Obr6t S.A. Rzeszéw Nr
16/2407/0000020 za energi¢ elektryczng zuzyta w okresie 01.06. do 30.06.2024r. , na kwote
1 218,28 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 09.07.2024r., zacwidencjonowano proporcjonalnie w koszty
i zobowigzania: szkoty podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-
801-80101-4260-03 — kwota 1 098,64 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-
4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 — kwota 119,64 zt. Termin ptatnos$ci wyznaczony
przez wystawce faktury - 31.07.2024r., przelew dnia 10.07.2024r. — zobowiazanie oplacono
w terminie,

- dowod ksiggowy Nr 845 z dnia 26.07.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 6284146633/FED/00016/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 24.05. do
24.07.2024r. na kwote 1 459,59 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 26.07.204r. — dostarczono do CUW
dnia 26.07.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty i zobowigzania: szkoty
podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-801-80101-4260-03 —
kwota 1 316,26 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-4260, strona MA 201-
10-801-80103-4260-03 — kwota 143,33 zt. Termin platnosci wyznaczony przez wystawce
faktury przypadal na dzien 07.08.2024r. — zobowigzanie optacono przelewem dnia 31.07.2024r.
—w terminie,

- dowod ksiggowy Nr 863 zapisany do ksi¢gi rachunkowej dnia 31.07.2024r. — Faktura VAT
ENERGA - OPERATOR S.A. Gdansk Nr 3655924690/FED/00031/2024 za zuzycie energii
elektrycznej w okresie 30.06. do 31.07.2024r. na kwote 3 301,23 zt, wptyw do SP nr 8 dnia
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06.08.204r. — dostarczono do CUW dnia 06.08.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie
w koszty i zobowigzania miesigca lipca 2024r.: szkoty podstawowej strona WN 401-10-801-
80101-4260, strona MA 201-10-801-80101-4260-03 — kwota 2977,05 zt i oddzialu
przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 —
kwota 324,18 zi. Termin platno$ci wyznaczony przez wystawce faktury przypadat na dzien
22.08.2024r. — zobowigzanie optacono przelewem dnia 07.08.2024r. — w terminie,

- dowod ksiggowy Nr 866 z dnia 31.07.2024r. — Faktura VAT PGE Obr6t S.A. Rzeszéw Nr
16/2407/000002060 za energi¢ elektryczng zuzyta w okresie 01.07. do 31.07.2024r. , na kwotg
1102,37 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 07.08.2024r., zaewidencjonowano proporcjonalnie w
koszty i zobowigzania miesigca lipca: szkoty podstawowej strona WN 401-10-801-80101-
4260, strona MA 201-10-801-80101-4260-03 — kwota 994,12 zt i oddziatu przedszkolnego —
WN 401-10-801-80103-4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 — kwota 108,25 zi.
Termin platnosci wyznaczony przez wystawce faktury - 28.08.2024r., przelew dnia
09.08.2024r. — zobowiazanie optacono w terminie,

- dowdd ksiggowy Nr 1001z dnia 31.08.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 3655924690/FED/00032/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 31.07. do
31.08.2024r. na kwote 3 303,05 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 03.09.204r. — dostarczono do CUW
dnia 04.09.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty i zobowigzania miesigca
sierpnia 2024r.: szkoly podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-
801-80101-4260-03 — kwota 2 978,69 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-
4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 — kwota 324,36 zt. Termin ptatnos$ci wyznaczony
przez wystawcg faktury przypadat na 23.09.2024r. —przelew dnia 05.09.2024r. — zobowiazanie
oplacono w terminie,

- dowod ksiegowy Nr 1028 z dnia 09.09.2024r. — Faktura VAT PGE Obro6t S.A. Rzeszow Nr
16/2408/00001678 za energi¢ elektryczng zuzyta w okresie 01.08. do 31.08.2024r. , na kwote
569,21 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 09.09.2024r., zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty
i zobowigzania miesigca wrzesnia: szkoty podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260,
strona MA 201-10-801-80101-4260-03 — kwota 513,31 zt 1 oddziatu przedszkolnego — WN
401-10-801-80103-4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 — kwota 55,90 zt. Termin
ptatnosci wyznaczony przez wystawce faktury - 27.09.2024r., przelew dnia 10.09.2024r. —
zobowiazanie oplacono w terminie,

- dowdd ksiegowy Nr 1108 z dnia 27.09.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 6284146633/FED/00017/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 24.07. do
24.09.2024r. na kwote 1 367,32 zt, wpltyw do SP nr 8 dnia 26.09.204r. — dostarczono do CUW
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dnia 27.09.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty i zobowigzania: szkotly
podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-801-80101-4260-03 —
kwota 1 273,66 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-4260, strona MA 201-
10-801-80103-4260-03 — kwota 93,66 zl. Termin platno$ci wyznaczony przez wystawce
faktury przypadat na dzien 07.10.2024r. — zobowigzanie optacono przelewem dnia 30.09.2024r.
— W terminie,

- dowdd ksiegowy Nr 1138 z dnia 30.09.2024r. — Faktura VAT ENERGA - OPERATOR S.A.
Gdansk Nr 3655924690/FED/00033/2024 za zuzycie energii elektrycznej w okresie 31.08. do
30.09.2024r. na kwote 3 581,15 zt, wptyw do SP nr 8 dnia 03.10.204r. — dostarczono do CUW
dnia 03.10.2024r. — zaewidencjonowano proporcjonalnie w koszty i zobowigzania miesigca
wrzesnia 2024r.: szkoty podstawowej strona WN 401-10-801-80101-4260, strona MA 201-10-
801-80101-4260-03 — kwota 3 335,84 zt i oddziatu przedszkolnego — WN 401-10-801-80103-
4260, strona MA 201-10-801-80103-4260-03 — kwota 245,31 zt. Termin ptatno$ci wyznaczony
przez wystawcg faktury przypadat na 22.10.2024r. —przelew dnia 04.10.2024r. — zobowiazanie
oplacono w terminie,

- dowod ksiggowy Nr 1141 z dnia 30.09.2024r. — Faktura VAT Poczta Polska Ustugi Cyfrowe
Sp. z 0.0. Warszawa, Nr PSD/2876/10/2024 za zakup neoznaczkéw na kwotg 51,50 zi, wptyw
do seckretariatu szkoty dnia 02.10.2024r., dostarczono do CUW-u dnia 03.10.2024r.,
zaewidencjonowano proporcjonalnie jako naleznosci i zobowigzania miesigca wrzesnia 2024r.:
szkoty podstawowej strona WN 234-10-801-80101-4300, strona MA 201-10-801-80101-4300-
60 —kwota 47,97 zt 1 oddziatu przedszkolnego — WN 234-10-801-80103-4300, strona MA 201-
10-801-80103-4300-08 — kwota 3,53 zI. Termin ptatno$ci wyznaczony przez wystawce faktury
przypadal na 15.10.2024r. — przelew dnia 08.10.2024r. — zobowiazanie oplacono w terminie.

W badanym okresie stwierdzono, ze w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie zobowiazania

za dostawy i ustugi byly oplacane terminowo.

Zalecenie zrealizowano.

Ad 4. Brak po$wiadczenia - podpisu oséb materialnie odpowiedzialnych na dokumentach
ksiegowych (fakturach, rachunkach) dotyczacych nabycia pozostatych $rodkéw trwatych.
Wprowadzona Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie reguluje konieczno$¢ przypisania

osoby, ktéra ma sprawowac piecz¢ nad sktadnikami majatku, a takze poSwiadczenie tego faktu
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podpisem o przyjeciu odpowiedzialnosci.

Zarzadzeniem Nr 6/2022 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie z dnia 29 sierpnia

2022r. wprowadzono Instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i odpowiedzialnos$ci

za powierzone mienie w Szkole Podstawowej nr 8.

Rozdziat I — Zasady ogolne

§ 2 ,,1. Celem instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad prowadzenia gospodarki sktadnikami

majatku trwatego, a takze zasad sprawowania kontroli nad majatkiem Szkoty Podstawowe;]

nr 8 w Tczewie.

2.

Podstawowymi warunkami umozliwiajacymi prawidlowa gospodarke rzeczowymi

sktadnikami majatku oraz wartosci niematerialnych i prawnych przez jednostke jest:

1)

2)

3)
4)

3.

Sciste ustalenie odpowiedzialnosci osobowej za okreslone skiadniki majatkowe na
etapie ich nabywania i uzytkowania,

wlasciwe dokumentowanie obrotu rzeczowymi sktadnikami majatku oraz prawidiowa
ich ewidencja,

biezace znakowanie Srodkow trwatych,

ustalenie zasad 1 metod kontroli ilo$ci rzeczowych sktadnikéw majatku znajdujacych
si¢ na stanie majatkowym jednostki.

Ewidencja syntetyczna srodkow trwatych prowadzona jest w systemie komputerowym

Progman Finanse przez Centrum w podziale na grupy zgodnie z Klasyfikacja Srodkow

Trwatych.

4.

Do ewidencji analitycznej skladnikow majatku 1 zarzadzania tymi sktadnikami
wykorzystuje si¢ system ewidencji elektronicznej Majatek Web, stuzacy do
kompleksowej obslugi ewidencyjnej skladnikow majatku jednostki. Ewidencje
szczegOtowa w ksiggach inwentarzowych prowadzi Centrum.

Do najwazniejszych funkcji systemu naleza:

1) ewidencja $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

2) nadawanie numeru inwentarzowego,

3) znakowanie majatku przy uzyci etykiet z kodami kreskowymi.”

Rozdzial I1I - Numery inwentarzowe i oznakowanie sktadnikow majatku - § 9, ust.1.”Sktadniki

majatkowe objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa, winny by¢ przypisane do pomieszczenia,

w ktorym si¢ znajduja.”

22



Rozdziat IV — Odpowiedzialno$¢ za sktadniki majatku - § 11
Ust.1. ” Za prowadzenie dokumentacji obrotu sktadnikami majatkowymi odpowiadaja:
a) pracownik Centrum ds. gospodarki materiatowej, w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji ksiegowej w zakresie srodkoéw trwatych
2) prowadzenie ksiegi inwentarzowej,
b) pracownicy jednostki, ktérym powierzono czynno$ci zwigzane z inwentarzem,
W szczeg6lnosci:
1) zorganizowanie nalezytego oznakowania sktadnikoéw majatkowych,
2) prowadzenie ksigg inwentarzowych biblioteki,
3) dostarczenie do Centrum dokumentoéw swiadczacych o zmianie w stanie sktadnikow
majatku,
2. Pracownicy, ktorym powierzono odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie podpisuja
oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnoSci.
3. Wszelkie zmiany w stanie sktadnikow majatkowych muszg nastapi¢ za wiedza kierownika

jednostki.”

Przyjecie do ewidencji dodatkowej zakupionych sktadnikéw majatkowych:
- dowdd ksiegowy Nr 1031 z dnia 09.09.2024r. — Faktura VAT Przedsi¢biorstwo Handlowo-
Ustlugowe KOSZALKA, Tczew Nr FV08/24/13163 za zakup przeplywowego ogrzewacza

wody POW-LCD na kwotg 1 475,00 zt, w opisie merytorycznym wskazano, ze urzadzenie
przeznaczono miejsce przeznaczenia - do kuchni szkolnej, wskazano takze osobg
odpowiedzialng za powierzone mienie, ktora poswiadczyta ten fakt podpisem, Do ewidencji

pozostatych srodkoéw trwatych zapisano pod numerem SP§-18-44.

Likwidacja sktadnikow majatkowych:
- dowdd ksiggowy Nr 901 z dnia 14.08.2024r. — Polecenie ksiggowania PK Nr 21/08/2024 —
na podstawie dokumentu LT — Likwidacja sktadnika majatku Nr 4/2024 z 14.08.2024r. — nazwa

likwidowanego wyposazenia: wyciskarka o wartosci 449,00 zt. Wskazane byto dotychczasowe
umiejscowienie oraz osoby odpowiedzialne, powod likwidacji: ,, Wyciskarka ulegta zniszczeniu
1 koszt naprawy jest nieoptacalny.” Protokot zostal podpisany przez cztonkéw komisji.
Likwidacje wyciskarki zapisano na koncie 013-10-01 — Pozostate srodki trwale po stronie Wn
i na koncie 072-10-01 — Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych - po stronie MA — warto$¢
zapisano ze znakiem minus. Dnia 31.12.2024r. na podstawie dowodu ksiggowego Nr 1691 —

Polecenie ksiggowania dokonano korekty zapisow dotyczacych likwacji sktadnikéw
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majatkowych, gdzie poprawnie zapisano proces likwidacji: strona Wn konto 072-10-01 —
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, strona Ma - konto 013-10-01 — Pozostate $rodki
trwate. Na koniec roku analityka konta 013-10-01 wykazuje obroty po stronie Wn w wysokosci
946 553,57 zt wraz z bilansem otwarcia (934 694,77 zt), po stronie Ma 83 267,48 zt — wartos$¢
zlikwidowanych pozostatych §rodkéw trwatych, saldo na konie roku obrotowego, na dzien
31.12.2024r. wynosi ogdtem po stronie Wn wynosi 863 286,09 zt. Warto§¢ nowo zakupionych
pozostatych srodkow trwatych w wartosci ogotem 11 858,80 zt przedstawiono w zatgczniku Nr
1 do Bilansu za 2024r. w pozycji 3, w przychodach, a wartos¢ zlikwidowanych pozostatych

srodkow trwalych w zmniejszeniu wartosci poczatkowej w kwocie ogétem 83 267,48 zt.

Dowody ksiegowe dotyczace zakupu skladnikow majatku oraz dokumenty LT dotyczace
likwidacji zawieraly prawidlowe zapisy w zakresie wskazan miejsca uzytkowania, oséb,

a takze poswiadczenia - podpisy osob odpowiedzialnych za powierzone mienie.

Zalecenie zrealizowano.

Ad 5. Brak ujecia w ewidencji pozostalych srodkoéw trwatych 1 na urzadzeniach ksiggowych w
ksiedze rachunkowej 2023 roku, a takze wskazanie 1 po$wiadczenia podpisem o
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, zakupionego blendera do kuchni szkolnej, co jest
wymagane zasadami (polityka) rachunkowosci oraz Instrukcja w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym 1 odpowiedzialnosci za powierzone mienie dla Szkoty Podstawowej nr 8 w

Tczewie.

Pod datg 29.04.2024r., na podstawie dowodu ksiggowego Nr 499 — Polecenie ksiegowania PK
Nr 18/04/2024 - ujeto w ewidencji ksiggowej 1 ewidencji pozostalych srodkow trwatych
Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie blender MSM66110 o wartosci 149,99 zi, zakupiony
29.11.2023r. - Faktura VAT EURO-NET sp. z o.0. Sklep Tczew, Nr FAV/1390. Ewidencja
ksiggowa: strona WN konto 013-10-01, strona MA konto 072-10-01, do ewidencji pozostatych
srodkow trwatych zapisano pod pozycja SP8-18-43. Wskazano dwie osoby odpowiedzialne za

powierzone mienie, ktore poswiadczyty to podpisem.

Zalecenie zrealizowano.
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Ad 6. Niedostosowanie regulaminu udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane,

ustugi i dostawy do aktualnie obowigzujacych przepiséw prawnych w tym zakresie:

Zarzadzeniem Nr 10/2024 z dnia 07.06.2024r. wprowadzono w Szkole Podstawowej nr 8

w Tczewie Regulamin udzielania zamowien publicznych

Regulamin ustala dziatania 1 dokumenty wymagane do przeprowadzenia postepowania
o udzielanie zamowien publicznych na roboty budowlane, ustugi i dostawy:

1. nicobjete ustawg Prawo zamowien publicznych - o wartosci szacunkowej réwnej lub

powyzszej 6 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 50 000,00 zi,
2. nieobjete ustawa Prawo zamowien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub
powyzej 50 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt,
2. objete ustawg Prawo zamdéwien publicznych.

W § 1 zapisano: Ustalenie warto$ci szacunkowej zamoOwienia nieobjetego ustawa Prawo
zamowien publicznych — ust.2. ,,Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug wyrazone
w ztotych. Niedopuszczalne jest zaokraglanie obliczonych wartosci.
- ust. 3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi np.
kosztorysu inwestorskiego lub analizy cen rynkowych.”
W § 2 zapisano: Procedura udzielania zamdwienia publicznego o warto$ci szacunkowej rownej
lub powyzej 6 000,00 zt do warto$ci szacunkowej ponizej 50 000,00 zt
Ust.1. Zlecenie dostaw, ustug lub robdt budowlanych moze by¢ dokonane w oparciu o:

1) ustalenia planu finansowo-rzeczowego na dany okres;

2) interwencje mieszkancow;

3) zdarzenia losowe i awarie;

4) dokonane okresowe przeglady urzadzen i obiektow;

5) inne przyczyny, ktorych nie mozna byto przewidziec.
Ust.2. Merytoryczny pracownik dokonuje ustalenia szacunkowej warto$ci zamédwienia
przedmiotowego zadania. Dyrektor Jednostki podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania.
Ust.3. Merytoryczny (administracyjny) pracownik wszczyna postgpowanie poprzez
skierowanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, za pomocg poczty elektronicznej lub
telefonicznie do takiej liczby wykonawcow, aby zapewni¢ konkurencje , lecz nie mniejsze;j

niz 3.
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Ust. 4. Dopuszcza si¢ réwniez pobranie ofert wykonawcoéw prezentowanych na stronach
internetowych, w katalogach i folderach, od minimum trzech wykonawcow.
Ust.5. W przypadku zlozenia tylko jednej oferty dopuszcza si¢:
1) udzieleniec zamdOwienia, lub
2) powtorzenie czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 3 i ust.4.
Ust. 6. Zebrana dokumentacj¢ pracownik merytoryczny przekazuje Dyrektorowi jednostki,
ktory na jej podstawie dokonuje wyboru oferty.
Ust.7. Z powyzszych czynno$ci pracownik merytoryczny sporzadza notatke wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz zatgcza zebrang/uzyskang dokumentacje
np. oferty, wydruki ze stron internetowych.
Ust. 8. Udzielone zamdwienia zostaje potwierdzone zleceniem lub umowa na pismie.
W § 3 zapisano: Zapisow § 2 nie stosuje si¢ do udzielania zamowien:
1) ponizej kwoty 6 000,00 zt;
2) wynikajacych z naglej potrzeby udzielenia zamoéwienia;
3) w zwigzku z utrzymaniem gwarancji,
4) dotyczacych:
a) konserwacji kasy fiskalnej, maszyny frankujacej, kopiarek (na gwarancji),
b) dofinansowania do nauki i szkolen,
c) zakupu kwiatow, artykutow spozywczych, ustug gastronomicznych,
d) zakupu ustug turystycznych, organizacji spotkan sportowo-rekreacyjnych,
e) zakupu biletow komunikacji miejskie;j,
f) optat parkingowych i optat za korzystanie z ptatnych drog,
g) zamieszczania ogloszen prasowych.
§ 4. Za przestrzeganie zasad ujetych w § 2 1 § 3 odpowiadajg Dyrektorzy jednostek.
W § 5-§ 7 - okreslono procedury udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
rownej lub powyzej 50 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt.
W § 8 opisano udzielanie zamowien publicznych wspdtinansowane ze srodkow europejskich
1 innych mechanizmoéw finansowych.
W § 9 — zawarto zasady udzielania zamdowien publicznych objetych ustawg — Prawo zamoéwien
publicznych. W pkt. II zapisano, ze ,,Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacje zamowienia
publicznego Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Tczew.” W dalszej czg$ci opisano procedure
przeprowadzenia zamowienia przez CUW.
Regulamin udzielania zamdéwien publicznych zawiera zatgczniki — wzor notatki stuzbowej dla

odpowiednich procedur, wzor zapytania ofertowego/zaproszenia do negocjacji, wzor protokotu
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z podstawowych czynnos$ci postgpowania o zamdwienia publiczne o wartos$ci szacunkowej
réwnej lub powyzej 50 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt, wzor wniosku
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego kierowanego przez

jednostke do Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Tczew.

Zalecenie zrealizowano.

Ad 7. Zastosowano niewlasciwy zapis w wewnetrznym Regulaminie dotyczacym ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania przez pracodawce zakupu okularéw korygujacych wzrok

pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

Zapis § 3 w pkt. 2 jest niewtasciwy i dotyczy: ,,dokumentu potwierdzajacego zakup okularow
korygujacych wzrok w postaci faktury lub rachunku wystawionego na Szkote Podstawowa
nr 8§ w Tczewie.”

Zarzadzeniem nr 13 z dnia 27.06.2024r. w Regulaminie dotyczacym ustalania maksymalne;j
kwoty dofinansowania przez pracodawce zakupu okularow korygujacych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe w § 3 pkt. 2,
wprowadzono zapis o tresci: ,,dokumentu potwierdzajacego zakup okularow wzrok w postaci

faktury imiennej, imi¢ i nazwisko pracownika, ktory okulary zakupil i optacit.”

Zalecenie zrealizowano.

Ad 8. Nieprawidtowosci w opracowanym przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w
Tczewie 1 wprowadzonym do zycia dnia 01 wrze$nia 2012 roku Regulaminie przyznawania

pomocy zdrowotnej dla nauczycieli Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie.

Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie Nr 12 z dnia 27.06.2024r.
w sprawie uniewaznienia Regulaminu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, stracit moc
Regulaminie przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli Szkoty Podstawowej nr 8
w Tczewie z dnia 01 wrzesnia 2012r., a wprowadzono jako obowigzujacy - Regulamin
gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc zdrowotng dla nauczycieli

placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Miejska Tczew — Uchwala Nr V11/41/2007
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Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 26 kwietnia 2007r.
Dla wszystkich placowek oswiatowych Gminy Miejskiej Tczew wprowadzono Regulamin
gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Miejska Tczew, wprowadzony Uchwalg
Nr VI11/41/2007 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 26 kwietnia 2007r., ze zmiang wedlug
Uchwaty Nr XV/118/2007 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 27 grudnia 2007r.
Regulamin okre$la m.in.:
- w § 1 zasady gospodarowanie srodkami funduszu

- tworzenie funduszu — 0,3% planowanych rocznych $§rodkow przeznaczonych na

wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

- zarzadzajacym Srodkami jest dyrektor placowki oswiatowe;j,

- decyzje o przyznaniu pomocy finansowej podejmuje dyrektor,

-w § 2 wskazano osoby uprawnione do korzystania z funduszu zdrowotnego, tj. nauczyciele

oraz byli nauczyciele — emeryci i rencisci,

- w § 3 opisano zasady i warunki przyznawania pomocy:

1. pomoc zdrowotna udzielana jest w formie jednorazowego, bezzwrotnego swiadczenia
pienieznego,

2. pomoc zdrowotna przyznawana jest w zwiazku z leczeniem szpitalnym i pozaszpitalnym,
leczeniem specjalistycznym, leczeniem w innej miejscowosci, leczeniem z powodu
przewlektej choroby, korzystania z pomocy leczniczej specjalistycznej w innej
miejscowosci, ponoszenia kosztow leczenia sanatoryjnego itp.,

3. wysokos$¢ przyznawanego $wiadczenia zdrowotnego, ktdra jest uzalezniona od

przebiegu choroby, okolicznosci, a takze od wysokosci udokumentowanych kosztow
leczenia poniesionych przez nauczyciela,

4. warunkiem przyznania §wiadczenia zdrowotnego jest ztozenie wniosku na
obowigzujacym druku oraz aktualnego za§wiadczenia lekarskiego,

5. wniosek o przyznanie nauczycielowi §wiadczenia zdrowotnego moze ztozy¢ przetozony
nauczyciela, przedstawiciel zwigzkéw zawodowych, przedstawiciel rady pedagogicznej,
opiekun, jezeli nauczyciel nie jest zdolny osobiscie do czynno$ci w tym zakresie,

6. do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace poniesione koszty zwigzane

Z leczeniem.

Zalecenie zrealizowano.
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Na powyzszych ustaleniach protokoét zakonczono.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Kontrole wpisano w ksiggach kontroli: Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie pod pozycija

1/2025, Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew — pod pozycija 14.

Postanowienia protokotu zostaly oméwione z p.o. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych

Gminy Miejskiej Tczew oraz z Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie.

Protokot sktada sie¢ z 29 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Protokét zostat sporzadzony w czterech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z czego dwa
przekazano odpowiednio: Pani Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie oraz Pani p.o.

Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tezew.

Kontrolujgca poinformowata Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Tczewie o obowigzku
umieszczenia protokotu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej szkoty, zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 323/2024 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 3 grudnia 2024r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego w Tczewie - § 20

ust.11.

Podpisy:
Dyrektor Szkoty Dyrektor CUW Osoba dokonujaca kontroli

DYREKTOR SZKOLY p-o. DYREKTOR
mgr Bozena Dudzinska Centrum Ushug Wspolnych

Gminy Miejskiej Tczew

Justyna Spierewka ) Emilia Kusénierz
Szkota Podstawowa Nr 8 CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
im. $w. Wojciecha GMINY MIEJSKIEJ TCZEW
ul. Armii Krajowej 70 ul. Koltataja 9, 83-110 Tczew

83-110 Tczew, tel./fax 058 531-65-18 tel. 58 775 94 84
NIP 593-10-26-636

Pokwitowanie odbioru protokotu

Dyrektor Szkoty 24.04.2025r. p.o. DYREKTOR
mgr Bozena Dudzinska CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY MIEJSKIEJ TCZEW
(data i podpis) Justyna Spierewka

29



