
Zarządzenie Nr 34/2012
Dyrektora I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Wyspiańskiego
w Mławie
z dnia 02 kwietnia2012 roku
w sprawie procedury zatwierdzania wykazu podręczników
Na podstawie:
· art. 22a ust. 8 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572, z późniejszymi zmianami)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2009r. Nr 89, poz. 730)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17),

zarządzam, co następuje:

§ 1
Ustalam procedurę w sprawie zatwierdzania wykazu podręczników w I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Wyspiańskiego w Mławie w brzmieniu stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Nauczyciele prowadzący zajęcia z danego przedmiotu lub zajęć edukacyjnych wnioskują do dyrektora szkoły o wpisanie podręcznika do wykazu I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Wyspiańskiego w Mławie według wzoru załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Dyrektor dopuszcza do użytku szkolnego podręczniki obowiązujące w szkole na dany rok szkolny według wzoru załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
                                                                     






                                                                                                                         Załącznik nr 1                                                                                                                      






                                     do zarządzenia nr 34/2012
                                                                                                                                                                               z dnia 02.04.2012r.                                                                                                                                      
                                          Dyrektora I LO w Mławie 
Procedura zatwierdzania wykazu podręczników 

w I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Wyspiańskiego

w Mławie

Podstawa prawna

· art. 22a ust. 8 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2009r. Nr 89, poz. 730)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17)
§ 1

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest wybór podręczników i określenie harmonogramu działań związanych z opracowaniem szkolnego zestawu podręczników oraz zadania dyrektora i nauczycieli w tym zakresie. 

§ 2

Zakres procedury

Procedura ustala zasady postępowania podczas wyboru podręczników do użytku w szkole.

§ 3

Przedmiot procedury

1. Podręcznik przeznaczony do kształcenia ogólnego zawiera usystematyzowaną prezentację  wszystkich lub wybranych treści nauczania z zakresu danych zajęć edukacyjnych w liceum ogólnokształcącym, w zakresie podstawowym lub rozszerzonym, ujętych w podstawie programowej kształcenia ogólnego, opisanych w szczególności jako przedmiot, ścieżka edukacyjna, blok przedmiotowy lub moduł. Podręcznik do kształcenia ogólnego może zawierać materiały pomocnicze przeznaczone dla ucznia, w szczególności karty pracy, zeszyty ćwiczeń i materiały multimedialne. 

2. Podręcznik przeznaczony do kształcenia ogólnego: 

1) jest poprawny pod względem merytorycznym, dydaktycznym, wychowawczym i          językowym, w szczególności: 

a) uwzględnia aktualny stan wiedzy naukowej, w tym metodycznej, 

b) jest przystosowany do danego poziomu kształcenia, zwłaszcza pod względem stopnia  trudności, formy przekazu, właściwego doboru pojęć, nazw, terminów i sposobu ich wyjaśniania, 

c) zawiera materiał rzeczowy i materiał ilustracyjny odpowiedni do przedstawianych treści nauczania, 

d) ma logiczną konstrukcję; 

2) zawiera zakres materiału rzeczowego i materiału ilustracyjnego odpowiedni do liczby            godzin przewidzianych w ramowym planie nauczania danego przedmiotu; 

3) zawiera propozycje działań edukacyjnych aktywizujących i motywujących uczniów; 

4) umożliwia uczniom ze zróżnicowanymi możliwościami nabycie umiejętności określonych  w podstawie programowej kształcenia ogólnego; 

5)  określa zakres kształcenia: podstawowy lub rozszerzony;

6) zawiera treści zgodne z przepisami prawa, w tym ratyfikowanymi umowami            międzynarodowymi; 

7) ma estetyczną szatę graficzną; 

8) nie zawiera materiałów reklamowych innych niż informacje o publikacjach edukacyjnych. 

3. Podręcznik do nauczania historii i geografii uwzględnia ponadto zalecenia dwustronnych      komisji podręcznikowych, działających na podstawie międzypaństwowych umów dotyczących współpracy w zakresie edukacji lub porozumień komitetów narodowych UNESCO.

4. Podręcznik do nauczania języka obcego nowożytnego jest ponadto przeznaczony do realizacji określonego w podstawie programowej kształcenia ogólnego poziomu zaawansowania znajomości języka obcego.

§ 4

Odpowiedzialni

Do przestrzegania zawartych w procedurze zasad są zobowiązani: dyrektor, nauczyciele. 

§ 5

Tok postępowania

1. Podręcznik dopuszcza do użytku szkolnego dyrektor, na wniosek nauczyciela lub nauczycieli po zasięgnięciu opinii Rady Pedagogicznej. 

2. Wniosek o dopuszczenie do użytku szkolnego zestawu podręczników nauczyciel lub grupa nauczycieli przedstawia dyrektorowi dla danej klasy na początku etapu kształcenia.

3.  W kolejnych latach szkolny zestaw podręczników jest aktualizowany, ale jeżeli podręcznik nie ulega zmianie, nie ponawiamy wniosku.

4. Wniosek, o którym mowa w pkt. 2 nauczyciel lub zespół nauczycieli przedkłada dyrektorowi szkoły do 31 maja każdego roku, dla podręczników, które będą obowiązywały w kolejnym roku szkolnym.

5. Dyrektor szkoły dokonuje analizy przedstawionych wniosków w ciągu 7 dni.
6. W przypadku stwierdzenia, że zaproponowany przez nauczyciela lub zespół nauczycieli podręcznik spełnia wymagania opisane w rozporządzeniu oraz jest dostosowany do możliwości i potrzeb uczniów dla których jest przeznaczony, dyrektor umieszcza tytuł podręcznika na liście: „Proponowane podręczniki nauczania na rok szkolny ………….”. Podręczniki te są do wglądu wszystkich członków Rady Pedagogicznej w celu ostatecznego zaopiniowania. O swojej decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela ustnie.

7. W przypadku opinii negatywnej, dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela pisemnie i zaleca wybór innego podręcznika do 10 czerwca.
8. W terminie do 14 czerwca każdego roku dyrektor szkoły przedstawia radzie pedagogicznej  wykaz podręczników. Rada Pedagogiczna zgodnie z Regulaminem Rady Pedagogicznej ustala w drodze uchwały szkolny zestaw podręczników. 

9. Dyrektor po wysłuchaniu wszystkich opinii dopuszcza do użytku szkolnego wszystkie przedstawione podręczniki, włącza je do szkolnego zestawu podręczników nauczania na dany rok. 
10. Dyrektor szkoły podaje do publicznej wiadomości, do dnia 15 czerwca, szkolny zestaw podręczników, które będą obowiązywać od początku następnego roku szkolnego poprzez publikację na stronie internetowej szkoły lub tablicy ogłoszeń. 
11. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwałę o dokonaniu zmian w szkolnym wykazie podręczników  w przypadku: 

a) uzupełnienia zestawu w skutek negatywnej opinii dyrektora o podręczniku 

b) wycofania podręcznika z listy podręczników dopuszczonych do użytku, 

c) zaprzestania drukowania podręcznika. 

12. Zmiana, o której mowa w punkcie 11 obowiązuje od początku roku szkolnego i nie może być w   żadnym wypadku wprowadzana w trakcie roku szkolnego. 

§ 6

Dokumentacja

1. W wyniku stosowania powyższej procedury wymagana jest następująca dokumentacja 

a) wykaz szkolnego zestawu podręczników zawierający dopuszczone do użytku w szkole podręczniki; 

b) zapisy w protokole rady pedagogicznej. 

§ 7

Postanowienia końcowe

W sprawach nieuregulowanych procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły.
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                                                         do zarządzenia nr 34/2012
                                                                                                                                                                                                 z dnia 02.04.2012r.                                                                                                                                      

                                       Dyrektora I LO w Mławie
WNIOSEK

o wpisanie podręcznika do wykazu 

w I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Wyspiańskiego

w Mławie

Na podstawie art. 22a ust. 8 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572, z późniejszymi zmianami) wnoszę o wpisanie podręcznika do użytku szkolnego.

	Wnioskodawca


	…………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….
imię i nazwisko nauczyciela

	Tytuł podręcznika


	

	Autor / Autorzy


	

	Rodzaj zajęć edukacyjnych / Przedmiot


	

	Typ szkoły


	 

	Klasa


	

	Wydawnictwo


	

	Nr dopuszczenia przez MEN


	


Mława,   ………………………



   ………………………………….
                                Data




                                              Podpis wnioskodawcy
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                                                         do zarządzenia nr 34/2012
                                                                                                                                                                                                 z dnia 02.04.2012r.                                                                                                                                      

                                       Dyr                                                                                                                                                                                         

ZESTAW PODRĘCZNIKÓW

Dopuszczonych do użytku szkolnego w roku szkolnym 20..../20…. .

Klasa(y): ………………..

	Lp.


	Nazwa przedmiotu
	Tytuł
	Autor
	Wydawnictwo
	Numer dopuszczenia

przez MEN

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Mława, _________________                                                                                       
