UMOWA NR (PROJEKT)

o §wiadczenie ushug w zakresie obshugi prawnej Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1,
Szkoly Podstawowej nr 1, 3, 4, 5, 6 oraz Miejskiej Szkoly Artystycznej
w Minsku Mazowieckim

zawarta wdniu ... w Mifisku Mazowieckim pomiedzy:

Miastem Minsk Mazowiecki, z siedzibg w miejsc. Minsk Mazowiecki,
ul. Konstytucji 3 Maja 1, kod 05-300, NIP: 822-214-65-99, reprezentowanym przez:
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Minsku Mazowieckim

ul. Dgbréwki 10, 05-300 Minsk Mazowiecki — mgr Marzen¢ Poptawska, na podstawie
udzielonego penomocnictwa Nr W0.0052.27.2025 Burmistrza Miasta Mifisk Mazowiecki
z dnia 28 sierpnia 2025 r., przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego — Pana Pawla Bak,
zwanym dalej Zamawiajacym,

a
PAIEITL. .. ... sommomamons s o o wimniboiii§ 53 SEAERAZS § 3 858 S0HAS §5 45 55 prowadzacym......c.ceveeiiininiiiinninnnn..
....................... , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskie;j NIP .o, , REGON
......................... zwanym dalej Wykonaweca.

§1

Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych
obowigzujgcego w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 1 w Minsku Mazowieckim.

§2
1. Zamawiajacy, na zasadach okre$lonych niniejsza umowa zleca, a Wykonawca zobowigzuje
sie wykona¢ na rzecz Zamawiajacego czynnosci polegajace na swiadczeniu ustug w zakresie
obshugi prawnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1, Szkoty Podstawowej nr 1, 3, 4, 5, 6
oraz Miejskiej Szkoty Artystycznej w Minsku Mazowieckim.
2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust 1 obejmuje w szczego6lnosci:
1) doradztwo prawne - udzielanie porad i konsultacji w szczegdlnosci z zakresu:

a) prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,

b) Karty Nauczyciela oraz calego obszaru prawa oswiatowego,

¢) pragmatyki samorzadowej,

d) ustawy o finansach publicznych,

e) ustawy prawo zamoéwien publicznych,

f) innych aktéw dotyczacych dziatalnosci publicznych szkoét podstawowych,
Zespotu  Szkolno-Przedszkolnego nr 1 prowadzacego oddzialy
przygotowania przedszkolnego oraz Miejskiej Szkoty Artystycznej;

2) przygotowywanie projektéw umoéw, zarzadzen, pism 1 projektéw innych
dokumentéw oraz sktadanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginatu;

3) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw
umoéw, zarzadzen, pism oraz innych dokumentow;

4) sporzadzanie na piSmie opinii prawnych zawierajacych analize stanu prawnego
oraz konkluzj¢ zawierajacg prawidtowe zdaniem opiniujgcego rozwigzanie;

5) sporzadzanie na pismie interpretacji aktéw prawnych;
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6) uczestnictwo lub reprezentacja dyrektorow w negocjacjach prowadzonych z
partnerami handlowymi szkoly (zakupy towaréw i ustug dla szkoly, w tym
ushug remontowych);

7) informowanie/referowanie lub sporzadzanie na pisSmie dyrektorow o zmianach
w obowigzujgcych przepisach prawnych, w szczegélnosci z zakresu
dziatalnos$ci publicznej szkoly podstawowe;j;

8) reprezentowanie szkoty w sprawach sadowych, przed organami administracji
publicznej i organami innych instytucji publicznych (KIO);

9) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania przepiséw prawa, uchybien przy
jego stosowaniu oraz skutkdw tych uchybien;

10) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez dyrektor6w
obstugiwanych placowek.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne doswiadczenie do wykonywania
przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 2 oraz zobowigzuje si¢ go wykonywaé ze
staranno$cia wynikajgca =z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy
prawnego/adwokata.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie realizowat przedmiot umowy zgodnie z zasadami
wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata, okreslonymi w ustawie o radcach
prawnych/ o adwokaturze.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 w
nastepujacych formach:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub po uzgodnieniu z Zamawiajacym w
siedzibie innej placéwki okreSlonej w § 2 ust. 1, wedlug ponizszego
harmonogramu:

wtorek :  9.00 — 14.00
czwartek: 9.00 — 14.00
oraz

b) telefonicznie nr telefonu ... lub poczta elektroniczng
e-mail: ..o , przy czym czas wykonywania umowy w tej formie nie
podlega zaliczeniu do czasu wykonywania obstugi prawnej, o ktérym mowa
przedmiotowej umowie.

§4

1. Poszczegdlne zadania beda wykonywane niezwtocznie, z zachowaniem termindéw
przypisanych prawem, ale nie dluzej niz 3 dni od daty wydania polecenia,
otrzymania zapytania, dokumentu lub wniosku przez radce prawnego/adwokata.
W przypadku wniosku o sporzgdzenie opinii na pismie - termin nie dtuzszy niz 7 dni
od daty otrzymania wniosku.

2. W przypadkach skomplikowanych Wykonawca moze wydhizy¢ czas wykonania zadania,
za 7goda 1 w uzgodnieniu nowego terminu z Zamawiajgcym.

3. Placéwki oswiatowe zobowigzuja si¢ do biezacego przekazywania Wykonawcy wszelkich
informacji oraz wszelkiej dokumentacji bedacej w ich posiadaniu, a takze w miare



mozliwosci umozliwiaja Wykonawcy dotarcie do takiej dokumentacji, jezeli jest to
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2.

§5

. W trakcie trwania przedmiotowej umowy Wykonawca oraz osoby realizujace przedmiot
umowy zobowigzane sa do powstrzymania si¢ od wszelkich dziatan i czynnosci, ktore
moga rodzi¢ podejrzenie stronniczosci lub potencjalnego konfliktu interesow.

. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze W czasie trwania niniejszej umowy, w postepowaniach
przed sadami, organami administracji publicznej lub w toku jakichkolwiek czynnosci w
sprawach innych klientéw Wykonawcy, zarowno Wykonawca jak i osoby przy pomocy,
ktérych bedzie realizowal niniejsza umowg, nie bedy dziata¢ sprzecznie z interesami
Zamawiajacego.

. W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiajgcego okaze si¢ sprzeczny
z interesami innego z klientéw Wykonawey, Wykonawca niezwlocznie powiadomi
Zamawiajacego o takim fakcie na pi$mie, a Zamawiajacy podejmie stosowne decyzje co
do dalszego postgpowania w sprawie, nie wykluczajgc przy tym rozwigzania
przedmiotowej umowy.

§6

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania bezterminowej i bezwarunkowej poufnosci
w zakresie wszelkich informacji oraz danych, jakie uzyskat w zwigzku w wykonywaniem
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §2. Dane te nie moga zosta¢ bezposrednio lub
posrednio ujawnione komukolwiek, za wyjatkiem uzyskania uprzedniego, pisemnego
zezwolenia wydanego przez Zamawiajacego.

. Zobowiazanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowiazek
ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa, orzeczenia sagdu lub decyzji wlasciwego organu.

§7

. Osoby wykonujgce przedmiot umowy okreslony w § 2 zobowigzane bedg do stosowania
narzedzi informatycznych obowiazujacych u Zamawiajacego, a w szczeg6lnosci poczty
elektronicznej. Zamawiajacy zapewni wiasciwy dostep (uprawnienia) do tych narzedzi
oraz wlasciwie skonfiguruje dla tego celu sprzet komputerowy Wykonawcy.

. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie, w ktérym bedzie $wiadczona obstuga
prawna.

. Pomieszczenie bedzie wyposazone w lini¢ telefoniczng i Internet.

. Koszty eksploatacyjne (energia elektryczna i cieplna oraz utrzymanie czystosci) zwigzane
z uzytkowaniem pomieszczenia przez Wykonawce pokrywa Zamawiajgcy.

. Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajgcym w zakresie
organizacyjno-technicznym oraz poda dane teleadresowe (w tym adres poczty
elektronicznej) niezbedne do wiasciwego przeplywu informacji.

6. Szczegdly organizacyjno-techniczne obstugi prawnej zostana uzgodnione pomigdzy

Wykonawcg a Zamawiajacym.

§8
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1. Warto$¢ wynagrodzenia naleznemu Wykonawcy Wynosi .................... zt netto/brutto

w tym:
warto$¢ netto za miesigc Wynosi: .................. 7t (stowntie ZOtYChE. : susseecssessrssmmmns ),
warto$¢ brutto za miesigc Wynosi: ..........c.c...... zt (stownie ztotych: .................. ).

2. W przypadku niemoznosci $wiadczenia dyzuru w terminach wskazanych w §3 ust 3 lit
a wysoko$é wynagrodzenia zostanie pomniejszona proporcjonalnie do ilosci dyzuréw
w danym miesigcu rozliczeniowym. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig
mozliwoéé $wiadczenia dyzuréw w danym miesigcu w innym terminie za zgoda
zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty kwoty miesigcznej okreslonej w ust. 1 na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez Wykonawce na fakturze.

4. Platnosci beda dokonywane na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcg.

5. Wynagrodzenie platne bedzie w terminie do 7 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Wykonawce.

§9

1. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z osobistym stawiennictwem w
siedzibie Zamawiajgcego lub w innym miejscu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli
takie stawiennictwo okaze sie konieczne celem nalezytego wykonania Umowy.
Kalkulacja wysokosci wynagrodzenia dokonana przez Wykonawce uwzglednia
konieczno$é poniesienia przez Wykonawce kosztow, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty zastgpstwa procesowego, w stawkach
minimalnych okreslonych wedtug obowigzujacych przepisach prawa.

3. Podstawg do zaplaty kosztéw zastepstwa procesowego bedzie potwierdzenie
Zamawiajgcego o wplywie $rodkéw na rachunek bankowy lub do kasy Zamawiajgcego
oraz wystawiona przez Wykonawce faktura VAT na cale zasgdzone koszty brutto (w tym
podatek VAT).

4. W przypadku spraw niezakonczonych przez Wykonawce do konica obowigzywania
niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zakonczenia tych spraw, az do
momentu prawomocnego rozstrzygni¢cia kazdej niezakonczonej sprawy.

§ 10
1. Umowa zostaje zawarta od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026r.
2. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy.
3. Za naruszenia postanowien niniejszej umowy uprawniajgce Zamawiajacego do
natychmiastowego rozwigzania umowy rozumie si¢ w szczegolnosci:
1)dwukrotne, potwierdzone w ciggu miesigca przekroczenia termindéw, o ktérych mowa
w§4;
2)uchylanie si¢ oraz nienalezytg realizacje przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2.
4. W przypadku rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym Wykonawcy przyshuguje
zaptata tylko do dnia rozwigzania umowy.



5. Po rozwigzaniu umowy Wykonawca przekaze niezwlocznie calo$é prowadzonej
dokumentacji oraz spraw zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy Zamawiajacego.

6. Strony mogg rozwigza¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem 2-tygodniowego okresu
wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce termindéw, o ktérych mowa w § 4
Zamawiajagcemu przyshuguje prawo naliczenia kar umownych w wysokosci 0,5%
wartosci miesigcznego wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki.
2. Za odstapienie od umowy przez ktérakolwiek ze stron przystuguje prawo naliczenia kar
umownych w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego netto, okreslonego w §8 ust 1.

§12
Strony moga dokonywaé zmiany niniejszej umowy w zakresie harmonogramu wykonywania
umowy, o ktorym mowa § 3, przy czym zmiana ta wymaga zachowania formy pisemnej oraz
aneksu do umowy.

§ 13
Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z
tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwiazanej z przedmiotem umowy (OC) w
okresie realizacji przedmiotu umowy.
Dokument potwierdzajacy zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz z

oswiadczeniem o optaceniu sktadki, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 14

1. Po uptywie terminu obowigzywania umowy Wykonawca przekaze, w sposéb uzgodniony
z Zamawiajgcym calos¢ prowadzonej dokumentacji oraz spraw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz.

nr 1071 ze zm.)

2) ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2024 poz. 499)

3) ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U z 2024 poz. 1564)

3. Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy rozpatrywane beda w sposéb polubowny, a w
przypadku gdyby nie doszto w terminie tygodnia do polubownego rozstrzygniecia sporu,
Strony poddadzg spor rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy a dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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