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ul. Dabréwki 10
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(pieczgé zamawiajacego)

K. 260.1.2024 Minsk Mazowiecki, dnia 13 czerwca 2024 r.

ZAPROSZENIE DO Z¥.0ZENIA OFERTY

na obstuge prawna Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 1, Szkoly Podstawowej nr 1, 3, 4, 5,

6, oraz Miejskiej Szkoly Artystycznej w Minsku Mazowieckim

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Minsku Mazowieckim,
ul. Dabréwki 10
05-300 Minsk Mazowiecki
tel./fax 25-758-25-44
adres mail: zsplmm@zsplmm.pl

II. Przedmiot zamo6wienia opis :

1. Swiadczenie obstugi prawnej dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1, Szkoty
Podstawowej nr 1, 3, 4, 5, 6 oraz Miejskiej Szkoly Artystycznej w Minsku Mazowieckim
obejmujacej w szczegdlnosci:

3]

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

doradztwo prawne — udzielanie porad i konsultacji w szczegdlnosci z zakresu:

a) prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,

b) Karty Nauczyciela oraz catego obszaru prawa o§wiatowego,

¢) pragmatyki samorzadowe;j,

d) ustawy o finansach publicznych,

e) ustawy prawo zamowien publicznych,

f) innych aktéw dotyczacych dziatalno$ci publicznych szk6t podstawowych, Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 1 prowadzacego oddziaty przygotowania
przedszkolnego oraz Miejskiej Szkoty Artystyczne;j,

przygotowanie projektéw umoéw, zarzadzen, regulamindéw, pism oraz projektéw innych

dokument6éw oraz sktadanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginatu;

opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw umow,

zarzadzen, regulamindw, pism oraz innych dokumentow;

sporzadzanie na piSmie opinii prawnych zawierajacych analize stanu prawnego oraz

konkluzj¢ zawierajaca prawidtowe zdaniem opiniujgcego rozwigzanie;

sporzadzanie na pi§mie interpretacji aktow prawnych;

uczestnictwo lub reprezentacja dyrektor6w w negocjacjach prowadzonych z partnerami

handlowymi szkoly (zakup towaréw i ustug dla szkoty, w tym ustug remontowych);

informowanie/referowanie lub sporzadzanie na pi$mie dyrektoréw o zmianach w

obowigzujacych przepisach prawnych, w szczegdlnosci z zakresu dziatalnosci

publicznej szkoty podstawowe;;

reprezentowanie szkoty w sprawach sadowych, przed organami administracji publicznej

1 organami innych instytucji publicznych (KIO);

udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania przepiséw prawa, uchybien przy jego

stosowaniu oraz skutkéw tych uchybien;

10) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez dyrektorow;



2. Swiadczenie obstugi prawnej bedzie wykonywane:
a) osobiscie w siedzibie Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 1, wedlug ponizszego
harmonogramu:
wtorek : 9.00 — 14.00;
czwartek :  9.00 — 14.00;
oraz
b) telefonicznie lub poczta elektroniczng.

3. Osoba skierowana do wykonywania obshugi prawnej bedzie posiadata aktualne uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 lipca 1982r. o radcach prawnych lub przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze.

4. Osoba bezposrednio wykonujaca obshuge prawng wyzej wymienionych jednostek musi
posiada¢ co najmniej 2 — letnie do§wiadczenie zawodowe radcowskie lub adwokackie przy
swiadczenie pomocy prawnej na rzecz publicznych jednostek o$wiaty.

5. Poszczegblne zadania, okreslone w ust. 1, bedg wykonywane niezwlocznie z zachowaniem
terminéw prawem przypisanych, ale nie dtuzej niz 3 dni od daty wydania polecenia,
otrzymania zapytania, dokumentu lub wniosku przez radce prawnego lub adwokata.
W przypadku wniosku o sporzadzenie opinii na piSmie — termin nie dtuzszy niz 7 dni od
daty otrzymania wniosku.

6. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:
1) Termin realizacji od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 r.;
2) Warunki platnosci — przelew, termin ptatnosci w terminie 7 dni od dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego;

ITI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spelniania tych warunkéw:
1. O udzielenie zamoéwienia, moga ubiega si¢ wykonawcy, ktérzy spetlniajg nastepujace
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonania okreS§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Posiada wpis na liste radcéw
prawnych lub adwokatow.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia; Zamawiajacy uzna za spelniony warunek w
przypadku, gdy wykonawca wykaze, ze w okresie 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert wykonywat przez 2 lata ustugi o charakterze zgodnym z przedmiotem
zamoOwienia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia; Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek gdy wykonawca
wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba zdolng do realizacji zamowienia,
posiadajaca wyksztalcenie wyzsze prawnicze, ktora jest wpisana na liste radcéw
prawnych lub adwokatéw i spelnia ww. warunki;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
zamawiajacy zada nastgpujgcych dokumentow:

1) wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech latach przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi



VL

2)

3)

4)

zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

dokument potwierdzajacy, ze osoby ktore beda $wiadczy¢ obstuge, wpisane s na
wilasciwg liste radcow prawnych lub adwokatow;

polisa, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwiazanej z przedmiotem zamoOwienia.

Spos6b przygotowania oferty:

1)
2)

3)

4)

3)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte pod rygorem niewaznosci.

Ofert musi zawierac:

a) Wypeliony i podpisany formularz ofertowy;

b) Wykaz ustug wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ushug;

c) Wykaz os6b wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje zawodowe wraz z
dokumentem potwierdzajgcym, ze osoby ktére beda swiadczy¢ obstuge wpisane s3
na wilasciwg liste radcow prawnych lub adwokatéw;

d) Polisa potwierdzajaca ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

Oferta oraz wszelkie dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku podpisania dokumentéw i wykazow przez inne osoby Wykonawca musi

przediozy¢ pelnomocnictwo w formie oryginatu badz kopii potwierdzonej za zgodno$é z

oryginatem. Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa.

Oferta ztozona po terminie nie zostanie rozpatrzona.

Oferte nalezy:

1.

Zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 24.06.2024 r. do godz. 11°° osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego lub e-mail na zataczonym formularzu oferty ( zatacznik nr 1 —
formularz ofertowy).

Osobg uprawniong do kontaktu z dostawcami w zakresie przedmiotu zaméwienia jest
Pani Malgorzata Sowata w godz. 8%-15 _— te. 25758-25-44; e-mail:
zsplmm@zsplmm.pl.

Wszelkie pytania do niniejszego postgpowania nalezy kierowaé na wyzej wskazany
adres mailowy. Tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami zostanie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Sposéb obliczania ceny:

1.

2.

Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za wykonanie zamoéwienia jest
wynagrodzeniem ryczaltowym.

Wykonawca jest zobowigzany w ofercie przedstawi¢ zaproponowang warto$é
zamoOwienia brutto, obowigzujaca stawke podatku VAT oraz warto$¢ netto przy
uwzglednieniu wszelkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

. Cena oferty ma by¢ wyrazona w zlotych polskich. Catkowita cena realizacji zaméwienia

powinna by¢ wyrazona cyfrowo oraz podana z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.



4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. W
takim przypadku Wykonawca sporzgdzi stosowne o$wiadczenie.

Jezeli Wykonaweca nie ztozyt Zadnego oswiadczenia w tym zakresie, Zamawiajgcy uzna,
ze wybdr oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego.

VII. Kryteria oceny ofert:

Spetnienie wymogéw formalnych oraz cena oferty (brutto) — 100% w tym kryterium
oceniana bedzie cena brutto oferty za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia.

VII. Procedury i rozpoznanie oferty :

1.

2,

3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego 0 zawarcie umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygnigcia zapytania bez podania przyczyn.
Odrzuceniu podlegajg oferty, ktdre:

a) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) saniezgodne z przepisami prawa,

¢) zostaly podpisane przez osobe nieuprawniong,

d) oferent nie uzupehit dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego,

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystapienia o wyjasnienie tresci zlozonej

oferty oraz zatagczonych do niej dokumentow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do wystgpienia o uzupelnienie
dokumentéw.

. W przypadki, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza

bedzie uchylaé si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
spo$réd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zakaczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Wykaz ushug
3) Wykaz os6b
4) Projekt umowy

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1

Midsku Mazo y‘\eck'm
N M/Q\/g/u V|
tawomir Domeariski

Podpis kierownika zamawiajgcego




