Zespot Szkolno-Przedszkolny nr i Minsk Mazowiecki, 18 pazdziernika 2019 r.
ul. Dabrowki XO. '
05-200 Miiisk Mazowiecki
R T X T SR
NIP 822233465 Pieuzedzamatidjidego

Znak sprawy : K.260.2.2019

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dotyczace zaméwien o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
na obstuge prawng Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1, Szkoly Podstawowej nr 1,3,4,5,6
oraz Miejskiej Szkoly Artystycznej w Minsku Mazowieckim

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Zesp6t Szkolno Przedszkolny nr 1
ul. Dabrowki 10
05-300 Minsk Mazowiecki
tel./fax. 25 158 25 44

zsplmm.pl
e-mail - zsplmm@zsplmm.pl

II. Przedmiot zaméwienia opis :

1. Swiadczenie pomocy prawnej dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1, Szkoty
Podstawowej nr 1,3,4,5,6 oraz Miejskiej Szkoty Artystycznej w Mifisku Mazowieckim
obejmujacej w szczegblnosci:

1) doradztwo prawne - udzielanie porad i konsultacji z zakresu: prawa pracy i
ubezpieczen spotecznych, w tym karty nauczyciela i pragmatyki samorzgdowej,
calego obszaru prawa o$wiatowego, prawa finanséow publicznych, zaméwien
publicznych i innych dotyczacych dziatalnosci publicznych  szkét
podstawowych, prowadzacych oddzialy przygotowania przedszkolnego,
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1, Miejskiej Szkoty Artystycznej,

2) przygotowywanie projektow umoéw, zarzgdzen dyrektora szkoty, pism oraz
projektéw innych dokumentéw,

3) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym zlozonych
przez dyrektora szkoly projektéw uméw, zarzadzen, pism oraz innych
dokumentéw,

4) sporzadzanie opinii prawnych zawierajacych analiz¢ stanu prawnego oraz
konkluzje zawierajaca prawidtowe zdaniem opiniuj gcego rozwiazanie,

5) uczestnictwo lub reprezentacja dyrektora szkoty w negocjacjach prowadzonych
z partnerami handlowymi szkoty ( zakupy towaréw i ustug dla szkoty, w tym
ustug remontowych ),

6) informowanie/referowanie lub sporzadzanie na pismie dyrektora szkoly o
zmianach w obowiazujacych przepisach prawnych, w szczegblnosci z zakresu
dziatalnosci publicznej szkoty podstawowej,

7) reprezentowanie szkoty w sprawach sagdowych, przed organami administracji
publicznej i organami innych instytucji publicznych,

8) realizowanie zadan zgodnie z zasadami wykonywania zawodu radcy
prawnego, okreslonymi w ustawie o radcach prawnych.

2. Swiadczenie obstugi prawnej przez radce prawnego Kancelarii w siedzibie
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego nr 1, wedhig ponizszego harmonogramu:
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1) wtorek : 9.00 - 14.00;
2) czwartek: 9.00 - 14.00;

3. Radca prawny bedzie posiadal aktualne uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych.

4. Radca prawny wykonujacy obstuge prawng wyzej wymienionych jednostek
powinien posiadaé¢ co najmniej 2 - letnie do$wiadczenie zawodowe radcy
prawnego.

5. Poszczegélne zadania, okreslone w ust. 1 bedg wykonywane niezwlocznie z
zachowaniem terminéw prawem przypisanych, ale nie dtuzej niz 3 dni od daty
wydania polecenia, otrzymania zapytania, dokumentu lub wniosku przez radce
prawnego. W przypadku wniosku o sporzadzenie opinii na pi$mie - termin nie
dtuzszy niz 7 dni od daty otrzymania wniosku.

III. Wymagania zwigzane z wykonaniem zaméwienia :

1. Termin realizacji od 01.11.2019 r. do 31.12.2019 r. .

2. Warunki ptatnosci - przelew w zt., w terminie do 14 dni od dostarczenia faktury.

3. Dodatkowe uwagi :

— zlozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z realizacjg zamdwienia,
— przedmiotowe zaméwienie nastgpowaé bedzie do wysokosci  $rodkéw
finansowych przeznaczonych w budzecie ZSP nr 1.
IV. Oferte¢ nalezy :

1. Ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 28.10.2019 . do godz. 15% osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego, faksem lub e-mail na zatgczonym formularzu oferty ( zalgcznik
nr 1- formularz ofertowy).

2. Osobg uprawniong do kontaktu z dostawcami w zakresie przedmiotu zaméwienia jest
pracownik merytoryczny — Anna Odalska w godz. 8%-15% - te]. 25 758 25 44,

V. Procedury i rozpoznanie oferty :

. Wybdr ofert - kryterium cenowe nastgpi w dniu 29.10.2019 r.

. Wybrany oferent zostanie powiadomiony w dniu 29.10.2019 r.

- Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie w terminie od 01.1 1.2019r. do 31.12.2019 r.

- Zamawiajacy o$wiadcza, ze niniejsze zapytanie ma wylgcznie charakter sondazu rynku

pod wzgledem cenowym.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

6. Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem
Zamawiajacego o zawarcie umowy.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich POonownej ocenyyrektor
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