Zalacznik nr 1
Procedury zgloszefi wewngtrznych
w SP11 w Mielcu

Mielec, dnia r.

UPOWAZNIENIE NR

Na podstawie art. 29 i art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz
art. 27 ust. 2 i art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024
roku poz. 928)

Upowazniam

Panig/ Pana do przyjmowania i weryfikacji zgtoszerh wewnetrznych,
podejmowania dziatat nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych 0s6b, o ktérych mowa
w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz do prowadzenia
rejestru zgtoszern wewnetrznych, w zwigzku z pracg w Zespole do spraw przyjmowania zgtoszern
wewnetrznych i do podejmowania dziatari nastepczych powotanym Zarzadzeniem nr 1/2024/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 11 z Oddziatami Integracyjnym im. $w. Jana Pawfa Il w Mielcu
z dnia 10.09.2024 r.

Upowaznienie wygasa z dniem zakoriczenia prac w Zespole.

Jednoczesnie zobowigzuje Panig/ Pana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskat Pan w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatar nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywat Pani/ Pan te prace.

(DYREKTOR- ADMINISTRATOR)

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 roku poz. 928) oraz z obowigzujagcymi w Szkole Podstawowej Nr 11
z Oddziatami Integracyjnymi im. $w. Jana Pawta Il w Mielcu Procedurami przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére
uzyskatem/am w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszeri wewnetrznych, oraz podejmowania
dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywatem/ am te prace.

(OSOBA UPOWAZNIONA)

(INSPEKTOR OCHRONY DANYCH)

Otrzymuja:
1. Osoba upowazniona,
2. Administrator-Dyrektor.




Zatgcznik nr 2
Procedury zgtoszen wewnetrznych
w SP11 w Mielcu

KLAUZULA INFORMACYIJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(DEDYKOWANA DLA SYGNALISTY)

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO), Dyrektor informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Szkole Podstawowej Nr
11 z Oddziatami Integracyjnymi im. $w. Jana Pawta Il w Mielcu jest Dyrektor Szkoty.
Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w Przedszkolu, a takze pytania dotyczace przystugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze si¢ Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych za pomoca adresu
iod.edu@um.mielec.pl, tel. 17 7874035.
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu wypetnienia obowigzku
prawnego, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt c¢) RODO, wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 roku poz. 928), w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem wyjasniajacym.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odpowiednim odbiorcom,
w szczegolnosci podmiotom zewnetrznym zajmujacym sie obstugg informatyczng lub prawna
administratora albo instytucjom uprawnionym do kontroli dziatalnoéci administratora lub
instytucjom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego
wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadku gdy

dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do z3gdania usuniecia danych osobowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
W przypadku powzigcia informaciji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyi przestankg
przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa.
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
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Zatgcznik nr 4
Procedury zgtoszen wewnetrznych
w SP11 w Mielcu

KARTA ZGtOSZENIA

imie i nazwisko:

stanowisko:

miejsce pracy:

data i miejsce sporzadzenia:

kanat jakim wptyneto zgtoszenie:

adres do korespondencji zwrotnej zgtaszajacego:

kontekst sygnalisty zwigzany z praca:

(w rozumieniu art. 4 Ustawy)

wskazanie osoby, ktérej dotyczy zgloszenie:

imie i nazwisko

stanowisko

miejsce pracy

czas oraz miejsce zaistnienia naruszenia:

data i okolicznosci uzyskania informacji o naruszeniu:

1/2




Zatacznik nr 5

Procedury zgloszen wewnetrznych

w SP11 w Mielcu
Protokot rozpatrzenia zgtoszenia sygnalisty o naruszeniach prawa

Numer zgtoszenia zgodnie z rejestrem

2; Opis zgtoszenia naruszenia prawa

3. Wykaz zgromadzonej dokumentagji

4, Dziatania nastepcze podjete w celu oceny prawdziwosci informagji

zawartych w zgtoszeniu

51 Dziatania nastepcze podjete w celu przeciwdziataniu naruszeniu prawa
bedacemu przedmiotem zgtoszenia.

6. Uzasadnienie podjetych dziatan nastepczych

7. Czytelne podpisy zespotu upowaznionego do podejmowania dziatan

nastepczych

8. Data przekazania sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia

9. Data przekazania informacji zwrotnej sygnaliscie

10. Data podpisania protokotu




Zatacznik nr 6
Procedury zgtoszer wewnetrznych
w SP11 w Mielcu

(pieczed szkoty ) (miejscowos¢, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia naruszenia

Pani/Pan

Na podstawie § 8 ust. 1 Procedury Zgtoszen Wewnetrznych w Szkole Podstawowej nr 11
z Oddziatami Integracyjnymi im. $w. Jana Pawfa Il w Mielcu potwierdzam przyjecie zgtoszenia

naruszenia, dokonane w dniu

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajagce na ustalenie Pani/Pana
tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode.
Podane informacje objete s3 poufnoscig w zakresie tozsamoéci osoby dokonujgcej zgtoszenia

i osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podijetych
dziatan nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powoddw
takich dziatan, nastgpi w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia

zgtoszenia, tj. do dnia na adres podany w zgtoszeniu.

(podpis)




Zatgcznik nr 7
Procedury zgtoszen wewnetrznych
w SP11 w Mielcu

(miejscowos¢, data)

Pan/Pani

(imie, nazwisko)

(dane do kontaktu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 6 oraz art. 41 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r., poz. 928) oraz na podstawie § 9 ust. 1
Procedury Zgtoszen Wewnetrznych w Szkole Podstawowej nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Sw. Jana Pawta Il w Mielcu obowiazujacych w zwigzku z dokonanym przez Pana/ Panig
zgtoszeniem z dnia , zarejestrowanym pod numerem ktore
dotyczyto;

informuje, ze zostaiy podjete nastepujace czynnoséci/dziatania nastepcze;

lub

planowane jest podjecie nastepujacych czynnosci oraz dziatan nastepczych;

podpis




Zatgcznik nr 8
Procedury zgtoszeri wewnetrznych
w SP11 w Mielcu

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU Z PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 11 Z ODDZIAtAMI INTEGRACYJNYMI
IM. SW. JANA PAWLA 1| W MIELCU

Ja, nizej podpisana/y

(imie i nazwisko) pracownika

(nazwa stanowiska pracy)

oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig zarzadzenia Nr 3/2024/2025 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi im. $w. Jana Pawta Il w Mielcu z dnia
17.09.2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury zgfoszei wewnetrznych wraz

z zatgcznikami, oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Miejscowos¢

dnia

(czytelny podpis pracownika)




