Procedura bezpieczeństwa i higieny pracy

 dotycząca organizacji  pracy 

w Szkole Podstawowej w Woźnikach – Ligota Woźnicka od 1 września 2020 r.

Procedura organizacji pracy szkoły, w tym zajęć stacjonarnych organizowanych w tradycyjnej formie kształcenia, opracowana została z uwzględnieniem wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji Narodowej. 
Postanowienia ogólne

1.Od 1 września 2020 r. przywrócona została możliwość prowadzenia bezpośrednich zajęć dla  dzieci w oddziale przedszkolnym oraz uczniów w szkole przy uwzględnieniu wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji Narodowej.

Organizacja zajęć w  oddziale przedszkolnym i szkole 

· Do oddziału przedszkolnego i szkoły może uczęszczać dziecko/uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają  na kwarantannie lub w izolacji 
w warunkach domowych.

· Dzieci/uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. 
· W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa   dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej:

      a) zachowanie dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/uczniem  min. 1,5 m;

b)   m.in. stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk.
· Przy wejściu do budynku szkoły została zamieszczona informacja o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Wszyscy wchodzący do budynku szkoły mają możliwość skorzystania z płynu do dezynfekcji rąk.
· Dzieciom/uczniom doprowadzanym może towarzyszyć tylko jeden rodzic/opiekun.
· Opiekunowie odprowadzający dzieci/uczniów nie mogą wchodzić do przestrzeni wspólnej szkoły.

· Dzieci/uczniowie przyprowadzane przez rodziców, będą odbierane przez pracownika szkoły przy drzwiach wejściowych odpowiednio do oddziału przedszkolnego i szkoły. 
· Po zakończeniu zajęć dzieci/uczniowie będą doprowadzani do drzwi wyjściowych przez pracownika szkoły w celu odebrania ich przez rodzica/opiekuna.
· Dzieci z oddziału przedszkolnego doprowadzane są do drzwi wyjściowych przez pracownika obsługi. 
· Uczniowie ze szkoły ( klasa I) doprowadzani są do drzwi wyjściowych przez nauczyciela kończącego z nimi zajęcia. 
· W miarę możliwości należy ograniczyć przebywanie w szkole osób z zewnątrz 
do niezbędnego minimum (obowiązuje je stosowanie środków ochronnych: osłona ust 
i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.
· Po dotarciu na teren szkoły dzieci z oddziału przedszkolnego odbierane są od pracownika obsługi przez wychowawcę.
· Uczniowie po dotarciu na teren szkoły schodzą do szatni z zachowaniem dystansu 1,5 m i po przebraniu się udają się do sali lekcyjnej, w której rozpoczynają zajęcia, gdzie czeka na nich nauczyciel – nie przebywają na korytarzu do czasu rozpoczęcia zajęć. 

· Aby uniknąć częstej zmiany pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia, każda klasa ma przydzieloną swoją stała salę lekcyjną. To nauczyciel jest osobą, która przechodzi do sal na zajęcia z dana klasą.

· W celu zachowania dystansu między osobami przebywającymi na terenie szkoły, szczególnie w miejscach wspólnych i ograniczenie gromadzenie się uczniów na terenie szkoły, na jednej przerwie na korytarzu pod opieką nauczyciela, z którym zakończyła się lekcja,  będzie przebywała jedna klasa na parterze i jedna na piętrze według ustalonego harmonogramu. Pozostałe klasy w tym czasie będą przebywały w salach lekcyjnych pod opieką nauczyciela, z którym skończyły zajęcia. 
· W przypadku sprzyjającej pogody, uczniowie na przerwach pod opieką nauczyciela, z którym skończyły zajęcia, będą przebywali na podwórku szkolnym. Po zakończeniu zajęć uczniowie z nauczycielem, z którym zakończyli zajęcia schodzą do szatni zachowując dystans 1,5m.
· W miejscach wspólnych tj. na korytarzach, w szatni, w toalecie obowiązuje zarówno pracowników szkoły jak i uczniów, zasłanianie ust i nosa.

· W salach lekcyjnych nie obowiązuje zasłaniania ust i nosa, kiedy zachowany jest dystans. W przypadku kiedy nauczyciel podchodzi do ucznia zarówno nauczyciel jak i uczeń obowiązkowo zasłaniają usta i nos.
· Sposobem szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odległość – telefon.
· Szkoła posiada termometr bezdotykowy, który będzie  dezynfekowany po użyciu w danej grupie. 

· Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy odizolować ucznia w odrębnym pomieszczeniu – gabinecie pomocy przedmedycznej, zapewniając minimum 2 m odległości. 
od innych osób, i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności odebrania ucznia ze szkoły (rekomendowany własny środek transportu).

· Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce i zdezynfekować), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

· Z sal lekcyjnych zostały usunięte przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie umyć, uprać 
lub dezynfekować. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć po zajęciach zostaną zdezynfekowane. 
· Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce lub miejscu przeznaczonym na przechowywanie podręczników i przyborów. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

· W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga zostaną umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć, a w miarę możliwości po każdych zajęciach.

· Należy wietrzyć sale, części wspólne (korytarze) co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć..

· Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu na terenie szkoły, w tym w czasie przerw.

· Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których 
nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.

· Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach należy dopilnować, aby dzieci 
nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcję) zabawki, rzeczy.

· Zajęcia świetlicowe odbywają się w Sali dydaktycznej. Do regulaminu korzystania z zajęć świetlicowych wprowadzono zapisy, dotyczące zachowania bezpieczeństwa w czasie epidemii. Środki do dezynfekcji rąk powinny być rozmieszczone w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna. Świetlice należy wietrzyć, w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

· Pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

· Ustalono i upowszechniono zasady realizacji zajęć pozalekcyjnych organizowanych 
w szkole uwzględniających odpowiednio zasady dotyczące organizacji zajęć lekcyjnych.

·  Ustalono i upowszechniono zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy, uwzględniając konieczny okres 2 dni kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach.
· Dyrektor szkoły opracował Strategię  Przygotowania i Zarządzania Placówką Oświatową w czasie obecnym i na wypadek wystąpienia pandemii COVID-19 w Szkole Podstawowej w Woźnikach – Ligota Woźnicka w roku szkolnym 2020/2021

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni

· Przy wejściu głównym umieszczono numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych.

· Wszystkie osoby trzecie, wchodzące 
do szkoły obowiązkowo dezynfekują dłonie, zakładają rękawiczki i  mają zakryte usta 
i nos oraz nie przekraczały obowiązujących stref przebywania.

· Nauczyciele maja obowiązek dopilnowania żeby uczniowie regularnie myli ręce wodą z mydłem, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

· W szkole będzie przeprowadzany monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek 
i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników.

· Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.

· W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych i salach lekcyjnych wywieszone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.

· Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu.

· Na terenie szkoły zapewniono pojemniki - kosze do  wyrzucania masek i rękawiczek.  
Gastronomia

· Posiłki dostarczane będą przez firmę cateringową w naczyniach i ze sztućcami jednorazowego użytku.
 Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników

· Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy 
nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

· Wyznaczono pomieszczenie – gabinet pomocy przedmedycznej, w którym będzie można odizolować* osobę w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych.

1. Pracownicy szkoły zostali  poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu 
i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 
lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

2. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie 
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną).

3. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi 
w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

4. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego *.

* Rekomenduje się ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach podmiotu, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania się 
do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.

· Zawsze w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę.

Załącznik nr 1

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że dziecko.....................................................jest zdrowe i nikt z domowników i najbliżej rodziny nie przebywa na kwarantannie/izolacji w warunkach domowych. 

 W razie zauważenia niepokojących objawów, wyrażam zgodę na pomiar temperatury mojego dziecka .................................................................................. . 
Oświadczam, że zapoznałem się ze Strategią Przygotowania i Zarządzania Placówką Oświatową w czasie obecnym i na wypadek wystąpienia pandemii COVID-19 w Szkole Podstawowej w Woźnikach – Ligota Woźnicka w roku szkolnym 2020/2021 oraz Procedurą bezpieczeństwa i higieny pracy dotycząca organizacji  pracy w Szkole Podstawowej w Woźnikach – Ligota Woźnicka od 1 września 2020 r.  na stronie internetowej szkoły  obowiązującą od 1 września 2020r.do odwołania i zobowiązuję się do ich przestrzegania.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego dalej RODO) informuję Panią/Pana, że:

· administratorem podanych danych jest Szkoła  Podstawowa w Woźnikach – Ligota Woźnicka przy ul. Szkolnej 5 w Woźnikach;
· z naszym inspektorem ochrony danych można skontaktować się przez e-mail bswierzy@gmail.com

· celem przetwarzania Pani/Pana danych jest prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej, a podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz § 26 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji;
· podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe, a konsekwencją niepodania danych jest odpowiedzialność za naruszenie przepisów prawa;

· podane dane będą przechowywane do końca bieżącego roku szkolnego;
· przysługuje Pani/Panu prawo do żądania dostępu do danych oraz do ich sprostowania;

· może Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego, jeśli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych narusza Pani/Pana prawa lub RODO.

______________________________

(miejscowość, data, podpis rodzica)

