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WZSP.KG.321.3.2017

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Wojewodzki Zespot Szkoét Policealnych w Gdyni
ul. Zeromskiego 31, 81-346 Gdynia
adres e-mail: maria_kindermann@wp.pl

adres strony internetowej: www.wzspgdynia.pl

Wojewddzki Zespdt Szkoét Policealnych jest podmiotem upowaznionym do ponoszenia
wydatkéw w ramach projektu ,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego wojewddzkich
szkét policealnych w Gdansku, Gdyni i Stupsku” w ramach Osi Priorytetowej 3. Dziatania 3.3
Poddziatania 3.3.1.

.  PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych w Dziale llI,
rozdziatu 6 ,,Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi” ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej
dalej ustawg Pzp, zgodnie z art. 138 o ustawy Pzp, o wartosci ponizej 750 000 euro.

1.  OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu makramy, kursu
ceramiki artystycznej dla ucznidw oraz kurséw: podologii, ceramiki artystycznej dla
nauczycieli Wojewoddzkiego Zespotu Szkot Policealnych w Gdyni — uczestnikéw projektu
pt.,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego wojewoddzkich zespoléow szkét
policealnych w Gdansku, Gdyni i Stupsku” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia byt wykonany zgodnie z wymaganiami
zawartymi w ,,Szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia” (stanowigcym zatgcznik Nr 2
do ogtoszenia o zamowieniu) oraz umowie (stanowigcej zatgcznik nr 7 do ogtoszenia
0 zamowieniu).
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3. Zamdwienie zostato podzielone na 3 (trzy) czesdci, ktére zostaty szczegdtowo opisane w
czesci |l Zatgcznika nr 2 do ogtoszenia o zamowieniu — Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia (SOPZ).

4. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych (3 czesci). Kazdy
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, dwie lub trzy czesci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. W takiej

sytuacji Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm

podwykonawcow (w formularzu ofertowym). Przyjmuje sie, ze brak wskazania
podwykonawcow oznacza, ze Wykonawca nie powierzy wykonania zadnej czesSci

zamowienia podwykonawcom, jezeli nic innego nie wynika z tresci oferty.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamoéwienia - od dnia zawarcia umowy do 30.11.2017 roku.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.0 udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie¢ wykonawcy, ktérzy:

1) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

zdolnosci technicznej lub zawodowej (warunek rézny dla poszczegdélnych czesci
zamoéwienia)

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada zdolnos¢
techniczng lub zawodowa, co nalezycie udokumentuje tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzit nalezycie co
najmniej:

dla czesci: 1:

dwa kursy w tym jeden kurs z zakresu warsztaty makramy dla grupy kursantéw
liczgcej co najmniej 6 osob, przy czym czas trwania kursu wynosit co najmniej 14
godzin,
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dla czesci: 2:
dwa kursy w tym jeden kurs z zakresu ceramiki artystycznej dla grupy kursantéw

liczgcej co najmniej 6 osob, przy czy czas trwania kursu wynosit co najmniej 20
godzin,

dla czesci: 3:

dwa kursy, w tym jeden kurs z zakresu podologii dla grupy kursantow liczacej co
najmniej 4 osoby, przy czym czas trwania kursu wynosit co najmniej 30 godzin,

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udzialu w postepowaniu,

1. W celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, kazdy
z Wykonawcéw powinien przedtozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty
i oswiadczenia:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udziatlu w
postepowaniu - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia —
(oswiadczenie powinno by¢ ztozone w oryginale, w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o dzielenie zamowienia, kazdy z Wykonawcow musi
zatgczy¢ niniejsze o$wiadczenie).

2) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych Iub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkoéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w_szczeqdélnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia(zobowigzanie powinno by¢ ztozone
w oryginale).

3) Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu,
polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w pkt 3,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow, oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu—wg wzoru - zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia (o$wiadczenie
powinno by¢ ztozone w oryginale).

4) Wykaz nalezycie wykonanych gtéwnych ustug zgodnie z rozdziatem V ust
1 pkt 2), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem nazwy kursu, ilosci os6b, czasu trwania kursu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane-(wg wzoru- zatgcznik nr
4 do Ogtoszenia) — dokument powinien by¢ ztozony w oryginale) oraz
zalaczenie dowodéw, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne
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dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy— dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe do tego upowazniong.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczeh lub dokumentow,
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, jezeli Zamawiajgcy
posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku skladania przez Wykonawce
oferty na wiecej niz 1 (jedng) cze$¢ zaméwienia, w sytuacji, gdy wykazana
ustuga spetnia warunek dla wiecej niz jednej czesci, Wykonawca moze ja
wskaza¢ dla kazdej z czesci na potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu wraz z dowodami.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktdérej mowa
w rozdz. Xll ust. 4, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ziozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej nalezy ztozy¢ w formie pisemnej - wg wilasnego wzoru lub wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia. (o$wiadczenie powinno by¢ ztozone
w oryginale. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, kazdy z wykonawcow musi przekazac niniejsze o$wiadczenie).

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych oswiadczeh Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert wg przyjetych kryteriéw oceny,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza (w danej czesci), nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w postepowaniu.

VI.  WYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE

1. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie (konsorcja, spotki cywilne) zobowigzani sg do
lacznego spetniania warunkéw udzialu w przedmiotowym postepowaniu
i roztgcznego wykazania braku podstaw do wykluczenia.

2. W przypadku spotki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu
art. 2 ust. 11 ustawy Pzp, sg wspadlnicy spotki cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu
traktowany jest jako wspodlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia w rozumieniu
art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.
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3.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ustanawiajg pethnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, powinno mie¢
posta¢ dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych
Wykonawcéw. W zakresie formy, petnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom
Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).

Wykonawcy  wystepujgcy  wspolnie  ponoszg solidarng  odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich Wykonawcéw
wystepujgcych wspélnie.

Wszelka korespondencija oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z Wykonawca
wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych (liderem).

. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zgdaC przed zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace tych
podmiotéw (w formie oryginatu Ilub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce).

VIlIl.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiajgcego 58 620 81 17)
lub drogg elektroniczng (na adres e-mail Zamawiajgcego:maria_kindermann@wp.pl).

Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na Zzadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oswiadczenia skladane w ten
sposOb uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie poézniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.
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5.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w punkcie 3.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ zapytan wraz 2z wyjasnieniami na Bazie
Konkurencyjnosci oraz BIP — ie szkoty

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy

moze zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia, Zamawiajgcy
zamiesci niezwtocznie na Bazie Konkurencyjnosci oraz BIP-ie szkoty.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania i otwarcia
ofert i zamiesci informacje na stronie internetowe.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcg s3a:

1) w sprawach proceduralnych - Maria Kindermann — pracownik
Wojewddzkiego Zespotu Szkét Policealnych w Gdyni;

2) sprawach dotyczacych SOPZ Irena Szkolnik — pracownik Wojewddzkiego
Zespotu Szkot Policealnych w Gdyni.

IXWYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

X.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

XI.

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
Do oferty Wykonawca powinien dotgczyé:

1) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 pkt 1, 2, 6 oraz
(jezeli dotyczy) rozdz. VI ust. 1 pkt 3, 4,5,

2) Formularz ofertowy (wg wzoru — zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia)-dokument
powinien by¢ ztozony w oryginale,

3) Odpowiedni dokument okreslajacy sposob reprezentacji Wykonawcy tj.:
aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert —dokument powinien by¢ ztozony w oryginale Ilub Kkopii

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* oy *

potwierdzonej ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez osobe do tego upowazniong,

4) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujace
oferte dziata na podstawie petnomocnictwa. Z tresci dokumentu petnomocnictwa
powinno wynikaC¢ uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy- dokument
powinien by¢ ztozony w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem przez notariusza,

5) Jezeli Wykonawca chce uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium ,Certyfikaty”- powinien
dotgczy¢ do oferty odpowiedni certyfikat/akredytacje (o ktérych mowa w rozdz. XIV ust 1 pkt 1.2)-
dokument powinien byc¢ ztozony w oryginale lub kopii potwierdzonej ,za
zgodnoS¢ z oryginatem” przez osobe do tego upowazniong,

6) Zobowigzanie podmiotéw trzecich (jezeli dotyczy) do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow, w celu spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu, zgodnie z rozdz. VI ust.1 pkt 3 - dokument powinien by¢ ztozony
w oryginale,

Zakres zobowigzania:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwale i czytelnie, z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

3. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposob
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie. Zamawiajgcy zaleca, aby dokumenty
tworzgce oferte stanowity cato$¢ (byly zbindowane, oprawione itp.) z tym
zastrzezeniem, ze sposob potgczenia dokumentdéw nie moze powodowac
nieczytelnosci ktéregokolwiek z elementdéw oferty a ponadto musi istnie¢ mozliwos¢
skorzystania z poszczegdlnych dokumentéw stanowigcych oferte wybranego
Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym Wykonawca.

4. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Ogtoszenia.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach
powinny by¢ czytelne.

6. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wojewddzki Zespdt Szkét Policealnych w Gdyni ul. Zeromskiego 31, 80 — 346
Gdynia. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:

Oferta na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makramy, kursu ceramiki
artystycznej dla uczniow oraz kursow: podologii, ceramiki artystycznej dla nauczycieli
Wojewddzkiego Zespotu Szkét Policealnych w Gdyni  — uczestnikow projektu
pt.,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego wojewodzkich zespotéw
szkot policealnych w Gdansku, Gdyni i Stupsku” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Nie otwiera¢ przed dniem 04.07. 2017 roku.

Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie
z trescig oferty, przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit
negatywnych konsekwencji przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania
zawartosci oferty, ktéra nie byta opakowana, lub ktérej opakowanie nie byto opisane lub
zabezpieczone w sposob nalezyty.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Wprowadzenie zmian do ztozonej oferty nalezy dokona¢ w formie
okreslonej w ust. 7, z dopiskiem ,Zmiana oferty”.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte
poprzez wystanie informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod
warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktére stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzegt — nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert — ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i muszg by¢ oznaczone klauzulg
»lajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie
oferty.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamowienia.
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XII.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1.

Miejsce sktadania ofert:

Sekretariat Wojewddzkiego Zespotu Szkoét Policealnych w Gdyni ul. Zeromskiego 31, 80
— 346 Gdynia, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8,00 do 15,00.

2.

Termin skfadania ofert:

Do dnia 04.07.2017r. do godz. 15,00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.07. 2017r. w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy
ul. Zeromskiego 31, 80 — 346 Gdynia w pokoju nr 29 o godz. 12,00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia (dla kazdej z 3 czesci).

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny ofert.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaéwienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny ofert.

XIII.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

N o A

Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane
z prawidtowg realizacjg niniejszego zamdwienia.

. Cena musi uwzglednia¢ wymagania Ogtoszenia oraz obejmowac wszystkie koszty

jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami, realizacji przedmiotu zamowienia.

. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji

Wykonawcy, uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i
wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz
rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzielic.

Cena oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.
Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.
Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajag sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwroci
sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny.
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XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

Uwaga! Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatlu w postepowaniu.

1. Kryteria oceny oferty:
1.1 Cena: waga 85 %
1.2 Certyfikaty: waga 15 %, przy czym 1% = 1 pkt

Pod pojeciem ,Certyfikaty” Zamawiajgcy rozumie posiadanie przez Wykonawce
certyfikatéw jakosci Swiadczonych ustug szkoleniowych, t.j.:

- certyfikatu systemu zarzgdzania jako$cig ksztalcenia/szkolenia, wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm ISO

lub

- akredytacji na realizacje danego szkolenia (w danym kierunku szkolenia), wydanej
instytucji szkoleniowej przez kuratora oswiaty na podstawie przepisow ustawy o systemie
oswiaty.

2. Sposéb przyznawania punktow:

Liczba punktéw danej oferty(dla kazdej czesci osobno) bedzie stanowita sume punktéw
przyznanych w kazdym z kryteriow, zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2

PO — liczba punktéw przyznanych ofercie
PK1 - liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”
PK2 — liczba punktow dla kryterium ,Certyfikaty”

2.1 Dla kryterium: ,,Cena”

PK1 =[CN/CR x 85%] x 100
PK — liczba punktéw dla kryterium ,Cena”
CN - najnizsza oferowana cena

CR - cena oferty rozpatrywanej
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2.2 Dla kryterium: ,,Certyfikaty”

Jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig
ksztatcenia/szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub aktualng
akredytacje na realizacje danego szkolenia (w danym kierunku szkolenia), wydanej instytucji
szkoleniowej przez kuratora o$wiaty na podstawie przepisdw ustawy o systemie oswiaty-
otrzyma 15 pkt.

2.2.2. Przy przyznawaniu punktow w kryterium ,Certyfikaty”, Zamawiajacy bedzie
kierowat sie nastepujagcym zasadami:

a) uwzglednione beda tylko i wylgcznie aktualne na dzien sktadania ofert certyfikaty
i akredytacje.

b) w przypadku akredytacji wydanej przez kuratora oswiaty na podstawie przepiséw
ustawy o systemie oswiaty, Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty:

-dla cze$ci 1: za kierunek szkolenia — warsztaty makramy
-dla czesci 2: za kierunek szkolenia — ceramiki artystycznej

-dla czesci 3: za kierunek szkolenia — podologia

c) dokumenty dotgczone dla potrzeb oceny w ramach kryterium ,Certyfikaty” nie bedag
podlegaty wyjasnianiu ani uzupetnieniu.

d) jezeli Wykonawca nie dotgczy do oferty dokumentéw bedgcych przedmiotem oceny
w kryterium ,Certyfikaty”- otrzyma O pkt.

e) w przypadku Wykonawcow, o ktérych mowa w rozdz. VII (wystepujacych wspdlnie),
Zamawiajgcy przyzna punkty w ramach kryterium ,Certyfikaty”, jezeli przynajmniej
jeden z nich bedzie posiadat odpowiedni certyfikat.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegolnych dziatan matematycznych bedag
zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

1) Oczywiste omytki pisarskie;
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2) Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z
Ogtoszeniem.

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Ogtoszenia,

2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razgco niskg w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajgcy po uprzednim sprawdzeniu,
poréwnaniu i ocenie ofert przez komisje na podstawie kryteriow oceny okreslonych w
rozdz. XIV Ogtoszenia.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zamiesci
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe;j.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany
do zawarcia umowy nie wczesniej niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznych, albo 15 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob.

XVI.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie zada w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XVIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.
Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli:
1. Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrag
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.
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3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej
przewidzieé.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy w sprawie niniejszego zamaoéwienia publicznego.

XVIIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY.

1. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 7 do Ogtoszenia.
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.

4. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;j.

5. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
6. Okolicznosci, w jakich mozna zmieni¢ umowe, zostaty opisane we wzorze umowy.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIX. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorujgcego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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