PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJĘĆ , IMPREZ I WYCIECZEK
 POZA TERENEM SZKOŁY









W Szkole Podstawowej  Nr 30 im. Marii Zientary-Malewskiej w Olsztynie
Przepisy prawa dotyczące organizacji turystyki dzieci i młodzieży szkolnej:

1.Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie  

   muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego  

   organizowania i nadzorowania(Dz. U z1997 r. Nr 12,poz.67).
2.Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniające rozporządzenie   

   w sprawie warunków jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży a także  

   jego organizowania i nadzorowania( Dz. U. z 1997 r. Nr 18, poz.102).
3.Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków 

   bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty 

  wodne(Dz. U. z 1997 r. r. Nr 57, poz.358).
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie 

   warunków i sposobów organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 

   krajoznawstwa i turystyki( Dz. U. z 2001 Nr 135, poz.1516).
5.Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

   bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach  i placówkach( Dz. U. z 2003 

   Nr 6,poz.69).
6.Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Tekst jednolity, Dz. U. z 2001 Nr 81 poz.889  

  z późn. zmianami).
7.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych(Tekst jednolity, Dz.. U. z 2004 r. Nr  

   223,poz 2268 z późn. zmianami).
8.Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym(Tekst jednolity Dz. U. z 2005 Nr   

   108,poz.908z późn. zmianami).
9.Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 września 2001 r. w sprawie szczegółowych 

   zasad działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 101, poz.1095).

10.Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu

    (Dz. U. z 2001 r. Nr 145, poz.1624).
11.Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodników  

    turystycznych i pilotów wycieczek(Dz. U. z 2006 r. Nr 15, poz.104).
12.Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 września 2005r( DZ. U. z 

     2005 r. Nr 188, poz.1582).
13.Statut Szkoły.


I. Postanowienia ogólne:
1. Szkoła  organizuje i prowadzi różnorodne formy działalności w zakresie krajoznawstwa, turystyki i imprez kulturalnych i sportowych.

2. W prowadzeniu tej działalności szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami, organizacjami i biurami podróży, których przedmiotem działalności statutowej jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Działalność w zakresie krajoznawstwa, turystyki i organizacji imprez kulturalnych służyć powinna w szczególności: 

1) poznawaniu kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii,

2) poszerzeniu wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,

3) upowszechnianiu wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody,

4) podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej, 

5) upowszechnieniu form aktywnego wypoczynku, 

6) przeciwdziałaniu patologii społecznej.

4. Wychowawca klasy na początku roku szkolnego ustala z rodzicami ilość planowanych zajęć, imprez i wycieczek z uwzględnieniem przewidywanych kosztów oraz określa zasady zbierania funduszy na organizowane wyjścia.
   .
II. Zasady szczegółowe:
§ 1

1. Działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być organizowana w ramach zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych.

2. Działalność ta obejmuje następujące formy:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu  

    uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danych zająć   

    edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od  

    uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: rajdy, zloty,  

    biwaki. 

4) imprezy wyjazdowe- związane z realizacja programu nauczania, takie jak 

   zielone szkoły.

§ 2

1.  Organizacja i program zajęć, imprez i wycieczek poza terenem szkoły powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych .
2.  Szkoła organizuje  przede wszystkim zajęcia, imprezy, wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliższej okolicy, macierzystego województwa i regionu geograficzno-turystycznego.

3.  W zajęciach , imprezach, wycieczkach  nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.

4.  Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni w miarę możliwości zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności.

5.  Nauczyciele szkoły mogą organizować wyjazdy zagraniczne.

6.  Organizację wycieczek zagranicznych regulują odrębne przepisy.
§ 3
1. Zajęcia, imprezy i wycieczki muszą być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniów podczas wyjścia.

2. Program zajęć , imprez i wycieczek  organizowanych przez szkołę, listę uczestników oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunów zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.

   § 4
1. Organizator /kierownik wycieczki/ zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek są kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciągły.

3. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac szkolny, skąd uczniowie udają się do domu, zakończenie wycieczki najpóźniej do godz. 22:00.

4. Dziecko do lat 7 wraca pod opieką rodziców lub osób uprawnionych.
5. Pozostali uczniowie wracają do domu w sposób ustalony z rodzicami (prawnymi opiekunami).
6. W przypadku odwołania wyjścia ,odbywają się zajęcia dydaktyczne lub wychowawczo-opiekuńcze (rodzaj zajęć wpisujemy do dziennika lekcyjnego).
7. Udział uczniów w zajęciach, imprezach i wycieczkach (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się  w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców lub opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka. 

8. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi!

9. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.

10.  Uczestnicy wycieczek i imprez podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków.
11.  Na początku roku szkolnego wychowawca klasy  zobowiązany jest  do uzyskania od Rady Oddziałowej informacji dotyczącej ubezpieczenia uczniów i wyegzekwowania pisemnej informacji od rodziców ucznia ubezpieczonego poza szkołą.

§ 5

1. Dokumentacja wycieczki turystyczno – krajoznawczej:
1) karty wycieczki ( 2 egzemplarze, jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobą kierownik wycieczki,  

2) harmonogram wycieczki,
3) regulamin wycieczki potwierdzony własnoręcznym podpisem uczestników:
a) uczniowie rocznego oddziału  przedszkolnego i edukacji wczesnoszkolnej,  zapoznawani są z regulaminem przez wychowawców lub nauczycieli, którzy odnotowują ten fakt na przestawionym regulaminie wpisując datę i składając czytelny podpis lub:
b) uczniowie rocznego oddziału przedszkolnego i edukacji wczesnoszkolnej  po zapoznaniu z regulaminem własnoręcznie go podpisują,

4) listy uczestników i opiekunów( imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania PESEL, telefon szybkiego kontaktu):
a) w dokumentacji wychowawcy musi znajdować się roczna lista uczestników wycieczek, wyjść, na której wychowawca plusem lub minusem zaznacza obecność/nieobecność ucznia,

b) w dniu wyjazdu należy podać informacje o aktualnej liczbie uczestników oraz imię i nazwisko ucznia, który zrezygnował z wycieczki. Dane należy zapisać w zeszycie wyjść w sekretariacie szkoły,
5) program wycieczki, 

6) pisemne zgody rodziców,
7) pisemne informacje o szczególnych potrzebach dziecka,

8) rozliczenie finansowe wycieczki. 

2..Dokumentacja zajęć, imprez ,wycieczek przedmiotowych i zawodów sportowych poza 

    terenem szkoły :
    1) karty wycieczki i zawodów sportowych( 2 egzemplarze, jeden pozostaje w    

        szkole, drugi zabiera ze sobą kierownik/opiekun),
   
    2) pisemne zgody rodziców,
          3) regulamin:
                a) uczniowie klas 0-III na początku roku szkolnego są zapoznawani z regulaminem  

                   zajęć, imprez, wycieczek przedmiotowych poza terenem szkoły oraz regulaminem 

                   wyjazdu do kina, teatru, na basen  przez wychowawców lub nauczycieli, którzy 
                   odnotowują ten fakt na przestawionym regulaminie wpisując datę i składając     

                   czytelny podpis, a następnie  każdorazowo przypominają  w/w zasady przed  

                   wyjściem ze szkoły,
                 b)wychowawcy klas IV-VI na początku roku szkolnego zapoznają uczniów z 
                    regulaminem zajęć, imprez , wycieczek przedmiotowych poza terenem szkoły      

                    oraz z regulaminem wyjazdu do kina, teatru, filharmonii. Uczniowie 
                    potwierdzają  zapoznanie z w/w regulaminami własnoręcznym podpisem a przed 

                    każdym wyjściem wychowawcy, nauczyciele przypominają  obowiązujące         

                    zasady.                           
                c) uczniowie biorący udział w zawodach sportowych zapoznawani są każdorazowo 

                    z regulaminem zawodów i potwierdzają własnoręcznym podpisem,


    4) listy uczestników i opiekunów (imię i nazwisko, PESEL ,telefon szybkiego

              kontaktu),

            a) w dokumentacji wychowawcy musi znajdować się roczna lista uczestników    

                wyjść, na której wychowawca plusem lub minusem zaznacza  

                obecność/nieobecność ucznia,

  b)w dniu wyjścia należy podać informacje dotyczące aktualnej liczby    

     uczestników  oraz imię i nazwisko ucznia, który zrezygnował z wyjścia. 

    Dane  należy zapisać w zeszycie wyjść w  sekretariacie szkoły,
          5) pisemne informacje o szczególnych potrzebach dziecka.






3. Dokumentacja, o której mowa w punktach 1 i 2  powinna być złożona do zatwierdzenia                

                minimum dwa dni przed wyjściem.




§ 6

1. Plan finansowy wycieczki zatwierdzają rodzice dzieci biorących w niej udział.

2. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, wysokość i źródła dochodu, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Szkolna działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być finansowana ze środków pozabudżetowych, w szczególności:

· z odpłatności uczniów biorących w niej udział,


ze środków przekazanych przez Radę Rodziców.

· ze środków organizacji poza szkolnych wspierających rodziny o bardzo niskim 
· statusie ekonomicznym.

3. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia. Wydatki z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa w punkcie 2.

4. Rozliczenia wycieczki dokonują osoby wymienione w punkcie 1, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego.

5. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci oświadczenia wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze. 

§ 7

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki  może być pracownik pedagogiczny szkoły posiadający kwalifikacje odpowiednie do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Do zadań kierownika wycieczki należy:

      1)  przedstawienie umowy dyrektorowi szkoły co najmniej dwa tygodnie przed 

                 terminem realizacji wycieczki,
2)  opracowanie programu i harmonogramu wycieczki,
3)  opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników,
                  4)  zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki         

     oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
5)  zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie 

     bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania, 

6) określenie zadania opiekuna w zakresie realizacji programu zapewnienia opieki    

     i bezpieczeństwa uczestnikom,



7)  nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz             

     apteczkę pierwszej pomocy,                       

8)  organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników i     

     dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie  

     wycieczki,
   9) dokonanie podsumowania , oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej  

       zakończeniu.
§ 8

1. Opiekunami wycieczki są  nauczyciele albo, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły ,inne pełnoletnie osoby.
2. Do zadań opiekuna wycieczki należy:

1) współdziałanie z kierownikiem zakresie realizacji programu i harmonogramu 
    wycieczki,
2) sprawowanie opieki nad uczestnikami wycieczki,
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów ze   

    szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
4) nadzorowanie zadań przydzielonych uczniom,
5) wykonywanie innych zadań przydzielonych przez kierownika.
3. Przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza teren szkoły w obrębie tej samej miejscowości na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-turystyczne powinien być zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniów.

4. Przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły, powinien być zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniów.
5. Liczebność grup na obozach stałych specjalistyczno-sportowych nie powinna przekraczać 20 uczestników na jednego wychowawcę (trenera).
6. Na wycieczce turystyki kwalifikowanej(rajdy piesze , rowerowe , biwaki) opiekę powinna sprawować jedna osoba dorosła na grupę 10 uczestników.
7. Przy organizacji zajęć, imprez ,i wycieczek poza terenem szkoły liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się ,uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły, a także specyfikę zajęć, imprez ,wycieczek oraz warunków w jakich będą się odbywać.   

8. Zezwala się na organizowanie wycieczek szkolnych na poszczególnych poziomach (łączenie klas ).
9. Uczestnicy wycieczki maja prawo: 
                 1)  zgłaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki,
                 2)  uczestniczenia w zajęciach przewidzianych w programie,
                 3)  korzystania z pomocy kierownika, opiekunów i innych uczestników wycieczki,
                 4)  uwzględniania ich szczególnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie leków,     

    zapobieganie alergii, specjalne wyżywienie.
10. Uczestnicy wycieczki mają obowiązek:

1) przestrzegania regulaminu wycieczki,
2) informowania kierownika o problemach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo wycieczki, 

3) posiadanie legitymacji szkolnej,
4) stosowanie się do poleceń kierownika i opiekunów wycieczki, 

5) posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunków wycieczki.

 
  

     §9
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy oraz rozporządzeń MENiS w sprawie bezpieczeństwa, higieny.
