Załącznik do Zarządzenia nr   22/2010
Dyrektora Szkoły 
  z dnia 10 grudnia 2010 r.

Procedura  korzystania ze stołówki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 30
 im. Marii Zientary-Malewskiej w Olsztynie
Postanowienia ogólne
§ 1
W celu realizacji zadań opiekuńczych i wspierania prawidłowego rozwoju uczniów w ramach posiadanej bazy Szkoła prowadzi stołówkę szkolną w szkołach.

§ 2
Stołówka jest miejscem przeznaczonym wyłącznie do spożywania posiłków – obiadów przygotowanych przez pracowników kuchni szkolnej.

                                                         § 3
    1. Z obiadów wydawanych w szkole stołówki szkolnych mogą korzystać :
1) uczniowie szkoły,
2) pracownicy szkoły
    2. Obiady w stołówce szkolnej wydawane są w dni nauki szkolnej.

§ 4

1. Obiady sprzedawane są w ciągu dwóch dni (każdego ostatniego i pierwszego dnia roboczego miesiąca, w godzinach 7.3o-13.oo
2. Obiady sprzedawane są w wyznaczonym pomieszczeniu.
3. Dowodem opłaty za obiad jest potwierdzenie z kwitariusza przychodochodowo-rozchodowego.
§ 5

1. Za stan stołówki odpowiada kierownik gospodarczy.

2. Za bezpieczeństwo osób przebywających w stówce odpowiada 
dyrektor szkoły.

§ 6

Za czystość pomieszczeń kompleksu stołówki odpowiada kucharz.
Warunki korzystania ze stołówki szkolnej oraz wysokości opłat

§ 7

Obiady  spożywane są w godzinach od 11:20 do 14:30, wyłącznie na terenie stołówki.

§ 8

Podczas wydawania posiłków w stołówce mogą przebywać wyłącznie osoby spożywające posiłek.
§ 9

Wszyscy korzystający ze stołówki szkolnej obowiązani są do zachowania ładu,           porządku oraz ciszy.
§ 10

1. Nad bezpieczeństwem dzieci korzystających z obiadów szkolnych w czasie przerw obiadowych czuwają nauczyciele wyznaczeni w planie dyżurów

2. Uczniowie  z klas I-III mogą korzystać z obiadu podczas wyznaczonych przerw:               

1) 11.25-11.40

2) 12.25-12.40

3) po zakończonych zajęciach  do godziny 14.30
3. Uczniowie klas IV-VI mogą korzystać z obiadu podczas wyznaczonych przerw:

            1)  11.30-11.45

2) 12.30-12.45

3) po zakończonych zajęciach , do godziny 14.30

4. Uczniowie korzystający z opieki w świetlicy szkolnej jedzą obiad w czasie ustalonym przez nauczyciela świetlicy.
§ 11
     1. Kosz obiadu uwzględnia:
                 1) koszty surowca tzw. wsad do kotła,

                 2) koszty wynagrodzeń pracowników oraz koszty utrzymania stołówki.

2. Opłata wnoszona przez uczniów nie obejmuje kosztów, o których mowa w pkt. 1 ust.2) niniejszego paragrafu.

3. Wysokość opłaty za posiłek dla uczniów oraz cena za posiłek dla pracowników korzystających ze stołówki określa dyrektor szkoły w porozumieniu z organem prowadzącym szkołę.

4. Pracownicy szkoły korzystający z posiłków w stołówce szkolnej pokrywają pełny koszt przygotowania posiłku wynikający z przygotowanej kalkulacji:
        1) Do kosztów wytworzenia posiłków przyjmuje się wynagrodzenia osób przygotowujących posiłki, koszty energii elektrycznej, gazu, wody i innych mediów.
        2) Środki uzyskane od wpłat  pracowników z tytułu wytworzenia posiłków zwiększają dochody gminy.

§ 12

1. Obiad składa się z dwóch dań, w wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się posiłek jednodaniowy w cenie dwudaniowego.

2. W ustalaniu jadłospisu biorą udział: kierownik gospodarczy, intendent, magazynier,  kucharz, pielęgniarka szkolna.

3. Przy układaniu jadłospisu kierujemy się zasadami:

1) dostosowanie wartości energetycznej i odżywczej do norm żywieniowych,

2) wykorzystanie produktów ze wszystkich 12 grup spożywczych,

3) zapewnienie produktów będących źródłem białka zwierzęcego, składników mineralnych i witamin, 

4) unikanie zestawienia w jednym posiłku produktów trudno strawnych, tłustych,

5) wykorzystanie produktów sezonowych (np. wiosną – nowalijki),
6) zróżnicowaniem potraw pod względem organoleptycznych – smaku, zapachu, barwy i konsystencji,

7) kształtowanie kultury żywieniowej, przyzwyczajając konsumentów do spożywania wszystkich potraw i zwalczając niepożądane nawyki żywieniowe.

§ 13
1. Wysokość opłat dla uczniów oraz cenę dla pracowników za posiłki, podaje do publicznej wiadomości dyrektor szkoły, na początku każdego roku szkolnego, poprzez Zarządzenie Dyrektora szkoły oraz wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń.

2. Zmiana wysokości opłat może nastąpić na wniosek dyrektora szkoły ze

względu na zmiany istotnych czynników mających wpływ na powyższe kwoty (np. wzrost cen).

§ 14
Korzystający z posiłków dokonują wpłaty za posiłki za dany miesiąc z góry.

§ 15
1. Korzystający z posiłków ma obowiązek zgłosić nieobecność w celu odliczenia kosztu, zgłoszenie powinno nastąpić najpóźniej jeden dzień przed nieobecnością lub w dniu nieobecności do godz.8.oo
2. Rodzice zgłaszają w formie pisemnej  w razie nieobecności dziecka w szkole:

     1) zwrotu bonów obiadowych /zwrot kosztów/
     2) lub wydania obiadów „na wynos”, jeżeli zgłoszenie nastąpi po godzinie 8.oo 

3. „Zgłoszenia” posiadają wychowawcy klas.
4. W przypadku  zwrotu kosztów – rodzice zostawiają wypełnione „zgłoszenie”  u  intendenta (stołówka szkolna)
5. W przypadku wydawania obiadów na wynos – rodzice przekazują wypełnione „zgłoszenie”  u kucharza (stołówka szkolna)
6. w wyjątkowych sytuacjach rodzice mogą pobrać i pozostawić wypełnione „zgłoszenie”  w sekretariacie szkoł
Zwolnienia z opłat

§ 16
1. Rodzice ucznia lub opiekunowie mogą być zwolnieni z całości lub z połowy wysokości opłaty na wniosek:

1) Działu Pomocy Środowiskowej i Rozwiązywania Problemów Rodziny MOPS w Olsztynie.
2)  lub na wniosek Dyrektora szkoły skierowany do Dyrektora MOPS w Olsztynie (zgodnie z ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o ustanowieniu programu wieloletniego „Pomoc państwa w zakresie dożywiania”
3)  lub na wniosek rodzica/prawnego opiekuna ze względu na trudną sytuację materialną lub losową

2. Przez szczególnie trudną sytuacje materialną rodziny uzasadniającą zwolnienie 
z całości lub części opłat należy rozumieć sytuację, w której dochód netto na osobę w rodzinie przekracza minimalnie kryterium dochodowe wynikającego z ustawy o pomocy społecznej.  Zwolnienie następuje na podstawie zaświadczenia lub oświadczenia wysokości dochodu,  które należy przedstawiać Szkolnej Komisji do spraw dziecka.

3. Szczególnymi przypadkami losowymi, uzasadniającymi zwolnienie z całości lub części opłat za posiłki tj. do połowy opłaty, są np. utrata pracy przez rodziców ucznia, pożar w domu, zalanie, kradzież, itp. 

4. Szkolna Komisja do spraw dziecka rozpatruje podania dwa razy w roku szkolnym lub w trybie pilnym.
Postanowienia końcowe

§ 17
Procedura wchodzi w życie z dniem  z dniem 13.12. 2010 roku.

ANEKS NR 1 

DO 

Procedury  korzystania ze stołówki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 30
 im. Marii Zientary-Malewskiej w Olsztynie
W powyższej procedurze wprowadza się następujące zmiany:

1. § 4 otrzymuje brzmienie:
„1. Obiady sprzedawane są w ciągu dwóch dni (każdego ostatniego i pierwszego dnia roboczego miesiąca, w godzinach 7.315-15.oo
2. Obiady sprzedawane są w wyznaczonym pomieszczeniu:

1) w godz. 7.15-13.oo – w pomieszczeniu ksero – okienko

2) od godz. 13.oo – w pomieszczeniu intendenta – kuchnia szkolna.

3. Wpłaty za obiady przyjmowane będą w formie:

1) bezpośrednio u intendenta – według pkt.2

2) przelewem na konto szkoły 

a) przelew na konto bankowe szkoły musi być dokonany w ciągu dwóch ostatnich dni miesiąca poprzedzającego miesiąc wykupienia obiadu (np.27-28 luty na obiady w marcu)

b) wpłaty na miesiąc styczeń tylko w styczniu

4. Dowodem opłaty za obiad jest potwierdzenie z kwitariusza przychodochodowo-rozchodowego.
