Zarzadzenie Nr 19/BOJO-F/2016
Dyrektora Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie
z dnia 24 listopada 2016 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333, 1844, 1893, z 2016 r.
poz. 615), zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majatkowych.
§2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje komisje inwentaryzacyjna
w skladzie:
1. Izabela Dr6zdz - przewodniczaca
2. Danuta Tymanowska - cztonek
3. Edyta Owiesek - cztonek
Inwentaryzacje w drodze weryfikacji i potwierdzenia salda powierzam dzialowi ksiegowosci.
§3.
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r. w terminie od dnia
19.12.2016 r. do dnia 20.01.2017 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§ 4.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate, pozostate srodki trwate,
2) warto$ci niematerialne i prawne, rozrachunki, §rodki na rachunkach bankowych,
3) s$rodki pieniezne w kasie,
4) druki Scistego zarachowania.
§5.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikdw majatku wymienionych w § 4 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji i potwierdzenia salda.
3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i porOwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag drukéw Scistego zarachowania.
§ 6.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego
upowazniona w Biurze Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie w terminie do dnia 16.12.2016 1.
§17.
Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogllnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych, sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do siedziby BOJO do 09.01.2017 r.
§8.
Cztonkéw komisji czynie¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§9.
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.
§ 10.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 19/BOJO-F/2016
Dyrektora Biura Obstugi Jednostek O§wiatowych w Sulejowie
z dnia 24 listopada 2016 1.

HARMONOGRAM
inwentaryzacji sktadnik6w majatkowych

w Biurze Obslugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie
przeprowadzonej w dniach 19.12.2016 r. — 20.01.2017 r.

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania Dyrektor jednostki do 01.12.2016 1.
komisji inwentaryzacyjnej
Przygotowanie harmonogramu prac i Gtéwny Ksiggowy
2. | dokumentéw inwentaryzacyjnych (arkusze Przewodniczacy komisji do 01.12.2016r.
spisu z natury, itp.) inwentaryzacyjnej
3. | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Dyrektor jednostki do 16.12.2016 1.
. . o Komisja od 19.12.2016r.
4. | Spis z natury i w drodze weryfikacji salda inwentaryzacyjna 40 09.01.2017 1.
5. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Ksiegowos¢ BOJO do 20.01.2017 r.
Ksiggowos¢ BOJO
6. | Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji do 18.01.2017 r.
inwentaryzacyjnej
Spotkanie dyrektora, Gtéwnego ksiggowego i Dyrektor jednostki
komisji inwentaryzacyjnej w celu wyjasnienia Gltéwny Ksiggowy
7. P . AP . - do 20.01.2017 r.
roznic, sporzadzenie protokotéw roznic i Przewodniczacy komisji
protokotu poinwentaryzacyjnego inwentaryzacyjnej
3. Ewidencja réznic 1nwentgryzacyjnych . Gtéwny Ksu;gowy 40 20.01.2017 1.
Sporzadzenie arkusza poinwentaryzacyjnego Dyrektor jednostki




