Zarzadzenie Nr 10/BOJO-F/2016

Dyrektora Biura Obslugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie
z dnia 1 sierpnia 2016 roku

w sprawie uaktualnienia instrukcji polityki rachunkowosci oraz obiegu dokumentéow w
zwiazku z realizacjg projektu ,,Ucze si¢ i nauczam - wsparcie uczniéw i nauczycieli szko6t
publicznych w Gminie Sulejéw”” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
wspotfinansowanego ze Srodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz Zarzadzenia Burmistrza Sulejowa Nr 84/2016 z dnia 29
czerwca 2016 roku w sprawie powierzenia realizacji projektu ,,Uczg¢ si¢ i nauczam - wsparcie
uczniéw 1 nauczycieli szkét publicznych w Gminie Sulejéw” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Uaktualniam instrukcje polityki rachunkowos$ci oraz obiegu dokumentéw w
Biurze Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie (Biuro Projektu) na potrzeby
realizowanego projektu ,,Ucze si¢ i nauczam - wsparcie ucznidw i nauczycieli szkot
publicznych w Gminie Sulejow” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 na podstawie Umowy nr RPLD.11.01.02-10-
A005/16-00 z dnia 13.07.2016 r. o dofinansowanie projektu nr RPLD.11.01.02-10-A005/16
zawartej z Wojewodztwem Lodzkim - Urzedem Marszatkowskim w fodzi.

§ 2. Srodki na realizacje projektu pochodza z:
1) s$rodki wiasne — 57.096,70 zt, tj. 7,15 %,
2) budzet panstwa — 39.244,54 z1, tj. 7,85 %,
3) $rodki unijne — 679.070,12 zi, tj. 85,00 %.

§ 3. Ustalam wykaz stosowanych kont ksiggowych dla celéw rachunkowych. Zapisy
na wskazanych kontach ksiggowych:
1) 080-02 — zakupy inwestycyjne (wydatki majatkowe w ramach projektu),
2) 130-14 — rachunek bankowy projektu — wptyw srodkéw na realizacj¢ zadan projektu,
3) 130-15 — rachunek bankowy projektu — wydatki zwigzane z realizacjg projektu,
4) 201-02 —rozrachunki z kontrahentami z tytutu zakupéw zwigzanych z realizacja projektu,
5) 201-12 — wzajemne rozliczenie miedzy szkotami a BOJO w zwiagzku z realizacjg godzin
oraz rozliczenie kosztow posrednich projektu (nota ksiggowa — obciazeniowa),
6) 240-12 —rozliczenie kosztoéw uzyczenia sal lekcyjnych (nota ksiggowa — obcigzeniowa)
7) 401-02, 402-02, 409-02, 400-15 — analityka konta kosztow zwiazanych z projektem.
8) 800-03, 810 — konta stuzgce rozliczeniu inwestycji.

§ 4. W projekcie biorg udzial osoby zatrudnione na podstawie uméw zlecenie
(kierownicy na poziomie poszczegdlnych szkoét oraz ksiggowy) a takze koordynator bedacy
pracownikiem Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie. Powierzone zadania majg
swoje uszczegdlowienie w zakresach czynnosci.

§ 5. Realizacja godzin odbywa si¢ na poziomie szkét. Wyplata nastepuje w ostatnich
dniach roboczych miesigca za dany miesigc. W tym samym miesigcu nastepuje rozliczenie
pomiedzy Biurem Projektu a poszczegdlnymi szkolami na zasadach obcigzeniowych —



wystawiona nota ksiggowa na taczng kwotg naliczonych kosztéw, tj. wynagrodzenie brutto,
sktadki ZUS od pracodawcy i sktadki Funduszu Pracy.

§ 6. Na cele projektu tworzy si¢ tez inne dokumenty:
1) rozliczenie ilosciowo-warto$ciowe zrealizowanych godzin w poszczegélnych miesigcach
w rozbiciu na szkotly, zadania 1 zajecia projektowe,
2) nota obcigzeniowa — wewnetrzna do celow rozliczeniowych wktadu wiasnego bedacego
facznym kosztem uzyczenia sal lekcyjnych do realizacji projektu,
3) zestawienie kosztow bezposrednich w rozbiciu na typy: zrealizowane godziny, zakup
towarow i ustug i uzyczenie sal lekcyjnych celem wyliczenia kosztéw posrednich.

§ 7. Dokumenty zakupu oraz dokumenty rozliczeniowe musza posiada¢ klauzule
obejmujaca nastepujacy zapis:
,Drugostronnie — wymienione  materiaty/ustugi  zostaty  zakupione na  podstawie
Umowy/Zlecenia Nr ___ z dnia ___ r. Wydatek dotyczy ___. Wydatek w wysokosci ___ zt
poniesiony w ramach projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020 na podstawie Umowy nr RPLD.11.01.02-10-A005/16-00 z dnia
13.07.2016 r. o dofinansowanie projektu nr RPLD.11.01.02-10-A005/16 zawartej :z
Wojewodztwem todzkim - Urzedem Marszatkowskim w Lodzi.
Koszty kwalifikowane w kwocie ___ zt PLN w zwiqzku z realizacjg:
- Zadania 1 Realizacja zajeé¢ dydaktyczno-wyrownawczych dla uczniow ksztattujgcych
kompetencje kluczowe oraz doskonalenie zawodowe nauczycieli w zakresie doradztwa
zawodowego (TYP 1): ___ zt PLN;
- Zadania 2 Realizacja :zaje¢ rozwijajgcych zainteresowania w  zakresie nauk
przyrodniczych, doskonalenie zawodowe nauczycieli w zakresie prowadzenia zajeé opartej
na metodzie eksperymentu oraz doposazenie pracowni przedmiotowych (TYP 2): ___ zi
PLN;
- Zadanie 3 Realizacja zaje¢ ksztattujgcych i rozwijajgcych kompetencje cyfrowe uczniow,
podnoszenie kompetencji nauczycieli w zakresie korzystania z narzedzi TIK do nauczania
przedmiotowego oraz doposazenie pracowni w sprzet TIK (TYP 3): ___ zt PLN;
- Zadania 4 Realizacja zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych, specjalistycznych i
rewalidacyjno-wychowawczych dla uczniow, nabywanie kwalifikacji i kompetencji przez
nauczycieli w zakresie pedagogiki specjalnej (TYP 4): ___ zt PLN;
zgodnego z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu:
- dofinansowanie w kwocie __ zt PLN
- wktad wtasny, ktory nalezy wykazac¢ w rozbiciu na zrédta finansowania, ktore wystepujqg w
projekcie w kwocie ___ zt PLN.

§ 8. Zakupione w ramach projektu pomoce dydaktyczne i materiaty sg przekazywane
do szkot protokotem przekazania.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowiazujaca od 01.08.2016 1.



