Zarzadzenie Nr 20/BOJO-F/2015

Dyrektora Biura Obstugi Jednostek Gwiatowych w Sulejowie
z dnia 20 listopada 2015 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29eéwia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 201poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333), zmlzam,
€O nasgpuje:

§1.
Zarzpdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszghtkkladnikéw majtkowych.

§ 2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisunatury powolug komisg inwentaryzacyjm
w sktadzie:
1. Dro6zdz lzabela — przewodnigzy,
2. Tymanowska Danuta — cztonek,
3. Wojcikowski Zbigniew — czlonek.
Inwentaryzacgj w drodze weryfikacji i potwierdzenia salda powserzdziatowi ks}gowasci.

§ 3.
Inwentaryzagj naley przeprowadzi wedlug stanu na dze 31.12.2015r. w terminie od dnia
14.12.2015 r. do dnia 22.01.2016 r. wedlug harmoamog inwentaryzacji, stanoydego zajcznik
do niniejszego zagdzenia.

§4.
Inwentaryzacj nalezy objg¢ nastpujace sktadniki majtkowe:
1) srodki trwate, pozostat&rodki trwate,
2) wartasci niematerialne i prawne, rozrachundtiodki na rachunkach bankowych,
3) srodki pienkzne w kasie,
4) druki scistego zarachowania.

§5.
1. Skiadniki majtku wymienione w § 4 pkt. 1 nate spis& na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzagj sktadnikow magtku wymienionych w 8 4 pkt. 2 nalg przeprowadz w drodze
weryfikacji i potwierdzenia salda.
3. Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalg przeprowadzi w drodze spisu
Z natury i poréwnania z danymi z &gi w formie protokotu kontroli kasy.
4. Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8 4 pkt. 4 przeprowaélzioprzez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajm z ksag drukowscistego zarachowania.

Arkusze spisowe pobierze przewodnicy komisji inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego
upowaniona w Biurze Obstugi Jednostekv@atowych w Sulejowie w terminie do dnia 11.12.2015
§7.
Zobowigzuje komisj do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udzisléb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obaaujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i spdsob
postpowania okrélonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow gtia@jwych, sporgdzenia rozliczenia inwentaryzacii,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzagjygio siedziby BOJO do 08.01.2016 r.
§ 8.
Cztonkéw komisji czyrg odpowiedzialnymi za wikiwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§9.
Wykonanie zargdzenia powierzam przewodnizemu komisji inwentaryzacyjnej.
§ 10.
Zarzdzenie obowgzuje z dniem podgia.



Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 20/BOJO-F/2015

Dyrektora Biura Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Sulejowie

z dnia 20 listopada 2015 .

HARMONOGRAM
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Biurze Obstugi Jednostek Gwiatowych w Sulejowie
przeprowadzonej w dniach 14.12.2015 r. — 22.01.201.6

Lp.

Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizaci

Wydanie zarzdzenia w sprawie

1. | przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania  Dyrektor jednostki do 01.12.2015r.
komisji inwentaryzacyjnej
Przygotowanie harmonogramu prac i Glowny Ksiegowy
2. | dokumentow inwentaryzacyjnych (arkusze | Przewodniczcy komisji do 01.12.2015r.
spisu z natury, itp.) inwentaryzacyjnej
3. | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Dyrektor pedtki do 11.12.2015r.
: , oo Komisja od 14.12.2015.
4. | Spis z natury i w drodze weryfikacji salda inwentaryzacyjna do 08.01.2016 r.
5. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych ¢gowas¢ BOJO do 20.01.2016 r.
Ksiegowas¢ BOJO
6. | Ustalenie rénic inwentaryzacyjnych Przewodniczcy komisji do 20.01.2016 .
inwentaryzacyjnej
Spotkanie dyrektora, Gtébwnego &gowego i Dyrektor jednostki
7 kg.m'lsp |nwentary;acyjnej w (,:elu‘,w.w_alema G+owny'KSt;gowy' ) do 22.01.2016 r.
roznic, sporadzenie protokotow rinic i Przewodniczcy komisji
protokotu poinwentaryzacyjnego inwentaryzacyjnej
3. Ewidencja ranic inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy do 22.01.2016 r.

Sporadzenie arkusza poinwentaryzacyjnego Dyrektor jednostki




