Edytor tekstu Word


Przeczytaj uważnie pytania i wybierz właściwe odpowiedzi, zakreślając litery kółkiem.

1. Edytor tekstu Word umożliwia:

a. pisanie i formatowanie tekstów;

b. ozdabianie tekstów;

c. szybkie formatowanie.

2. W edytorze Word nie można:

a. formatować tabeli;

b. tworzyć napisów ozdobnych;

c. malować obrazów.

3. Do wstawienia obrazka służy polecenie:

a. Format/Obraz;

b. Wstaw/Obraz;

c. Edycja/Obraz.

4. Linijka pozioma służy do:

a. ustawiania tabulatorów;

b. zwiększania odstępów między wierszami tekstu;

c. pisania tekstu.

5. Aby zapisać dokument tekstowy, należy wybrać polecenie:

a. Plik/Zapisz;

b. Plik/Zapisz jako;

c. Edycja/Zaznacz wszystko.

6. Aby w dokumencie wielostronicowym przemieścić kursor na początek tekstu, należy zastosować kombinację klawiszy:

a. Ctrl+End;

b. Ctrl+Home;

c. Insert.

7. Korzystając z polecenia Plik/Ustawienia strony, możesz:

a. ustawić właściwy numer strony;

b. określić orientację strony (poziomą lub pionową);

c. sprawdzić opcje wydruku.

8. Autokształty znajdują się na pasku:

a. Standardowym;

b. Formatowania;

c. Rysowania;

9. Kombinacja klawiszy Ctrl+Z oznacza wydanie polecenia:

a. wklej;

b. cofnij;

c. powtórz.

10. Aby sprawdzić parametry wydruku, należy wybrać polecenie:

a. Plik/Właściwości;

b. Plik/Drukuj;

c. Narzędzia/Dostosuj.
